
 
 



 DATOS PERSONALES 
 

Nombre: Pascual Sauceda Bautista  

CURP: SABP850517HSPCTS05 

 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA 
 

PROFESIONAL: 

 
LICENCIATURA EN CONTADURÍA.  (Titulado)  

Instituto Tecnológico de Matehuala (2005-2009). 

 

 

TÉCNICO EN CONTADURIA. 

Centro de Bachillerato Tecnológico Industrial y de Servicios No. 151. 

Matehuala, S.L.P. (2001 – 2004) (Certificado). 

 

 

TELESECUNDARIA. 

Escuela Telesecundaria Manuel José Othon 

Pastoriza, Mpio de  Matehuala, S.L.P. (1998 – 2001) (Certificado). 

 

 

PRIMARIA. 

Maestro Antonio Rodríguez, Noria de los Castillo, Mpio, de Matehuala, 

S.L.P. (1992 – 1998) (Certificado). 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 



 
OBJETIVO: 

 

Encontrar una organización que me permita aplicar los conocimientos 
adquiridos en los años de estudio, así como mi capacidad de 
planificación, organización y dirección del funcionamiento de una 
empresa en compañías y afines. Formar parte de un equipo de trabajo y 
consolidarme profesionalmente en una empresa donde los logros 

personales y el desempeño sean reconocidos, además de permitir 
oportunidades de desarrollo personal y profesional. 
 

Funciones: 
 

 Codificación y captura de pólizas en libros de todos los 

movimientos contables a través del sistema SAP. 
 

 Asegurar el correcto y oportuno pagos de las obligaciones 
contraídas con proveedores de bienes y servicios.  

 
 Cálculo de los pagos provisionales de ISR, IVA, impuesto sobre 

nómina, cuotas y aportaciones al IMSS, SAR e INFONAVIT con sus 
respectivos pagos y elaboración de nóminas. 
 

 Efectuar las de devoluciones de impuestos federales en el portal 
del SAT  IDE  E IVA. 

 
 Altas, Bajas y/o modificaciones de salario ante el IMSS por medio 

de IDSE. 
 

 Formulación de Declaraciones Anuales, Informativas de Sueldos y 

Salarios, Asimilables a Salarios, Prima de Riesgo de Trabajo. 
(Personas Físicas) 

 

 Pago a Proveedores. 
 

 Conciliaciones bancarias. 

 

 Envió mensual de declaraciones informativas (DIOT) y 
determinación de impuestos (Pago Referenciado). 

 

 

 

 

 

 



 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

CONTADOR GENERAL 

DESPACHO CONTABLE FISCAL SAUCEDA&MORALES 

 (FEBRERO 2014 – ACTAUAL)   

 
FUNCIONES: 
 

 Codificación y captura de pólizas  de todos los movimientos 

contables tanto de ingresos como de egresos en el ContPAQ i 
Contabilidad. 

 
 Envió Declaraciones Mensuales, (Pago Referenciado – Personas 

Físicas). 

 
 Formulación y cálculo de los pagos provisionales de ISR, IETU,  

IVA. 
 

 Envió mensual del archivo electrónico: Declaración Informativa 
de Operaciones con Terceros. (DIOT) 

 
 Altas, bajas y/o modificaciones de salario ante el IMSS (por medio 

del IDSE) y en  el  SUA. 
 
 Devoluciones de Saldos a Favor de IVA (Impuesto al Valor 

Agregado)  y de IDE (Impuesto a los Depósitos en Efectivo).  
 

 Cálculo del impuesto sobre nómina  en  el sistema de pagos 
electrónicos de la Secretaria de Finanzas (Sipel). 

 
 Calculo prima de riesgo. 

 

 Elaboración de Facturas y Complementos de pagos. 
 

 
 

  

 

 
 

 
 



 

 

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

CONTRALOR INTERNO 

SISTEMA MUNICIPAL DIF DE VILLA DE GUADALUPE   

OCTUBRE 2012 – SEPTIEMBRE 2018  

 

FUNCIONES: 

 
 Procesar facturas para pagos que incluyan la verificación de 

aprobaciones, pagos oportunos, obtener descuentos, verificación 

de cálculos, ingreso de facturas para pagos y arqueo de caja chica. 
 

 Elaboración e Integración del corte de caja mensual para su 
entrega a la Auditoria Superior del Estado. 

 
 Manejo de vales de gasolina, de requisiciones y órdenes de 

compra de material de oficina.  

 
 Realizar depósitos bancarios, pago de nomina, pago a 

proveedores. 
 

 Verificar que los pagos correspondan a las partidas 

presupuestadas. 
 

 Elaboración de Proyecto de Ley de Ingresos y Presupuestos de 

Egresos Anuales. 
 

 Manejo de Personal. 
 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 



 

 

 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

CONTADOR 

DESPACHO CONTABLE FISCAL ZAPATA Y ASOCIADOS 

 (JULIO 2003 – SEPTIEMBRE 2012)   

 
FUNCIONES: 
 

 Codificación y captura de pólizas  de todos los movimientos 
contables tanto de ingresos como de egresos en el ContPAQ. 

 
 Envió Declaraciones Mensuales, (Pago Referenciado – Personas 

Físicas). 
 

 Formulación y cálculo de los pagos provisionales de ISR, IETU,  
IVA. 

 
 Envió mensual del archivo electrónico: Declaración Informativa 

de Operaciones con Terceros. (DIOT) 
 
 Altas, bajas y/o modificaciones de salario ante el IMSS (por medio 

del IDSE) y en  el  SUA. 

 
 Devoluciones de Saldos a Favor de IVA (Impuesto al Valor 

Agregado)  y de IDE (Impuesto a los Depósitos en Efectivo).  
 

 Cálculo del impuesto sobre nómina  en  el sistema de pagos 

electrónicos de la Secretaria de Finanzas (Sipel). 
 

 Calculo prima de riesgo. 
 

 

 

  
 

 
 

 
 

 

 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

AUXILIAR CONTABLE 

Combustibles y Servicios Matehuala SA de CV  

  (2002-2003) 

FUNCIONES: 
 
 Codificación y captura de pólizas  de todos los movimientos 

contables tanto de ingresos como de egresos en el ContPAQ. 
 
 Pago de Nomina.  

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 



 

 
FORMACIÓN  COMPLEMENTERIA 
 
Curso “El vinculo del presupuesto en base a resultados con la 
contabilidad gubernamental” del 29 al 31 de octubre en la CEFIM, S.L.P. 
 
Diplomado en Administración Pública. Universidad de Matehuala 2013-
2014. 
 
Seminario de ética. Instituto Tecnológico de Matehuala.  (9 al 13 de 
Octubre 2011). 
 
Jornada  Académica  2006. Instituto Tecnológico de Matehuala. 
(Noviembre 2006). 
 
Congreso Nacional Académico “Decidiendo el Futuro”. Instituto 

Tecnológico de Matehuala. (24 al 27 de Mayo de 2007). 

 

Congreso Nacional de Administración y Contaduría. Instituto Tecnológico 

de Matehuala. (28 al 30 de Abril de 2008). 

 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

 
IDIOMAS 
 

Español 

INFORMÁTICA 
 

Manejo a nivel de usuario de la Paquetería Office y software contables: 

• Word.     Avanzado. 

• Excel.     Avanzado. 

• Power Point.     Avanzado. 

• ContPaqi.                 Avanzado. 

• Nomipaq                          Avanzado. 

• Contap i Facturación     Avanzado. 
 
 
 

 
 
 

 


