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Profes¡onista con experienc¡a como auxiliar administrativo y en atenc¡ón al

cliente, responsable, creativo y honesto, con fac¡lidad de adaptación y
capacidad de trabaiar en equipo, con in¡c¡aüva para resolver problemas, así

conn lograr las metas y objetivos bazados por la empresa.

Abanotes Emmanuel
Abril 2022 - Junio 2023 CNERO
. Manelo de efeclivo

. Cobro de mercancía

. Atención al diente

. Atención con proveedores

H. Ayuntamiento de Tamasopo
Octubre 2018 - Septiembre 2021 AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN

CONTRALORIA INTERNA

. Control de declaraciones palrimon¡ales

. Revislón de facturas a Tesorería

. Carga de arch¡vos a platafoma estatal y nac¡onal de Transparencia

. Auxiliar en Auditorías lntemas

. Control y supervisión de pagos de becas

. Apoyo en inventario

. Recepción de llamadas

. Arch¡vo y control de expedientes

Banco Aáeca
Noviembre 2017 - Mayo 2018 - CAJERO UNIVERSAL

. Maneio de efect¡vo

. Arqueos de caia

. Atención al diente

. Depósitos y envíos

. Compra y venta de diüsas

. Dotación y recolección de efeclivo

2O2O-2O23 Licendatura en Adm¡n¡stración Pública, IPESAD (en proceso de

ütulación)
2012 - 2017 lngeniero en S¡stemas Computacionales, lnstituto Tecnológico

de Ciudad Valles
2008 - 201 I Colegio d6 Bach¡lleres Plantel 35

Curso Adm¡n¡stración de Recursos Humanos l, edición 2023

Curso ¿Cómo entender el presupuesto? El gasto público a úavés de los
datos, edición 2021

Diplofltado Evaluac¡ón de Polít¡cas y Programs Públicos, edic¡ón 2020

r)in¡rvrr.l^ prÉ<r rrv rastñ R2§a.lñ .n Clcs¡lied¡rs Pñriárt 2n19

. Paquetería Ofñce

. Captura de datos

. lntemet y redes soc¡ales

. Atención al cliente

. Manejo de éfectivo

. Trabajo en equipo

. Orientación a resultados

. lnglés básico
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Tamasopo, S.L.P.


