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PRESENTACION

Con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en los articulos 23, 24, 25y 26 de |la Ley de Archivos para el Estado
de San Luis Potosi, donde establece que se deberd elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de
dicho programa.

En razéon de lo anterior la Coordinacion General de Administracion de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi,
presenta el informe anual de cumplimiento con los avances correspondientes al ano 2022 en materia de gestion documental
y administracién de archivos, definiendo las prioridades de la institucion integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles.
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Actividad Tarea ENERD | FEBRERD| MARZD | ABRIL MAYD JUNID JULID | AGOSTOD [SEPTIEMBRE| OCTUBRE | NOYIEMBRE| DICIEMBRE
T(2)3(4) (23 (4123 (41|23 4[1)2|3| 4[] 2(3| 4[| 2(3|4[1]|2(3|4[1]2]3|41|2|3[4]1]2|34|1[2]3[4|5

Archivo de Tramite

Presentar los instrumentos de consulta y control archivistico
ante el Comité de Transparencia de la ASE para su
aprobacién y framite ante la Comision Estatal de Garantia y
Acceso a la Informacion Publica (CEGAIP).

Real

Institucionalizacion de los instrumentos ante las unidades
administrativas de la ASE,

Real

Calendanzacion de capacitaciones.

Real

Desarrollo del Sistema de Gesfion documental.
Mesas de frabajo con expertos en programacion y expertos en
administracion documental.

Real
Disefio de diagramas que representen los diferentes procesos
de la gestion documental.

Real
Descripciones del disefio conceptual.

Real
Disefio de los reglas del funcionamiento del software.

Real
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ENERD | FEBRERO| MARZ0 | ABRL | MAYD | JUNID | JULID | AGOSTO |SEPTIEMBRE| OCTUBRE |NOYIEMBRE| DICIEMBRE
V(2[4 234123 4[1[2(3[4]1]2{3{4]0]2|3(4(1(2(3[4[1|2]3|4]1)2|3(4[1[2]3[41]2|3|4]|1]2|3 /4|0

Actividad/Tarea
Elaborar, proponer e implementar Tos Tineamienfos paraTa
administracion de los documentos que produce y recibe la
ASE
Disefiar las politicas para o gestion de documentos de
acuerdo ol marco nomative aplicable a cada una de los
unidades administrativas a froves de:
* |0 programacion de visitas a las unidades administrativas
delo ASE
+ £l registro e informacion obienida en las visitas
* Elaboracidn de los polificas denvadas de los procesos
documentales.

heall | 11 1] 11O BE B

Proponer ante el Comité de Transparencia para su
aprobacion.

peall | 1]

Institucionalizacion de las polificas ante las unidades
administrativas de o ASE.
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ENERO | FEBRERD| MARZO | ABRIL | MAYO | JUNID | JULID | AGDSTO [SEPTIEMBRE| OCTUBRE |NOYIEMERE| DICIEMBRE
V123 4 0 2341 234 (1234 1|2|3{4[1]2[3[4[1(2(3\ 4 1|2|3[4[1|2|3[4[1(2(3[4 1|2|3]|4|1]2|3|4]D

AcfividadTareg

Archivo de Transito

Recepcion y devolucion de lo documentacion de los 58
Municipios en &l Archivo de Trdnsito.,

Real

Préstomo y reingreso de documentacion de los 58 Municipios
0 los Auditores de lo ASE resquardado en el Archivo de
Tranito.

Real

Actuclizacion de lo base de dofos de lo documentacion
entrante y saliente en archivo de transito,

Real

Asesoria 0 los municinios sobre la enfrega de documentacién
ol Archivo de Transito conforme o los polificos de la
Coordinacion de Archivo y Control de Matenales,

Real

Elaborar y propaner el Programa Anual de Acfividades

Real
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ENERD | FEBRERD| MARZD | ABRIL MAYD JUNIO JULID | AGDSTO |SEPTIEMBRE| OCTUBRE (NOYIEMBRE| DICIEMERE
TU2[3[40 1 2 (3[40 2[4 2 F3(4[0[2)3 4]0 2)3 [ 4[1[2[ 3 4[0[2[3[ ) 1[2[3)4) 1 [2[3[4]1]2[3[4]1]2[F[4]5

Actividad!Tarea

Archivo de Transito

Elaborar y enviar un informe anual del inventario que se
encuentra en resguardo en el Archivo de Transito a la
Coordinacion de Archivo y Control de Materiales para la
autorizacion de la devolucion comrespondiente.

Real |

Elabarar y proponer o la Coordinacian de Archivo y Control
de Materioles polificas vy tecnologios pora el mejor
funcionamiento del archivo de transito.

Real

Mantenimiento preventivo y comeclivo delinmueble del
Archivo de Trdnsito.

Revision de extinguidores.

Real

Revision del sistema de alarmas.

Real

Revision del funcionamiento de los detectores de humo.

Real

Verficocion de  Medidos  Preventivas para o
documentacion del Archivo de Transita.

Revisicn de los instalacicnes sanitarias.
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Programa de higiene y seguridad en el Archivo de Trdnsito.

Fumigacion al drea de Archivo de Tréansito,

Real

Eliminacién de polvo en &l drea de Archivo de Transito.,

Real

documentos

Solicitud de adquisicion de equipos, productos, articulos y
materiales Utiles para la preservacidn y conservacion de los

Real

Obligaciones en materia de transparencia.

aplicable en lo Plataforma Nacional de Transparencia

Concentrar y remitir trimestralmente la actualizacién de los
Instrumentos ce control archivistico contorme a la nomativa

Real

aplicable en la Plataforma Estatal de Transparencia.

Concentrar y remitir mensualmente la actualizacion de los
Instrumentos ce control archivistico conforme a la nomativa

Real
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ENERD |FEBRERO| MARZO | ABRIL | MAYD | JUNID JULIO | AGOSTO [$EPTIEMBRE| DCTUBRE (NOYIEMERE( DICIEMBRE

Actividad Tared TARNNARDNABRIRBRERBENNAERERBRNAR N NN AARNDARNE

Archivo de Concentracion

Flaborary actualizar, con la colaboracién de los responsables
de los archivos de trdmite y de concentracion los instrumentos
de control archivisfico,

Real

Elaborar y proponer el Programa Anual de Acfividodes.

Real

Calendarizacion y moriforeo de Transferencia Primaria,
Depuracionss y Bajos Documentales.

Real

Resquardar los expedientes hasta cumplir su vigencio
documental de acusrdo con lo establecido en el catdlogo
de disposicion documental,

Real

Promover lo bojo documental de los expedientss que
infegran los series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental,

Real
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ENERD |FEBRERD| MARZD | ABRIL | MAYO | JUNID | JULID | AGOSTO SEPTIEMBRE) OCTUBRE |NOYIEMBRE| DICIEMBRE
VP23 4|23 4 T2 3[4 (12341 2|3\ 412341234 1| 2|3 [ 412 3{4[1({2(3(4 1 |2|2|4|1|2|3|4|D

Acfividad,Tarea

Archivo de Concentracion
Infegrar @ sus respectivos expedientes, el registro de los
procesos de disposicion documental, incluyendo dictdmenes,

actas & inventanios,
Reell (L

Recloir los tronsferencios  primarics de los unidades
administrativas,

Real

Elaborary remifir @ las unidades administrativas, informe de I
revision de incidencias de Transferencia Primarna,

teal | OB [ 1) | L1 L] I

Brindlar servicio de préstomo y consulta de expedientes a las
unidacles administrativas.

Real

Concenrar el registro de préstamo y consulfa de expedientes,

Real
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Aclividad/Tarea

ENERO | FEBRERO | MARZD | ABRIL MAYD JUNID JULID | AGOSTO [sEPTIEMBRE| DCTUBRE |NOYIEMERE| DICIEMBRE
TIZ[3 (4] 2 (3[40 2(3[4[1|2(3(4[1)2(3[4[1|2(3(4[1)2(3 /4|1 2[3[4[1|2 (341 2)F[4[1]|2/3[4]1]2|3[4]D

Archivo de Concenfracion

Concentrar v publicar ol final del afo los
dictdmenes y actas de baja documental en la
plataforma Nacional y Estatal de transparencia,

Real

Elaborar y someter para aprobacion las politicas
para Préstamo y Consulta de Expedientes,

Elaborar v someter para  aprobacion  los
procedimientos del archivo de concentracion para
integracion al manual de la Coordinacién de
Archivos y Control de Materiales,

Elaborar el programa de higiene y sequridad de las
instalaciones del Archivo de Concentracion.

Integrar @ sus respectivos expedientes Acuerdos de
Reserva
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ENERD |FEBRERD| MARZD | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULID | AGOSTO [SEPTIEMBRE) OCTUBRE (NOYIEMERE| DICIEMBRE
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Mantenimiento prevenfivo y comectivo del inmueble de
archivo de concentracion.

Reviion de exfinguidorss,

Real

Revision del sistema de alarmas,

Real

Revision del funcionamiento de los detectores da humo.

Real

Verficacién de Medidas Preventivas para la documentacion

del Archivo de Concentracion

Real

Revision de las instalaciones sanitarias,

Real

Desalsolve y impieza de cancletas pluviales

Real
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Programa de higiene y sequridad en el Archivo de
Concentracion

Fumigacién al drea de Archivo de Concentracion,

Real

Eiminacion de polvo en el drea de Archivo de

Concentracion.

Real

Solicitud de odaquisicion de equipos, producos,

materiales Utiles para lo preservacion y conservacion de los

documentos

arficulos y

Real
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