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PRESENTACION

El Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico -
PADA2023 de la Secretaria de Cultura, se elabora en el marco de las funciones establecidas
en el articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA) en el que se define lo siguiente:

Articulo 26. "Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo

”1

dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa.

Con fundamento en lo anterior, el area Coordinadora de Archivos a través de la
Responsable del Archivo de Concentracion presenta el Informe de Acciones PADA 2023,
para dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de archivos, el cual es de
observancia general y obligatoria para los responsables de las Unidades de
correspondencia, archivos de tramite, concentracion e historico, que integran el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Cultura (SIA).

* Ley General de Archivos, Ultima Reforma DOF 05-04-2022.; https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L GA.pdf
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ANTECEDENTES:

Las actividades de gestion, rescate, expurgo y organizacion de documentos de la SECULT se iniciaron en 2004, formalizando la Coordinacidn de
Archivos de la Dependencia conforme a los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal (DOF. 20 de febrero de 2004). Oficio No. OM-DT-152-04. (20 afios de operacion).

Los principales instrumentos de control y consulta: Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental de la Dependencia,
fueron autorizados por la CEGAIP el 15 de enero 2015, bajo el Registro Estatal de Archivos con el no. SEDA-REA-019.

El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SECULT se crea el 24 de marzo de 2021, en cumplimiento con el Articulo 5o de la Ley de Archivos del
Estado de SLP (LAESLP), con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental, entre otras actividades establecidas en el Articulo 52 de la
misma.

Actualmente la Coordinacion de Archivos, se integra por el siguiente equipo multidisciplinario:
M Leticia Orta Coronado. 20 afios de experiencia en el area y clasificacion de documentos. Responsable de la Memoria Histdrica de la Dependencia.
M Tonatiuh Flores Mejia.20 afios de experiencia en el drea; video en YouTube con “Técnica para cosido de expedientes” con 42 mil reproducciones.
Experiencia en curaduria de obra y atencion a grupos universitarios de escuelas afines a las ramas de Ciencias de la Informacion.
M Magdiel Alejandro Flores Gonzalez. Lic. en Bibliotecologia e Informacion LBI. Con mas de 21 afios experiencia de gestion documental en
Tecnoldgico de Monterrey Campus SLP (Coordinacion de Servicios al Publico de la Biblioteca), Academia de Seguridad Publica (docencia,
encargado de transparencia y archivos y enlace con Iniciativa Mérida para imparticion de cursos) y en la Biblioteca Central del Estado.

M Maribel del Rocio Sauceda Salazar. Maestra en Gestion Publica con 15 afios de experiencia en gestion documental, procesos archivisticos y
transparencia en el Despacho del Titular de la Secretaria de Turismo; Relaciones Publicas y departamento de Control Presupuestal de la Secretaria
de Cultura. Actualmente Responsable del Archivo de Concentracion la SECULT.

* Al 28de noviembre de 2023, el Fondo Documental de la SECULT se conforma por un universo de 689 cajas con mas de 10 mil expedientes, de
fechas extremas de los afos 1984 a 2022. 644 cajas se localizan en el Archivo de Concentracion de la SECULT.

*  Por medio del proceso de Transferencia Secundaria del universo de 689 cajas de expedientes, se concentran 45 en el Archivo General del
Estado, para su respectivo resguardo y consulta.
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CRONOGRAMAY ACTIVIDADES PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, PADA 2023:

En el siguiente cronograma y conforme a lo establecido en los articulos 23, 24, 25y 26 de la Ley de Archivos del Estado vigente (LAESLP), se presentan las acciones
llevadas a cabo y encaminadas a mejorar la organizacion, los procesos de identificacion, clasificacion, valoracion y conservacion documental en los Archivos de Tramite,
Concentracion y Memoria Histdrica de la SECULT, durante el 2023.

Sesiones Trimestrales del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la SECULT, para
informe de actividades y cumplimiento de
obligaciones en materia de archivos.

Emitir oficio circular indicando fecha de entrega
de Inventario Activo y Semiactivo y solicitando|
asignacién o ratificacion de Responsable de
manejo de archivo. (Fecha limite 15/03/2022 ).

Cumplir con el Calendario de Transferencias
primarias autorizado para su aplicacién general
en las Direcciones y unidades administrativas. Al
partir del 31/01/2022, fecha limite para entrega
de transferencia primaria por areas rezagadas en|
el 2023

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2023

i 2 3 4 a2 l3llalx (2 3 & =223 i 2 3 4 23 | & =izl 5 s
DICIEMBRE-
2023

AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Conclusién de Estabilizaciény Procesos
Archivisticos del fondo documental del Archivo

de Concentracion.

Fumigacién y renovacién de extintores

Apoyo de asesoria y capacitacién en materia
archivistica a los responsables asignados en el
manejo del Archivo.

Actualizacién de los Instrumentos de Control
Archivistico (Inventarios, Guias Simples, etc).

Actualizacién de los indices de Informacién en la
Plataforma Estatal y Nacional de Transparencia.

Estabilizacién, Expurgoy valoracién material
donado por la Direccién de Prensa (carteles,
programas de mano, invitaciones, multimedia y
audiovisual). 2a. Etapa-Rescate y conformacion
de Memoria Histérica.

10

Solicitar ante comité Acta de baja documental de
aquellos expedientes que hayan prescrito, para
donacién a la Comisién Nacional de Libros de
Texto Gratuitos (CONALITEG), a través del
Archivo General del Estado de la OM.

EES

Compactacién, verificaciény actualizacién de
caratulas de caja e inventarios de fondos
documentales de las Unidades Administrativas.
1a. Etapa.

12

Verificacién de expedientes que han cumplido
vigencia documental: Recursos Financieros y
Control Presupuestal. Valoracién y Autorizacion
para baja y destruccién documental de
expedientes.

Las acciones aqui plasmadas son enunciativas, mds no limitativas
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CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, PADA 2023:

En el siguiente apartado, se registran los resultados obtenidos de acuerdo a la programacion de Acciones en el PADA 2023.

ACCIONES

ACTIVIDAD-FECHA

OBSERVACIONES,
CUMPLIMIENTOY/O
NORMATIVIDAD APLICADA

RESPONSABLE (S)

Sesiones Trimestrales del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la
SECULT, para informe de actividades y
cumplimiento de obligaciones en materia
de archivos.

Sesiones Ordinarias celebradas en 2023:

e 19 09/mayo/2023

e 29 28/noviembre/2023
De las 4 que se tenian consideradas. Solo se
celebraron 2 de 4 reuniones, debido a los cambios y
relevos en encargados y titulares de la SECULT.

Articulos 20, 21, 50, 51, 52, 53 ¥ 54 de la
Ley General de Archivos. Articulo 84, fracc.
Xlll, Ley de Transparencia y

Acceso a la Inf. (LTAIPSLP).

Cumplimiento del 50%

Area Coordinadora de Archivos y
Responsables de Archivo de
Tramite, miembros del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos-Archivo de
Concentracion- Memoria Historica.

Emision de oficio circular indicando fecha
de entrega de Inventario Activo y
Semiactivo y solicitando asignacion o
ratificacion de 2 Responsables del manejo
de archivo de Tramite.

Oficio No. SECULT/DA/01248/2022, emitido el o2
de diciembre de 2022.
e Seregistraron 62 Responsables 2023 vs.
54 Responsables en 2022.
e  Fechalimite p/asignacion
31/enero/2023

Articulo 30 de la Ley General de Archivos
Cumplimiento del 100%.

62 Responsables de Archivo de
Tramite de las 38 Unidades
Administrativas de la SECULT.

Cumplir con el Calendario de
Transferencias primarias autorizado para
su aplicacion general en las Direcciones y
unidades administrativas. A partir del
15/03/2023, fecha limite para 1er. entrega
de transferencia primaria.

4 fechas limite para Transferencias Primarias:
. 19, 15/marzo/2023
e 29 30/junio/2023
e 39 29/septiembre/2023
® 49 30/noviembre/2023

Actualizacion de los Instrumentos de
Control Archivistico
(Inventarios, Guias Simples, etc).

Oficio No. SECULT/DA/01248/2022, emitido el o2
de diciembre de 2022.
e  Fecha limite p/actualizacion de
Inventarios Activo y Semiactivo
15/marzo/2023.

Articulo 84, fracc. I, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de San Luis Potosf
(LTAIPSLP); Articulo 30 de la Ley General
de Archivos.

Cumplimiento del 100%

Personal del Archivo de
Concentraciony 62
Responsables de Archivo de
Tramite.
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ACTIVIDAD-FECHA

OBSERVACIONES,
CUMPLIMIENTOY/O

NORMATIVIDAD APLICADA

RESPONSABLE (S)

Apoyo de asesoria y capacitacion en
materia archivistica a los responsables
asignados en el manejo del Archivo.

A) Asesoria a responsables de Archivo Tramite
de nueva asignacion.

B) Entregas de Material Archivistico y Servicios
de referencia

C) Atencion a grupos universitarios.

D) Capacitacion Interna al personal de Archivo .

Articulos 28, 29, 30, 31 y 32 de la Ley General
de Archivos.
Cumplimiento del 100%

Personal del Archivo de
Concentraciony

62 Responsables de Archivo de
Tramite.

ENE-MAR ABR-JUN JUL-SEP OCT-DIC

Jeay:\88 TOTAL
2023 2022

ENE-MAR

ABR-JUN

JUL-SEP

OCT-DIC

ey-\88 TOTAL
2023 2022

16 46 35 7
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C) CAPACITACION A RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE NUEVA ASIGNACION
* Mas de 100 asesorias personales de forma presencial, telefonica o via whats app, a responsables del manejo del archivo de tramite

de unidades administrativas en oficinas centrales, altiplano y huasteca.

* Comunicacion via whats app para compartir Banners informativos, datos curiosos, cursos de Oficialia Mayor, CEGAIP, avisos, etc.

* Mas de 5o entregas de material para estabilizacion de documentos.

* Trayecto formativo en temas de transparencia-Jornadas de Capacitacion en Proteccion de Datos Personales, Gestion Documental y
Acceso a la Informacion, 19, 20y 21 de junio de 2023, Teatro de la Paz, a invitacion de la Unidad de Transparencia. Cursos dirigidos a
enlaces de Transparencia y Responsables de Archivo de Tramite.

* 42 mil reproducciones en el video “Técnicas de cosido de expedientes” por you tube.
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D) ATENCION A GRUPOS UNIVERSITARIOS-UASLP (18 pax. atendidas):

Visita guiada a estudiantes de la facultad de Ciencias de la Informacién-Lic. En Gestién Documental y Archivistica UASLP. “Archivos
y Administracion Publica”. 4°. Semestre, grupo 3. 24 de febrero de 2023.

Elaboracion de Diagndstico para medicion de riesgos en Archivo SECULT. Por alumnos de Ultimo semestre de |a facultad de Ciencias
de la Informacion. g de noviembre 2023.

E) CAPACITACION INTERNA PARA PERSONAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION:

.

Del 3 al 27 de enero. Autoconocimiento del temperamento y la autorrealizacion emocional. OM.

31 de enero. Relaciones Laborales. OM.

30 de enero al 3 de febrero. Induccion al Servicio Publico y Ejercicio de los Derechos de Proteccion a los datos personales. CEGAIP
Del 13 al 18 de febrero. Aplicaciones de la programacion neurolingiistica en sector publico y privado. OM.

Del 7 al 10 de febrero. Lo que deben conocer los servidores publicos sobre violencia. OM.

Del 8 al 10 de febrero. Induccion a Word. OM.

Del 13 al 18 de febrero. Estimulacion cerebral. OM.

Del 20 al 24 de febrero. Efectos de los estereotipos en la atencion ciudadana. OM.

23 de febrero. Conversatorio de Restauracion. Museo de Arte Contemporaneo.

16 al 19 de mayo. Sistemas de Gestion de Calidad y 5's. OM.

26 de mayo. Jornadas de Transparencia Municipal. CEFIM.

5 al 8 de junio. Induccion a los Archivos Administrativos. OM.

13 de junio. Primer Conversatorio, “Por una cultura archivistica en San Luis Potosi”. Centro de Analisis, Gestion y Seqguridad de
Informacidn, S. C. (CEGE).

15y 16 de junio. Salario Emocional en la Administracion Publica. OM.

11 de septiembre al 15 de noviembre. (virtual). Mod. 1 Introduccion a los Derechos Humanos. Mod. 2 Género, Masculinidades y
Lenguaje Incluyente y No Sexista; Mod. 3 Autonomia y Derechos Humanos de las Mujeres. Mod. 4 Género y Debates Emergentes.
IMES-Universidad Autonoma Metropolitana-Unidad Xochimilco. (virtual).

21 de septiembre. Administracion y Medicidn de Riesgos. Archivo General de la Nacion (virtual).

3 de octubre. Conceptos Basicos e Introduccion a Gobierno Abierto. (Contraloria General del Estado SLP-virtual).

23 de noviembre. Instalacion del Consejo Estatal de Archivos para dar continuidad a los trabajos en materia de gestion de
documentos al interior de los sujetos obligados e integrar a San Luis Potosi al Consejo Nacional de Archivos, para aplicar la politica
publica de la conservacion del patrimonio documental. Conferencia “"Cumplimiento Normativo y Registro Nacional de Archivos”.
CEGAIP.
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OBSERVACIONES,

ACTIVIDAD-FECHA CUMPLIMIENTOY/O RESPONSABLE (S)
ACCIONES NORMATIVIDAD APLICADA
6 | Fumigaciény renovacion de El 26 de agosto se realizé una fumigacion en el area
extintores. de archivo. Se recomiendan 2 fumigaciones al afio. En | Cumplimiento del 25% Direccion Administrativa.

cuanto a los extintores, se cuentan con 2 unidades
con fecha de vencimiento de 2019.

Actualizacion de los indices de . . P Art. 84, fracc. 1 y Xlll, Ley de
nf ~ la Plataf Se actualizaron en tiempo y forma los Indices de T oA } _

7 ;toimlac;\c:n en alda atorma informacién de archivos en Plataforma Nacional y lranspar@c:ge:)[.cce;olc;z; dodes Responsabl.e’deIArchlvo de
>tataly Naclonatde Plataforma Estatal de Transparencia. Los primeros 10 nfgrmac:oln ublica del Estado de>an | Concentracion.
Transparencia. Luis Potosi (LTAIPSLP).

dias de cada mes. Cumplimiento del 100%

Expurgo y valoracion de Material Articulos 32, 33,34 y 35 de la Ley
impreso, multimedia y audiovisual |  Se trabajé en la valoracién, expurgo, organizacion | General de Archivos. Responsable de la Memoria Histérica.
8 donado por la Direccion de Prensa. de material impreso. Localizando y organizando | 2°- Etapa para 2023 y afios Direccidn de Prensa.
(19 cajas). colecciones de GUIARTES y Carteles de eventos | subsecuentes. Valoracién y Expurgo
conmemorativos de SECULT. de 19 cajas). 10 % avance. (Global
60 %).
. Se tienen 19 cajas con material audiovisual, cassettes, negativos fotograficos (mas de 3 kgs. de negativos y diapositivas de 22mp, etc.), fotografias,

carteles, entre otros materiales y evidencias de eventos de la SECULT, donados por la Direccion de Prensa y que se encuentran sin expurgo, sin clasificar, sin
orden cronoldgico, etc. Una vez concluido el expurgo, valoracion y catalogacion formaran parte del acervo de la Memoria Histdrica de la SECULT. Lo
anterior como trabajos de la 22. Etapa del rescate de testigos documentales.

. Posterior a una valoracion de las 19 cajas de material donado por la Direccion de Prensa, se solicita a la Direccion Administrativa se considere en
presupuesto 2023, la adquisicion de 2 lectores y escaner de peliculas negativas y convertidor de diapositivas de alta resolucion de 22 MP. Para la lectura,
revision, descarte y organizacion de dicho material (Estabilizacion).

. Una de las acciones plasmadas en el PADA 2024, es la de continuar con la 22. Etapa de conformacion de la Memoria, la cual amerita la estabilizacion de
material de las 19 cajas donadas por la Direccion de prensa. Acciones que por la complejidad de identificar la temporalidad del material, disciplinas, eventos
a los que pertenecen y por no contar con los equipos técnicos, se dificulta avanzar con rapidez y eficacia en esta actividad.
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expedientes que hayan prescrito,
para donacion a la Comision
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ACTIVIDAD-FECHA

Concentracion de papel sin valor documental para

donacion de reciclable a (CONALITEG), a través del

Archivo General del Estado (AGE).

- Pendiente que la CEGAIP
documentales.

- Convenio CONALITEG-AGE continva
(desde septiembre 2021).

autorice  bajas

suspendido

OBSERVACIONES,
CUMPLIMIENTOY/O
NORMATIVIDAD APLICADA

Articulo 15 de la Ley General de
Archivos.
Cumplimiento del 200%

RESPONSABLE (S)

Unidades Administrativas de la SECULT
generadoras de reciclable-Personal del
Archivo de Concentracion.

9 | del Archivo General del Estado de
la Oficialia Mayor. - A partir de este 2023, ’eI acopio de papel sin valor
documental se enfocard exclusivamente al derivado
del expurgo de expedientes administrativos.
Articulo 30 de la Ley General de
10 | Elaboracion de 38 Fichas deValor | Se concluyé la elaboracién de 41 Fichas de Valor | Archivos. .
Documental de cada una de las Documental (integrando las de la Memoria Histéricay | At 84 fracc. |, Ley d_e Transearenc:ay Responsable del Archivo de
unidades administrativas de la otros acervos de unidades administrativas hoy | Acceso alainformacion Pdblica del Concentracion.
SECULT. extintas). Estado de San Luis Potosi (LTAIPSLP).
Cumplimiento del 100%
Conformacion del acervo de la Se concluy6 la estabilizacion de 8 expedientes que Articul deldLeve Id
11 | Coordinacion de Archivos-Archivo conforman el acervo documental de la Coordinacion A:CI;;\J,;?O elatey&eneratde Responsable del Archivo de
de Concentracion SECULT. de Archivos y el Archivo de Concentracion de la Cumplimiento del 100% Concentracién.
SECULT.
e Se revisaron mil 818 de un universo de 10 mil oog
expedientes, como trabajo del desarrollo de
codigos QR (se cotejan caratulas de caja,
1> | Compactacion de cajas para inventarios de transferencia y caratulas de cada | Articulo 30 de la Ley General de Unidades administrativas-Personal del

liberacion de espacio fisico en el
Archivo de Concentracion.

expediente: resumen de contenido, clasificacion
correcta, numero de fojas, etc.).

e La compactacion de cajas, valoracion de la vigencia
documental, etc., forman parte de la 12. Etapa del
Proyecto de elaboracion de Cédigos QR.

Archivos.
Cumplimiento del 18%

Archivo de Concentracion y Memoria
Historica.
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INFORME GLOBAL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS:

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES A ENERO-NOVIEMBRE DE 2023
ACTIVIDAD: 2023 2022 2021 2020
Asignacion responsables del manejo del Archivo | 100% 100% 100% 92%
Transferencias Primarias conforme a calendario 100% 100% 95% 42%
Entrega de Inventario Activo y Semiactivo 100% 100% 100% 54%
Guia Simple Actualizada 100% 100% 100% 92%

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS ENERO-DICIEMBRE 2023:

ENERO- | ABRIL- | JULlO- OCTUBRE-
m MARZO | Junio | sepTiEmBRE | DiciEmBRe |TOTAL 2023 mm
Transferencias

Cajas 4 4 2 6 16 41 71
Expedientes 47 47 29 80 203 551 769

INVENTARIO GLOBAL DEL FONDO DOCUMENTAL SECULT:

. 746 cajas con un total de 10 mil 99 expedientes.
. 45 cajas con 481 expedientes en ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO (AGE).

Ocupacion de 20 m3. Lo que representa
espacio disponible para 1 afio mas. Por lo
que nuevamente se debera considerar
incrementar el espacio fisico del archivo.

. 696 cajas con g mil 528 expedientes en ARCHIVO DE CONCENTRACION. Fechas extremas: 1984-2022.

AREAS CON MAYOR CONSULTA DURANTE 2023:

Organo Interno de Control.
Direccion Administrativa (Recursos Humanos, Recursos Financieros y Control Presupuestal, Servicios Generales).
Direccion General de Patrimonio.




POTOSI|CULTURA

B\ 3
Y PARA LOS POTOSINOS i
GOBIERNO DEL ESTADO 202102027 | SECRETARIA DE CULTURA

CONCLUSIONES

Durante el ejercicio 2023, se cumplié con el mandato constitucional de preservar los documentos en archivos actualizados, asi como el funcionamiento
del SIA para fomentar una nueva cultura archivistica en la SECULT?, cumpliendo asi con los objetivos especificos establecidos en el PADA 2023:

. Consolidar el SIA, a través del nombramiento oficial de sus integrantes, a través el Grupo Multidisciplinario de Archivos de la Secretaria
de Cultura.

. Fomentar la capacitacion y profesionalizacion continua del personal involucrado en el manejo y operacion de archivos.

. Promover y recibir las transferencias primarias de la documentacion que ha cumplido su tiempo de guarda precautoria en los archivos
de trdmite de conformidad a las normas establecidas.

. Establecer y cumplir con el calendario de recepcion de Transferencias primarias.

. Antes de realizar el trdmite de baja de aquellos documentos que han cumplido su plazo legal y vigencia administrativa, se realiza el

trabajo de compactacion de cajas de las diferentes unidades administrativas, para con ello identificar la vigencia documental de los
expedientes para avanzar con el Proyecto de elaboracion de cddigos QR.

. Continuar con el expurgo de expedientes con valores secundarios, con |a finalidad de integrar la Memoria Histdrica de la Secretaria.

. Actualizar las Fichas de Valor Documental, Guias Simples de Archivo e Inventarios, asi como la relacion de responsables del manejo de
archivos.

. Actualizacion mensual de la Informacion de la Plataforma Estatal de Transparencia y del INAI (Plataforma Nacional).

. Incluir y fomentar en los procesos archivisticos la cultura del ahorro, pero también del reciclaje y donacion de papel ala CONALITEG o a

las empresas recicladoras con las que se tenga algun convenio de colaboracion, para contribuir asi con la optimizacion de los recursos
materiales y proteccion al medio ambiente.

. Se continuara solicitando a la Direccion Administrativa, la renovacion de extintores, la realizacion de las 2 fumigaciones anuales y se dé
el seguimiento a las instancias correspondientes para la verificacion y correccion filtraciones de agua que se tienen en 20 puntos de las
instalaciones del Archivo de Concentracidn, para no poner en riesgo la guarda y preservacion de documentos.

2 Decreto 0692. Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi; (POE, 19 de junio de 2020); Afio Clll, Tomo I, San Luis Potosi, S. L. P.
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