UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCIOMN 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiFicacion |_PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
1 001 4750 INFORMES OFICIALIA DE hacer constar los hechos y actos del X | MAT-100-101.14/P24 | 4750 01/06/2024 30/06/2024 |ESTANTE 01 3 afios
REGISTRO CIVIL civil de las personas.
SOLICITUDES PARA . _ .
2 001 272 COMUNICACIONES TRAMITES Y SoI|C|ltudes de viaticos dg material de X MAT-100-101.101.12 272 01/06/2024 30/06/2024 |ESTANTE 01 3 afios
REELEVANTES trabajo, vale de combustible OE/P24
SERVICIOS
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
3 001 309 CERTIFICACION REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT. 100-101.10 309 01/06/2024 30/06/2024 |ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO L. RN/P24
NACIMIENTO civil de las personas.
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
4 001 176 CERTIFICACION REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT. 100-101.10 176 01/06/2024 30/06/2024 |ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO - RD/P24
DEFUNCION civil de las personas.
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto .
5 001 66 CERTIFICACION REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT. 100-101.10 66 01/06/2024 30/06/2024 |ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO L. RM/P24
MATRIMONIO civil de las personas.
El presente inventario consta de 5,573 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

C. ANA CRISTINA GRIMALDO LUCERO

SECRETARIA

C. DALAI YURI ANGELES MEDINA

LIC.YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ

DIRECTOR DE ARCHIVO
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DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL




UNIDAD ORGANICA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SECRETARIA GENERAL

FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE JUNIO DE 2024
No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN [CLASIF]
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL | DESCRIPCION o|c % DE " UBICACION CIA | CcACIO
= CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO N
uTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANOS N
1012 Presidencia Municipal, estante
LIBROS O REGISTRO DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS MAT-100-101-101.2- otation son i |: o s
1 1 499 REGISTROS DE ACTAS DE CABILDO | TRATADOS EN CADA SESION DE CABILDO | X : 44| 01062024 | 30/06/2024 | o2 E0 AR dz r:a onots| 3
ACTAS DE SESIONES MUNICIPAL. oo alta zon cgn(ro -
DE CABILDO P
APEI\}SI‘(‘)SES o ORDENES DEL DA, EXPEDIENTES DE LAS SESIONES DE MAT-100-101-101.3- Pﬁ?&?ﬂ?iﬁ”ﬁlﬁ:ﬁ?aiﬁ?e
2 1 407 | ANExOS DE ACTAS | CIRCULARES, ANEXOS, | CABILDO, CONTIENE GRDENES DEL DIA, | X : 101 | 01/06/2024 | 30/06/2024 | o2 €0 AP | 3
PLANOS Y OTROS CIRCULARES, ANEXOS, PLANOS Y OTROS. ' i
DE CABILDO planta alta zona centro
101.10 Presidencia Municipal, estante
: CERTIFICACION DE CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10- metalico con triplay de dos
8 ! 6 | CERTIFICACION DE DOCUMENTOS CERTIFICACIONES DOCUMENTALES. X P23 0 | 010672024 | 30/0612024 | i ves calle 5 de mayono. 15 | °
DOCUMENTOS
planta alta zona centro
EXPEDIENTES DE NOMBRAMIENTOS, CESE Y
REGISTRO DE FUNCIONARIOS DEL
101414 CARGOS AYUNTAMIENTO (DOCTOS. OTORGADOS AL Presidencia Municipal, estante
o PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL MAT-100-101- metalico con triplay de dos
4 ! 4 N%%Aggiﬁgm%s NOMBRAMIENTOS AYUNTAMIENTO (DIRECTORES Y x 101.11.1-P23 0| 01/06/2024 | 3010672024 | iicores calle 5 de mayono. 15 |
DIRECTORAS DE AREA, SUBDIRECTORES Y planta alta zona centro
SUBDIRECTORAS, COORDINADORES Y
COORDINADORAS, ETC.).
101.12.1 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE Presidencia Municipal, estante
COMUNIGAGIONES | OFICIOS RECIBIDOS Y [ DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE MAT-100-101- ot con {1 |Z o don
5 1 1046 RELEVANTES . | ENVIADOS, INTERNOS Y | LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA | X | X 101.12.4.P23 119 | 01/08/2024 | 30/06/2024 | . 08 2 E0 T dz mya onois | 3
MUNICIPALES EXTERNOS EMITIR ASUNTOS RELACIONADOS CON LA s oo alta 2008 ceymm -
CIUDADANIA. P
SOLICITUDES DE
101421 ESPACIOS PUBLICOS, | EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE Presidencia Municipal, estante
COMUNICAGIONES SOLICITUDES A DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE MAT-100-101- otation son i |: o s
6 1 1426 RELEVANTES - TESORERIA, LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA | X | X 101121923 11| 010672024 | 30/06/2024 | . OE E0 AR dz r:a onots| 3
MUNIGIPALES CONSTANCIAS EMITIR ASUNTOS RELACIONADOS CON LA e oo alta zon Ceym -
DIVERSAS Y PERMISOS CIUDADANIA. P
DE BAILE
101.12.1 OFICIOS DE COMISION v | | EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE Presidencia Municipal, estante
A DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE .
COMUNICACIONES VIATICOS Y MAT-100-101- metalico con triplay de dos
7 1 118 LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA | X | X 8 | 01/06/2024 | 30/06/2024 | T 3
RELEVANTES - CORRESPONDENCIA 101.12.1-P23 divisores,calle 5 de mayo no. 15
MUNICIPALES SINDICATO EMITIR ASUNTOS RELACIONADOS CON LA lanta alta zona centro
CIUDADANIA. P
Presidencia Municipal, estante
101.13 EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y .
8 1 122 |ACTAS DE COMITES Y| o GJF':Q':\SDP/O(?JE'SE Jo | ACUERDOS TRATADOS EN CADA SESION DE | X MAT'1°°;2°;'1°1‘13' 0 | ot/06/2024 | 30/06/2024 div;;‘z::i“;ﬁ:"s'gz‘f"yade dos sl 3
CONSEJOS COMITES O CONSEJOS. ' i
planta alta zona centro
EXPEDIENTES DE INFORMES Y REPORTES
INFORMES DE (INTERNOS) POR LA CONCLUSION DE Presidencia Municipal, estante
101.14 ACTIVIDADES INHERENTES A PROGRAMAS MAT-100-101-101.14- metalico con triplay de dos
® ! ° INFORMES |N:§|§u§:ﬁE§g?H$vo DE ASESORIA, DE RECEPCION O x 3 | 01/06/2024 | 3010672024 | iicores calle 5 de mayono. 15 | °
CONCLUSION DE OBRA O DE SERVICIOS, O planta alta zona centro
DE CUALQUIER OTRO TIPO.
101.15 DOCUMENTOS QUE REFLEJEN LA SOLICITUD Presidencia Municipal, estante
: Y LIBERACION DE SERVICIO MILITAR EN LOS MAT-100-101-101.15- metalico con triplay de dos
10 1 309 SER'\\L\\Cé% l'\j:.IITAR CARTILLAS MILITARES | 0 0 708 A TRAVES DE LA JUNTA X 8 | 010612024 | 300612024 | sl LN e mayono. 15 | 3
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO. planta alta zona centro
10116 Presidencia Municipal, estante
: EXPEDIENTES DONDE SE REGISTRAN LOS MAT-100-101- metalico con triplay de dos
" ! 360 REg:ISgSDE REGISTRO DE FIERRO FIERROS DEL GANADO. x 101.16P23 10| 010612024 | S0/0612024 | i e calle 5 de mayono. 15 | °
planta alta zona centro

FORMULO

LCI ARACELI LOPEZ ARELLANO

AUX. ADMINISTRATIVO DE SRIA. GENERAL
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V.B.

C. JUAN JOSE TERRAZAS DURZO

SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
e TG . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c c&%?v—lﬁ:igﬁm DE T oirmo UBICACION V:isgg;”‘ C"gls(!)’:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
101.12 . DISTINTOS REPISA 1, CALLE 5
1 62 COMUNICACION DOC:Q"CEIETDAAC ION DEPARTAMENTOS, Mﬁ;’%‘;‘?:ﬂ’ 12 | 01-06-2024 | 30-06-2024 DE MAYO NO. 15 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E ) ZONA CENTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
OFICIOS ENVIADOS DE LOS
101.12 P DISTINTOS REPISA 1, CALLE 5
2 83 COMUNICACION DOCEL"\?&B’?\C'ON DEPARTAMENTOS, X Mﬁ;ﬂ%?;z?' 22 | 01-06-2024 | 30-06-2024 | DE MAYONO. 15 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : ZONA CENTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
INFORMES DE
INFORMES ENVIADOS A LA REPISA 1, CALLE 5
3 40 INI12)1R.I1\/‘I‘ES TR’;NRSCP'_’:IC(EJ’\:{C'A* UNIDAD DE INFORMACION, X Mﬁ;—1130;2(111_ 7 01-06-2024 | 30-06-2024 DE MAYO NO. 15 3
S ZONA CENTRO
bLANEAGION ARCHIVO Y PLANEACION
305.1 A REPISA 1, CALLE 5
4 307 CONTROL DE BgﬁgngE S(?ALIS%IIL#\IDAEIEADRE\?J?\IAI\SXSEDSE X MAT'3§§"‘305‘1' 48 | 01-06-2024 | 30-06-2024 | DE MAYO NO. 15 3
COMBUSTIBLE ZONA CENTRO
416.1 CONSTRUCCION QUE SIRVE REPISA 1 CALLE 5
5 192  [SOLICITUDES DE| INHUMACIONES PARA PROTEGER ¥ x | MAT400-416- | 51 | 01.06-2024 | 30-06-2024 | DEMAYONO. 15 3
MANTENER EN BUEN 416,1-416,1,1 -P24
SERVICIO ZONA CENTRO
ESTADO LOS MAUSOLEOS.
El presente inventario consta de 684 hojas, y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

C. YOLANDA LARA TREJO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO A

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. JUAN JOSE TERRAZAS DURZO

ENCARGADO DE DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE TURISMO

FECHA DE ACTUALIZACION: 03 JULIO 2024
No. TITULO TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc C&%?;ﬁ&g'a DE [ T oimvo UBICACION V:ﬁﬁgg;" Cké%':c
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
LEYES Y PRIMERA REPISA DEL
LEYES Y REGLAMENTOS
NORMATIVIDAD REGLAMENTOS QUE ESTANTE 1, OFICINA
1 0 GENERAL RIGEN AL AREA DE MUNI;!F,G;%E;?,E?C;E-F%;ATAL X X MAT-100-101,9-P23 0 01/06/2024 30/06/2024 TURISMO MUNICIPAL 3
TURISMO HEMICICLO
EXPEDIENTES RELATIVOS YA e I T
EXPEDIENTES ESTABLECIDOS POR LA :\EA?ETMACI)\‘;EA TI_’UDRI,%;%L
2 1 PROGRAMAS RELATIVOS ADMINISTRACION X X [MAT-400-412,1-P23 6 01/06/2024 30/06/2024 OFICINA TURISMO ’ 3
GENERADOS ARCHIVO, TRANSPARENCIA MUNICIPAL
MUNICIPAL Y ESTATAL s ity
EXPEDIENTES GENERADOS EN PRIMERA REPISA DEL
CAPACITACIONES A
CAPACITACIONES CADA CAPACITACION A ESTANTE 1, OFICINA
3 0 TURISTICAS ;EE\S/ITC’*'SORES PE  |pRESTADORES DE SERVICIos Y | X | X |MAT-400-412,2-P23 0 01/06/2024 | 30/06/2024 | 1 )215MO MUNICIPAL s
ARTESANOS. HEMICICLO
ﬁggg'(l?/!\\lD%iES DE PADRON DE EXPEDIENTE PRESENTADO EN PER;_II\_AES_?EF\;EFSEQ:?\IEAL
4 0 PRESTADORES DE UN PADRON DE ARTESANOS Y X X [MAT-400-412,3-P23 0 01/06/2024 30/06/2024 ! 3
SERVICIOS SERVICIOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISMO MUNICIPAL
TURISTICOS HEMICICLO
PRIMERA REPISA DEL
EXPEDIENTE GENERADO DE LOS
5 0 ?;‘;’I*SCTT'CVSSS ?;‘;’I*SCTT'CVSSS LUGARES EMBLEMATICOS DEL X | X |MAT-400-412,6-P23 0 01/06/2024 | 30/06/2024 TELSj;g':ATg “;'U%'T'CCIL"LAL 3
MUNICIPIO PARA LA PROMOCION
HEMICICLO
EXPOCICIONES, EXPEDIENTES GENERADOS EN PRIMERA REPISA DEL
CONGRESOS EXPOCICIONES, LAS EXPOCICIONES, ESTANTE 1 OFIGINA
6 1 . CONGRESOS Y CONGRESOS Y FERIASQUESE | X | X |MAT-400-412,7-P23 1 01/06/2024 | 30/06/2024 y 3
CONVENCIONES Y TURISMO MUNICIPAL
FERIAS FERIAS LLEVAN A CABO EN EL HEMICICLO
MUNICIPIO.

El presente inventario consta de 55 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2024.

FORMULO

C.VALERIA GISSEL MEDINA NAVARRO

AUXILIAR

REVISO
C.DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

V.B.

L.T. LUIS EMMANUEL AGUILAR MENDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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DIRECTOR DE TURISMO




UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas
SECCION: 300 Administracién Municipal

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Unidad de Transparencia

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 de junio de 2024

No. TiTULO A TOTAL FECHA
. CODIGO DE - VIGENCI | CLASIFI
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C DE . UBICACION o
= CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO A (ANOS) | CACION
TIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
Comunicaciones Oficios de dirio?dctl)zse’x T(()):;:K;?tdeﬁeyn?:s“ﬁc:%%rgi’m Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
001 001 016 notificaciones PETS 9 1 105 dep y | X | X | MAT-100-101.12 P24 2 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Y PNT sobre publicacion y entrega de formatos, asi Municioal. Planta Alta
como Plataformas PETS Y PNT pal,
Comunicaciones Oficios Internos Oficios, comunicados y notificaciones Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
002 001 019 . A Y ’ X | X | MAT-100-101.12 P24 4 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Enviados dirigidos a los departamentos L
Municipal, Planta Alta
Comunicaciones Oficios Internos Oficios, comunicados y notificaciones Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
003 001 018 L - Y ’ X MAT-100-101.12 P24 2 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Recibidos recibidos de los departamentos L
Municipal, Planta Alta
L L . L Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
004 001 o013 |Adtes de Comités | Actas de Comité de Actas y resoluciones del Comité de X MAT-100-101.13P24 | 0 | 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
y Consejos Transparencia Transparencia Municipal L
Municipal, Planta Alta
Informe de Informes de los departamentos sobre Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
005 001 218 Informes cumplimiento formatos especificos y generales de la X MAT-100-101.14 P24 30 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
LTAIPSLP LTAIPSLP Municipal, Planta Alta
Informes a Informes entregados sobre inventario de Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
006 001 116 Informes archivo en tramite, planeacion semanal, X | X | MAT-100-101.14 P24 1 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Departamentos . L
informes mensuales a Recursos Humanos Municipal, Planta Alta
Notificaciones, Informes y Recursos de Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
007 001 192 Informes Informes CEGAIP Revisién, emitidos por la CEGAIP y su X | X | MAT-100-101.14 P24 30 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
seguimiento Municipal, Planta Alta
. " " . Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
008 001 008 Portal de Pégina Web Informacién publicada en la Pagina Web | » |y | ;a7 300.308.1 P24 0 | 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Transparencia Institucional Institucional L
Municipal, Planta Alta
Solicitudes de Solicitudes de Expedientes de solicitudes de acceso a la Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
009 001 137 Acceso a la Acceso a la informacion publica que ingresan al H. X | X | MAT-300-308.2 P24 8 01/06/2024 | 30/06/2024 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Informacion Informacion Publica Ayuntamiento Municipal, Planta Alta

FORMULO

L.I. Hernan Tinajero Rivera

Auxiliar Administrativo

El presente inventario consta de 737 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2024

REVISO

C. Dalai Yuri Arguelles Medina

Coordinador de Archivo Municipal.
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V.B.

Ing. Gregorio Cruz Martinez

Presidente Municipal Constitucional

de Axtla de Terrazas, S.L.P.




UNIDAD ORGANICZ MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA| CLASIFICA
CONSEC FoLio SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION cLasiFicacion | _PE | primero | uLTIMO UBICACION | "(afios) | cion
uTIvVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
SON OFICIOS ENVIADOS A LAS DIFERENTES CALLE 5 DE MAYO
COMUNICACIONES N.15, ZONA CENTRO
1 45 RELEVANTES OFICIOS ENVIADOS DEPENDENCIAS Y DEPARTAMENTOS DE LA MAT-100-101.12 P2024 24 01/06/2024 30/06/2024 AXTL’A DE TERRAZAS’ 3
ADMINISTRACION MUNICIPAL. S.LP. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
COMUNICACIONES SON OFICIOS RECIBIDOS DE LAS N.15, ZONA CENTRO
2 24 RELEVANTES OFICIOS RECIBIDOS DEPENDENCIAS Y AREAS DE LA MAT-100-101.12 P2024 2 01/06/2024 30/06/2024 AXTL’A DE TERRAZAS’ 3
ADMINITRACION MUNICIPAL S.LP. ESTANTE 1A
EXPEDIENTES DE INFORMES Y REPORTES,
INFORMES DE (INTERNOS) POR LA CONCLUSION DE CALLE 5 DE MAYO
ARCHIVO, ACTIVIDADES INHERENTES A PROGRAMAS N.15, ZONA CENTRO,
3 40 INFORMES TRANSPARENCIA Y DE ASESOR(A, DE RECEPCION O MAT-100-101.14 P2024 3 01/06/2024 30/06/2024 AXTLA DE TERRAZAS, 3
PLANEACION CONCLUSION DE OBRA O DE SERVICIOS, O S.L.P. ESTANTE 1A
DE CUALQUIER OTRO TIPO.
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PERMISOS PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
4 49 ASISTENCIAS ECONOMICOS ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, P2024 10 01/06/2024 30/06/2024 AXTLA DE TERRAZAS, 3
FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE LICENCIAS SIN GOCE DE |PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
5 20 ASISTENCIAS SUELDOS ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, P2024 0 01/04/2024 30/04/2024 AXTLA DE TERRAZAS, 3
FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
6 62 ASISTENCIAS LICENCIAS MEDICAS ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, P2024 2 01/06/2024 30/06/2024 AXTLA DE TERRAZAS, 3
FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
INCAPACIDADES DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
7 0 MEDICAS 0 01/06/2024 30/06/2024 3
ASISTENCIAS PERMANENTES ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, P2024 AXTLA DE TERRAZAS,
FALTAS, ETC. S.LP. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
8 29 ASISTENCIAS INCIDENCIAS ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, P2024 2 01/04/2024 30/04/2024 AXTLA DE TERRAZAS, 3
FALTAS,COMISIONES, SALIDAS ETC S.L.P. ESTANTE 1A
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UNIDAD ORGANICZ MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
No. TiTULO - TOTAL FECHA
P CODIGO DE P VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FoLio SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © | €| cLasiFicacion |_PE | primero | uLTIMO UBICACION | "(afios) | cion
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
o 265 | sisTENCIAS VACACIONES ASISTENCIA, LICENCIAS, INCAPACIDADES, P2024 57 01/06/2024 30/06/2024 | pxTI A DE TERRAZAS, 3
FALTAS,COMISIONES, SALIDAS ETC S.L.P. ESTANTE 1A
EXPEDIENTES DE CAMBIOS DE AREAY | P EDIENTE QUE CONCENTRA TODO LO MAT-300-301-301.3 Nﬁgﬁzfié@%
10 10 PERSONAL COMISIONES DE AREA gi;%‘:g;:;’mi'ﬁ:oysco'w'S'ONES AKX P2024 0 01/06/2024 30/06/2024 | T’ DE TERRAZAS, 3
S.L.P. ESTANTE 1A
IDENTIFICACION CONSTANCIAS CONSTANCIAS LABORALES QUE SOLICITA EL MAT-300-301-301.4 NC12L;E>ZAD E!GYQO
" & ’:E:SEC?L‘T:LC'ON DEL LABORALES EMPLEADO X |p2024 0 01/04/2024 30/04/2024 | T’ DE TERRAZAS, 3
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
CONDICIONES DOCUMENTOS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO MAT-300-301-301.5 N.15, ZONA CENTRO,
12 " LABORALES SINDICATO CON LOS SINDICATOS DE TRABAJADORES | P2024 0 01/04/2024 30/04/2024 | T’ DE TERRAZAS, 3
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
SERVICIO SOCIAL EXPEDIENTES DEL PERSONAL QUE REALIZA MAT-300-301-301.6 N.15, ZONA CENTRO,
13 0 (CONTROL) SERVICIO SOCIAL SU SERVICIO SOCIAL X |p2024 0 01/04/2024 30/04/2024 | T’ DE TERRAZAS, 3
S.L.P. ESTANTE 1A
El presente inventario consta de 570 hojas y ampara la cantidad de 13 expedientes del afio 2024
Vo.Bo.

FORMULO

LIC. CESAR VAZQUEZ HERNANDEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

C. ABEL ANDRES LINARES

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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L.A.E. NICOLAS POZOS GARCIA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA:  TESORERIA MUNICIPAL
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE JUNIO 2024
No. TiTULO FECHA
CcODIGO DE TOTAL DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o 3 UBICACION =
UTIVO DOGUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ION
REPISA B-14 CALLE 5
MAT-200 TESORERIA RESPALDO DE LOS RECURSOS DE MAYO NUMERO 15
1 9626 INGRESOS MUNICIPAL 2024  [ASIGNADOS AL MUNICIPIO, SEAN| X MAT-200-200.5 P24 1600 01/06/2024 30/06/2024 ZONA CENTRO, 3
INGRESOS JUNIO PROPIOS O EXTERNOS AXTLA DE TERRAZAS,
S.LP.
EXPEDIENTES QUE
COMPRUEBAN LOS GASTOS
REALIZADOS DENTRO DE LA REPISA A-9 CALLE 5
TESORERIA ADMINISTRACION QUE SE DE MAYO NUMERO 15
2 8350 |MAT-200 EGRESOS| MUNICIPAL 2024 |REALIZAN DESDE LA TESORERIA| X MAT-200-200.4 P24 1500 01/06/2024 30/06/2024 ZONA CENTRO, 3
EGRESOS JUNIO MUNICIPAL, FACTURAS, VALES AXTLA DE TERRAZAS,
DE GASOLINA, DIESEL Y S.LP.
GASOLINA, SERVICIOS MEDICOS
Y OTROS
REPISA A-16 CALLE 5
TESORERIA
MAT-100 DE MAYO NUMERO 15
3 21 COMUNICACIONES| MUNICIPAL 2024 OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS | MAT-100-101.12 P24 5 01/06/2024 30/06/2024 ZONA CENTRO, 3
RELEVANTES COMUNICACIONES 2024 AXTLA DE TERRAZAS
RELEVANTES JUNIO SLp ’
REPISA A-16 CALLE 5
TESORERIA DE MAYO NUMERO 15
4 331 lNNI':'gF;:v?gS MUNICIPAL 2024 lNFOR'\l\//Il'Er\?éEUl,’:II_: SSZ“QAC'ON X MAT-100-101.14 P24 37 01/06/2024 30/06/2024 ZONA CENTRO, 3
INFORMES JUNIO AXTLA DE TERRAZAS,
S.LP.

El presente inventario consta de 18328 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio.

FORMULO
ESMERALDA LARA HERNANDEZ

RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA DEL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA

MUNICIPAL

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

V.B.

C.P. LEANDRO PEREZ MONTERRUBIO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNCIPAL

Pagina 1

TESORERIA MUNCIPAL




UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas, S.L.P.
SECCION: Gobernacion 100

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Direccion de Planeacion.

FECHA DE ACTUALIZACION:  Junio 2024
No TiTULO TOTAL FECHA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ CL(:;\%?I-!%Z(?E}N PE | PrIMERO | ULTIMO UBICACION v:isgg;A CLélS(!)’:CA
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
OFICIOS ENVIADOS A Calle 5 de M No.15
COMUNICACIONES|OFICIOS INTERNOS |DIFERENTES MAT-100-101-101.12- alle © de Mayo No. 15,
1.- 24 RELEVANTES ENVIADOS 2024. DEPARTAMENTOS DEL H. P. 4 01/06/2024 | 01/06/2024 o zonaltfentrq. 3
laneacion caja 2.
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS RECIBIDOS DE Calle 5 do Mavo No.15
COMUNICACIONES|OFICIOS INTERNOS [DIFERENTES MAT-100-101-101.12- afle 5 de Mayo No.15,
2- 7 RELEVANTES RECIBIDOS 2024. |DEPARTAMENTOS DEL H. X p. 0 | 01/06/2024 | 01/06/2024 bl zona centro. 3
aneacion caja 2.
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS |OFICIOS ENVIADOS A Calle 5 de Mayo No.15,
3- 1 oo e ASaONES | A DEPENDENCIAS * [DIFERENTES DEPENDENCIAS X [T 010112 o | 0110612024 | 0110612024 zona centro. 3
ESTATALES 2024. |ESTATALES 2024. T Planeacion caja 2.
PROGRAMA DE
PROGRAMA DE
PLANES , CAPACITACIONES Calle 5 de Mayo No.15,
4.- 3 PROGAMAS Y AL PERSONAL DEL 2’?_220;?&{?;‘\‘.EééMPARTIDA "\IA(;“‘ITE-}110(())1_18011-P 0 01/06/2024 | 01/06/2024 zona centro. 3
.8-101.8.1-P. P o Cain 2.
PROYECTOS H. AYUNTAMIENTO DEPARTAMENTOS 2024. aneacion caja
2024.
EXPEDIENTES DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS
EN PARTICULAR DE
LAS AREAS
PLANES , PROGRAMAS ADMNISTRATIVAS MAT-100-101- Calle 5 de Mayo No.15,
5.- 2 PROGAMAS Y PRESUPUESTARIO EXPEDIENTES GENERADOS X 101.8-101.8.2-P 0 01/06/2024 | 01/06/2024 zona centro. 3
PROYECTOS S PBR 2024. EEN FUNGION e Planeacion caja 2.
DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO).
INFORMACION GENERADA DE
PLAN PROGRAMAS LOS PROGRAMAS MAT-100-101- Calle 5 de Mayo No.15,
6.- 294 OPERATIVO OPERATIVOS X 0 01/06/2024 | 01/06/2024 zona centro. 3
ANUAL ANUALES 2024 OPERATIVOS ANUALES DE 101.6-P. Planeacion caja 2
: LOS DEPARTAMENTOS. '
El presente inventario consta de 331 hojas y ampara la cantidad de 06 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B

ING. LUCILA SANTIAGO BAUTISTA
AUXILIAR EN PLANEACION

PROFR. MAXIMINO DOMINGUEZ VILLARREAL

DIRECTOR DE PLANEACION
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C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

DIRECTOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: 400-SERVICIOS MUNICIPALES FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2024.
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c c&g?;iigﬁm DE . UBICACION v:isgg')A CLAIS(;':CAC
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDIENTES RELATIVOS A LA EXPEDICION Y MAT- 400410 ESTANTE "A", CALLE 5
1 1 190 [\ UMEROS OFICIALES  |NUMEROS OFICIALES MODIFICACION DE NUMEROS OFICIALES TANTO DE X |110.2p2024 43 06/06/2024 27/06/2024 DE MAYO # 15 ZONA 3
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA EXISTENTES. CENTRO
ALINEAMIENTOS Y SON LICENCIAS QUE SE OTORGAN A LA CIUDADANIA MAT-400-410.2.1 REPISA "B", CALLE 5 DE
2 1 34 | \UMEROS OFICIALES | FUSION DE PREDIOS CON EL OBJETIVO DE UNIR DOS O TRES PREDIOS EN X 152024 0 01/06/2024 30/06/2024 MAYO # 15 ZONA 3
UNO SOLO. CENTRO
EXPEDIENTES DE OBRAS SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE TERRENOS QUE MAT-400-410-410.3- REPISA "B", CALLE 5 DE
3 1 703 SUBDIVISION X | x 55 30/03/2024 13/06/2024 MAYO # 15 ZONA 3
Y ACCIONES LA CIUDANIA SOLICITA A NUESTRO DEPARTAMENTO P2024 CENTRO
SOLICITUDES ¥ RUPTURA EN LA VIA SOLICITUDES PARA ROMPER CONCRETO EN LA VIA MAT-400-410- REPISA "B", CALLE 5 DE
4 1 10 |EXPEDIENTES DE OBRAS X 0 01/06/2024 30/06/2024{MAYO # 15 ZONA 3
PUBLICA PUBLICA 410.3P2024
Y ACCIONES CENTRO
REPISA "B", CALLE 5 DE
LICENCIAS DE PERMISOS Y LICENCIAS DE [SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4-
5 1 80 X 15 13/06/2024 13/06/2024 MAYO # 15 ZONA 3
CONSTRUCCION CONSTRUCCION CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION P2024 /06/ /06/ CENTRO
PERMISOS LICENCIAS DE ESTANTE "B". CALLE 5
LICENCIAS DE USO DE  [USO DE SUELO Y SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA MAT-400-410-410.5- !
6 1 143 X 13 14/06/2024 14/06/2024 DE MAYO # 15 ZONA 3
SUELO FACTIBILIDAD DE USO DE  [HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O INDUSTRIAL. P2024 CENTRO
SUELO
COMUNICACIONES 28333:: ZALZNJI\? f\ri;JvEC)SEE:EELiii\’\;:?;:A ESTANTE "A", CALLE 5
7 1 18 SOLICITUDES DE APOYO X | X |MAT-100-101.12P2024 0 01/06/2024 30/06/2024 DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES MUNICIPAL, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EJIDOS Y CENTRO
COMUNIDADES DE NUESTRO MUNICIPIO.
OFICIOS, CITATORIOS, COMISIONES, SOLICITUDES, ESTANTE "A", CALLE 5
8 1 42 |COMUNICACIONES DOCUMENTOS INTERNOS 1.1, QUE DE FORMA INTERNA SE ENVIAN Y/O X MAT-100-101- 0 01/06/2024 30/06/2024  [DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES ENVIADOS Y RECIBIDOS : 101.12P2024
RECIBEN. CENTRO
ESTANTE "A", CALLE 5
COMUNICACIONES DOCUMENTOS INTERNOS  [SOLICITUDES PARA COMBUSTIBLE Y MATERIAL DE MAT-100-101-
9 1 272 X 34 [24/05/2024 28/06/2024 DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES ENVIADOS LA DIRECCION. 101.12P2024 CENTRO
INFORMES INFORMES DE INFORMES MENSUALES DE TRANSPARENCIA MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
10 1 28 TRANSPARENCIA FORMATOS GENERALES (ART. 84) Y ESPECIFICOS X st 14 04/06/2024 28/06/2024  |DE MAYO # 15 ZONA 3
101.14P2024
(ART. 85). CENTRO
INFORMES INFORMES DE ARCHIVO  [INFORMES MENSUALES DE ARCHIVO DE TRAMITE MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
MUNICIPAL ateul
11 1 24 X 101.14p2024 4 05/06/2024 05/06/2024  [DE MAYO # 15 ZONA 3
CENTRO
INFORMES INFORMES DE LA INFORMES MENSUALES Y PLAN DE ACTIVIDADES MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
12 1 31 DIRECCION DE MENSUALES X 101.14P2024 3 03/06/2024 04/06/2024  [DE MAYO # 15 ZONA 3
PLANEACION ’ CENTRO
MUEBLE GRIS DE 2
13 . o |inFormEs INFORME DE ENTREGA | EXPEDIENTE PROTOCOLARIO DE ENTREGA- M MAT-100-101- o 01/06/2024 30/06/2024 ENTREPANOS, CALLE 5 3
RECEPCION RECEPCION 2021. 101.14P21-24 DE MAYO # 15 ZONA
CENTRO
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: 400-SERVICIOS MUNICIPALES FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2024.
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC| FoLio NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?;%igﬁm DE ; UBICAGION V:isg(szl)A CLAlstlbi:CAc
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO ULTIMO
ALINEAMIENTOS ¥ ALINEAMIENTOS ¥ EXPEDIENTES RELATIVOS A LA EXPEDICION Y MAT- 400-410. ESTANTE "A", CALLE 5
1 1 190 | UMEROS OFICIALES  |NUMEROS OFICIALES MODIFICACION DE NUMEROS OFICIALES TANTO DE X 410202024 43 06/06/2024 27/06/2024 DE MAYO # 15 ZONA 3
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA EXISTENTES. CENTRO
ARCHIVERO NEGRO DE
SOLICITUDES QUE SE RECIBEN DE LAS DIFERENTES
1 ) 22 |MANTENIMIENTO DE  |SOLICITUDES DE APOYO [ 0r " or o e T, CABECERA « |x [MAT-400-415- o |oios/2024 30/06/2024 2 GAVETAS, CALLE 5 DE 3
ALUMBRADO PUBLICO  |CON ALUMBRADO 415.2P2024 MAYO # 15 ZONA
MUNICIPAL, COMUNIDADES Y EJIDOS.
CENTRO
ARCHIVERO NEGRO DE
INVENTARIOS DE INVENTARIO DE BIENES ~ |INVENTARIO DE HERRAMIENTA, EQUIPO Y MAT-400-415-
15 1 11 ; a X 6 06/06/2024 07/06/2024 |2 GAVETAS, CALLE 5 DE 3
ALUMBRADO PUBLICO  |MUEBLES SUMINISTROS. 415.3P2024 MAYO # 15 ZONA
El presente inventario consta de 1608 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del afio 2024.
Vo. Bo.

FORMULO

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
AUXILIAR DE OBRAS PUBLICAS

REVISO

C. JUAN JOSE TERRAZAS DURZO
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PROFR. JAIME LARRAGA BARRAGAN

DIRECTOR DE OBRAS Y ALUMBRADO PUBLICO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2024
o. TiTULO TOTAL FECHA
:5:83?' Fotio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ol¢ CI?A%?I:%?\S%N pE PRIMERO ULTIMO UBICACION v:ﬁsgg;A ckgfg:c
= DOCUMENTAL FOJAS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2024
o. TiTULO TOTAL FECHA
:5:83?' Fotio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ol¢ CI?A%?I:%?\S%N bE PRIMERO ULTIMO UBICACION v:ﬁsgg;A ckgfg:c
= DOCUMENTAL FOJAS
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2024
o. TiTULO TOTAL FECHA
I(E:ggfl Fotio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ol¢ CI?A%?I::Z?‘\S%N bE PRIMERO ULTIMO UBICACION v:ﬁsgg;A ckgfg:c
= DOCUMENTAL FOJAS

El presente inventario consta de 3314 hojas y ampara la cantidad de 16 expedientes del afio 2024.

FORMULO REVISO Vo. Bo.
C. ODILON CAMARGO HERNANDEZ C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA C. PRUDENCIO MARTINEZ REYES
COMISIONADO ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
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UNIDAD ORGANICA: Municipio Axtla de Terrazas.
SECCION:400 Servicios Municipales.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

IMAGEN URBANA

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLlo 98 NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiricacion |_PE | privErD | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO EXPEDIENTE FOJAS
38 . . .
1 414.2 Soll(l:ltludes de Solicitudes Sol|§|tydes enviadas para Orden de MAT-400.414.2 o7 01-05-2024 31-05-2024 ARCHIVERO NEGRQ 3
servicio. servicios de Imagen Urbana. P23 Hidalgo s/n planta baja
2 1 414.3 Opera.tmdad Operatlw.dgd de los |Servicios ofremdgs de Imagen 400.MAT-414.3 01 01-05-2024 31-05-2024 ARCHIVERO NEGRQ 3
de servicios. Servicios. Urbana a comunidades y escuelas. P23 Hidalgo s/n planta baja
Documento donde se concentra
3 1 414.4 Inventario Inventario todos los llulggrels blellos y forestal de MAT-400.414.4 01 01-05-2024 31-05-2024 ARCHIVERO NEGRQ 3
este Municipio, indicando la P23 Hidalgo s/n planta baja
ubicacion donde se localizan.
._|Informes mensuales de las
4 16 101,14 Informes | "fOMeS Transparencia | i des que se realizan en el MAT-100-10110114- | 53 | 01.05-2004 | 31-05-2024 |ARCHIVERO NEGRO 3
y Archivo. P23 Hidalgo s/n planta baja
area de Imagen Urbana
305,1 Control de | Bitacoras para el control|S12C0ras del registro sobre el abasto MAT-300-305,1- ARCHIVERO NEGRO
5 152 ! . P - de combustible a los vehiculos del  |x ’ 43 01-05-2024 31-05-2024 ) ) 3
combustibles de Combustibles Ayuntaniento P23 Hidalgo s/n planta baja

C. Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

ING.Gregorio Cruz Martinez

C. Juana Hernandez Santos

Encargado de Archivo Municipal
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Directora de Imagen Urbana




UNIDAD ORGAIMUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

LOGISTICA Y EVENTOS ESPECIALES

SECCI( 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 JUNIO DEL 2024
cg:s FOLIO TS DESCRIPCION CODIGO DE -II-.ODTQ FECHA UBICACION VIGENCIA| CLASIFI
ECUTI SERIE DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJA PRIMERO ULTIMO (ANOS) [ CACION
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |SOLICITUDES DE SOLICITUDES RECIBIDAS MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
! 124 RELEVANTES MOBILIARIO PARA SOLICITAR MOBILIARIO P24 10 |01/06/2024 30/06/2024 No.15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
2 v RELEVANTES INTERNA DIFERENTES AREAS P24 1 01/06/2024 130/06/2024 No. 15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
3 28 RELEVANTES INTERNA DIFERENTES AREAS P24 1 01/06/2024 130/06/2024 No. 15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A
INFORME MENSUAL, :
4 67 |INFORMES ngﬁvg MFER':iggIRRENCI A |[ARCHIVO, TRANSPARENCIA, '|\3A2A4T'1 00101121 g |01/06/2024  [30/06/2024 EQ';';E ZSOE:\IiMAYO 3
’ INVENTARIOS Y PLANEACION -
CENTRO
El presente inventario consta de 236 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2024
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. GUDELIA HERNANDEZ VALENCIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. NICOLAS CRUZ MATA

RESPONSABLE DE LOGISTICA'Y EVENTOS ESPECIALES




UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
o oo TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c " DE N UBICACION pa
CUTIVG SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | = PRIMERO ULTIMO (ANOS)
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS -
1 1 6 |INFORMES INFORMES UNIDAD | ~1v/|DADES LLEVADAS A CABO EN x | MAT-100-101.14 1 01/06/2024 30/06/2024 |Matamoros, Barrio San 3
DE INFORMACION P22 Miguel, Edificio de
EL DEPARTAMENTO i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORMACION MENSUAL DE -
2 1 24 |INFORMES INFORMES ARCHIVO |\ o ALIZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101.14 |, 01/06/2024 30/06/2024 |Matamoros, Barrio San 3
MUNICIPAL P22 Miguel, Edificio de
MUNICIPAL i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL -
3 1 5 |INFORMES ::',\':EOS'TQESTQL PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO X MAT'1§2'2101'14 1 01/06/2024 30/06/2024 mi"“jgl‘ogfif'ig:’(;f San 3
REALIZADO DURANTE L MES que’, )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORMACION DE LAS -
4 1 0 |INFORMES PLANEACION ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN DE x | MAT-100-101.14 | 01/06/2024 30/06/2024 |Matamoros, Barrio San 3
SEMANAL P22 Miguel, Edificio de
MANERA SEMANAL. i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS
CONTRATOS Y TESTIMONIAL DE Cuauhtemoc esq.
5 1 5 | CONVENIOS CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS MAT-100-103P22 | 2 01/06/2024 3000612024 | o San 3
PERSONAS. . >
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
COMPROBAR EL DOMICILIO Y )
6 1| o [CONTRATOSY TESTIMONIAL DE MEDIA FILIACION U OTRO DATO DE MAT-100-103.1P22| 0 01/06/2024 30/06/2024 |Matamoros, Barrio San 3
CONVENIOS IDENTIDAD Miguel, Edificio de
LAS PERSONAS i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
SE LEVANTA CONVENIO EN )
7 1 3 [CONTRATOSY CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS MAT-100-103- 2 01/06/2024 30/06/2024 |Matamoros, Barrio San 3
CONVENIOS 103.1P22 Miguel, Edificio de
PARTES i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES -
8 1 0 |conTrRoLDEBIENES |NVENTARIO DE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-300-304.1- 0 01/06/2024 30/06/2024 |Matamoros, Barrio San 3
BIENES P22 Miguel, Edificio de
AYUNTAMIENTO. i )
Seguridad Publica, Planta
alta

Pagina 1




UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
No. TiITULO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c " DE N UBICACION pa
CUTIVG SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | = PRIMERO ULTIMO (ANOS)
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES -
9 1 0 |conTrRoLDEBIENES |NVENTARIO DE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL MAT-300-304.1- 0 01/06/2024 30/06/2024 | Matamoros, Barrio San 3
BIENES P22 Miguel, Edificio de
H. AYUNTAMIENTO. i )
Seguridad Publica, Planta
alta
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS Repisa 1, Calle
POR POSIBLES HECHOS Cuauhtemoc esg.
10 1 35 EE':ER'CEIELEE%DE ﬁgggg'SM'ENTO PE | CONSTITUTIVOS DE DELITOS MAT'422'2401'3'1 5 01/06/2024 30/06/2024 miatjgl‘ogfif'i;‘:z:’ San 3
MENORES O POR PERDIDAS DE que’, )
Seguridad Publica, Planta
BIENES
alta
Repisa 1, Calle
CONSTANCIA DE INFORMAR S| UNA PERSONA Cuauhtemoc esq.
EXPEDIENTES DE CUENTA CON HISTORIAL O NO EN MAT-400-401.3.1 Matamoros, Barrio San
" L 6 |DETENCIONES Qgﬁg?ﬁﬂﬁ,%go FALTAS DE CARACTER P22 L 01/06/2024 30/06/2024 10 el Edificio de 3
ADMINISTRATIVO O POLICIACO Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE -
12 1 | 424 |EXPEDIENTES DE DISPOSICION DE PERSONAS POR FALTAS MAT-40040132 | ,, 01/06/2024 30/06/2024 | Matamoros, Barrio San s
DETENCIONES PERSONAS P22 Miguel, Edificio de
ADMINISTRATIVAS i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
OFICIOS DE DISPOSICION DE -
13 ] 10 |EXPEDIENTES DE DISPOSICION DE OBJETOS PERDIDOS O MAT-400-40132 | 01/06/2024 30/06/2024 | Matamoros, Barrio San s
DETENCIONES OBJETOS P22 Miguel, Edificio de
ABANDONADOS i )
Seguridad Publica, Planta
alta
OCURSOS CONVOCANDO A Renisa 1 Calle
SESIONES DE CABILDO Cugumer’noc o
ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS Y -
14 1 11 EE':ER'CEI';LE;DE CITATORIOS SOLEMNES, REUNIONES DE MAT'422?01'6'4 1 01/06/2024 30/06/2024 miatjgl‘ogfif'i;‘:z:’ San 3
SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION Seg riiad Pubion. Planta
CIVIL, COMPARECENCIAS Y a|t§ ’
AUDIENCIAS.
El presente inventario consta de 629 hojas y ampara la cantidad de 14 expedientes del afio 2024
FORMULO REVISO VB.

LIC. JUAN DE DIOS REYES SOLORZANO

C. JUAN JOSE TERRAZAS DURZO
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LIC. JOSE JUAN AQUINO GARCIA




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS INAPAM
SECCION: 400
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2024
No. TiTuLO . FECHA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CL(;%?;%;CDEN T?-II;‘.\J;SDE R | oLTo UBICACION V:iﬁgg;“ CLQISC')TJCA
TIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE
o
1 o1 338 |COMUNICACIONEs |CORRESPONDENCIA -\ oy que sean dirigidos a MAT-100-101.12- 07 |03-06-2024 [28-06-2024 MUNICIPAL 3
INTERNA ENVIADA - . P23 Carretera ahuacatitla
RELEVANTES oficina de este mismo H.
X L Km.1
Ayuntamiento Municipal.
Oficios y comunicados recibidos REPISA 1
101,12 firmados por diferentes DIF
2 01 22 |COMUNICACIONES ICI:\I?'EEE,SAPR?ENCDIEI'E‘)?A departamentos que son dirigidos ';,"%T'1°°'1°1 A2 01 [03-06-2024 [28-06-2024 MUNICIPAL 3
RELEVANTES a esta SUBDELEGACION Carretera ahuacatitla
MUNICIPAL INAPAM Km.1
ipeRiebetsiiel REPISA 1
3 01 47 [101,14 INFORMES Nllgzgﬁi’\-\/ll_EESS departamentos '\P"g -100-101.14 03 [03-06-2024 |28-06-2024 Ca[r’r'zte""r:g:ﬁ;z’;‘ma 3
deTRANSPARENCIA Y o an
ARCHIVO MUNICIPAL :
EL PRESENTE INVENTARIO COSTA DE 407 HOJAS Y AMPARA 3 EXPEDIENTES DEL ANO 2024
FORMULO REVISO V.B.

FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO INAPAM

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

DALAY YURY ARGUELLES MADINA
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C. LILIANA REYES HERNANDEZ

SUBDELEGADA DE INAPAM




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

FECHA DE ACTUALIZACION:  JUNIO 2024
e oo - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?v—lﬁ:igﬁm DE T oirmo UBICACION V:isgg;”‘ C"éls(!)':cp‘
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
101.12 orieios gli?lﬁlTDc?sS PELOS REPISA No. 1,
1 1 51 | COMUNICACION DOC:Q"CEIETDAAC 'ON DEPARTAMENTOS, Mﬁ;’%‘;‘?:ﬂ’ 3 [ 01-06-2024 | 30-06-2024 CUAESCTJEZ'SS SN 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : MATAMOROS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
2 1 148 | COMUNICACION DOCEL"SI%’ZC'ON DEPARTAMENTOS, M1A0T1_11%?-P12(111_ 16 | 01-06-2024 | 30-06-2024 CUA:QSE“C"SS SN 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : MATAMOROS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
REPISA No. 1,
101.14 INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CUAUHTEMOC S/N
8 1 6 INFORMES TRANSPARENCIA | UNIDAD DE INFORMACION 101.14-P24 1 01-06-2024 | 30-06-2024 ESQ. CON 3
OROS
NO. T,
101.14 INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CUAUHTEMOC S/N
4 ! " INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-P24 2 01-06-2024 | 30-06-2024 ESQ. CON 3
REPRANS T,
0.1,
s ; 48 3051 CDCI)ENTRO" BITACORA DE | SOLICITUDES DE ABASTO DE MAT-300-305.1- 6 | 01.06.2024 | 30-06.2024 CUAUHTEMOC S/N 3
COMBUSTIBLE GASOLINA GASOLINA PARA UNIDADES P24 ESQ. CON
MATAMOROS
405.3 REPISA No. 1,
6 ; 275 INSPECCIONES VERgglc’\’ag',\?é“sEs Y| REGISTROS Y EXPEDIENTES MAT-400-405- 3 | 01-06-2024 | 30-06-2024 CUAUHTEMOC S/N 3
EN MATERIA DE TECNICAS DE LAS REVISIONES DE PC 405.3-P24 ESQ. CON
PC MATAMOROS
4054 EXPEDIENTES GENERADOS REPISA No. 1,
: PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
7 0 6 Ppgglimm)ss PREVENTIVOS | SIMULACROS,CAPACITACION 405.4-P24 0 01-06-2024 | 30-06-2024 ESQ. CON 3
ES, INCENDIOS ETC. MATAMOROS
4055 REPISA No. 1,
ATENCION A LA | EMERGENCIAS Y | ATENCION EN EMERGENCIA MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
8 ! 298 | CIUDADANIA EN TRASLADOS Y CANALIZACION 405.5-P24 79 | 01-06-2024 | 30-06-2024 ESQ. CON 3
MATERIADEP C MATAMOROS
CONSEJO REPISANo. T,
405.6 ACTAS DE ACTAS DE ACUERDOS QUE MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
® 0 0 CONSEJO PR%?E&TQE EIIEVIL SE TOMAN EN CADA SESION 405.6-P24 0 01-06-2024 | 30-06-2024 ESQ. CON 3
MATAMOROS

El presente inventario consta de 843 hojas, y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2024.

FORMULO
C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO A

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO
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V.B.

C. PRUDENCIO MARTINEZ REYES

ENCARGADO INCIDENTAL
OFICIO PM/SG/669/06/2024
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