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La Direccién General del Instituto Tecnolégico Superior de Tamazunchale, S.L.P. a través del Departamento de
Personal emite la

CONVOCATORIA EXTERNA

a participar en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién y Contratacién de Personal para cubrir la vacante de:

Puesto Perfil Requerido Tipo de Contratacién
»  Escolaridad: Certificado de bachillerato o carrera comercial.
»  Experiencia:Un afo de experiencia laboral en actividades
administrativas.
Auxiliar . Cc?rliocimientos:'Ofimética,. mapejo de gocumentos, correspo.ndencia
Administrativo oflc:gl, ortografia y ’redacc'lor"y, integracién y control dgexpedxgn;es o Por tiempo
archivos, elaboracién de informes o reportes, atencion telefénica y p
U] o » . o determinado
atencion en ventanilla para tramites y serviclos.
»  Aspectos personales: Sentido de responsabilidad, iniciativa, discrecién
y seriedad, buenas relaciones humanas, atencion al cliente, espiritu de
apoyo y colaboracién y trato amable. criterio para sugerir formas de
presentacién de los trabajos.
PROCESO*:

INTEGRACION DE EXPEDIENTE:
El (la) interesado (a) debera entregar del viernes 17 de mayo al viernes 24 de mayo de 2024 en un horario de 07:00 a
15:00 horas en la ventanilla del Departamento de Personal lo siguiente:

- Integrar expediente que contenga:

Oficio mediante el cual manifieste su interés en participar,

Acta de nacimiento,

Registro Federal de Contribuyentes (RFC),

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),

Constancia de No Inhabilitacidn,

Curriculum Vitae y solicitud de empleo (anexar documentos probatorios),
Comprobante de domicilio, :

|dentificacion oficial,

Comprobante de escolaridad,

Clave o ndmero de afiliacién de servicio médico en caso de tenerla.
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FECHA (S) DE CONCURSO:
. Examen de conocimientos: lunes 27 de mayo de 2024 a las 08:00 horas en la Sala de Juntas del Edificio G.
. Entrevista ante la Comisién Mixta de Evaluacidn para el Ingreso: lunes 27 de mayo de 2024 a las 09:00 horas
en la Sala de Juntas del Edificio A

RESULTADOS:

. Los resultados seran notificados por el Departamento de Personal de forma individual a los (las) aspirantes el
martes 28 de mayo de 2024 a partir de las 1:.00 horas.

CONTRATACION:
- El otorgamiento de la plaza por tiempo indeterminado estara sujeta a los resultadoes de la evaluacion del
desempefio obtenidd en el periodo del 01 de junio hasta el 15 de agosto de 2024, que realice la titular de la
Unidad Administrativa de adscripcion.

Tamazunchale, S.L.P.; a 16 de mayo de 2024,

* £/ Instituto Tecnoldgico Superior de Tamazunchale, S.L.P, en los Prodedimientos de Reclutamiento, Seleccion y Contratacion de Personal,
asl como en el de Promocién, Ascenso y Permanencia no solicita a los/las aspirantes certificados médicos de no embarazo, Virus de
Inrr’)unodeﬂciencio Humana (VIH) y carta de no antecedentes penales como requisitos para el ingreso como lo establece la fracc;idn 1 del
articulo 1°. de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion (LFPED) publicados,
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