CASTILLO M

:

Asesora Administrativa | JG Asesorias
Septiembre 2023 - Enero 2024

Atencion a clientes, creacion de cuentas
Infonavit, tramites de Ayuda Por Desempleo,
Asesorias de Infonavit y Pensiones IMSS, manejo
de expedientes.

Cuidadora Infantil | Casa Hogar La

Esperanza
Octubre 2022 - Septiembre 2023

Brindar apoyo fisico, emocional e integral a
menores de edad en situaciones vulnerables.
Apoyo en tareas escolares y regularizacion escolar.
Fomento de actividades sociales y recreativas
Reportes al Sistema DIF Rio Bravo

Auxiliar administrativo | Climas Del

Valle
Septiembre 2019 - Diciembre 2021

Atencion a clientes, manejo de expedientes de
personal, Facturacion FD, nominas, gestion de
personal, expedicion de cheques y movimientos
bancarios, asientos contables.

Recepcionista | CICADE Reynosa
Septiembre 2018 - Julio 2019

Atencion a clientes, manejo de agenda, atencion
telefonica.

LANO

CONTACTO

9 Calle Rioverde, 24, Col. Francia
Cerritos, SLP

® 899 - 2066967

© castillomanzano.ama@gmail
.com

SOBRE MI

Soy una persona alegre, responsable
amable y comprometida. - Disfruto

mucho el atender a personas,
socializo  facilmente e  inspiro
confianza.

EDUCACION

UNIVERSIDAD MIGUEL ALEMAN

LIC. EN PEDAGOGIA
2018 - 2023

CBTIS 073
TEC. EN ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS

2015~ 2018




