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En cumplimiento a lo establecido en el artículo 26 de la Ley General de Archivos publicado en el Diario Oficial de la Federación el 15 de junio 
del 2018, elaborar un informe anual detallado del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA), la Coordinación de 
Archivos de Santa Catarina, S.L.P. realizó trabajos conjuntos con los Responsables de Archivos, con la finalidad de dar seguimiento al 
mejoramiento de los procesos establecidos para la administración documental de las Direcciones que integran  El H. Ayuntamiento de Santa 
Catarina, S.L.P., por lo que se elabora el presente Informe de Cumplimento del PADA del Ejercicio 2023: 
 

 
Actividad 

 
Descripción 

 
Mecanismos de 

Seguimiento 

 
Responsables 

 
Frecuencia 

 
Evidencia 

Capacitación 
permanente para el 

personal involucrado en 
la gestión documental 

archivo 

Visitar a las áreas y 
revisar la vigencia de sus 

documentos 

Se capacito a los 
responsables de Archivo 

en tramite 
 

Responsables de 
Archivos 

permanente Firma ante 
documento de recibir 

capacitación por 
parte de los 

responsables de 
archivo de tramite 

Designar a los 
responsables del Archivo 

Trámite 

Nombramiento de 
responsable de Archivo 

en tramite 

Se giro oficio a los 
diferentes Departamentos 

y Unidades, para el 
nombramiento de 

responsable de Archivo 
de tramite 

Responsables de 
Archivos 

Anual Mediante oficio No. 
001 con fecha 24 de 

mayo de 2023 
 

Actualización e 
Implementación adecuada 

de los Instrumentos de 
Control Archivístico 

 
 

Instrumentos de 
control archivístico 

Se elaboraron los 
instrumentos de control 

archivístico 
 

Coordinador de 
Archivos 

 Se publicaron 
en plataforma 
de CEGAIP 

Realizar transferencias 
primarias y secundarias de 

conformidad de los 
señalado en el Artículo 31 
fracciones VII y X de la ley 

general de archivos 

Transferencias 
primarias y 
secundarias 

   No hubo 
transferencias 

Realizar bajas 
documentales  

Bajas documentales    No se hicieron 
bajas 

documentales 



 
 

2 

 

Realizar inventarios 
documentales con base al 
artículo 106, Fracción III de 
La Ley General de Archivos 

apoyo a el área para 
revisar sus archivos 

Se realizaron inventarios 
de concentración ya que 

no se habían elaborado Y 
Archivo en trámite en 

proceso 

Responsables de 
Archivos 

permanente Inventarios, fotografías, 
y notas informativas 
con el reporte que 

guarda el avance de las 
unidades con las que 

se trabajó. 
 

Elaborar el informe del 
programa anual de 

desarrollo archivístico 2023 
en observancia a lo 

plasmado en el articulo 26 
de La Ley General de 

Archivos 

PADA 2023 Se realizo el PADA 
2023 

Responsable 
Coordinador de 

Archivos 

anual Se publicaron 
en plataforma 
de CEGAIP 

 


