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“Informe Anual de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023”

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE ARCHIVOS

En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos
del Estado de San Luis Potosi, la Coordinacion de Archivos de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, rinde su informe Anual correspondiente al ejercicio 2023 en
el cual fueron planteadas las acciones a realizarse a lo largo del afio, con la finalidad
de avanzar en la gestion documental y mejorar las practicas que realiza el Sistema
Institucional de Archivos.

AVANCE Y/O LOGROS ALCANZADOS

Se realizé actualizacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario al haber
existido baja y alta de nuevos titulares de areas. Se logré concretar un presupuesto
para avanzar en materia de archivos por lo que se cuenta con material necesario
para desempenfar los trabajos manuales de gestion documental. Se continud
trabajando y sensibilizando a los servidores publicos de las areas operativas para
la efectividad de su labor archivistica. Se realizé revision a las diversas areas
administrativas para conocer sus avances Yy el estado de sus archivos para evitar
siniestros documentales. Se llevaron a cabo 3 sesiones del Grupo Interdisciplinario
de Archivos asi como mesas de trabajo, se conté con capacitacion y
acompafnamiento permanente a los enlaces de Archivo de Tramite por parte de la
Coordinacion de Archivos a lo largo del afo.

En cuanto a las acciones especificas determinadas en el PADA 2023 se sefiala lo
siguiente:

1. Normativa Técnica.

La Coordinacién de Archivos presenté ante Grupo Interdisciplinario de Archivos la
Guia Basica para la Gestion Documental dirigida a los Archivos de Tramite, la cual
queddé aprobada en su totalidad en la Tercera reunion del Grupo Interdisciplinario

de Archivos de fecha 24 de febrero de 2023.
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2. Capacitacién y desarrollo profesional del personal.

La Coordinacién de Archivos solicité capacitacion a CEGAIP en materia de Gestion
Documental y Datos Personales para los servidores publicos de esta Secretaria, en
la cual se conté con una participacion de 24 servidores publicos de las diversas
areas administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

De igual manera la Coordinadora de Archivos atendié en el mes de noviembre 2023
de manera presencial, curso impartido por el Archivo General de la Nacién.

3. Actualizacién de los instrumentos basicos de control archivistico.

Se realiz6 actualizacion de instrumentos archivisticos, toda vez que dos de las areas
administrativas de esta Secretaria solicitaron el registro de nuevas series y
subseries, las cuales fueron debidamente presentadas con sus fichas de valoracion
y fueron aprobadas por el Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Asimismo, se mantiene la actualizaciéon mensual de los inventarios del Archivo de
Tramite, el cual se reporta en las Plataformas de Transparencia.

4. Acciones de organizacion y conservacion de la informacién archivistica.

Se trabajo con los Responsables de Archivo de Tramite para el vaciado de sus
inventarios a una base de datos, la cual fue revisada, corregida en su caso, y
validada por cada area administrativa responsable de la generacion de la
informacién, la cual servirda para tener como punto de partida al momento de
desarrollar el nuevo Sistema de Gestion de Archivos de esta Secretaria.

5. Acciones para la incorporacion de tecnologias en los archivos.

Se presentd proyecto para el desarrollo del nuevo Sistema de Administraciéon de
Archivos, el cual conté con un presupuesto asignado pero no ejercido en su totalidad
al no encontrar proveedor que lo desarrollara. Por lo anterior, se procedio a la
elaboracién de una base de datos que facilitara la migracion de los inventarios de
cada area administrativa al Sistema de Gestion de Archivos que esta por
desarrollarse e implementarse en su momento.

6. Clasificaciéon y Acondicionamiento del Archivo de Concentracion.

Se adquirié extintor para el Archivo de Concentracion, sin embargo no se puede
continuar avanzando con la clasificaciéon y el acondicionamiento del mismo hasta
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conocer la reubicacion de la Secretaria y por ende el destino final del Archivo de
Concentracion.

7. Acciones de difusion y divulgacion archivistica para el fomento de una nueva
cultura institucional.

Se ha cumplido con la publicaciéon dentro de las Plataformas de Transparencia
respecto a los Instrumentos Archivisticos, Programa Anual de Desarrollo
Archivistico e Inventarios Documentales, lo anterior de conformidad al articulo 84
fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado.
Asimismo, se da el seguimiento respectivo en las sesiones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos programadas.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

En cuanto a los riesgos previstos en el PADA 2023, a lo largo del afio se mantuvo
una estabilidad en cuanto a los factores que pudieran afectar el desempefio de la
labor archivistica. Esto significé que, se siguiera trabajando sin ninguna situacion
que obstruyera en su totalidad el avance cotidiano de la gestion documental tanto
de las areas operativas como la misma Coordinacién de Archivos. Sin embargo, lo
que persiste es poder avanzar con las transferencias por dos razones; primero,
contar con la herramienta del Sistema de Gestiéon de Archivos que facilitara la
sistematizacion de los archivos y segundo, definir la ubicacién del archivo de
concentracion. Pues si bien se cuenta con éste ltimo, hay que recordar que el area
donde se encuentra el archivo de concentracion esta eventualmente restringida, que
las oficinas de la Secretaria son temporales y se encuentran en proceso de
reubicarse sin fecha definida.

Cabe senalar que ain con las limitantes, se continué dando cumplimiento y
seguimiento a las acciones sefialadas en el PADA, trabajando de igual manera con
todos los archivos de tramite con medidas de supervision para el cuidado, integridad
y resguardo del acervo documental.

ATENTAMENTE,

A RIVERA CASTRO
DE ARCHIVOS

LIC. CRISTINA
COORDINADO

Enero, 2024
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