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GOB
GOBIERNO

EDUCATIVO

GOB.,I 1

Representación lnstltucional y
Asuntos Jurídicos

G0B.l.1 1
)eguimiento a instrucciones y procesos de atención a asuntor

rfini¡lpq

GOB.'t.2 2 lonvenios y conkatos

GOB.l.3 3 \ctas del Com¡té institucional con perspect¡va de género

G0B.t.4 4
\ctas del fideicomiso para la vivienda de los trabajadores dr

elesecundarias

GOB.'t.5 5 rroyectos de normativa interna

GOB.1.6 6 ,luicios de la dependencia

G08.1.7 7 qmparos

GOB.1.8 o rroyectos de convenios

GOB.l.9 I Proyectos de acuerdos y decretos administrativos

G0B.1.10 l0 Actas administrativas por incidencias y por abandono de empleo

GOB.1.1'f 11 Prevención y atención al educando

GOB.1.l2 12 Expediente de propiedad de inmuebles escolares

GOB.t.13 13 Control y registro de certificáciones expedidas

G08.1.14 14 Dictamenes de procedencia para conección de nombres

GOB.2 2
Control de Legalidad y

Aud¡torfa

GOB.2.1 1 )rograma anual de control y auditorias

GOB.2.2 2 \uditorias

GOB.2.3 3
Seguimiento de observaciones determinadas por otros órganos
'iscalizadores

G08.2.4 4 \tención a quejas, denuncias e inconformidades

c08.2.5 5
:xpedientes de responsabilidades der¡vadas de procesos

¡dministrativos

G08.2.6 6 ntervenciones

GOB.2.7 7 :xped¡entes de entrega recepc¡ón
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GOB,3 3

Desarrollo Educatlvo y

Fomento a la Particlpaclón
Soclel

GOB.3.1 1 ieguimiento a los Consejos Técnicos Escolares

GOB.3.2 2
3uía para la organización y luncionamiento de los Consejot

[écnicos Pedaoóoicos

GOB.3.3 J
)royectos para el fortalecimiento de la calidad educativa y visitat

ie seouimiento

GOB.3.4 4
nformes mensuales de las Coordinación Estatal de Consejor
)edaoóoicos

G08.3.5 5
loletín informativo "Colegiacción" y publicaciones en págin¿

:lectrónica de la SEGE

GOB.3.6 6
Ixpediente de reuniones estatales de los Consejos Técnicos

fcdáñóoiaos

GOB.3.7 7
lxpedienle de asesoría a docentes de escuelas, zonas y sectores

ie educación básica

GOB.3.8 I nforme de reuniones de Consejos Técnicos Pedagógicos de nive

SUBSECCION
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GOB.3.9 I lirculares de lineamienlos sobre Participación Social en l¿

ldlrcaoión

G08.3,10 l0 \ctas de Consejo Estatal de Participación Social

G08.3.1'l 11 rarticipación social en la educación

G08,3.1r.1
lonkol de Asociaciones de Padres de

=amilia

G08.3,'il.2

-(evrsrones 0e las uooperaÍval

:scolares de los niveles de educaciór

lásica

G08.3.11.3
Registros de la ParticipaclÓn §ocial en

la educación

G08.3.12 12 Actas de Consejo Estatal de Padres de familia

GOB.4 4

Comunicación Soclal,

Relaclones Públicas y D¡fuslón

dé conlenidos

G0B.4.1 1 Exped¡entes de orden de inserción en medlos

G08.4.2 2 Diseño y publicación de información a través de internet

GOB,5
Planeac¡ón y Evaluac¡ón de

Fnlifí¡ac Fd¡¡¿eliv¡c

G08.5.1 I )laneación regional y sector¡al

GOB.5.2 2
rlaneación educativa nacional (planes nacionales: Plan naciona

le educación, entre otros)

G08.5.3 J nforme de gobierno. Apartado educativo

GOB.5.4 4
laptación, producción y difusión de la información estadistíca

:ducativa

G08.5.5 5
qctualización de catálogos de centros de trabajo, integraciór

'crrilori¡l e inmuehles escolares

GOB.5.6 6 Cerllf cación de estudios

GOB.5.7 7 :ormatos de evaluación del Sistema Educativo Nacional

G08.5.8 I lecas económicas para estimular el desarrollo escolar

nstilrrciones ofrhlicas v orivadas

coB.5.9 I ivaluaciones del desempeño académico

G08.5.10 l0 ncorporación de planteles

GOB,5.1f 11 levalidación y equivalencias de estudios

movimientos al catálogo de cenhos de trabajo

y proyectos en materia de micro planeación

Anual de acciones de mejoramiento de lransparencia

de acceso a la información

mensual de solicitudes a la Comisión Estatal de

a recursos de revlsión y queia
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GOB.7.9 I Solicitudes ARCO

G08.7.10 l0 nforme mensual derecho ARC0

GOB.7.l1 11 {ctas del comité de transparencia

GO8.7.12 12
Programa Anual de Desarrollo Archivistíco e lnforme de

:umolimiento

G08.7.13 13 Normalización Archivistica

G08,7.14 14 Archivos de gestión para capacitación archivistfca

G08.7.15 l5 lontrol de Transferencias Documentales

G08.7.15.'l lransferencia primaria

GOB.7.'15.2 )aja documental

G08.7.16 l6 nstrumentos de Control Archivistico

G08.7.17 17 3rupo lnterdisciplinario

GO8.7.18 l8 :xpurgo y descarte hemerográfico

GOB.8 8
Educativa

GOB.8.1 1 lrograma anual de obras

GOB.8,2 2 istudios de déficit de calidad en la infraestructura escolar

G08.8.3 3 3onstrucción y rehabilitac¡ón de espacios educat¡vos

G08.8.4 4 y'alidación de expedientes técnicos de obra educativa

G0B.8.5 5 Supervisión de obras y apoyos administrat¡vos regionales

G08.8.6 6 Oontrol de avances ffsicos-financieros de obra educativa

GOB.8.7 7 Seguimiento y vigilancia de la infraestructura escolar

GOB.E.8 I Fondo de Aportaciones Múltiples

GOB.8.9 I Solicitudes de teneno para construcción de escuelas

ADM ADMINISTRACIÓN

AOM.I 1
Organlzaclón y Normalización

Administratlva

ADM.1.1 I iolicitud de reestructuración do áreas

ADM,I.2 2
ntegración y dictamen de Manuales de Organizac¡ón
rrocedimientos

ADM.1.3 J :ncuestas

ADM.I.4 4 ivaluación de programas de acción

y bajas de bienes muebles

ADM.3 3
Administ¡aclón de Recursos

Flnancieros

ADM.3.1 1 Cobro de aprovechamientos



ADM.3.2 2
legisfos contables desglosados por estados financieros y estad(

lel ejercicio de presupuesto mensual

ADM.3.3 J
iolicitud de ampliaciones de presupuesto a Secretaria dt
:inanzas

ADM.3.4 4 legistro y conkol de pólizas de egresos

ADM.3.5 5 legisko y control de pólizas de ingresos

ADM.3.6 6 Sontrol de cheques

ADM.3.7 7 lonciliaciones

ADM.3,8 ó leintegro cuenta SEGE

A0M.3.9 I Sontratos de arrendamiento

40M.3.10 10 ?rogramación financiera presupuestal

ADM.3.11 11 Oonciliación de cheques inutlizados

A0M.3.12 12
Pago de capitulo '1000 cuotas y aportaciones al ISSSTE ¡

FOVISSSTE
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ADM,4 4
Administración de Recursos
Humanos y Remuneraciones

\

ADM.4.1 1 {óm¡na de pago de personal

ADM.4.2 2 legularizaciones de pago

ADM.4.3 J /alidac¡ón y control de descuentos salariales

ADM.4,4 4 Sonlrol y registro de incidencias de personal

ADM.4.5 5 legistro y acreditación de pagador-habil¡tado

A0M.4.6 6 :ormato Único de Personal

ADM.4,7 7
legistro y control de descuentos y pagos de pensiones

alimenticias

ADM.4.8 ó Dictaminación de mmpatibilidad de empleos

ADM.4.9 I Regularización de puestos laborales

A0M.4.10 l0 lontrol de conceptos de pago

ADM.4.fi 11 :xpediente único de personal

ADM.4.12 12 dentificación y acreditación de personal

ADM.4.13 l3 lonhol de asistencia

A0M.4.14 14
/alidación y otorgamienlo de premios, estimulos y recompensar

ll personal

A0M.4.15 15
y'alidación de licencias por asuntos particulares, comisión sindica

i por pasar a otro empleo

A0M.4.16 16 Sontrol de incidencias de personal

40M.4,17 17 )lantilla de personal

ADM,4.,I8 l8 )reación y registro de plazas laborales

A0M.4.19 l9 {filiación y vigencia al ISSSTE

40M.4.20 20 Sapacitación y adiestramiento al personal

A0M,4.21 21
Gestión de los esquemas de desanollo, seguridad e higiene

nstitucionales

AOM.4.22 22 Filiac¡ón y registro de personal

40M.4.23 23 Baja por jubilación, incapacidad total y permanente, defunción

A0M.4.24 24 :xpedición de hoja única de servicios

ADM.4.25 25 /alidación de nombramientos

ADM.4.26 26 \tención a solicitudos de cambio do estado

4DM.4.27 27 )ertificación de cartas poder

A0M.4.28 28 y'alidación y control de préstamos en materia económica

ADM.4.29 29 3estión de solicitudes de beca-comisión

4DM.4.30 30 Sontrol de plazas vacantes

4DM.4.31 31
legistro y control de prestación de servicios profesionales

rsimilables a salar¡os (honorarios)
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nación, liquidac¡ón y actualización de movim¡entos

de ret;ro para los Trabajadores de la Educación

ADM,5 5

Administraclón de Recursos

lnformátlcos y Nuevas

Tecnoloqfas

ADM.5.1 I )roqrama anual de mantenimiento

ADM.5.2 2 rrogramas y proyeclos sobre informática

ADM.5,3 3 Análisis y Desanollo de Sistema de lnlormación

ADIT=5¡ x Eliminada acuerdo N o. 0411".EXf 12024

ADM,5.5 5 Soporte técnico y mantenimiento de equipos

ADM.5.6 6
Vlinutas de las reuniones de planeación y evaluación a proyectos

SPTE

ADM.5.7 7 Solicitudes de préstamo de espacios físicos

ADM.5.8 I Recepción y entrega de equipos de cómputo

ADM.5.9 I Programas y proyectos en materia de materiales y métodos

educativos con el uso de las TIC's

ADM.5.10 t0
Recibos del Programa de Renovación y Tecnología de la Ret

Edusat

ADM.5.1'l 11 =icha de diagnóslico de la Red Edusat

ADM.5.l2 12 rrácticas profesionales y servicio social

ADM.6 6
G00rd¡nac¡on Estalal de

Carrera Administrativa

ADM.6.1 1

vllnulas Qe colllls¡oll IJailEila suurc xluurpuldulu¡¡u5

:romociones, cronograma de actividades y propuesta de cursos

¡fertar

ADM.6.2 2 Lineam¡entos generales de Programa de Carrera Administrativa

ADM.6.3 3
Recibo de pago a ¡nstructores de los cursos de formación ¡

actualización del programa

ADM.6.4 4
Evaluaciones de incorporación y promoción a los diferentes

riveles

de la Reforma Educativa (PRE)

de becas de apoyo a la educación básica de

de Fortalecimiento de la Calidad Educativa (PFCE)

para la lnclusión y Equidad Educativa (PIEE)

Nacional de Convivencia Escolar (PNCE)

de viales de estudio de alumnos

Olimpiada del Conocimiento lnfantil (0Cl)

coDlso §¡ccroN §uBsEccloN

ADM.4.32 32

ADM.4.33 33 )ontrol de riesgos laborales
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EDU.l.18 l8 Concurso Nacional de P¡ntura lnfantil "El niño y la mar"

EDU.t.19 l9 )oncurso Nacional de expresión literaria "La juventud y la mar"

EDU.1.20 20 Concurso Nacional de dibujo infantil "diviertete leyendo en familia'

EDU.1.21 21
)remios municipales y estatales de reconocimiento al Personal de

\poyo y Asistencia a la Educación

EDU.1.22 22
loncurso nacional "Las Narraciones de niñas y niños indígenas y

nigrantes"

EDU.1.23 23 Suministros de alimentación de los CENDIS

E0U.1.24 24
)rganización y supervisión académica (visilas de

:compañamiento a los centros de trabajo)
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de las reuniones de las H. Juntas directivas de los ODES

de ojecución del Programa de

la Calidad en lnstituciones Educativas

de ejecuc¡ón del Programa Sepa lnglés

de apertura de planes y programas de estudio

de Apoyo a la Práctica lntensiva y Servicio

de estudio de factibilidad para la apertura de

educativos y/o instituciones de educación superior

de aplicadores de Preparatoria Abierta

de ejecución de Tele Bachillerato Comunitario

EDU.3 J
Supervisión de la Educación

Profesional

EDU,3,1 1

legistro Profes¡onal (t¡tulos, grado académ¡co y espec¡alidades)

)xpedición de cédula de patente

EDU.3.2 2 leqistro de Coleoios de Profesionistas

EDU.3.3 3 )¡ctamen de registro de instituciones educativas y carreras

EDU.4 4
Gestión y Desarrollo de la

Educación Física en el Estado

EDU.4.1 1 leconocimiento al profesor distinguido

EDU.4.2 2 leuniones de Consejo Técnico Pedagógico e inspectores

EDU.4.3 J legistro y v¡sitas de educación física

EDU.4.4 4 rrogramación detallada

EDU.4,5 5 rroyección de actividades de fortalecimiento cívico

EDu.4.6 b
Juegos deportivos escolares de la educación básica, primaria

;ecundaria

EDU.4.7 7 loncurso de la sesión de educación fisica

EDU.5
Abatimiento de Rezago

Educativo

EDU.5.1 1 lxpedientes de Apoyo a la Gestión Escolar (AGE) del PAREIB

EDU-5.2 2 lxpedientes de Comités de Contraloría Social del PAREIB

EDU.5.3 3 =jecución 
del Programa de l\.4ejoramrenlo a la rntervenctor

¡edagógica

EDU.5.4 4
nforme de actividades del Programa Apoyo a la Supervisiór

!scolar

EDU,5.5 5 Cursos para certificación de competencias laborales

EDU.6 D Educación Artística y Cultural

EDU.6.1 1 Solic¡tudes de part¡c¡pación musical

EDU.6.2 2 Organización de conciertos y presentaclones

EDU.I,25 25 \signac¡ón de func¡ón

EDU.'t.26 26 )ambio de centro de trabajo

EDU.1.27 27 lrden de presentación

EDU.2 2

uesÜon y uesarroilo 0e ¡a

Educación Media Superior y
§rna¡iar

\

EDU.2.1 I

EDU,2,2 ? nformes de gestión de los 0DES

EDU.2.3 3 §
EDU.2.4 4

EDU.2.5 5

EDU.2.6 6

EDU.2.7 7

EDU.2.8 o

EDU.2.9 I )édulas de inscripción a la Preparatoria Abierta

80U.2.10 l0

EDU.2.'11 11 lentro de Bachillerato Comunitario (CEBAC)

EDU,2.12 12 )roqrama de Becas de Manutención
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Coordinación de Actividades

de los Cenlros Escolares

y funcionamiento de la Asoc¡ación de Padres

de propiedad y ediflcación de los centros escolares

Control de ingresos y egresos

y bajas, muebles e inmuebles escúlares

de entrega recepción por cargo de director

y funcionamiento de la sociedad de alumnos

de pago al personal de los centros de

de asistencia del personal de los cenkos de lrabaio

EDU.8 I Fomento a las Habilldades
nlñlt¡lrc

EDU.8,1 1 lonvenios y contratos de los proyectos

EDU.8.2 2 ixpediente de Proyecto HDT Nacional

EDU.8.3 t lirección del Proyecto UNETE

EDU.8.4 4
rlantilla de personal del Proyecto de Matemáticas en zonas

rarqinadas

EDU.8.5 5 lxpediente de crecimiento de la Red Estatal Wirmax Etapa ll

EDU.8.6 0
:ormatos mantenimiento prevent¡vo y correctivo a rad¡o bases

stapa 1

EDU.8.7 7 Expediente de lnterconexión a la Red NIBA

EDU.8.8 8 Ejecución del Proyecto estatal de equipamiento y mnectividad

EDU.8.9 a
Ejecución de los Proyectos innovadores para la integración de las

Iic's en la educación

EDU.8.10 l0
Ejecución de los Programas de certificación y desarrollo de

rabilidades digitales
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EDU.9 I Ejecución del Programa de

Educación lnicial (PRODEI)

EDU,9.1 I iralificación a promotores educativos del Programa de Educaciór

nicial no escolarizada

EDU.9.2 2
:xpedienles de promotores educativos del Programa dt

:ducación lnicial no escolarizada

MAG
CONTROL
NOCFNTF

MAG.1 1 Canera Magisterial

MAG.I.1 I
:xpediente único de docentes incorporados y promovidos en e
)roqrama de Carrera l\4aqisteria¡

MAG.l.2 2
nstrucciones generales de la Coordinación Nacional de Carrer¿

vlagisterial al Programa Estatal

MAG.1.3 J -istados de dictaminación por etapa

MAG,1.4 4 rroceso do dictaminación etapas XVll-/ülll

MAG.1.5 5 leconocimiento lgnacio Manuel Altamirano

y funcionamiento del Consejo Escolar
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de instalación de las subcomisiones mixtas de cambios

internos de promociones de personal docente,

directivo, asesor técnico pedagógico, de supervisión

de apoyo y asistencia a la educación

para cambios de adscripción de docentes,

directivo, de supervisor y personal de apoyo y

de la Comisión Estatal Mixta de Escalalón

MAG.3 J Actualización Docente

\

MAG.3.1 1 lonvenios con instituciones de nivel superior

MAG.3,2 2
rrograma para el Desarrollo Profesional Docente Tipo Básicc

iPRODEP)

MAG.3,3 3
}atálogo bibliográfco de la biblioteca del Departamento de

Actualización de l\.4aestros

MAG.3.4 4 Oatálogo de Acervo audiovisual

CÓDlsO §UB§ECCIÓil


