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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrolio Archivistica (PADA), presentado por la Coordinacidn de Archivas
del Centro de Produccién Santa Rita S.A de CV, para el ejercicio 2023, centempld acciones a escala
imstitucional encaminados a mejorar la organizacion de archivos, en los procesos de identificacidn,
clasificacion, organizacion, valoracidn y conservacién documental en los Archivos de Tramite ¥

Concentracion,

FUMDAMENTO LEGAL

De conformidad con el articulo 26 de la Ley de archivo para el estado de San Luis Potosi, en la que
s& establece que los Sujetos Obligados que cuentan con un Sistema Institucional de Archivas,
deberdn elaborar un inferme anual detallande el cumplimiento del programa anual y publicarlo en
su portal electronico, a mas tardar el ditimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidn

de dicho programa.

ANVAMNCES ¥ LOGROS

Para Enero-Diciembre 2023 considerd los siguientes objetivos

Objetives especificos de nivel estructural

Lo gque se planifico :|

las acciones que garanticen los procesos de
gestion documental electrdnica.

o Fal

Plazo Lo que se logrd hacer
Pramaover el desarrollo de infraestructura y ; o
squpamientoaraia gSIOndocmenal Y. | avo | e i e
administracidn de archivos asi mismo dotarlo de 2023 | va que ne huba 2 t'; p:ﬁ g
los recursos humanos, materiales, técnicos y ! hq i e itk
tecnolégicos para su funcionamiento cotidiano. FUD.
Fomentar la capacitacidn v profesionalizacion en Solo se dio capacitacion interna por parte
materia archivistica para los responsables de DIC 2023 del coordinador de archivo un 30% del
ar:% tramite y concentracidn v en su caso programa anuwal a los enlaces de archivo en
histéfico. trarmite. o
Fpftalecer y perfilar el Recurso humang del | MARZOQ | En el presente ciclo no hubo capacitacion
istema institucional de archivo. 2023 para el coordinador de archivo
Objetivos especificos de nivel Documental E
]
Lo que se planifico ! Plazo Lo que se loprd hacer

Se efectud la actualizacién del cuadro de

clasificacion archivistica mismao que se dio
Implementar las instrumentos de control y MAYD a conocer en la tercera sesidn del grupo
consulta archivistica aprobados 2023 interdisciplinario.  Queda  pendi

actualizar y presentar el catdlogo

clasificacion y la guia simple de archivo,

. S0lo se desarrolld un plan para catalogar

Desarrollar la estrategia de preservacion a largo los documentos que por su valor deberia
PMZ0 G2 JOS (CCUITMRHEE 08 SFChiv SIRCIBBIC ¥ |\ oo | b o olscindnicn v se efectud una lst

para la adquisicién de equipos pero no se

#newo § de & da sesion ordinaria del 2003, del grups inerdiscplinario de auhh‘%
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CanliG 8 Priviuctinm

disposiciones  internas  vinculadas &
transparencia, access a la informacidn
proteccién de datos personales,

al 100%.

la vinculadas a la transparencia se cubrieron
v I 2023

SanlnFa A8 de Oy
Objetivos especificos de nivel Normativo
Lo que se planificd Plazo Lo que se logrd hacer
Cumplir con las disposiciones de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivo ¥ demas ABRIL Las disposiciones en materia de archivo

apertura proactiva de la informacidn,

Incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los derechos humanas, asi como de

ABRIL
2023

Se documentaron los riesgos, en cuanto a
la proteccién de derechos humanos no se
decumentd ni se aplicd nada al igual que de
la informacién proactiva.

INFORME DE CUMPLIMIENTD

El Area Coordinadora de Archivos del Centra de Produccidn Santa Rita 5.A de CN, presenta el
informe Anual de Cumplimients del Programa de Desarrolle Archivistico (PADA) 2023, &l cual

muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de archivo,

e
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PRODUCTO DE TRABAJD
ACTIVIDADES :
=5 [ENTREGABLE) =
1 Coordinar las acciones necesarias para la -Procesos de gestion du:mﬂﬁﬂtﬂ_l- EN PROCESD
actualizacion del sistema institucional de Archivos. Registros de inventarios en trdmite
Sdaad . concentracion e histérico, -
11 ":l"ahd‘al:llﬁn e implementacion de los procesos de Publicacién Cegaip-Formato entrega i diitish
gestion documental Recepcidn.
1.1.1 Gestionar la publicacidn e implementacidn de | Lineamientos de consulta del Archivo,
los lineamientos y politicas para brindar los servicips | Politicas de acceso y conservacién,
de consulta, acceso, conservacién y reprografia al | Plan de proteccién y difusidn a los EN PROCES
Sy Derechos humanos. Plan de
publico usuario, M
proactividad.
1.2 Elaborar los procesos de gestibn documental /
| electrénica para la generacién, administracién, | Procedimiento de gestion SIN INICIAR
accesn, conservacidn, uso, control v migracidn de | documental electronica
formatos electrdnicos.
121 Estahlece-r_ln»s Ilneamlu_antus y politicas de los Lineamientos y politicas de gestidn G
procesos de gestion electrdnica documental electrénica N INICIA,
2 Dar seguimiento al proyecto de infrasstructura en | Solicitudes de requerimiento para
: . . INICIADO
el drea de archivo. infraestructura y equipo.
. , : Acta de Instalacion de grupo. fl
3 Actualizar el grupo interdisciplinario. Nctnarindiite TERMINADD |
3,1 Capacitar y promaver las reglas de operacidn del
grupo interdisciplinario Reglas de operacidn TERMINADO
4 Elaboracidn del programa anual de archiva Publicacidon programa anual TERMINADD
5 Elaboracién del informe anual de archivo Publicacién informe de avance anual TERMINADO
|

N

\.\_}.
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B Actualizar e Implementar los instrumentos de
control v de consulta archivisticos.

Cuadro general de clasificacidn
archivistica; -Catdlogo de disposician
documental,-, Inventarios
documentales. -Actas de baja- actas
de transferencias, -cuestionarios-
calendario de reuniones, -programa
de levantamiento de informacion.-
calendario ¥ reporte de visitas
publicaciones.

_';"_Eapaacirar al personal de las dreas de archivo en
materia de gestién documental y administracion de
archivas

EN PROCESD

Registros y programa de capacitacion

8 Generar medidas, controles y politicas para la
seguridad del sistema de gestidn de archivo,

EN PROCESD

Politicas y criterios de seguridad
documental y estructurales-control
de acceso a los sistemas de archivo-
analisis de riesgos-requerimientos
normatives- Politica de Gestidn de

| Datos Personales

Actividad Operativa

EN PROCESD

Los enlaces de archivo junto con los generadores de la documentacion estdn en proceso de
elaboracién de inventario con la finalidad de tener los documentos actualizados para vincularlos a
expedientes y series; en paralelo se identifican cudles son informatives, de apoyo administrativo ¥
documentos de archivo, vy se separan con la finalidad de contar con expedientes de asuntos

competos y concretos.

Ing. Amelid Carredn Cabrera
Archivo general y proyectos
En el Centro de Produccidn Santa Rita

Representante legaty Director General

En el Centro De'Produccidn Santa Rita

Angeg § de I3 44 sesidn ordinaria del 2033, @8 grupo interdisciplinario de archiva
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C. Ramon Téllez Vital
TITULAR DEL ORGAND INTERND DE COMTROL
En el Centro de Produccidn Santa Rita

ofad

Cimirs b Pradsrtion
Haaritn Riin, B4, 0 GV,

. is Rubia Padilla
AREA COORDINEDORA DE ARCHINDS
En el Centro de Produccidn Santa Rita

Lic. Dara P atric
ASESOE LY
En el Centro de Produccidn Santa Rita

Manica Estela Castillo Ramirez INFRAESTRUCTURA TECHNOLOGICA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPAREMCIA
En el Centro de Produccidn Santa Rita

En el Centro de Produccidn Santa Rita
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