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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO a
DEL EJERCICIO 2024 DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

El dia 11 de jullo de 2024, en la cludad de 3an Luis Potosi, rapital del misia nombre stendo 1as once horas con

diez minutos (11:10), en el auditorio del Instituto Estaral de Educacion para Adultos con domicilio en Comonfor

1406-A Fracclonamiento lardines del Estadio CP 78280 y de conformidad a lo establecida en el articulge 11

fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potos! publicado #n el Periddico Oficial del Estado el

18 de junio de 2020 ¥ Previa convocatona correspondiénte. se reunen los C. Integrantes del Grups iy
Interdisciplinario de Archivo con el objeto de celebrar la Segunda Reunidn Ordinaria del ejercicio 2024, bajo la
Sigulentes -« - - - - -

ORDEN DEL DIA

L Lista de Asistencia y declaracion del Quorum legal en su caso
Lecturay en su caso aprobacion del Crden del Dig
2. Solictud y en su caso aprabacion de acuerdng - -

Z.1. Solcitud y Jprobacion de las Fichas de Valoracion Documental de las Oficinas de Recursos
Humanos y Recursos Materisles agdscritas al Departamento de Administracidn y Finanzas.-
3. Asuntos Generales

4. Clausura formal y legal de la Sesion - - e e e e e e v e e s 3
Desarrollo de la reunién. m
PRIMERO - Lista de asistencia y declaracion del QUOTLIM Jegal 'en Su CASE, ~- <~ ~emcectorooist sus _

Sigulendo con e punto uno del Orden del Diz, |a secretaria Tecnica del GIA [ Lic. Lulsa Adriana Gonzdler Nifo
procedid a pasar Lista de Asistencia y manifiesta que se encuentra presente a Lic. Liliana Esperanza Gorizales
Digz Titular del Organo Interna di Control de los Organismos Descentralizados de a SEG

Una vez registrada |3 dSISTeNCIa la Secretaria Téenica del GIA b UG Luisa Adniana Gonzale: Nifio se ditigics a los
presentes agradeciendo sy asistericia ¥ PAITICipacion en este Qrgang Colegiado

A continuacion |a Secretaria Tégnica Lic. Luisa Adriana Gonzdlez Nifio manitestd que st existia el quérum legal |
para sesionar validamente declara formalmente instalada la reunign y validos los acuerdos que de ella emanen -

SEGUNDO.- Lectura ¥ €N 5ucaso aprobacién del OrdendelDla, - - -~ oooooo oo

i
i
En el punto nimero dos, la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivo C. L, Lisa. Adriana \\ I
Gonzdlez Nifio sometio a consideracidn el Orden del Dia af cual es aprobado por T :

unanimidad de votos por lod '
H‘]TE’HEHHEES-' I - e = - . - =
TERCERO.- Solicitud ¥ €N 5U caso aprobacion de acuerdos. : e -
- v i - ¥ " =
La Segretaria Técnica con |a hinalidad de continuar con el punto numero tres del orden del dia manifies

s0mete a consideracién lo siguisnte

"2 Al del bicentenano del Congrasn Constituvente del Estads de San Luks Mita™

sipl@inea.gob.mx
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3.1 Solicitud y aprobacidn de las Fichas de Valoracién Documental de las Oficinas de Recursos Humanos y ‘i
Recursos Materiales adscritas al Departamento de Administracién yFinanzas, ----«<-----cccmmeee

Continuando con el uso de |a voz la Secretaria Técnica Lic Luisa Adriana Gonzaler Nifto comenta que en fecha 6
de febrero de 2024 se solicitc mediante carreo electrdnico oficial a los responsables de archivo de tramite de las

dreas de este Institute Estatal de Educacion para Adultos que requisitar |as fichas de Valoracion Documental que
fueron aprobadas en la Tercera Sesldn Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del ejerciclo 2023 con & objeto de
iniciar a los trabajos de Valoracion Documental, por lo que a continuacion panen a la vista las fichas de las
oficinas de Recursos Humanos y Recursos Materiales adscritas al Departamentt de Administracidn v Finanzas
con el objeto de aprabarlas para comenzar con |a elaboracion el Catalogo de Disposicion Documental-------

Come primer punto s& somete a consideracién v aprobatldn 'y §& pone a la vista |as fichas de valoraclan
documental de Oficina de Recursos Humano &l cual derfvado de |la temporalidad de afios de servicio de los
trabajadores de esta |nstitucion, sienda las slguientes series documentales:

RMAT.T  Comitéde Adquisicicnes
RMAT.2  Proceso de Compras y/o Adquisiciones
RMAT.Z  Arrendamiento
RMAT.4  Seguros
RMAT.S  Active Fijo
RMAT.E  Servicios Bisicos
RMAT 7 Servicio de Mensajeria y Pagueteria
BMAT.S  Servicio de Teletonia
RMAT.S  Servicio de Seguridad y Vigilancia
AMAT 10 Mantenimientn, Conservacian e instalacion ¥ Mobiliario
RMAT. 11 Martenimientoy Conservaclon de Inmuebles
= RMAT.1Z Mantenimiento, Conservacion e instalacion de Equipo de Computo
0 RMAT 12 Contral de Parque Wehicular
RMAT. 14 Control de Auditoric y Almacén

W
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Iﬁ IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADLULTOS IEEA

101 RMAT RECUIRSOS MATERIALES

[SERIE 1 COMITE DE ADQUISICIONES
BN POTOS] 'NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION EDUCACION | § oo
%\» e PARA ADULTOS IEEA 'ﬁ"fﬁm

e

i AMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 2 ADQUISICIONES

St
g
. NOMBRE X w
[mm. IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA e
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Acto seguido se somiete a consideracion |s fichs de valoracian documental de la Oficina de Recursos Materiales y
s& pone a la vista de los presentes, y se modifica el plazo de conservacidn de las series documentaies asi como
susvalores primarios envirtud de que es mativo de auditoria, asi lo manifiesta la Lic. Lillana Esperanza Gonzalez
Diaz Titular del Organa Interno de Control de los Organismos Descentralizados de la SEGE, por o que los
asistentes ntegrantes del GIA toman a conslderacion las opiniones,- - - - -« - - = - oo cev o

RHUM.1 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

RHLM.2 RELACIONES LABDRALES [SUBCOMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIOMAL DE TRABAIADORES
DE LA EDUCACION PARA ADULTOS, CONDICIONES LABORALES)

RHUM.3 CONTROL OE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSDS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
RHUMN.4 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

RHUM.S CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA: [FONAL, SISTEMA DE AHORRO PARA EL
RETIRO, SEGUROS)

FHLIM.& |555TE

RHUM. 7 FOVISSSTE {CREDITO KIPOTECARIO)

RHUM.8 CAPACITACION CONTINUA ¥ DESARROLLO PROFESIONAL DEL FERSONAL DE AREAS

ADMINISTRATIVAS

PARA ADULTOS IEEA

e LR L

i% Eﬂnm:rwgus'm! INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION EDUCECIGN | iﬁ

FICHA DE VALORACION DOCUMENT AL

CODIGD MOMBRE
IFONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION AHLM RECURSOS HUMANDS

SERIE 10.1 EXPEDIENTE LINICD DE PERSONAL Q\-

% POTOSI INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION D[/ ECIGN ' iﬁ

PARA ADULTOS IEEA

—-n--.-c- a._.-...-u s

g NOMBRE
IEE4 INSTITUTO ESTATAL OE EDUCACION PARA LOS ADULTCS ADULTOS
[SECTION  [RHUM RECURSOS HUMANGS
5 0.2 RELACIONES LABORALES

ACUERDO G.1,A5.0.02.01.2024.07.11 1
Con fundamernto en al articulo 13 fraccion |l de la Ley de Archivos para e| Estade de 5an Luis Petosl, v por
mayoria de wotos se aprueba las fichas de valoracion documental de las Oficinas de Recurses Humanos y
Recursos Materiales adscritos 2l Departamento de Administracion v Finanzas del Instituto Estatal de Educacion
para Adultos con el abjeto de iniciar can'la elaboracion del Catalogo de Disposicidn Documental; mismas que son
3anexos ala presente actg.- - - - - -

e, e &

CUARTO.- ASUNTDS GENERALES t
No habiendo otro asunto que tratar y al haberse agotado los puntos de la orden del dia, se da por coneluida la '
presante, siendo las doce con wveinticinco minutos (12:25 hrs) del dia de la fecha, firmande al margen de
confarmidad todos los que en ella iInterviniBron, - ----=-ccmm o e A

A00a, Ao del Bicentenatio del Congress Constluyant e ded Bstacy de San Luis Potosl

slpl@inea.gob.mg
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FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INJERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Lic. Liliana Espdranza Ganzdlez Diaz
Titular del Grgano Internc de Control d4 (os Orgargsmos Descentralizados de la SEGE

Ing. Julio CesahGarcia Martinez

Representante del |ng. losé Sergio Garcia Martingz
lete del Bepartamenta de Informatica

Lic. MirErva Gonzdlez Celaya
Representante de la'Ing, Damaris Lizheth Aguilar Reyna
Encargada del Departamento de Planeacidn

Cr”l
C. Maria del Carmen Romo Vazguer
HDepartamenta de Administracion v Finanzas/\Vocal

C. Maricarmen Enriduez Maldonaca
Departamento de InformdticavVocal

T NEY.
C. Ragu Ih:%{'aies Delgado

Departamento de Asuntos luridicos y Derechos
Humanos/Vocal

. Xochil Palertio Montes de Oca
COMEVYT

Lic. Luls; ana Gonzdlez Nifio
Secretario Técnico

ree Daniel Herndndez Garcia
Archivo de Concentracion

==

Lic. Alondra Yareth Flores Martinez
Recursos Financieros/\Vacal

Ing. Evarigelina Alvarado Moreno
Pepartamento de Acreditacion/Nocal

Lic. Valeria Romero Mora
PAEPIMNVocal

C. Patricla Eugenia Lopez Galvan
Departamento de Planeacian/Vecal

"atkad, Afio del Bicentenario del Congrese Constituyente def Extado di Saw Luiz Potos)

Cufndnfnrt #1%5—.&, Fra-l:r_ ]arrjmﬂ. del Estadio, C.P. YE280. San Luis Potos), SLP Tel 877 7430

sipliftinea.gob.mx
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FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

A }l\u & QL;QL 0

3 orales Noyola C. Ma. Elvira Romero Corpus =
Cficina de Vinculacion | Vocal Oficina de Recursos Materiales

S Mtra. NoHlemi Acosta Rodriguez
Direccion General { Vocal Direccitn General

C. Adriana Cantreras Rosas
Oficina de Recursos Humanos

Estas firmas correspanden a la Segunda Sesidn ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archiva del |nstitute Estatal de Educacion para
Adultos de Facha 11 de Julio del 2024

"2024, Alg ded Bicentenario dal Congress Conatiluyeate del Edano de Son Luls Potosl”

Comonfort #1406-A, Frace, Jardines del Estadio, C.P. TEZBO. San Luis Potosi, S.L.P. Tel B17 24 90 sipl@inea.gob.mx
Lada sin costo: &44-817-24-90
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION
PARA ADULTOS IEEA

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
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ING. CRISTIAN OSSIEL PALOMO JALOMO
ENCARGADO DE LA OF. DE R. HUMANOS
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

NOMBRE
m IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADU LTOS
SECCION RHUM RECURSOS HUMANGS
SERIE 0.1 EXPFEDIENTE UNICO DE PERSONAL
DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA
SERIE i QUE ’ A BRINDAR INFORMACION NECESARIA Y REQUERIDA PARA EL CENTRO DE TRABAJO
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL RECURSOS HUMANOS
TRAMITE
ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 1990 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE :
DOEUHENTAI. DOCUMENTOS PESONALES
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA LEY GENERAL DEL TRABAID, REGLAMENTO INTERIOR IEEA
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
Lot ; PERSOMNAL
(No mas de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |CURRICULUM
SOPORTE PAPEL
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
[PRIMARIOS X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 10 ANOS 20 ANOS 30 ANOS
NO: X
; si:
VALORES SECUNDARI
i ingi HISTORICO EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
: PERMANENTE
ELIMINACION X
Quaten 5

C. ADRIANA CONTRERAS ROSAS
SECRETARIA
ENCARGADA DEL ARCHIVO EN TRAMITE
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

sl

Lj_ Hf"—‘-r --I-7}1--'"E'

OD! NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION RHUM RECURSOS HUMANGS
SERIE 0.2 RELACIONES LABORALES
AREA DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA
FUNCION QUE GENERA LA |IDENTIFICA LOS MOVIMIENTOS DEL PERSONAL Y SUS PUESTOS, ASI COMO PLAZAS
SERIE VACANTES
ENEL RECURSDS HUMANOS, SNTEA, RECURSOS HUMANDS
TRAMITE
ARO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
P P CIt SELA SERE.
ICIT ? -
DOCUMENTAL OFICIOS, SOLICITUDES, ENTREGAS DE RECEPCION
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA CONTRATO COLECTIVO, REGLAMENTO INTERIOR IEEA
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
o NOMBRAMIENTOS ¥ CAMEBIOS DF ADSCRIPCION,
mas de cinca)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |[RQUERIMIENTOS
SOPORTE PAPEL
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
PRIMARIOS X X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 5 ANOS 5 ANDS 10 ANDS
NO: X
- Si:
SECU 0
VMO NPARIOS HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
|
CONSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION X
|
(@TIS =11 3
ING. CRISTIAN OSSIEL PALOMO JALOMOD C. ADRIAMNA CONTRERAS ROSAS (;?
ENCARGADO DE LA OF, DE R. HUMANOS SECRETARIA (i lf/ \/
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDD ENCARGADA DEL ARCHIVO EN TRARJNITE Sy

r——
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C 0 NOMBRE

FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION  [RHUM RECURSOS HUMANOS
SERIE 0.3 CONTROL DE ASITENCIA

AREA DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA

. SE .
1¥uuﬂﬁl'l SHeGE A REGISTRO DE ENTRADA ¥ SALIDA AL CENTRO DE TRABAIO

EN EL RECURSOS HUMANDOS

3 ARO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 2021 2024

; o
E\ mm:l.m e TARJETAS DE ASISTENCIA, REPORTES Y PROGRAMAS VACACIONES

t MARCO JURIDICO QUE
. |[FUNDAMENTA LA CONTRATO COLECTIVD, REGLAMENTO INTERIOR IEEA
‘. |CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
(No més de cinco)

TIPOLOGIA DOCUMENTAL |RELOJ CHECADOR

HORARIOS , TOLERANCIAS Y JUSTIFICANTES

SOPORTE PAPEL Y DIGITAL

VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
PRIMARIOS X X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 10 ANOS 20 AROS 30 ANOS

NO: X
Si:
HISTORICO | EVIDENCIAL |TESTIMONIAL OTRO

VALORES SECUNDARIOS

lu I

' 3
Ci-"ﬁlflﬁ. H‘-jF W

ING. CRISTIAN OSSIEL PALOMO JALOMO C. ADRIANA CONTRERAS ROSAS _
ENCARGADO DE LA OF. DE R. HUMANOS SECRETARIA C V™ )
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO ENCARGADA DEL ARCHIVO EN TMQTE ~
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CODIGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION RHUM RECURSOS HUMANDS
SERIE 0.4 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
AREA DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA
ﬂ""c.'m QUEGENERALA | .\ .05 v DESCUENTOS DE LOS TRABAJADORES
SERIE
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL RECURSOS HUMANOS
TRAMITE
| ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
T | FECHAS EXTREMAS 2016 2024
]\
DESCRIPCION DE LA SERIE
SN CONCENTRADOS, REPORTES Y RETENCIONES
DOCUMENTAL
. |MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA CONTRATO COLECTIVO, REGLAMENTO INTERIOR IEEA
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
. NUMERQ IDENTIFICADOR DEL PRABAJADOR PUESQS Y SUELDOS
{No mas de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |PDF
SOPORTE DIGITAL Y PAPEL
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
PRIMARIOS X X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 2 ANOS 5 ANOS 7 ANOS
NO: X
' SECUNDARIOS |o— .
firES i iR HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
il
ﬁmﬁmmmmm
ELIMINACION X

GAan PO
ING. CRISTIAN DSSIEL PALOMO JALOMO
ENCARGADO DE LA OF. DE R. HUMANDS
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

C. ADRIANA CONTRERAS ROSAS
SECRETARIA
ENCARGADA DEL ARCHIVD EN TR?MITE
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE

FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION RHUM RECURSOS HUMANOS
SERIE 0.5 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA
AREA DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA
E:Em'-' QUE GENERA LA ENGNPBA LOS BENEFICIOS ¥ PRESTACIONES DE LOS TRABAJADORES
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL RECURSOS HUMANGS Y FINANCIEROS
TRAMITE
ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
I FECHAS EXTREMAS 2021 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE |FONDOS DE AHORRO, AGUINALDOS, PRIMAS VACACIONALES ¥ PREMIOS DE
DOCUMENTAL PRODUCTIVIDAD
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA CONTRATO COLECTIVO Y REGLAMENTO INTERIOR IEEA
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
ONALC, INF . F A LIBERTA
e o) F , INFONACOT, HIR ¥ CAJ D
TIPOLOGIA DOCUMENTAL [FORMATOS Y SOLICITUDES DE CADA PRESTACION
SOPORTE PAPEL Y DIGITAL
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
PRIMARIOS X X X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL :
CONSERVACION 10 ANOS 20 ANOS 30 ANOS %‘J
:{n: % ok
VALORES SECUNDARIOS [ )‘\
o HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
/.H""
CONSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION X @ 2
(T Pr\i’}f’ ] ﬁ ﬁ ..) :

ING. CRISTIAN OSSIEL PALOMO JALOMO
ENCARGADO DE LA OF. DE R, HUMANDOS
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

C. ADRIANA CONTRERAS ROsAS

f"‘w

SECRETARIA

ENCARGADA DEL ARCHIVO EN TRAMITE g
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ING. CRISTIAN OSSIEL PALOMO JALOMO
ENCARGADO DE LA OF. DE R. HUMANOS
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

o 08 POTOSMOS PARA ADULTOS IEEA ey
(] [) L X
CODIGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION RHUM RECURSOS HUMANOS
SERIE 0.6 ISSSTE
AREA DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA
FUNCION QUE GENERA LA |BRINDA ASEGURAMIENTO A LOS TRABAJADORES PARA PENSIONADOS , JUBILADOS
SERIE Y FAMILIARES
AREAS QUE INTERVIENEN
’EH EL RECURSOS HUMANOSM RECURSOS FINANCIERDS E 15SSTE
TRAMITE
ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 1990 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE .
N BEUNEN AL FORMATOS ESPECIFICOS DE CADA INSTITUSION
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA LEY GENERAL DEL TRABAJO, REGLAMENTO INTERIOR IEEA
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
N { FILIACION, VIGENCIA Y MODI
(hlol ki i 60) AFILIAC] FICACIONES DE SALARIO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |REQUERIMIENTOS
SOPORTE PAPEL Y DIGITAL
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
PRIMARIOS X X X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 10 ANOS 20 ANOS 30 ANOS
NO: X
VALORES SECUNDARIOS |5

HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
CONSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION X

Ccdicn 270 /W/

C. ADRIANA CONTRERAS ROSAS
SECRETARIA

ENCARGADA DEL ARCHIVO EN TRAMITE g@_ E
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IGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS ADULTOS
SECCION RHUM RECURSOS HUMANDS
SERIE 0.7 FOVISSSTE | CREDITO HIPOTECARIO}
AREA DE RESGUARDO ARCHIVEROS DEL AREA
;;I"Ena"“uﬁm“m LA OTORGA CREDITOS PARA VIVIENDA A LOS TRABAIADORES
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL RECURSDS HUMANOS Y RECURSOS FINANCIEROS
TRAMITE
AND DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 1990 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE SOLICITUDES
DOCUMENTAL
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA CONTRATO COLECTIVO ¥ LEY GENERAL DEL ISSSTE
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE i
RELACION DE CREDITOS Y OFICIOS DFE SOLICITUDES
{No mas de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |REQUERIMIENTOS
SOPORTE PAPEL Y DIGITAL
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL
PRIMARIDS ¥ X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 5 ANOS 10 ANDS 15 ANOS
NO: X
si:
V. “UN
ENONES SECUNBARIOS HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
CONSERVACION PERMANENTE
- 3 z

Cu’ pebhoany Q S

ING. CRISTIAN OSSIEL PALOMO JALOMO
ENCARGADO DE LA OF. DE R. HUMANOS
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

W/

€. ADRIANA CONTRERAS ROSAS

SECRETARIA

ENCARGADA DEL ARCHIVO EN TRAMIT
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v
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*ﬁ% POTOSi 'NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION

PARA ADULTOS IEEA

EDUCACION ’ 'mm

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
ODIGO NOMBRE 5

FONDOD IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 1 COMITE DE ADQUISICIONES
_ . | 8
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
FUNCION
QUE GENERA LA ADUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
AREAS QUE INTERVIENEN
Eﬂﬂ ADMIMISTRACION ¥ FiNANZA A% QFICING DE RECURSOS MATERIALES Y DEPTOS DEL INSTITUTD
TRAMITE
ANO DE INICID ANO DE CIERRE
s FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE
AL ASES DE INVITACION RESTRINGIDA, ADIUDICAC DIRECTA, LICITACION
IDOCUMENTAL BAS CIo A, CION AL
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE SAN LUIS POTOSI
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE )
] BASES DE INVITACION, ADIUDICACION DIRECTA Y LICITACION
(No mds de cinco)
ﬂml DOCUMENTAL OFICIOS, ACTAS, LISTAS DE ASISTENCIA
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |« X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION
CONSERVACION 7 AROS 12 ANOS 17
NO:
. _Isl: X
VALORES SECUN
' RRINES HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
X
CONSERVACION PERMANENTE X
ELIMINACION

C.P. PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
IEFA DE LA OFNA DE REC. MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

(CARGO)
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'ﬁ% POTOSI INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION

PARA ADULTOS IEEA

PARA ADULTCS

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

QDGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 2 ADQUISICIONES
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
[FL :m QUE GENERA
m. ' s - ADQUISICIONES DE MATERIALES Y SUMINISTROS Y SERVICIOS GENERALES
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL TODAS LA DEL IEEA
TRAMITE
ARNO DE INICIO 'AND DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE |REQUISICION, OFICIO, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, ENTRADA, SALIDA,
DOCUMENTAL FACTURA, CERTIFICACION SAT
MARCO JURIDICO QUE
‘mnmmmu LEY DE ADQUISICIONES, PAGO DE IMPUESTOS, REGLAMENTO INTERNO
CREACION DE LA SERIE
HIAIRASM‘HE ; .
MATERIALES, SUMINISTROS, TONER, EVENTOS
hmlsdndnm]
REQUISICION, OFICIO, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, ENTRADA, SALIDA,
TIPOLOGIA DOCU AL ; ; :
) s ASMT FACTURA, CERTIFICACION SAT
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
|PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 7 ANOS 12 ANOS 6
NO:
si: X
VALORES SECUNDARIO
T CUNDARIOS [ isTénico EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO '
X /
CONSERVACION PERMANENTE X
ELIMINACION
M b

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDOD
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

{CARGO)

@

EDUCACION | 'immn
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION
PARA ADULTOS IEEA

EDUCACION ' e

Mhﬂ.tfﬂi
] LLORACION DO A
CODIGO NOMEBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RIMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 3 ARRENDAMIENTO
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
FUNCION QUE GENERA LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS
SERIE
AREAS QUE INTERVIENEN
EH El. ADMINISTRACICN ¥ FINANZAS, OFICINA DE RECURSOS MATERIALES Y AREA JURIDICA
TRAMITE
ARO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE
FICIOS, C TO:!
DOCUMENTAL OFICIOS, CONTRATOS
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE SAN LUIS POTOSI
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE i
CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS
{No més de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |CONTRATOS
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
[PRIMARIOS |« X
PLAZOSDE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 7 ANOS 12 ANOS 19
NO:
- Si: x
W,
AUARES SEEUNDARIOS HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
X
x

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

RITA PATRICIA ESQUIVEL LOZA

(CARGO)
MG CM
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L POTOSi NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION EDUC ACIC‘N § oo
%\@, Pand Los povossos PARA ADULTOS IEEA 1 'w,ﬂ
A D ALORACION DO A
ODIGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 4 SEGURDS
AREA DE RESGUARDO RECURSODS MATERIALES
Wl UNCION QUE GENERA LA SEGURO VEHICULAR ¥ SEGUROS DE VIDA
AREAS QUE INTERVIENEN
ENEL ADMINISTRACION Y FINANZAS, REC MATERIALES ¥ RECURSOS HUMANGS
ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
I FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE ]
DHEUH_EHTA:L OFICIOS, ACTAS
MARCO JURIDICO QUE I\N“
FUNDAMENTA LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE SAN LUIS POTOSI
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE n
i ADJUDICACION DIRECTA, INVITACION RESTRINGIDA /
{No mas de cinco) i
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |POLIZAS
SOPORTE
VALORES |  ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL N
PRIMARIOS |x X \J
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL N
CONSERVACION 7 ANOS 12 19
NO: X -
sl:
VALORES SECUNDARIOS |o— |
HISTORICO | EVIDENCIAL |TESTIMONIAL OTRO /
CONSERVACION PERMANENTE :
ELIMINACION % ~ ) L gw
V. 'Ir‘ﬁ)
CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO RITA PATRICIA ESQUIVEL LOZA A

JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES (CARGO) L T Y
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO N0 Eh ;gﬁ. g'-. C.’; \w
E M RO CORPIS- %J
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% POTOSI INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION

PARA ADULTQS IEEA

EDUCACION | 'w

FALADULTCE
¥ ORACION DO L
“ODIGO NOMBRE
FONDO |EEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 5 ACTIVO FLIO
AREA DE RESGUARDO RECURSDS MATERIALES
FUNCION QUE GENERA LA
CTIVO FI.
SERIE ACTIVOD FIID
EN EL DEPARTAMENTOS, OFICINAS Y COORDINACIONES DE ZONA
TRAMITE
ARNO DE INICIO ANO DE CIERRE

| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE .
DOCUMENTAL OFICIOS
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA PAGO DE IMPUESTOS ¥ REGLAMENTOS
|CREACION DE LA SERIE
|ans CLAVE

= 3, ACTIVG FIIO

0 mis de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 12 20 32

NO: X
58 " si:
¥ : i 5 HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
mmmdn PERMANENTE
¥

\Qﬂﬁ

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

SOCORO DEL ROCIO BADILLO MORENO

j {CARGO) m (‘5\



g
My *anaios rotodwos PARA ADULTOS IEEA Diae

%& ﬁpTOSi INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION EDUC HCIGN ’ i e
% L0 OO W

[ ORACION DO n
IDIGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SH!‘EE 51 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES ¥ MATERIAL
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
FUNCION QUE GENERA LA CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE ESTE INSTITUTO
SERIE
2 AREAS QUE INTERVIENEN
o EN EL TODAS LAS COORDINACIONES DE ZONA ¥ DEPARTAMENTOS DE ESTE INSTITUTO
}\ ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
[ FECHAS EXTREMAS 2019 2024
\g\ DESCRIPCION DE LA SERIE _
by ONTROL DE LOS BIENES MUEBLES D ESTE INSTITUTC
a\’( DOCUMENTAL C ES S DE STITU
1m-mﬂnlm QUE
FUNDAMENTA LA REGLAMENTO INTERND
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE :
: 2 CONTROL DE BIENES MUEBLES
(No mds de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL [OFICIDS
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
20 32
x
EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
X
c"_"i.l
x|
CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO SOCORRO DEL ROCIO BADILLO MORENO A& -

JEFE DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

(CARGO)

o A2 (4

M
I



PARA ADULTOS IEEA

LI e

%sg POTOSI INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

EDUCACION ’

COD GO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION  |R.MAT RECURSOS MATERIALES
|SERIE 7 7 SERVICIOS BASICOS
DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
FUNCION QUE GENERA o PAGO DE SERVICIOS BASICOS DEL IEEA
SERIE
AREAS QUE INTERVIENEN
ENEL OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
TRAMITE
ARNO DE INICIO ANO DE CIERRE

| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE

- FACTURAS DE PAGOS DE SERVICIOS
DOCUMENTAL
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA PAGO DE IMPUESTDS, REGLAMENTO INTERNO
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE

s . LUZ, AGUA POTABLE, AGUA DE GARRAFON, TELEFONO
{Ne mas de cinca)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS, FACTURAS Y VERIFICACION DEL SAT
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 6 ANOS 10 ANOS 16

NO: X
ALORES SECUNDARIOS si:
¥ i HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO

CONSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION X |

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

W

ELVIRA ROMERO CORPUIS

(CARGOD)




S . T L ION A
ﬁm E_QHTOSI INSTITU : Esnu[;m Di EDUCACIO EDUCACION 1 (] %
SN Juniios oossos PARA ADULTOS IEEA imm
(IH ] LI} i
“0DIGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA,
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE ) & SERVICIO DE MENSAJERIA ¥ PAQUETERIA
AREA DE RESGUARDO OFICINA DE RECURSDS MATERIALES
FUNCIGN QUE GENERA LA |CONTROL DE MENSAJERIA ¥ PAQUETERIA EN ENVIO A LAS COORDINACIONES OE
SERIE ZONA Y DELEGACIONES ESTATALES Y RESTD DEL PAIS
/AREAS QUE INTERVIENEN
EH"E_&L COORD DE ZONA ¥ TODAS LAS OFICINAS DE ESTE INSTITUTO
TRAMITE
ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
[PE FECHAS EXTREMAS 2019 2023
DESCRIPCION DE LA SERIE
. CONTROL DE ENVIOS POR PAQUETERIA

IDOCUMENTAL Q
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA REGLAMENTO INTERND
CREACION DE LA SERIE

IS AT PACIUETERIA, NO. DE GUIAS, CALENDARIO, ENVIOS
(No mds de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |PAGO DE GUIAS, FACTURAS
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE _ | FISCAL
PRIMARIOS (X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 1 ANO 5 ANOS & ANOS

NO: X
\ ; si:
Vv SECUNDARIOS '
PSIRET ae HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
[JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES)
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

Yoo N

" ELV4RA ROMERQ CORPUS

b .[CARGO) ) If.k
E%;g\ ST
Lvi O COR

)




ﬂi’u POTOSI INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION EDUCAC ION ‘ '

e PARA ADULTOS IEEA

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

] NOMBRE

FONDO |EEA INSTITUTO ESTATAL DF EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES

SERIE g 9 SERVICIOS DE TRANSPORTE

AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES

;:,HE "w N QUE GENERA LA CONTRATACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE PARA TRASLADO DE MATERIAL
EHEL QFICING DE REC MATERIALES, ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS W CODRDIMACIONES DF ZONA
\1 TRAMITE
N ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
1 | FECHAS EXTREMAS 2019 2024
m DE LA SERIE
OFICIOS, COTIZACIONES, TRASLADOS
Y, DOCUMENTAL .
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA CONTRATACION DE FLETES PARA TRASLADO DE MATERIALES
CREACION DE LA SERIE
e CLAVE COORDINACIONES DE ZONA, MODULDS, EXAMENES
(No mas de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS, COTIZACIONES, TRASLADOS
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVD LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |x
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 1 aND 5 ANOS 6
NO: X
A 50;
VALORES SECUNDAR
' L] HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
CONSERVACION PERMANENTE
EIMINAGON x A
Jiw M U
cp PATR[CIAHSAUEEDD VILLALPANDO ELVIRA ROMERO CORPUS

JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES :cnnﬁn;-
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO Sﬁ:ﬁ
ROMERO CORPUS
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-ﬁm& POTOSi 'NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION
PoTOs NS PARA ADULTOS IEEA

Ty =

&7 L (ML L ALY PR v

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
DIDNGD NGM“E

EDUCACION 1 'fmm

MRLADINTES

FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 10 SERVICIOS DE TELEFONIA
AREA DE RESGUARDO OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
[ m‘ HHEEIﬁ_ N QUE GENERA LA PAGOS DE TELEFONIA ¥ CONECTIVIDAD DE PLAZAS COMUNITARIAS
|AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL COORD DE ZONA, ADMINISTRACION ¥ FINANZAS Y RECLIRSOS MATERIALES
TRAMITE
ANO DE INICIO ARO DE CIERRE
I FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE .
S - " |FACTURAS DE PAGO DE SERVICH
DOCUMENTAL > PEPAGD 9
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA PAGOD DE IMPUESTOS, REGLAMENTO INTERNO
CREACION DE LA SERIE
T R PAGO DE TELEFONIA, INTERNET DE PLAZAS COMUNITARIA
(No mds de cinco) >
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS DE SOLICITUD DE PAGO, FACTURAS, VERIFICCION SAT
SOPORTE
'VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
mns X
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL )
CONSERVACION & AND 10 ANOS 16
' NO: X
Al e 1 s
VALORES SECUNDARIOS
] " HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO i 42\
|
COMNSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

%‘m Qm SR

ELVIRA ROMERO CORPUS
(CARGO)

EL RO CORPUS

Ly
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UTO ESTATAL DE EDUCACION
PARA ADULTOS IEEA

EDUCACION | i

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGD NOMBRE

BETTUN
[STARAL O
FCA N
AL ABULTEE

FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA

SECCION  [RmaT RECURSOS MATERIALES

SERIE 11 11 SERVICIOS DE SEGURIDAD ¥ VIGILANCIA

AREA DE RESGUARDO OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
|'.ZH.!. CION QUE BENER PAGO DEL SERVICIO DE ALARMAS Y VIGILACLA

EN EL ALMACEN ESTATAL CZ 2401, CZ 2408 ¥ DIRECCION GENERAL

TRAMITE

ANO DE INICIO ANO DE CIERRE

| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION DE LA SERIE

. . iz FA S DEL PAGO POR EL SERVICIO

DOCUMENTAL CIURA CRORE

MARCO JURIDICO QUE
[FUNDAMENTA LA PAGO DE IMPUESTOS ¥ REGLAMENTO INTERNG

CREACION DE LA SERIE

PALABRAS CLAVE

bt VIGILANCIA, ALARMAS

(No mds de cinco)
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS, DE SOLICITUD DE PAGO, FACTURAS Y VERIFICACION SAT
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |x
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
[CONSERVACION 1 ARNO 7 ANDS 17

NO: ¥

MALORES SECUNDARIOS HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL GTRO

CONSERVACION PERMANENTE
X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

oo M fo

ELVIRA ROMERO CORPUS

. (cARGO). \
/ % i' ey ( \
' RO CORPUS

Zcr
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i% E. os INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION EDUC A‘CION ‘ '

PARA ADULTOS IEEA

s & CE TR T

A D ALLIRA (] 3] i ||
] NOMBRE .;[g
FONDO IEEA, INSTITUTO ESTATAL DE EDUC.&.GE}N PARA ADULTOS IEEA f
SECCION  [RmaAT RECURSOS MATERIALES o
SERIE 12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO \ |
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
mm GEH‘EMI.A MANTENIMIENTO A MOVILIARIO
SERIE
ey e
EHE_I,, DEPARTAMENTO DE OFICINAS ¥ CODRDINACIONES DE ZONA !
TRAMITE
_ ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
"3'\ | FECHAS EXTREMAS 2019 2024
J.' | 5H DE LA SE RECUISICION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE i.]
T SERVICIOS, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA ¥ VERIFICACION DE COMPROBANTE B
DOCUMENTAL
FISCAL
‘?\ MARCO JURIDICO QUE
mm&u PAGO DE IMPUESTO ¥ REGLAMENTOS
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
SERVICIOS GEMNERALES
N (No més de cinco)
RECILIS oTl i o T
TIPOLOGIA DOCUMENTAL QUISICION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE
SERVICIOS, REPORTE DE SERVICIOS; FACTURA ¥ VERIFICACION DE COMPROBANTE
SOPORTE
VALORES |  ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |x
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION
|CONSERVACION 7 ANOS 7 ANOS
NO: x
sh:
VALORES SECUNDARIOS |—
g i HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL
CONSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION __ X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO SOCORRO DEL ROCIO BADILLO MORENO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES

I:EAHG k
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO M w (
ELY
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CODIGO NOMBRE

d&% POTOSI INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION

PARA ADULTOS IEEA

EDUCACION ‘ ' ot

FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION  [RMAT RECURSOS MATERIALES
ml’E 13 MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION DE MUEBLES
DE RESGUARDD RECURSOS MATERIALES
e NCION QUE GENERA LA MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE INMUEBLES
SERIE
ﬂlﬂ. DEPARTAMENTOS, OFICINAS ¥ COQRDINACIONES DE 2Z0MNA
TRAMITE
ARO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
DESCRIPCION. SERIE REQUISION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE
Im‘m::mu SERVICIOS, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA Y VERIFICACION DE COMPROBANTE
i FISCAL
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA PAGQO DE IMPUESTO ¥ REGLAMENTOS
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE ?
5 ; j SERVICIOS GENERALES
{No més de cinco) ’
TIPOLOGIA DOCUM REQUISION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE
e bl SERVICIOS, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA Y VERIFICACION DE COMPROBANTE
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |x
PLAZOSDE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 1 ANO 7 ANOS 8 ANDS
NO: X
MBS ) " HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
CONSERVACION PERMANENTE
ELIMINACION X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

S50CORRO DEL ROCIO BADILLO MORENO

cARGu:
cnlpg:o




%& POTOS] NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION

PARA ADULTOS IEEA

J'"l-l-' I AT T s

EDUCACION | im

L] () [ (] Bl O
GO NOMEBRE
FONDO IEEA INSTITUTOD ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION  [RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 14 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
m SAUE SENERA LA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO
SERIE
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL DEPARTAMENTO DE OFICINAS Y COORDINACIONES DE ZONA
TRAMITE
ARIO DE INICIO ANO DE CIERRE

[ FECHAS EXTREMAS 2019 2024

: . REQUISICION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE

: RIE
m i SERVICIOS, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA Y VERIFICACION DE COMPROBANTE
DOCUMENTAL
FISCAL
ARG I 1DICo GUE
FUNDAMENTA LA PAGO DE IMPUESTO ¥ REGLAMENTOS
CREACION DE LA SERIE
PALABRAS CLAVE
1§ : ' SERVICIOS GENERALES
| (No mds de cinco)
e ” : REQUISICION, OFICIOS, COTIZACION, DRDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE
158 POCLIMENTAL SERVICIOS, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA Y VERIFICACION DE COMPROBANTE
|SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |x
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 1 ARNO 7 AROS 8
f NO: X
VALORES SECUNDARIOS sk
HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
mmmmdu PERMANENTE
X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO

tFA DE LA OFNA DE RECURSOS MATERIALE

TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

S0CORRO DEL ROCIO BADILLO MORENO

Si {ma-ﬁn}
oca




*'i’h POTOSi NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION & =
% PanaTos potosinos PARA ADULTOS IEEA EDUCACION ’
MW.I.TII
B 3 b L) Blo A
GO NOMBRE :
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION  [RMAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 15 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
AREA DE RESGUARDO RECURSOS MATERIALES
FUNCION QUE GENERA LA PLANTILLA VEHICULAR, MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y MOTOCICLETAS,
SERIE VEHICULOS ARRENDADOS, DECALOGOS
ma. DEPARTAMENTO DE OFICINAS Y COORDINACIONES DE ZONA
ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
| FECHAS EXTREMAS 2019 2024
: ~ |REQUISICION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE
DESCRIPCION DE LA SERIE ; ' ; 3
mmﬂ SERVICIOS, ENTRADA Y SALIDA DE ALMACEN, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA Y
TN VERIFICACION DE COMPROBANTE FISCAL
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA PAGO DE IMPUESTO ¥ REGLAMENTOS
[CREACION DE LA SERIE
SR SERVICIDS GENERALES
No mis de cinco)
A REQUISICION, OFICIOS, COTIZACION, ORDEN DE COMPRA, AUTORIZACION DE
[TIPOLOGIA DOCUMENT, ] ; 7 -
RN SR IMENTAL SERVICIOS, ENTRADA Y SALIDA DE ALMACEN, REPORTE DE SERVICIOS, FACTURA Y
SOPORTE
VALORES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |
PLAZOS DE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
CONSERVACION 6 ANOS 7 ANOS 13 ANOS
NO: X
- Beoas si:
ALORES SECUNDARIOS
i i HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
/] /
X
CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO SOCORRO DEL ROCIO BADILLO MORENO v |
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES . (CARG : o jf'
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO QR N

ERO PUS




D$ POTOSi 'NSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION
" w FARA LOE POTORINGE

s LTRSS e T

EDUCACION ’

PARA ADULTOS IEEA

& ) Al IR A (] ) A

DIGO NOMBRE
FONDO IEEA INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS IEEA
SECCION  |R.MAT RECURSOS MATERIALES
SERIE 16 16 CONTROL DE AUDITORIO ¥ ALMACEN
/AREA DE RESGUARDO OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
fuuuénmm M CONTROL DE AUDITORIO ¥ ALMACEN ESTATAL
SERIE
AREAS QUE INTERVIENEN
EN EL ALMACEN ESTATAL, DIRECCION Y RECURSOS MATERIALES

ANO DE INICIO ANO DE CIERRE
[ FECHAS EXTREMAS 2019 2024
n.ﬂ-.-'-m"=.m--.|' RELASN CONTROL ¥ PAGO DE NECESIDADES BASICAS DEL ALMACEN ESTATAL
MARCO JURIDICO QUE
FUNDAMENTA LA PAGO DE IMPUESTOS, REGLAMENTO INTERNG
[CREACION DE LA SERIE
mumsmw.
PAGO DE SERVICIOS BASICOS, CONTROL DE ASISTENCIA
(No més de ) 0 STEN(
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS DE SOLICITUD, PAGO FACTURAS, VERIFICACION SATA
SOPORTE
'JAI._EHES ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL
PRIMARIOS |x
PLAZOSDE TRAMITE CONCENTRACION TOTAL
(CONSERVACION 3 ANOS 1 ANOS 4 ANOS
NO: ®
VALORES SECUNDARIOS si:
= i ' HISTORICO | EVIDENCIAL | TESTIMONIAL OTRO
¥
X

CP PATRICIA SAUCEDO VILLALPANDO
JEFA DE LA OFNA DE REC MATERIALES
TITULAR DEL AREA DE RESGUARDO

ELVIRA ROMERO CORPUS
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