SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INTRODUCCION Y OBJETIVO GENERAL:

El presente catalogo de disposicidn documental es un instrumento archivistico que refleja la
estructura del archivo emanado de esta entidad en base a las funciones de las diferentes areas
que componen el sistema DIF municipal de Scledad de Graciano Sanchez San Luis Potosi.

Es uno de los documentos de mayor relevancia para el archive de acuerdo al funcionamiento del
archivé de tramite, archive de concentracion y archivo histdrico, puesto que muestra la
generacion de documentos y tramites realizados por esta institucién, asi como su clasificacion
archivistica, su orden que le corresponde a cada expediente vy su vigencia

MARCO LEGAL

El sustento legal del catdlogo de disposicion documental lo encontramos en la ley de transparencia
y acceso a la informacion pablica documental del estado de San Luis Potosi en su articulo 50 que
dice:

. El Sisterna Estatal de Documentacidn y Archivos, llevara a cabo las acciones que determine el
Pleno en la materia que le compete conforme a los objetivos y atribuciones previstas en esta Ley,
asi como en la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi; y conforme al ordenamiento que
refiere la fraccion JXXIX-T del articulo 73 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

El tratamiento de los archivos se hard conforme a los ordenamientos que refiere el pdrrafo
anlerior.

En su articulo 74 nos dice los sujetos obligados deben poner a disposicién de los particulares la
informacidn a que se refiere este Titulo en su pagina de internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, como lo dispone las articulos 49 y 60 de la Ley General. Fl dominia de internet
correspondiente a las paginas electrénicas de los sujetos obligados, debera ser registrado a
nombre de la institucién vinculada a dicha pégina y, en ningln caso, a nombre de la persona quien
haya realizado el tramite.



Los sujetos obligados pondran a disposicion del publico y mantendrdn actualizada, en los
respectivos medios electrdnicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, segln corresponda, la infarmacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que
a continuacion se sefialan: I. Los instrumentos de control archivistico referidos en la Ley de
Archivos del Fstado de San Luis Potosi

De la ley general de archivos en su articulo 60 nos menciona:

Los sujetos obligados deberdn adoptar las medidas y procedimientos gue garanticen la
conservacion de la informacidn, independientemente del soporte documental en que se
encuentre, observando al menos lo siguiente:

Fraccion Il: Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la estructura
organizacional, clasificacion y control de activos, recursos humanos, seguridad fisica y ambiental,
comunicaciones y administracian de operaciones, control de acceso, desarrollo y mantenimiento
de sistemas, continuidad de las actividades de la organizacion, gestion de riesgos, requerimientos
legales y auditoria.

El catédlogo de disposicion documental del sistema municipal DIF de Soledad de Graciano Sanchez
S.L.P. ha sido elaborado con bhase en el instructivo para elaborar el catdlogo de disposicidn
documental y los formatos que proporciona el Archivo General de la Nacion.

El catalogo presentado es modificado seglin su actualizacién en el presente afio corresponde a la
clasificacién y ordenamiento documental elaboradas a partir de las funciones gue realiza esta
institucion que se encuentran plasmadas en diferentes niveles, Fondo, Seccién, Serie y Subserie

Dicha clasificacion documental asi como su descripcién y contenido fueron realizadas por las
distintas dreas administrativas (responsables de los archivos de tramite) que conforman el sistema
municipal DIF Soledad de Graciano Sdnchez en San Luis Potosi bajo la coordinacién e integracion
por parte del departamento de archivo.



PLAZOS DE CONSERVACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

SECCION . R " CONSERVA ACCESO
CoDIGO AR R DESCRIPCION VALORACION | VIGENCIAS (Afics)  ELIMINACION i MUESTREC
AlLIE AT | AC | TOTAL p R
SERIE Al CONTABILIDAD EXPEDIENTES CONTABILIDAD AROS 2012 -2020 X|8 (8 |15 X X
EXP. ESTADOS
FINANCIERQS - _
SUBSERIZ A EGRESQS CONTABILIDAD RESPECTO A EGRESOS X 8 |8 |18 X X
Al12 INGRESDS CONTABILIAD RESPECTQ A | O INGRFSADO _ X 8 |8 |15 X X
A3 DIARIO EXPEDIENTES INFORMACION DL CUENTAS x 8 |8 |15 X X
Al4 | EGRESQS 6915 INFORMACION NOMINAS DEL SMDIF X 8 [8 |16 * X
Als EGRESQOS POLIZA | INFORMACION NOMINAS DEL SMDIF X8 |8 |15 X X
AlB POLIZA CHEQUES | INFORMACION CUENTAS UBR 1 Y Il x| 8 |8 |16 X X
T — — - Po— " _7?806 " - = e
Al7 | OTROS TEMAS RELACIONADOS CON CONTABILIDAD x| 8 |8 |16 X X
SERIE A3 | FXPEDIENTES EXPEDIENTES DF  PACIENTES  ATFNDIDOS  POR | X 5 &
CAVIF | PSICOLOGIA PSICOLOGIA ANOS 2018 - 2021
PMPNNA
SUBSERIE A3.1 | PMPNNA EXPEDIENTES CONVENIOS PENSION ALIMENTICIA AROS X 4 |6 |10 X X
| CONVENIOS 2015 - 2020 _
SUBSERIE A32 | CAVIF-PMPNNA FXPEDIENTES VISITAS DOMICILIARIAS TRABAIO SOCIAL ¥ | |B |4 |9 X X
| TRABAJO SOCIAL | AROS 2015 A 2020
SERIE A4 | APOYO A EXPEDIENTES DE APOYO A PERSONAS MAS VULNERABLES | X 1 ]9 |10 X X
TRABAJIO USUARIOS ¥ QUE POR SU PRECARIA SITUACION LES ES DIFICIL LOS
SOCIAL SERVICIOS BASICOS (APOYOS DE MEDICAMENTOS
| APOYQ DE ESTUDIOS MEDICOS) 2021
SERIE A6 | AYUDAS TECNICAS | EXPEDIENTES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD QUE X 1. |m 1 X X
COORDINACIO SOLICITAN EL APOYO (BECA PARA TRANSPORTE, AYUDA
TECNICA PARA TECNICA, APOYO DE PANALES) 2021
LA INCLUSION
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