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I INTRODUCCION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA para el ejercicio 2023 tuvo como objetivo
el trabajar en mejorar el control de los archivos, mediante la gestidn y generacién de herramientas
en la materia, asi como continuar con la sensibilizacién y capacitacion del personal en el ambito de
la administracién documental buscando alcanzar con ello una mejora en el orden, la organizacion
y la clasificacion documental, asi como optimizacién de los recursos disponibles.

1. MARCO NORMATIVO.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 23 y 28 fraccidn lll, de la Ley General de Archivos
y su similar para el Estado, se elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la
Fiscalia General del Estado y de conformidad con lo sefialado en el articulo 26 de la citadas
normas y en observancia a las facultades conferidas en los articulos 52 fraccidn XVI de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado, 12 fraccion Il inciso d) numeral 5, 27 fraccion Vy 32
del Reglamento Interno de la Fiscalia General del Estado se expide el presente informe anual
de cumplimiento.

lll.  ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS.

Los objetivos especificos programados en el PADA 2023 asi como sus avances y resultados
obtenidos, son:

Requerimientos

Actividades planificadas Responsable

y/o insumos
Reforzar dentro de la institucion el uso de los Material y Coordinacion de
1 instrumentos de archivo. personal. Archivos y titulares

de dreas.
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Actividades y Resultados

Para el desarrollo de esta actividad y de conformidad con los articulos 25 y 28 fraccién VIl de
la Ley General de Archivos y su similar para el Estado, se planted en el PADA 2023 la
imparticidn de capacitaciones y verificaciones a diferentes areas de la institucion.

Las capacitaciones se planificaron con la finalidad de reforzar el conocimiento y uso de
instrumentos de archivos, para aquellas areas que por motivo del cambio de adscripcién de
personal o simplemente por necesidades de la propia actividad de administracién documental
asi lo requirieran; mientras que con la verificacion se planeé detectar mediante un muestreo
areas de oportunidad en relacion al uso de algunos de los instrumentos de Archivo.

Por un lado, se impartieron 12 capacitaciones en materia de organizacién y clasificacién de
archivos, enfocadas al uso de la Caratula y el conocimiento de los elementos del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, contando con una asistencia de 70 personas relacionadas
con la gestién y administracién de archivo de trdmite de la institucién.

Asi mismo con miras a detectar areas de oportunidad se verificaron 23 series documentales
de 14 areas administrativas y sustantivas, resultando de ello lo siguiente:

CARATULA DE EXPEDIENTE INVENTARIO DOCUMENMNTAL

Mo seaplica
13%

Sise aplica
13%

Sise aplica No se aplica
g7% 87%
Detectandose con ello que, si bien la mayor parte de las dreas ya realiza la aplicacion de las
Caratulas de expediente para la identificacion y homologacion de los mismos de acuerdo a las
capacitaciones impartidas, es necesario trabajar con las areas para el reforzamiento del uso de

los inventarios documentales.
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Requerimientos

Actividades planificadas Responsable

y/o insumos
Gestion, desarrollo e implementacion de una | Gestiony personal Coordinacion de
herramienta informdtica para el control de | enprogramacién. | Archivos y Direccion
2 | Archivo Intermedio (Trdmite). de Desarrollo de
Sistemas y
Tecnologia.

Actividades y Resultados

En apego a los objetivos de la Ley General de Archivos y su similar para el Estado,
especificamente a lo sefialado en el articulo 2 fraccién IV y en cumplimiento al articulo 28
fraccion V de la normatividad en comento, se planted dentro de los objetivos del PADA 2023
la gestion, desarrollo e implementacion de una herramienta informatica para la
modernizacion del control de Archivo Intermedio (Tramite), por lo cual, con fecha 24 de enero
de los presentes se inicid con las reuniones de trabajo entre la Direccién de Desarrollo de
Sistemas y Tecnologia y la Coordinacién de Archivos para el planteamiento de las necesidades
de organizacién y administracién archivistica con miras al desarrollo de una herramienta de
control sistematizada para la modernizacion de los procesos en el archivo intermedio
(tramite).

Lo anterior derivd en la generacion de la herramienta informatica para el Control de Archivo
intermedio que comenzd a operarse con fecha 05 de mayo del 2023, misma herramienta a la
gue se ha ido incorporando paulatinamente el control de archivo de diferentes unidades de la

institucion.
. . opr Requerimientos
Actividades planificadas . Responsable
y/o insumos
Capacitar al personal en materia de andlisis y Material. Coordinacion de
3 | valoracién documental para evitar la Archivos y titulares
acumulacion innecesaria de documentos. de dreas.

Actividades y Resultados

De conformidad con los articulos 25 y 28 fraccién VIl de la Ley General de Archivos y su similar
para el Estado, se proyectd la imparticion de capacitaciones en materia de analisis y
valoracion documental con la finalidad de evitar la acumulacidn innecesaria de documentos
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sin valor documental, impartiéndose durante el afio 17 capacitaciones, contando con la
asistencia de 138 personas que laboran en la institucion.

Requerimientos y/o

Actividades planificadas Responsable

insumos
Continuar con el ingreso de expedientes al | Material, espacio Coordinacién de
4 Archivo Intermedio (Trdmite). fisico. Archivos y titulares

de unidades.

Actividades y Resultados

En el periodo comprendido de enero a diciembre del ejercicio 2023, se ingresaron al Archivo
Intermedio de Tramite para resguardo por primera vez 25,775 expedientes generadas por
diferentes areas sustantivas de la institucién, ello para una mejor administracién documental,
observando en todo momento su clasificacién de origen, y propiciando de acuerdo a las
herramientas técnicas y humanas disponibles las condiciones para su accesibilidad.

Lo anterior aunado al préstamo y reingreso de expedientes diario para la atencién a usuarios
de las diferentes unidades que resguardan archivo de tramite en el espacio de Archivo
Intermedio en la institucién, lo que significa también la gestion y uso de los instrumentos de
control respectivos.

IV. OTRAS ACTIVIDADES.

Aunado a las tareas realizadas durante la gestién 2023 para el cumplimiento de los objetivos
del PADA, la Coordinacién de Archivo, asi como las dreas relacionadas, trabajaron en la
ejecucién de acciones necesarias para la mejora en la gestion de los archivos de la institucion
de acuerdo a los recursos disponibles, lo que se reflejo en un mayor interés de parte de las
areas por conocer respecto de las tareas de organizacidon y clasificacion de sus archivos, asi
como por iniciar con las labores de valoracién documental.

Se pudo coordinar con regularidad el ingreso de expedientes de las Unidades de Tramite
Comun, Unidad Estratégica de investigacion y Analisis, y del Centro de Métodos Alternos de
Solucion de Controversias, ello para su resguardo correspondiente.
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Asi mismo se culmind con el levantamiento de informacion para la integracion del Cuadro
General de Clasificacion del Fondo Documental de la Fiscalia General del Estado mismo que se

validé en sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo llevada a cabo el 01 de
diciembre de 2023.
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