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Centro de Justicia para las Mujeres

Memorandum No. CJM/DA/1929/2024
ASUNTO: Se rinde informe.
San Luis Potosi, S.L.P., a 03 de julio del 2024

LIC. ZENAIDO ANTONIO MARTINEZ FLORES

Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia.
Centro de Justicia para las Mujeres del Estado.
PRESENTE.-

Aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo, asi mismo, me permito informarle
que con relacién a su memorandum CJM/1713/2024, derivado de la solicitud de informacién
que se efectlo por el solicitante “lvan”, mediante folio 241968124000029, al efecto me permito
manifestarle:

A fin de dar respuesta a los puntos solicitados, estos se listan de la siguiente manera:

1).- ¢,Como garantiza la institucion el cumplimiento de la Ley de transparencia y Acceso
a la Informacién Publica?

Mediante la captura oportuna de todos y cada uno de los formatos con la informacién
publica que la ley exige a los sujetos obligados, asi como con la oportuna respuesta que se da
a las solicitudes de informacién que se reciben por los diversos medios establecidos para tal
efecto.

2.- ,Qué mecanismos utiliza su institucion para asegurar que la informacién publica sea
accesible para todos los ciudadanos?

Mediante la captura necesaria en el sitio web de la institucion, la posibilidad de solicitarlo
por escrito directamente, © bien mediante la solicitud mediante las plataformas de
transparencia.

3.- ;Como maneja su institucion las solicitudes de acceso a la informacion publica?

Una vez que se recibe la solicitud, se determina en primer término si es competencia de
esta institucién, si la informacién solicitada es clara y no da lugar a dudas, en caso de que asi
suceda, se procede a requerir a las areas responsables de proporcionar la informacion,
posteriormente se da respuesta a la solicitud mediante la plataforma respectiva.

4- ;Qué medidas toma su institucion para proteger la informacion sensible o
confidencial mientras garantiza la transparencia?

Cuando el Comité de Transparencia sesiona, se toman los acuerdos de la informacion
que se reservara como confidencial, aunado a lo anterior esta informacion no se encuentra en
lugar de acceso publico sino restringido.

5.- ;Como esta organizada la Unidad de Transparencia en su institucion?
Se compone de dos personas, un titular de la unidad de transparencia y una auxiliar
administrativa.
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6.- ¢ Cuales son las funciones de la Unidad de Transparencia en su institucion?

Conforme al articulo 35 del Reglamento de la Ley del Centro de Justicia para las
Mujeres, A la Unidad de Transparencia le corresponde: |. Recabar y difundir la informacién a
que se refieren los capitulos, 11, Ill, y IV, del Titulo Cuarto de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi vigente y propiciar que las areas la
actualicen periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

Il Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion, previa
corroboracién de la informacién con las unidades administrativas responsables
de la misma;

. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atenciéon de las solicitudes de
acceso a la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Sugerir al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la

mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable;

VII. Proponer a la Coordinacion General el personal habilitado que sea necesario
para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

VIIl.  Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de produccion y envio;,

IX. Proponer e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XI. Informar por escrito a la Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion

Publica del Estado de San Luis Potosi (CEGAIP), de forma mensual, sobre las
solicitudes de informacion recibidas, el tramite y respuesta correspondiente en

cada caso;,
XII. Las demas que por acuerdo de la Coordinacién General se le atribuyan, y
XIll. Las demas que le asigne la Coordinadora General.

7.- ;Quiénes son los responsables de la Unidad de Transparencia en su instituciéon y
cudles son sus cargos?

El titular es el Lic. Zenaido Antonio Martinez Flores, y su puesto es titular de la Unidad
de Asuntos Juridicos y Transparencia.

8.- 4 Quién es el oficial de datos personales en su institucion?
Mtro. Celerino Castillo Medina.

9.- ,Cémo esta estructurado el sistema institucional para la administracion de archivos
en su institucion?

10.- ¢ Su institucion cuenta con un Coordinador de Archivo? (Si/No)

No, se cuenta con un enlace en el area de archivos, que depende de la direccién
administrativa.
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11.- ¢Cual es el nombre y cargo del funcionario, servidor publico o trabajador que se
encarga de la coordinacion de archivo en su institucion?

Mtro. Celerino Castillo Medina y se cuenta con un enlace en el area de archivos, que
depende de la direccion administrativa.

12.- ;Cual es el nombre y cargo del responsable del Archivo de concentraciéon en su
institucion?

Mtro. Celerino Castillo Medina y se cuenta con un enlace en el area de archivos, que
depende de la direccion administrativa.
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dngreso Constituyente del Estado de San Luis Potosi.

‘2024, Ario del Bicentenario del C

c.c.p. minutario.
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