DATOS PERSONALES:

NOMBRE: MARICELA ORTIZ SANCHEZ.
FECHA DE NACIMIENTO: o5 DE DICIEMBRE 1986.

EMAIL: aleciram 8521 @hotmai.com.

FORMACION ACADEMICA.

Fechas 2004-2008 LICENCIATURA EN CONTADURIA.
INSTITUTO TECNOLOGICO DE MATEHUALA.
TUTULO: LIC. EN CONTADURIA.

EXPERIENCIA LABORAL.

Sistema Municipal DIF DE Matehuala S.L.P.

Actividad: COMPROBACION DE GASTOS, TRAMITES ADMINISTRATIVOS, PLATAFORMA ESTATAL.
Puesto: Auxiliar Aministrativo.

Duracién: afio 2020 a enero 2024.

Sistema Municipal DIF DE Matehuala S.L.P.

Actividad: REVISION TRAMITES, PLATAFORMAS ESTATALES Y NACIONALES, DECLARACIONES
PATRIMONIALES.

Puesto: Auxiliar de contraloria.

Duracién: afo 2017-2020.

Sistema Municipal DIF DE Matehuala S.L.P.
Actividad: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS.
Puesto: ADMINISTRADORA.

Duracion: afio 2015 al 2017.

Sistema Municipal DIF DE Matehuala S.L.P.

Actividad: COMPROBACION DE GASTOS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS.
Puesto: Auxiliar Aministrativo.

Duracion: afo 2014 al 2015.

DESPACHO CONTABLE FISCAL

Actividad: DECLARACIONES, CALCULO DE IMPUESTOS, FACTURACION Y NOMINAS.
Puesto: Auxiliar CONTABLE.

Duracion: afio 2013 al 2014,

CENTRO DE ACOPIO Y DESTRUCCION DE REFRIGERADORES DEL ALTIPLANO.

Actividad: INGRESOS, EGRESOS. CONTRATOS, COBROS, OFRECER EL SERVICIO, DECLARACIONES,
CALCULO DE IMPUESTOS, FACTURACION Y NOMINAS.

Puesto: Auxiliar administrativo.

Duracion: afio 2011 al 2013.




UNIVERSIDAD DE MATHEUALA.

Actividad: INGRESOS, EGRESOS. CONTRATOS, COBROS, PAGOS.
Puesto: Auxiliar CONTABLE.

Duracidn: afio 2010 al 2011.

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS: Base de datos, sistemas de facturacion, plataformas nacionales,
estatales, Excel, Word.

DISPONIBILIDAD DE TIEMPO.
METAS PERSONALES: SUPERARME DIA CON DIA PARA DESEMPENAR MIS FUNCIONES

SATISFACTORIAMENTE Y DE CALIDAD, PARA DAR UN MEJOR SERVICIO A QUIEN LOS SOLICITA, ASI
COMO REFLEJAR UNA MAYOR ENSENANZA DE APRENDIZAJE Y VALORES A MI HLJO.




