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CION

El presenie macnal se clabord con o obisto de que lod srviidars
piblicos el Ooblerno del Estado cuenten con una fuente de
(o informacidn que les permita conocer |6 orgttacitn & e
o N Rirerchim de Anditoria @ Supervision adscrit o la Secretaria de
s Loologio v Gestiom Ambiontal. 4= carmo & funclones 4 su canga.

Epte documenic presenta la Estructura Orghnics soiasloada y
autarieada, sl marco jurifico en el que sustenitan s sctaalizacsn ¥
funclonamisnsto, los objetivos que tienen encomendados ¥ la
descripeitn de las fandones que debe ronliiar purd slcsnsarios,

Aderis ¢ manual de ooganiencion facilits & los empleadog ¥
funiemarios ol conoslnienta de sus chiignciones en el ambato g
sy compebencia, asl mismo ayuds enlry olras cosis, » Integrar y
arientar & neevo personal v e un nstoimente vabioso de iatne

puru osbudion de productivided, reorganimelin y de recurs

;| B
o w

1';.!_.'_": Mﬂlihm-hMHdzﬂrpMH
Metodon de (iiciakin Mayor, con el ohjela de svviaarkos v muanstener
artunlizada la Estrsctiors Orginica de la Adnmidniatracita Publio
Extafal,






SECRETARIA DEECOLOGIA ¥ GESTION AMRIENTAL

CINECCION DE AUDITORLA ¥ SUPERVISION
Hlanca Ell'perh Tharrs Padron

ALUTHTORIA Y SUPERVISION DE GIRDS INDUSTRIALES
Cinorah Blism Mendieta Oriegs

AUHTORIA ¥ SUPERVISION DE DBRAS DE INFRAESTHUCTURA
AMBENTAL ¥ MANEID DE RESIDUDGS
Humbserio Anlonio Gonelle: Acewda

ALDITORLA ¥ SUPERVISION DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA
PARA EL MANEN DE HESIDVUOS ¥V BANCOS DE MATERIALES
Carlos liniel Martine: Gusisdn







Low ovdemamivmtor o wormay juridicos que rigmm la operacidn de
b DErecciom da Anditorba v Suporvisiim son lus sipulostes:

+ Articails I y T3 de ba Comatiiueitn Politles de low Eaadas T ldos
Mexboumos.

Lev General del Eguilibeio Ecoligico v Ia Proteccitn al Ambienta,
= Leyde Aguus Nacianales

Liey Ganeral Furs [a Prevencidn y Gestitn Integral de Kesiducs.

* Leyde s Combilts Naclons| de les Derechon Halsniics

» Ley de Anigiarn,

Coninicion Polilica del Estado Libre ¥ Sobsrano de San  Lile
Totost.

* Loy Orghnica da fa fdminbstracion Publics del Estado de Ban Lir
Pertout

Ley Ambeentul dal Estaro da San Lids Pobasl.

* Ley de ln Comigén Estatal de Derechos Humanos del extudo die
Sam Luds Pertosl,

» Loy de Acceso de les Muleres u uns Vida Libee de Vielencin del
Estuslis e Sam Lubs Perteal,

lﬁd-nmumdumnhmmﬁilihj.;g??ﬂ

ey de Avehivas del Extado de San Luss Pt 1 e |
- mawumumwmﬂ.;;ﬁ” Hf‘{'ﬂ';jll
v Lev e Famento al Desarrolio Sustentahle. L e
B e Chiembio CHimition paras el Bstadode San Ligs Pokoed

= Ley de lus Derechos de Nifias Widoe Adolescentes del Estmdo de
San Luks Patos)

Loy do Medorn Deguluioris del Esado ¥ Munbcipios de San L
oo o,

L

G







« Loy de Purizoadel Estado de S Luls Fotosi

* Loy de Matecciin de Dsios Personales en Posesidn de loz Sajeios
Cibligndod dol Estada the San Lizis Potost

¢ Ley de P'rodpceian v Cooservorion de Arboles Urbanos del Estado
o B Lails Potont

v Loy de Tranmpureneis ¥ Acvesa a li Prformse | Gn Palidies del Esisdo
de Sam Luis Potond

o Ly e Justicls Adminlstrativn del Tatndo de San Lisy Potned,

sLey de Provodimientos Administrutives pam el Estado v
Munielpaos de bun Luls Potosl,

Loy de Responssbilidades Adminlsrativas para el fstade de Sin
Lubs Patosd

« Cndigoodie Provedimientos Clhvles.
+ Cixdigin Procesal Admimistostive paca el Sstado de San Lo Ffatost,

- eglaments Interior de la Secretarin de Ecologia ¥ Gestién
Ambiinntal detan Luba Pt

« Reglamento de 4 Loy Ambiental del Tatacde de San Lils Potost e
materi de Evaluacion de impacta Amblental y Riesgo.

» Reglamenito de s Ley Ambdental del Fscado em mutoria w Aress
Maturales Protegidan.

« Reglamenita de o Ley Ambiental del Extado en materia de Residwo
Industriales no Peligromos.

« Bepiwmienito de lo Lev Ambiental del Estado en Malerin de
mmrmmwnmmmmwm

v Acoerdn por ol cual w expide of rrllﬂllﬂ#liuﬂnfw-
I.I-u‘_.l.

Mﬂﬂnﬁ-ﬂMrdw_mw
abtamers rivsgosas.

+ I'rimer Listado de Actividsdes Hirsposas puro f Exrado de San Luts
Partasl







» Mrrma Oficial Mesdieana NOM D04 SEMARNAT X2
« Morma Ofclal Mexiestia NOM D43 SEMATRNAT 19493,
+ Sorma (Hiclnl Mexicama NOM IR SEMARNAT M5,
r Norma (flelnl Mexicana NOM (8] EEMARNAT 1984,
« Merria CHlelal Mexicann NDM 0R3 SEMARNAT F00%,
« Mosma (ficlal Mexicena NDM D85 SEMARLNAT 2001,
« Mot Oflclal Miklostin NOM 181 SEMALNAT 2001

« Norms (Hlclnl Mexicann NCM G5 5541 XIEL.

« Mrrma Esiatal NTE S1.F BMO002 2002

= Morreas Entural NTE SLIF AN DO1/TS,







Proservar s recursios nxlurales de lis cusiro regiones del Estndo,
prevenir ¥ costrolar ln condaminecion dal alre, npes ¥ ueso ¥
fomentar wna educiclon ambilental en todos los sectores de la

pobiacion en benuficin de lus y bos patodice.
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pctancin 4 lse facuttades que lss leyes, reglamenson ¥ demas

dilrpoi clogies jurdims atrihuyen s 50 empleo, curgo o combsion, per
By conoeen Y pam plen baa dlsposicsones (que ragulan o ejencicia
dee yua funcinoes, mrultades v attbuciones.

1. Honrmdes:
Las prryuna servidorusy pahlicas se cooduten coo rectitwd sin
wiilzzar su ; CEFgD O momindn para obotemer o pretender

phtener slfin bereficia, provecha o ventajs persenal o 8 favar de
fefteron, ni busan o acepisn fcompenseiones, prestecioDes,
didivas, ohsequios o regalos de canlguier perone u onganizacbn,
dabado u v estiin cusicientin g oblo comgrromete sus funelones v

quie el glercicio de rarga pihllon implics un albo sentido de
austrridad v vorecltn de servicho.

15, Leabtod:

Las peroomas servidoras correspoailen 3 |a comflan gue el
eatsdo Lo b cardurido; o 1ma vorucitn sbssdiuta de servicion |
wicietlad, ¥ wsatifacen i inierés sapermor de las oecesidsdes
polectivas pair endima de Inbereses [meticulares, pacsanaken O ojem
al Inberes geoerul v hiere=siar de la poblacicn,

.
lﬂFm-:]H'HdﬂFﬂmﬂﬂﬂlllﬂlm:lhpﬂﬂlﬂh
en general. el mumo trato, sin conooder o preferencias &
prganizaciones o peysofss, nl pennlien gue bn LETi=rs i
Fdnﬁuhiltd:tiﬂmmmmm:dn ]
dlrw—:fnndmndlmnﬁlﬂu T ]
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V. EMelemeda: R SR
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programes ey ienesnle aptimime sl usa y s
lummﬂlummpﬂﬂhﬂmmrmmlhﬂmumm

pars loyrar los abietivos prapueias.






GODE ETICA

V1. Ecompwnim:

Las servidoras pirbliess en el ejeiviclo del gasio pablioe
WWHMH.HWI S ear
musteridiad y discipling. smtisfaciendo los abjrtvos ¥ martas o lox gae
i e ddesticradioe, tlendo erior de ioteres social,

VI Diseiplina:
Las perusnos sorvidoras ohlleas dmsempreiinrdn au emples, carg 0
commisin, de manera ordenmia. metddsa y perseveranie oon =5

propisile de oblvaer oy imehares toiullados en o servicle o Livoes
afrecidos.

\TiL. Profesionabismo:
Las personas servidore pobleas deberan cinooey, actusr y cusnplis
ot lnp Fondbones, wtribuciones y comisgones meomendsdas de
eanformided con s lepes, reglamentos v dembs dispoaicionm
juridives atribudliles o s emplen, curgn o cosislon, dheervands en

todo momento discipling, integridad ¥ respeto, tanto a las demds
servulnms pabdicas consn a las v los partirulares con los gare
4 tratar,

IX. CRujetiaddonl:

Lis prrssooe wevidorme mibdices eberan preservar el inbenis
superior de Gs pocesidedes colectivas. por eooima de inberess
particdlafes, perticuiarm, jorsonales o dpmog al interds gei@ml,
sriunnda de maners neutral e Impancial en o toma de decissomes,

o - =L

X Tromspoareneia: ey -
Luun'-:mll:d'rﬂm l=ficad un bl I.-H!:ﬂd“
plaklio. stemsibendo con diigoncis los roquarlinientios de sceeso ¥
proporcaanands  la  dociomestackdn  gue  gensran,  obilienen,
g laren, t‘l'!l:lﬁﬂ'll-ln nd.nnmrrum: ¥ on ﬂhimblm da wa
comprtencis,  difunden LT R informacion

, GO ik slemento g golers vales & b socledad y
pramieys iR goblarmo ahiectn, rotegionda Lo das pesshnale i
eabin bago su cunbodes.







t *!'I"I'!lﬂ pibdi lepamen In
mﬂ CTRS CES Asaisen p e Alrte
pociedad v sus awtoridades b respansahitidad gue dertva del ejerocin
det o EEpieG, FgD 0 tomiddn, por lo que Inforeen, explican y
jastifican wus decisones v scciones, ¥ w sujetan o un sisems de
ncnres, sl coma @ la evaluacidn v al escritimio piblico de s
fumrinooes por parte de la cudadania

X, Competencin por miride]

Lo permonas servilones phblice deberln sy sclenionados para na
poeilos de acuecds & su habilided profedonal, eapacidad v
expariencia, garantizando ln iguaklsd do aporturided, arayendo .
ki mejores  cundidatos pera ocupar los  puestos  ineddente
procedimirmtos transparentes. obletivos ¥ egquitatneon.

X111, Eficacia:
Lax servidnras pahlaras actuan conforme a uwa cwlhira de
mm sl logro de resultedes, procarundo en fedo
MDWWMﬂ“MMIMhMH

wos respopsabilidades v mediante ol o

rtq;l:rmll:l.h'rrh:m :I:Enmp!ﬂ:[mllhﬂm:lnlulqdur
esteotacion y discrecionadidad indebada en su splicacion.

XIV, Integridnd:

Las personus mrvidorss pabii=s action sempoe de maners
porgruemir con los principas que s deben obssrvar en ol
desempefio de un empleg, cungo, comlalin o funcidn, sonvencdas en
el cemmpromisn de mjiar i condsotn parm que impers &n W
desempefit una ftice que responda 4l mtends pabiico ¥ gecoenen

veriezo e i conduicta Drefite & todas Jae personas con Lis
tmlﬂmmﬂm. g

WY, Equidad:
Las perssnas seryidorsss poblicss procursras que toda perssna
acceda con justicie e igualdad al uso, disfruts v bensficic de los

Rilonos, sErviean, P reis i
REF vw

awly .E%







L1LZ Auditoria ¥ Supervisiin de Obras de
infraestroctura Ambiental y Manejo de Residuos

LILE Audbtorta y Superyvisicn de Chras do
Infraestructura pars el Manejo de Residuos y Bancos
du Materiales
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ICION DE FUNCIONES

AUDITORLA ¥ SUPERVIEION DE OERAS
DEINTRAESTRUCTURA AMAIENTAL ¥ MANE[D DE RESIDUOS

OBETIVD

Inspeciionar ¥ supervisar gue B obres de infresstructers ambbental,
cumplan eon s pormatbvildad ambientsl v asl eoeno atender

las solicitisdes del sector pablico y prl gt los
m_'p'fhﬂ:lmm[uh[ﬂﬂh'hi_ Cirigided W
particulares y empresss. I ,':'I v -l
FLNCIONES -1

« llaborsr programa mensisl de i v dehvictmles ordenadas

prar ol i lar de 1 Secrelarin ode la

-H.nli:mnwmi:munqimd:m bencia estutal, wislian
cdinarias de imspeccidn o weriflcackdn de condlicionuniv de lan

Hewdiciomm emitida. clausaras o reaperiirss inArFLI
deld titmlar de hEmmud.lhﬂEﬁ:Hn. oiid i

© Vepifirar en sltlo, ¢l cumgilknidento de condiclonantes distadas an
e sslorzacobes de lmpacio ambiental o de medikdes de
apllicacidn wéenicn indioudas en s eswlaciones v Acuerdos
derivados de procedimientos sdministratives.

v Crdocar por instruccaoes ile i Tasccion, selloy de saspemion o
clausiry Fﬂtﬂﬁmﬂllmduluﬁﬂﬂ;r usertdr en el Actn
u:n"rlqm.ndkﬂl

» Elsborar para pl Gtulsr de e Direccion dicdmenes térnicos,
Informes de las visitus de imspecciin. verlficacin, clamsurs &
[ LT AT T TS

v Weriflear lus mondiciones die slbctad b ceijarriicei e

de pbras & pEticion de e Mrecciones, cuando se trate de
milicitudes de ewulnacitn de impacts smlisntel previo s o

dutnriaciee,

- dirtamimar & saliclfed dn s Direcctones, estudics
Mm1nhmmﬁhﬁ meanifestariones de

tmpacto knblental ee dlrmmmt-uﬂhuirm_-,r
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RIPCION DE FUNCIONES

DIRFCCION DE AUDITORIA ¥ SUTFRVISION
{Contimnm)

» Determiner. como ressltsde de s agdforias ambieneales. lss
medidss preventivas ¥y correcisvnr, mcioney, estudios. pmyecios,
obres, procedimeentos v programas que deberin realizar o

pirticalar, fa 1 npﬂl.ru auditida, i sormo ki plaso
];mz.n.lmm:ﬂ.:m iofrecciones a los dispreioio oes faridics:
aplicalhlm y |lss senelones cecrespondientes en r@ade cesm

¢ Autorizar lus oedenos de vistis pars b préctico de actos de
Inspecinn, vigiloncia, veriflcacidn ¥/o aplicersdn de medidas de
seguericdad, que pe roalics » bow particulares, empreses o entidsdes

pui blicas o privisdas para verificar ¢ cumplimdento de 1s begislacion
amlwrilal ¥ 1o nermatbicidad vigente;

» Bealiar srtos de imspeccica, viplancia, verifcackin y/'o splicaciim
e meedidas de segaridad demrtro del amlsia de su competencia para
nl_:l.u.ll:qu.r.ll rumplinbenia de ln legisiasidn sstmral amblenis

+ Aprotar ke progremas de sctividedes propoesias por o
particu |lares ¥/'o eniprEs pard corregle bree dsdes detectsdus
a Lravis dee visitas de ispoeelon y vertficacic
ol osic %+ Dararonocera bs augoridades contpetegftes las irmegularidades
e e uhmuhdm—w:h d-h % |ssira cjus
fLica Wil e el Ambita de o I it Lo conducgnte;
r ¥ .1'







ICION DE FUNCIONES

DIRECCION DE AUDITORIA Y SUPERVISION
(Comtimum}

+ Condyuver con ls Direevion de Sormatsvidsd, en la elaboraciEn de
|mpmgﬂmd=mnhmmnhﬂirﬂmﬁwmudmm

para hin purikculares, empresss voo entidades pablicas o privadas o
i L w20l comnguenies;

Soficitar & la Direccion de Normatividal. b revocssaim,
modifitucidn, smpensitn o eaneelacidn  de  pErTiees,
lmlmmyrmnu.dnhnhujh srtividacies
relacionadas con Ios mismus signifiquen o puedan sgniflear un
chrmn il puililisin ecnldyioo de ls Entidad, |a slod poblics o s
béenis. @ s conatituys un inoampiimianie,

= Vigilar &l cumplimiento de las misdldas theenics, de seguridad y

mndicionantes sefaladas e st resalusiones sldmiplstrmtives yio
ucuerdos;

Reulisar actos de insprecitn gam alree
putoridades estotales, Wmtwm ui

dm bt dis U competereia;

Establecer y operar en m::ﬂﬁml.h o, f;l:l!r_lgﬂm it
ﬁmhlﬂ... el shstema de depunda, inatwrla
ambsiental en is Entidad;

« Veriflcar low bechos man|fertados en luqu-h-;nhnmﬂu.pn

efeciu de determinar |a congpeiencia ¥ reafimar o indpeocidn
procedanie o en v rasn turnar 6 B aeieridad compelenie, §

Las demiks que le sefinlen las leye, decrelos, scocnbos, reglatine s
y enanuslex vigenies de la Seeveinei,

lstas fundones sor s o 1o Pl e

}u;:-]ihmml---ﬂ lisimem Hermbnsdes







RIPCION DE FUNCIONES

AUITORIA ¥ SUPERVISION [INDUESTILIAL

Inspeceinnar ¥ sipwevime industoss, s coine Ffueobes fijas de

v i = fﬂm extutal, ml;-:plm mml:umnr.lrm ambbntal

=== ¥ coeno atender lua anlscetn s b i I'tl'll'lnlllﬂllll
e I mmuhmmrmmmw

dirighdosa pusticulareey smpresag.

FUNCIONES \l‘:;.l'\* e " !

= e

¢ ERliorar poogreing menail de inyp actividades ordansdas
por el titwlar de lo Secretaris o de In i,

. HMﬁ#:ﬂanMj]?ﬂh,ﬂmm
faentes compeiendia estatal, y verilienr el cumeplimiendo de
lm Beginlnriom aenblentsl vigente aplicabls de coinpetencia estatal

+ Elabarar [mformoes de vigitie de inspecciim. verificacian, clausuru o

lﬂmm realimdas o lndustrias ¥ fuenbes fins de jurisdieeion

* Verificar em witlo el cumglimients de enedicimante: diciadas m
Hmlﬁnu&!mmuﬂmﬂuﬁmm
on Resolscsonss o Acwerdos  derivadas promdimientos
Mn!ud:ﬁuum lrunundﬂ il Ihﬂiﬂh":- de jurisdicrion

. mmammd;mmmau
rwvision ¥y umdlisis de ke RdmbnisTrarivios
inaraurados W industrior de competencin local pam werificer e
cumplimesnto de medados téenicas y condicinnanics smithdas un
acuerdo y resalocores

* ;ﬂmtu-puﬁu]:hmlﬂﬁu;mﬂtd.dgllhmnqmmrnm
ensilgsares o |s alisoafera remidusles
!'ll'lil-l.l.l:llllﬂllll:rl-ll-rlmpll i il A







PCION DE FUNCIONES

AUDMTORLA ¥ SUPEEVISION INDUSTRIAL
(Continiiu)

+ Recibir, revisar o bomar v dar seguameienio 4 bod ramifes @i
materia de atmasfern (Permisos de operacion, aetualizcione ¥
refrundos, cédoles de operacitom anuml, wvisn de pam, reeposten
prevencine y reqoerimienios) nugnados ol dres pars s atencidn
w resnlaridn,

. hﬂmmll:lhﬂud&hﬂnd.tﬁrmﬂdud.hmh!ﬁhh
Competoneia Locul turmsdas por la Direccicn de Area ¥ emitir los
dirtimenes morrespondienies.

& Eviluer Codulis de Dperschdn Amual lurnodes & ls Obreeclin §

e bir loa doeamenios correspondientes.

= Eyaluar solicitudens de Autartzaciorm de Emprria do Beryicioa de
Manmo de Eesidoos Ieclustriales mo H[Hﬁlltl-'luﬂl-llinjll}r -
Direccldn di Area p ermitir box dictimenses corvespongd e,

+ Fvehmar svises de Inacripesin em el fegistro de Empoesin
Genieradoras de Residuos fndusiriales No Peligrosos turnadas pot
ha [Hruceltn de Arws v wimltle los diridmerses oo roespondientes.

« Fvaliaar low Fstudics de Im .'.m'hhnmwm!dﬂwh
Direccian de Area ymhhh-:m:ﬂuu

= Evalmar proyectos especifiecs presortados por h]:l-l'rl:n:l.u:ﬂ.li:l:l
o mombes pare s cormutscidn de sanciones adminiMmRtvue o
BCOIAT R

= Noificar documenios o maviciplos, smpesas
dependencis o en ou  dhoemicilla o
Llnhu-l:lmlnl-m'lm-n-ul::imllnmﬂ
u soliciiud de s Direocion,

= Apoymr o la Cireceion de Ared en |
m]:duﬂ:l n  servidores pdblices. ¥ o=

¢ Verifloer Woa hechan de L jmn y denuncias de competencis
wadatsl presenvindes anie b SEGAM & sollcitod de la direccion de







ON DE FUNCIONES

AUDTTORIA Y SUPERVISION INDLESTIRIAL
(ConttnsEnl

Aglicar por ustrucchones del Tiuilar de ln Secretaria yio a
Direccicn del dren. sigciones ¥ medidas di seguridad & nmplcipin,
empresas 6 particolares  dictadss em  lax  resoluckones
wil TNk el v g emp|azam bmnbng o seierdo.

¢+ Apmder @ fusclonirice estataies, federzles ¥ munscipales.

rTprEsentantes hl:l:l o tcrales en siuntos e
w;wkﬂ receldn por Instrecciones del Thular del

» Cirismlar & rejiresEnianies de personan feus ¢ morsles sbre
rrdmbies #m maieria de atmosfers por iInsroociones del Titalar de

da Dareccida,

« Atender minlooes con Institisciones puhlice o privedss de los
amanics encomendados s s (Mreccidm por instrucciones del Tiubir
i li Secretarin o Direroion.

= Almnder v dar ssguleniento 4 las sctividedes propuestus por la
mTqﬂmmmulhmeduﬂ
Trabajo) ¥ ¢l CESPLAFEST [Comité Ematal pers ¢ Conteod de

Fertillzaners v Sovtenclar Toxleas) por insruceinnes
de s Nirecdn.

-wm-mu—mmm-muw
Imterrm (COCOD, niecsinr v dar
Programa &  Contral - [nte I:I"I':I':‘I'i r""lggqrh_".ﬂ-l

Asiminisraciim de Hieagow (FTAR),
- iﬁhﬂhﬂl‘l-t mn-lmm:llll.- indil:lr m:lhnl-m e
indicidores y preparay o informses DA TEDOCIIL A
1s Uinitlad de Tratisporeme i P
G s m-hmmucnmwmtﬂmmrumﬂ
= eist Programa Operative Aousl, Progrima Contral laterna ¥

« Mealimr informe meniial de setlvidede para gue w inbegre al de
in Inrecchém.

= Estns funelones sninoenuane la tivas mas na imitativas

—







ON DE FUNCIONES

Apcyar en loa crimilies aperativos ¥ adminwtrativos de anditona v
wpie rvEaidGn,

* Apoyar em la realimecidn de wislies de |napecesim, verlfloseidn,
claumary o rumperturs por instrueciorses de s Telubaridad da la
mﬂw nlumduihu , purticipando malu referente
[ para guw lad setusciones edtdn debidainente
Eﬂm:ﬂw

-wiﬁrmud!hlvlﬂmduhmm
clsuras & reaperfurs realimadas, indicar (neumplimbentos y
sugerir medidan

L il miento & bos cubsndarizados de
hmulm-qm & ok programas

propusEing  por  los  parliculans orregis
Imqumﬁﬁvm&mr

el ficachin,

4 mﬂhmﬁﬁuﬂ-ﬁmh:m
BUtiFFiEAClones Y0 o B

MARIEIpio, EMpAeSEs ¥/ purticuls s -:
die la Titulurided de ks Dirvecidn y/o dress.

* Apuoyar e hmlﬂnrﬁnltiuhndm'w
competencin estatsl presmesdas ante Ulm
direceldn da nermativicdad,

. Myrihwﬁﬁmmﬁm
wisiTad im,mrﬂﬂn.m reapeTh
hﬂéﬁh&dhudmmﬂud :I:I.I.r-:Er

Wmﬂm%







» Futigireneno enbece de arebive apie s Cosedineesim de Archivo de
la Secretarta de Eenlogia y Sestiim Arhisnlal peira s enpedienas
gue comtirnen tramibes en matersa de atmdafem.

= Integrur ¥ msntener scisalloados s Inventeriss de erchivo de

irhmite ¥ coscenirecidn de ks expediented com tramites en
malers de yimbsfern.

+ laborury /o transcribic los ssguisntes docamentos oficiales.

sl Cartas credenoaies a lom inepectores parn e ifcarse anie
uns vislin de Inspecciin v'o verlficaciin.

heDrdenus (e vigts, Ingslments fusdeides ¥ motivedas paras
Ienpeczidn o vesilicaclon,

o) Cedulss de notificaribn de emplazsmenios

ditoordos 5;_' |. i
w] Ramalut e, _ LR
B Memarkndima l 15 |
.ﬂhﬂlﬂhwy-lw ] .T

sl Frevencimen,

I§ Relrendos,

o Apoyar en b sevisidn de Trimites de Permbeos de Operailon y o
artuallzactones que le sean burnaidas,

+ Apoyar en la Epvisicn de Cédulas de Operadan Anual gue e s=in
Fiirmckon,

+ Elahorur, grtualizar v reportor de forma mensial el poadedn de
empresas de competencia del Rsindo en materis de enisso In
e Ty l'h:ﬁbﬂpl.ftdiﬂﬂiﬂdﬂhﬂl.:ﬁl-l’:‘ﬂ G o

Wt o0+ Roxlizar Informe mensusl de actlvidades para gue se integre al de
B = S la [Hireceidn,







DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTL DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS

OHJETID
Apoyar on |oa tramires admimstrafivos de sndiineis ¥ supervizion.

FUEKCIINES

+ Fungir de enlace de archive ante @ Coordinaomn de Archiva de 1s
Secreturis de Ecologie y Gestion Amblenial.

+ Intograr ¥ mantener actualizndos loa inventurios de archbm de
trimite ¥ eomcentrectin de los expedientes con amostos de L
Dirwerion,

= Aot #n lis patifiiclones de permleca de operactdn, scuerdos,
smplamambentos, mitormiciones 3o acuerdos resolutivos W
o o, g e
defa da ls Mrocelon y/o dreas.

* & er i progedimiento de mspeccion y vigilencia, & traveés de
I ﬂdmwmﬂimwmdl

|a Titularidsd dre la depandencis /o el Hmvctor del Area,

+ [labwirar v Uraieccilr bod sigubentes dbou meitos oficiales,

nlCartas credemciales a low ) mapeciores et Tcn e ante
uain visiia de Ht_*lﬁd.ﬁ-uﬁn 0.







ASISTENTE DF TRAMITES ADMINISTEATIVOS
{Continin|

¢« Capturar ¥ mootener sctualizados los reglsteom de s
dociimendictdn tumedn o la Mrecckin ¥ sa segtilmbento.

+ Apoyar en b revialdn de Trammies de Periaine de Operaciin gue le
wia Tirmisdon v emitir el documesto correspondiente.

= Apoyar #n & Revisin de Cédalas de Operncidn Anusl qus L e
turmados y emitir el deeumumto corvespond et

= Apoyar eo la ajeseldn y respusits de avison de puco presentsdos
por lwe emproses fuenies fjae de jurisdiccion local que le sonn
turmados y emizlr sl doeumanis porrsaphesdisats

= Realizr Informe menual de sciividades w Ingegre al de
i TN recctin. e

» Estss funciones sanenunclatbras més oo llmitatvoae







Apayar en Jon trimiles operativis ¥ admintratioos de asditoria y
B SO,

» Apoyar an las notificaciones de pursnisos de operacion, aroerdos,
emplissrdenton, adtorizacioses ¥'o scugsdos resolutivor @
municipica, rmpresas y'c parbcolanres eonborme & IRsCRochines
e 1s Thtularldard de ln Direccigin i & fei

mm la realizacidn de visttas de lnapeocidn, veriflicacidn,
I'I-II:I-I'IIIIEI'I'IIIJ'I pur irstruecicoes de la Titularidad de la
dependencia ¥o #f Hrector del Ares, participando en lo referente

m%mthnmﬂmnﬂnm
¥ mativad,

- Apoyar en la vesificaeion de Sos hechos di ' iy
cumpelencia estatal Mﬂhm\?*m_.f;h

Direccidn de normativided. L9 |'1*1'
-mmm.#mnﬂmd—m&mﬁ:
ltﬂlhmlh'rh'rlﬂl]'ﬁﬂ'lr

. mirmhihhﬂﬂ{mdqmdm&Ehﬂﬁm
Wit oo Imepeceion, verlflessitn, clsusars o respertun pur
HnﬂmhhﬂhﬂlﬂdﬂﬂﬁhbﬁMrhdﬂm

« Elabsarur ¥ premsectas mensaalmetite ke teportes de actlviludes &
lu da Trunsparencia.







BCION DE FUNCIONES

CIrERADOR DE SISTEMAS
{Camtinun)

¢ Cresr bases de datne de los procedimientes sdministratives

instaurados por denupctis o por programas, aptamr kb
Informecn v mantenerion sctuwilinsday,

* Cpers vy configursr los siguienios sismmes de Infaormecion

i} Freseotacton de b Céduls de Operseitn Anusl vie Indernel,
bt Oirtlares de pago de derechos via internet.

* Heuliza® mforme monsusl de octividsdes de | DiFsccidén #@n
rinlmr it & Lin obligaciores de transparencia.

= FEaius funciiones s=m enmenciativas mas nn limitativas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUDITORIA Y SUPFERVISION DE OBRAS
DE INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL ¥ MANEJO DE RESTDUDS

ORJETIVD

| nEpeerionaT ¥ superyisar gue les obrwi de Infroestroeciure asnbiental,
cumplan con I nocmatividad ambsenial ihe, usi coeno wlender
lna molicitudes del wector pdblico y pr relacionadn con loa
tramites ¥ fanciones goe dessrmdla @ Direochon dingidon a
particulures ¥ smprasas.

+ Elahonir progiama mieteiil de inspecctan ¥ actividades ordishilas
pirr el HEwlar de la Secreturia o de la Mrecoidin,

o Mmlisdr @ tsunkcipos o glos de pocin eslainl, visias
ordimarias de mepeeciton o veriflescldn de condicienanies de e
Hesolooomes rmitidas. clawmwre o reapertanis por insTuccinoe
del trilar de la SecrnarsE o il 1s Dlrecekdn.

+ Werlfiear en o, o complimisnbo de condicinmantss Jicladss o
laz muicrizaciones de impacto smblestal o de medidas de

[Emcidn tAcndes indicsdes en los Wesoluctones ¥y Acserdos
zrhﬂu-lthp:uﬂd|m]:lﬂ:h:l:h!ﬁdﬂﬂﬂﬂ

+ Calocar por nstracebonss di 1s Diseceddn, ssllos de suspenuin o
elausisra, purclal & total, tempon] o definltive ¥ osenter 6o el Acta

+ Elaborar pars o tHulue de la Diregoios | benicon,
- Ifirmes de lan vieitaw de inspection, .ll'ﬁ'l.ll'i £
rmpertura realizadas. W . TR AR AL
i i . ﬂlﬂ.ﬁnrhlnmdluimuﬂpnﬁmhal-ﬁ{_hd_ chm‘lmﬂu
.5 g TN dit abwan & pelicion de bia Dirocciohies, e se Trate de
T ¥ et salicitudes de evulusciin de impacts sambiestel previo a s
' u wturizacion.

+ Ewvalunr y dicteminor & solicifuy] de ba Direcelones, wuiiedion
ambietiales romsd Inforsnes peevenitivos & manifesiacione de

irnpa o wiry difurvres modaisdudes
. mnm%m ‘







ON DE FUNCIONES

AUDITORIA ¥ SHPERVIRON DE DBRAS
DEINFRAESTRUCTLINA AMIMENTAL Y MANE)C DE RESTIRUIOS

{Comtinna)

« Supervisor a silicitud de lsa Direcclones obims #6 process o
iorminedas de banrcs de moteriales, rellemos sandtarios v oo
tipo de obras gue cansen wn impacts ambsental

« Emitiy opinioces enicas solicitadad por inslanciss dinintee & la

Srcrelarba de Reologis y Gestidn Ambieidsl en mainca de
cumglimiento ambiental turnadss por [a Mreccitn de Areu.

= Revisar repories de resldoos sitldos urbanos y de manejo especial,
de avance de ohire v de cumplimiento de condiclonanies ¥ emithe
fictamer, tumados par otres Tlreeckonss & ravés de |a Direceida

cied Arw

« Aplieur por imsirvcciooes del tibaler de la Secreiaris vwo ls
Direcctdn del Aren, mnocioces v medidae dé seguridad s
miaiaciphan, smipresss 0 particulares dickidss 5n L resohicones
administratlves; emplizsamienios o aoeerdos.

* Evalusr documentos Wesios & salkidtoden de astorizassin do
dEnpiress de servicio parm ¢ maneje df residuos de manen
mhhmﬁmhhﬂhlﬂiﬂtpmﬂrm
e bresHalinnte.

- Evoluar dovamentos técniros de ﬁ]ﬁ.&mhu

apeTiara ¥ operain de bancos de
ﬂrﬁﬂﬂi#{hﬂymﬂh‘d-lnmntu

= Apoyer i las Direciones de Ares, en la Capacilachon en materin
ambiental a servideres pdblicos, cemtros de esefanm y
orgRnimcione po abernameniales eusndo Lo sslieltm.

+ Atender s funelonudo municlpile, empresa y perticilsms e

) tramites o cargn de esta Direccatn de Area por instrecciones del
ikalar dela Direceidn.







n

UPLION DE FUNCIONES

ALDITORIA ¥ SUPERVISION DI ORICAS
DE INFRAESTREACTILLA AMBIENTAL ¥ MANEIO DE RESIINNOS

{Comtimiba)

o Weviar expedienies de  procedimienios adisinistranvos

realizados s ohras de infraestractare amhiesial con el obieto de
dictanzimar cumplimbenito de medides tlenices y tondicinnanges.

Notificer decumentos a municipios, empresas v particuleres en ln
dependencia o mn s donssicllle per  requerimlenta  del

preciilimionto sdminisrativo o & solicitud del Directar del Aros,

Apoyar en lus reundonen de seguimientos de asuntos estratégicos
e b SEGAM.

Yerficar kos bechos de lnp gueias ¥ demumnciae de competencia
estatal WMHMIMkhMt

Adbatlr o reisniciems com dlalmas Dupsodiieias pas trutar enotng
i carbeter smiiemnial,

Rovisar ¥ onslizsr |ce expediene de enudios de Imgecn
ambimmial corresponidiente de obras de infrRestructors aminental
i g s s Fuslice s pesobacion correspobdlante,

Riabwrracion, setuslizacion v reports rgwrrl ardi g his
Daivcos O mulFaccion da Pl g Bl lvon, wgi lﬂuquh :
drmﬂimmﬂmmrlmmtr_- I -||' |

REslizsr mfm-mdlm I v
la DFectidin i S K A







RIPCION DE FUNCIONES

AUTHTORIA ¥ SLHPERVISION DE DBSRAS 0
INFHADSTRUCTURA PARA EL MANE]O [FE IESTIFUOS

ORJETIVO

Inspeccionar y e los sitina de b fnxl de
realduce sdlidos de manejo eipecial v ol Reludo, cumplan
mlummwmmmnrﬂrumt - ,...-.hlll A

« Wiallgar vidtis de lnspeccidn & sitios de divposicién final de

redichuos s dos artanas vn municipsos ¥ verilicar les cemdiciones
pn que opermn en referencia con ln normatividasd splioeble

+ Yortficar el eumplimiento de s medides de segurided establecidas
@ i municiphs medisniy los mesolutives embiidos por ests

Secretlnris it segukmienio . procsdiim i entos sdm il ivos,

v Elaborar dictimene técnicos, informes de visitas de bhepetoidn
i verificsebon reallesdas v repsortar u ls Hevecion,

. et la pralizacicn de visllan de bnspeccian @ enigire s u
Wﬂm mtidades del sevior pihbion o privedo segun se reduisca por
parte de lon [Hrecoiin,

T -hﬂurymlnﬂumﬂﬂrmﬂlm,ﬂmih
¥a Informes preventivos & manifestaciones e
mmﬁmtmmdﬂm“m

e w—







SRIPCION DE FUNCIONES

AUTHTORIA ¥ SUPERVISION DE DREAS DI
INFREAESTRLUCTURA PARA EL MANEID DE RESIDUOS ¥ BANCOS
DEMATERIALES

{Comtimua}

« Supsrvisar o sollelfed ds la Direcclin, cbres en prooeso o
terminadas de rellencs samitarios ¥ todo tipo de obrad Gie Ganist
wh impacta ambsental.

'mmlmuﬂﬂhdrd:h!ﬁnhrhjm!h
mn:h:h:d:quri:h.d:amu:lﬂldu

pEprisas O part s dictades lus  resolociones

wmw-mlm

= Emitir nnﬂtnh-!idltl'lﬁl-nl g iestancins distintas @ la
¥ Ceewtiin Ambiental en materda de

mmhhnmmhlmlmmﬂhlpw la Direccico de Aren.

« Atender a funcionarios municipales, emnpresss ¥ particularms en
th;mh:ulnmdcuuﬂlmﬁmdtﬂm por imstrucciones del
FECLLT.

+ Nellfiear documentos & neunlelplos, empeesas ¥ culires oo la
4 m*u donilcille por rr:;:':ﬁruuhﬂn el

procedimisnto admmastrative o a edicitud de la Dirsccion,
] EELLCAl mNhhmimm
I
normatividad, 1 ) 5wl R

- WHMEmlnhuﬁhﬁhﬂhﬁm

a serdkdnrss plhBos, conitos de o meed i Fmu v- i
K gribe roamenteles rsanido o sodiciten.
::' . « Sicdgmmalizar Is Informacin de rellemos sanitorins o ctos de
ol . i dimprwicidn  final de  resxluss shlidos  uckanos,  eesidisay
iy industriales no pelygrosms ode maneio especinl.
« Healjmr informs mensuol de pctividsdes pare gue se niegre al de
In Pareceidin. ?:

EMI%{-' Blnnen







SECRETARIA DE THREECTOHR

OBIETIVO

Auxbller en amanios operativos v adminisiretivos uwreru L
¥ ¥ quE Tx]

FUNCIONES

« Alender, areniar ¥ #m 6 cusd canalizesr 3 W Dissecion & [os
vkt | e 1o mervichos goe s proportionan

» Bluborsr & imprimir los siguientes documentos oficisles por
instrcciones de ls Tiularidad de In Direccion:

a] Memopinduanma

hi Bespuestas de Trsnsparencis
¢ Qfizsen isursn m.mm—ﬁnnﬂmﬂhm.
d| Oflebom relseiaiados p asur tos oficiale

* Llevar la ngerds del Diructor, “ ';__‘_'. ,"1|T A _J

¢ Apoyar sn b slabaracion yio netualisciln del TRerTEHe: de Jou
iﬂmﬁldlq:inlﬁﬁnﬂmldlmﬂ-uﬁmmmhﬂrd-lhndu
FEopacinl o

* Apoyar en la . esteblecimismio y sctizlisacdn del
nveeiario de enbrlooes ¥ tramaferencis de contamimantes & la
Wrmbaly .

= Solicitar Jos materiaie de oficing requerkdon p auiarizsdos por lu
[ reec i,

ol

Al H‘mu







IPCION DE FUNCIONES

- ® ¢ Recihir, regisirar la correspondencis y reportaria & ls Tioularidad

dé lu Direccidn paml s alencldn ¥ toimite, ¥ distdbuicds de
— — aeusrdo § inslracciones,

+ Ahrire inegrar s epedienton de Lo einsnios de esla Diveccidn.,

= Fias funcloies soc vinancitihvas mie no limitativas

r'.'l-.|!_!%.fgiil







| DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE

S —
&'+, LA DIRECCION DE AUDITORIA ¥ SUPERVISION
| e
Bireccidn de Anditoria v Supervisidn
REVISH







DE ACTUALIZACIONES

AUTDRIZAN
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