Berenice Palacios Macias
Ced. Prof.[il—ELTMI}iaD0 &4

= HADD 25

5an Luis Potosi, 5.LP.
[N5-ELIMINADD 3 |

Aptitudes y  Gestion contable

habilidades Capacidad para manejo de tareas administrativas
hManejo de Excel
Imiciativa por aprender

Experiencia 06 febrero 2016 = 28 febrero 2018

Productividad Asistentes Administrativos, S.C.

Auxiliar contable

*  Capturar informacion para la elaboracion de pdlizas en el programa
CONTPAC para registro contable, asi como también en el programa
interno del despacho,

= (Calcular vy determinar impuestos 1SR & VA,

*  Presentar la DHOT,

& Capturar movimientos en ID5E v en SUA,

*  Elaborar facturacidn electrdnica,

&  [epurar cuentas,

* Realizar conciliaciones bancarias,

*  Calculos de naminas,

*  Flujos de efectivo,

*  Efectuar inventarios fisicos.

*  Logros en el puesto
Desarrollo profesional en el area contable de |a iniciativa privada.

01 marzo 2018 - a la fecha

Museo de Arte Contemporaneo de San Luis Potosi

Contador

*  Elaborar Estados financieros,

= Lalcular y determinar impuestos para pagos provisionales de 15K,

*  Presentar declaraciones provisionales

*  Elaborar facturacion electramica,

*  Elaborar recibos de ndmina,

"  Elaborar conciliaciones bancarias,

* Registrar polizas en el programa de contabilidad gubernamental
5800 MNET,

*  Responder la auditoria electrénica por parte del SEVAL,

»  Subir lainformacidn correspondiente en la pagina de OPD s de Secretaria
de Finanzas

*  Elaborar formates de transparencia para la plataforma estatal CEGAIP
correspondientes al drea contable.



Educacion

Cursosy
seminarios

s Captura y control de caja chica,
*  Elaborar reportes trimestrales para el OIC de la Secretaria de Cultura,
¥  Elaborar reportes trimestrales del PTAR v FTCI,

= Capturar depreciaciones, altas v bajas de los bienes muebles dentro del

madula de Bienes Patrimoniales {SAA0G.MET),
& Elaborar formatos del PO&, MIR v PR,
*  Hacer cierres mensuales y anuales,
= Atender auditorias,
*  Pagoa proveedores,
"  Pagode nomina,

*  Tramite para pago de recurso para noémina y gastos de operacidn en

SEFIM v Direccidn de Adquisiciones.
= Mamejo del programa SUAF,
*  Titular de la unidad de transparencia de la CEGAIP,
s Contestar solicitudes de informacidn de la CEGAIP,
*  |ntegrante de varios comités internos del Museo,
& Acciones de archivo contable,

»  Apoyar a Direccidn General en atencidn v seguimiento a solicitudes

expresas ligadas al Museo del sector cultural,

* |nformar sobre el seguimiento, reporte v avance de los programas del

Msea,
= rientar los recursas disponibles acordes a los obhjetivos del Musean,

*  Realizar el seguimiento a proveedores, desde |a solicitud de cotizacidn

hasta la orden de pagao.

= Gestionar con el pliblico gue asi lo reguiera los espacios rentables que

existan dentro del Museo con su respectivo costo y oferta.

* Logros en el puesto
Desarrollo profesional en el drea contable de la iniciativa pablica.

Universidad Autonoma de %an Luis Potosi

Facultad de contaduria y Administracién
Lic. Contador Plblico

2011-2016

Capacitacion sobre temas de Transparencia
Junia 2023

Coordimacion Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Pdblica del
Estade de Sanm Luis Potasi

Blenes Patrimoniales del SAACG.NET
Julin 2022
Instituto para el Desarrallo Téonico de las Haciendas Pablicas

Diplomado:

Museos: conceptualizacidn, planeacion y gestion.
Agosto 2019 - diciembre 2019

Centro de las Artes de San Luls Potosi



Mejora en los procesos administrativos en materia de adgquisiciones,
arrendamiento, servicios y obra piblica
Agosto 2019

Elevando los resultados de la evaluacion de la armonizacion Contable
[SEVAC)
Julio 20159

Consolidacidn Estados Financieros
Septiembre 2018

Analisis e Interpretacion de Estados Financieros
Junio 2018

Procedimiento para la elaboracidn del Manual de Contabilidad
Gubernamental
Abril 2018



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la cédula profesional de un particulares, 1 parrafo de 1 rengldén por ser un dato académico de conformidad con
los articulos 3.2 fraccien Il inciso "a™ v 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articula 3.1 fraccion |X de la LPFODPPSOEJM v
Cuincuagésimo CGotave fraccidn VIl de los LGPPICRE

2.« ELIMINADO &l nimers de teléfono celular de particular, 1 parrafe de 1 renglén por ser un dalo identificative de
conformidad con los articulos 3.2 fraccign Il inciso "a™ vy 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fraccidn IX de la
LPFODPPSOEJM v Lingamiento Suincuagésima Dotavo fraccidn | de los LGPPICE.

d.- ELIMINADO el estada civil, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificative de conformidad con los articulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" y 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fraccion 1X de la LFDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

4.- ELIMINADD el domicilic de un parlicular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificative de conformidad con los
articulos 3.2 fraccion Il incigo "a™ v 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, arliculo 3.1 fraccidn |X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
CQuincuagésimo Octavo fraccidn | de los LGPPICR,

S+ ELIMINADG el correo electrdnico de un particular, 1 parrafo de 1 rengldn por ser un dato identificative de conformidad con
los articulos 3.2 fraccian | inciso "8" v 21.1 fraccion | de la LTAIFEJM, articule 3.1 fraccidan X de la LFODPPFSOEJIM v
Lingamiente Quincuagésime Octave fraccidn | de los LGPPICR.

"LTAIPSLP: Ley de Transparencia y Accaso a la Informaciaon Pablica del estado de San Luis Polosi.

LFDPS0OSLP: Lay de Proteccidn de Datos Personales en posesion de los sujetos obligados del estado de San Luis Potosi.
LGCDWP: Lineamiantos Ganerales en Materia de Clasificacion v Desclasificacion de la Informacidn, asi coma para la
Elaboracidn de Versiones Pablicas.”

Realzado con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobiemo Municipal de
Guadalajara v con la colaboracian del Instilute de Transparencia, Informacidn Publica y Proleccidn de Dalos Personales del
Estado de Jalisco y autorizada para uso por b Comisidn Estatal de Garantia de Acceso a la Informacicon Pablica de San Luis

Pofosi.



