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El articulo 28 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potasi dispone que "Los sujetos
ohligndos deberdn elaborar wn informe anual detallandoe el cumplimiento del programa anuol y
publicarlo en su portal electrénico, a mds tardor el dltivo din del mes de enero del siguienteanodela
gjecucidn de dicho progroma.”, supuesto aplicable a la Secretaria de Educarcion de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi.

Para cumplic con lo anterior la Coordinaciéon de Archivos adscrita a la Direccidn de
Administracion de la Secretaria de Educacién de Gebierno del Estadn, emite e] presente Informe
Anual de Curnplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, instrumento
mediante el cual se presentan los logros alcanzados en materia archivistica, de las actividades
establecidas en el Prograrma Anual de Desarrollo Archivistico 2023. A

Con fecha 23 de enero de 2023, en la Primera Sesidn Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
de Valoracion Documental de la Secretaria de Educacidn de Gobierno del Estado de San Luis
Potosi, seaprobd el sigulente acuerdo: |

ACUERDO No. 03/1% EXT/2023. En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24,
25, 50 52 fraccidn IT de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, 14 fraccidn

[, 15 y 15 de los Reglas de Operacidn del Grupe Interdisciplinario de Valoracion 3
Doclemental, el Cuerpo Colegiodo por unanimidad de votos, aprueba el Progroma Anual

de Desarrollo Archivistico 2023 presemtado por la Coordinacion de Archivos,

o

instruyéndole a la Coardinadora de Archivos la nmediata gestion pora su publicacion |
en los térmings establecidos en la Ley de Archivos paro el Estodo de San Luis Potost. ) |
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1.3 Objetivos.
1.3.1 Generales.

Consolidar en su totalidad el Sisterna Institucional Archivistico de la Secretaria de Educacién de
Gobierno del BEstado de San Luis Potosi para lograr una Sptima ordenacion, conservacion,
administracion v preservacion homogénea de los archivos, alcanzando niveles de eficiencia,
eficaria, seguridad y transparencia, maximizando el ciclo de vida de los documentos de archivo,
en cumplimienta del Marco Juridicoy Operativo Institucional dela Ley de Archivos para el Estado
de San Luis Potosi v demds leyes y normas vigentes aplicables en la materia. i\

1.3.2 Bspecificos. \

» Implementar los Criterios y Linearnientos Internos en materia de archivosdela Secretaria '_V
de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosl, &

e Gestionar las Transferencias Primarias de las unidades administrativas de la »._‘3;'%
documentacién cuyos valores y vigencias documentales hayan preserito, \%\

» OGestionar la Baja Documental, de aquella documentacion cuya vigencia y valores
documentales hayan prescrito, ante las unidades administrativas que corresporndar.

s Capacitar en materia de archivos, para contribuir al fortalecimiento del conocimiento,
habilidades, procesos, normatividad y cultura archivistica delos responsables de |
Archivos de Tramite de las unidades administrativas.

« Actualizar el Catdlogo de Disposiclon Documental y la Guia de Archivo Documental,

+ Fomentar la cultura de reciclaje y donacion de papel ante la CONALITEG.

» Iniclar el procedimiento de modificaciones del Cuadro General de Clasificacion

Archivistica. I'|
o Actualizar el "Programa Caratula”. d
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Er el PADA 2023 se establecio la secuencia de las lineas deaccidn de la Secretaria de Educacion de
Gobierno del Estado, para cumplir con los objetivos en materia de organizacién de archivos,
siendo estos el aje principal de la Transparencia y de la Organizacion Documental.

Por io anterior, s presenta el cronograma de actividades con la estrategia, actividad y el logro
realizados de acuerdo a la Matriz de Actividades inicialmente proyectadas en el PADA 2023,

Implementar los Criterios v
Lineamientes Internos  en
materia de archivos de la
Secretaria de Educacion de
Gobierno del Estade de San
Luis Potosi,

Concluir una herramisnta

normativd  gue  permita
orientar i dirigir
operativamente las unidades
administrativas que
conforman la Secretaria de
Educacitn de Gobierno del
Estado de San Luls Potosi
materia de archivos,

1009
Presentacion al Grupo
Interdisciplinaric de Valoracion
Documental de los "Criterios vy
Lineamientos Internos en materia de
archivos de la  Secretaric de
Educacidn de Gobierno del EstrPd.E:
2023".

Hacer del conpeimiento del
Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental los
Criterips v Lineamientos
Internos  en materia  de
archivos de la Secretaria de
Educacion de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

A7

100%
Presentacidn al Grupa
Interdisciplinario de Valoracion.
Documental de los "Criterios y
Liveamientos nternos en materia de
grchivos de lo Secretorin  de
Educacidn de Goblerno del Estodo
2023, en la Segunda Sesidn
Ordinaria de 2023
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Gestionar las Transterencias
Primarias de las unidades
administrativas  de la
documentacion cuyos valores
vy vigencias  documentales
hayan prescrito.

Hacerlos de! conocimiento de
todas las unidades
administrativas que
conforman la Secretarla de
Educacién de Gobierno del
Estado de San Luis Potos]

Cireccion de Administeacion
Coordinacitn de Archivos

100%

Del 23 al 31 de octubre de 2023 se
llevd a cabo la Segunda Etapa de la
Capacitacidn al interior de la SEGE,
donde se hizo de conocimiento de
todas las unidades administrativas
el eontenido de los Criterios.

Con fecha 26 de octubre de 2023, se
solicitd a la Unidad de Asuntos
Juridicos v Derechos Humanos la
Publicacitn en el medio electronico
idoneo de esta Secretarla de
Educacion de Gobierno del Estado
de 5an Luis Potosi.

Solicitar & las  unidades
administrativas que
conforman la Secretaria de
Bducacidn de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi la
continuidad en la
organizacion de sus archivos
de tramite a efecto de
impulsar la trasferencia de la
docurmentacion cuyos valores
y vigencias hayan concluido.

1009

A través de los enlaces con cada
unidad  administrativa  que
conforma esta Secretaria se solicito
la continuidad en la organizacion
de sus archivos, |0 que oTigino
aproxirmadamente 324
transferenicias primarias, queal s
de hoy seencuentran locallzadasen
el Archiva de Concentracian.

S¢ han revisado y pgeneradoe 681 |

cajas de Descarte (donacian). i

Solweitar & las  unidades
administrativas fue
conforman la Secretaria de
Educaecltn de Gobierno del
Estado de San Luis Potost los
 Inventarios de Archivo de

1009
A través de los enlaces con cada
unidad administrativa  que
conforma esta Secretaria se solicitd
la continuidad en la organizacion
de sus archivos, a efecto de que cada
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| v
| Tramite gque §¢ BENEraran
cada trimestre.

trimestre realizaran la entrega de
sus inventarios, como se establece
en los Criterios.

Gestionar A Baja
Documental, de  aquella
documentacion cuya vigencia
y  valores documentales
hayan prescrito, ante las
unidades administrativas que
porrespondan.

Continuar Con la
reorganizacién y depuracion
del Archivo de Concentracion.

| inicio al procedimiento de baja

‘administrativas que correspondan.

1009,
Se generarondd oficics donde seda

documental a a8 unidades

Desarrallar € procedimiento
de Baja Documental.

104)%
A la fecha se han generado
32 Ficha Técnica de Revaloracion.
12 Dictamnen de Baja Documental.
42 Inventaric de Baja Documental,

I Capacitar en materia de
archivos, para contribuir al
fortalecimiento del
conocimiento, habllidades,
procesos. normatividad v
cultura  archivistica delos
| rezponsables de los Archivos
| de Tramite de las unidades
administrativas.

Aprobacion por el Grupo
Interdisciplinario de

contenido del Taller "Gestion
Documental ¥
Administracién de Archivos
2023",

Valoracidn Documental del |

1009

Con fecha 23 de enero de 2023, €l

Grupo  Interdisciplinario  de
Valorarion Documental, emitio el
siguiente Acuerdo:

ACUERDD Mo, 04/10EXT/2025,  En

cromplimiento a lo dispuesto en los articulos
58 fraccldn VIL, 52 fraccitn Vy 92dela Le;ﬂ{
Archivos paroel Estadode San Luis Potost, 15
y 16 di lng Reglos de Operacitm del Grupo
Imterdiaciplimaria e Valsracita
Documental, e Cwgrpe Caolegindo por
unonimidod de votos, aprueba el conterido
del Taller “Gestitm  Documental
Adwinistracion  de  Archluo: 20237
presentado por la Coordinacion de Archivos)
isrrundolea by Coordinadora de Arckivos,
s inmediata ejecucicn

Impartir e Taller “Gestitn
Documental ¥
Adrninistracion de “Archivos

100
Enviode la convoeateria a todas las,
unidades administrativas gque
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2023", presencial en materia
archivistica, con
posibilidades de implementar
capsulas  pregrabades de
capacitacion que permitan
una consulta constante en la

rmateria.

conforman  la  Secretaria  de
Educacion de Gobierno del Estado
de San Luis Potosl, para
rapacitariones, tipo Taller "Gestidn
Documental v Administracién de
| Archivos 2023,

Se capacitaron a 141 servidores
plblicos.

Emisién de 90 Reconocimizntos y/o
Constancias de participacion,

las

fetoalizar el Catilogo de
Disposicion Docurnental v la

E']EELt{ar el Plan de Trabajo

para la actualizacién de las |

Fichas Téenicas de Valorasidn
Documental y del Catdlogo de
Dispogicion  Documnental,
conforme al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica;
asi coma dela Gulade Archivo
Documental,

100%
Del 6 al 17 de marzo de 2023, se
llevaron acabo las visitas a las areas
productaras de la informacidn y
documentacion.

=y

+

2]

Cula de Archivo Documental. |

Aprobacion  del
Interdisciplinario
Valoracian Documental.

GErupo
de

o

100%
Con fecha 2 de octubre de 2023 sa
aprobd el sigulente acuerdo

tomado en el seno de una sesién
la- 29, Sesion Ordinaria del Grupo

3]

L

Interdisciplinario de ‘ia’al{:racm-nrr

- Documental.

ACUERDD Noo 027250RIVIZE Ln
cumplimiento a fo  dispuesto  en  los
arflcufaz 13, 500y 31 de fa Ley e Archives
para el Extado de San Luls Fofosi p 1§
fraecidn 11 de lay Replas de Gperaciin delf
Grupo ferdisciplinario de Valoracidn

Docwmendal  vigenites, ol Grupo
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Fomentar la transparencia y
la cultura de reciclaje ¥
donacidon de papel ante |a
CONALITEG.

Iniciar el procedimiento de
maodificaciones del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica.

Cireccifm de Administracidn
Coordinaciin de Archivas

Solicitar Ja publicacidn en la
pagina  insttocional  del
Catdlogo de Disposicidn
Docurnental y de la Guia de
Archivo Documental,

|
1

' Imierd Excipdineri

Vidaracion
Documental por anpnimidad e voras,
apriieha o modificacidn of Catdiege de
Dispesicide Docimental presentoda por (o
Coordinacide de Archivos, ingrespdndode o
fa Coordinadara de Archives geslinnar su
pithiieacidn cama ung obligociin erigibie
er maleris e ransparencia v hcerlo gl
condeimdento  de fodox foay dreas
pominiviraiives gque cogforoen

e

Becretaria de Edvcacida,

B0%
Con fecha 7 de noviemnbre de 2023
fue solicitada la publicacidn en el
portal de Transparencia del
Catélogo de Disposicion
Documental y de la Guia de Archive
Documental.

Impulsar dentro de los
procesos  archivisticos la
proteccidn de datas

personales vy Ja cultura de
reciclaje ¥y donacign a la
CONALITEG, para contribuir
con Ja optimizacion de los

recursos  materiales ¥
protecrion al redio
armbienle,

Identificar las necesidades -::lE_

eambio, de acuerdo al analisis
de funciones ¥
procedimientos normades y
aplicades,

100%
Con fecha 14 de febrero de 2023 la
Unidad de Transparencia en
conjunto con la Coordinacidn de
Archivos difundieron la Circular
001/2023, con el objetivo de llevaras;
cabo la proteccidn de datos
personales y la culturade reciclaje v
contribucidn de donacidn de los)

r
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| Tarjetas de trabajp de la
Coordinacion de Archivos.
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1000,
Intercambio de informacidn v
analisis con  las  unidades
administrativas involucradas, que
conllevaron el analisis de cada alta, |
baja, modificacion o fusion. |
A la fecha se han realizado 5§

: o : reuniones de trabajo con A
Actualizar el “Programa | Informatica Administrativa a

. 8" & oy : e Coordinacion General de
Caratu o de ar las mejor ; o .

i ERERRY, gk 2 : | Informética Administrativa parala
operativas en € “Programa

Caratula” creacidn del programa informético
Faru:a . R e
A *Caratula Administrativa

Reuniones de trabajo con [as
unidades administrativas que
earrespondan,

Reuniones de trabajo eon
Coordinacidn  General de

Tabla de resultados finales \

sl (T e o | Resultado | Porcentajede
comprometidas Gupplidas _Gﬂn‘&wﬂ E?mﬂerame ~ final mmptﬁmm '3*1
16 14 a 0 14 979 \

En cuanto @ los riesgos identificados, no se materializé ninguno y mediante las actividades del \Q
cronograma se atendieron las acciones propuestas para la prevencion ¥ mitigacion de ios mismas,
eomao lo fue 1as capacitaciones.
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023, fue elaborado por la Ceordinacitn
de Archivos y aprobado por el Grupoe Interdisciplinario de Valoracion Documental en la Primera
Sesion Extraordinaria de 2024 celebrada el 30 de enero de 2024, conforme a sus Reglas de
Operacidn, publicindose en el portal electrdnico de la Secretaria de Educacion de Gobierno del

Estado del San Luis Potosi;

ACUERDO No. 02/1%.EXT/2024,

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 26 de la Ley de Archivos para el Estodo
de San Luis Potosi, 14, 15 y 16 de las Reglas de Operacidn del Grupoe Interdisciplinario de
Valoracién Documental, el Cuerpo Colegiado por umanimidad de vetes, aprusba el
Tnforme Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desoirrolle Archivistico 2023
presentado por la Coordinacion de Arvchives, mstruyéndole o la Coordivadora de
Archivos la inmediata gesticm para supublicacidn en los términos establecidos en la Ley

de Archivos para el Estodo de San Luis Potost.
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