UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION:

200 HACIENDA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF CONTRALORIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE AGOSTO 2024

No.
CONSE
CUTIVO

TITULO

FOLIO

SERIE
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION [0}

CcODIGO DE
CLASIFICACION

TOTAL
DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO ULTIMO

UBICACION

VIGENCIA
(ANOS)

CLASIFICA
CION

Egresos

Caja Chica

Asistencia Social

X | MAT-200-200.4SMDIF

01/08/2024 31/08/2024

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

1 1082

Egresos

Traslados

Hospitales San Luis Potosi

X | MAT-200-200.4SMDIF

XXX XXX

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Egresos

Traslados

Hospitales Cd. Valles

X | MAT-200-200.4SMDIF

60

01/08/2024 31/08/2024

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Egresos

Ataudes

Apoyo en ataudes

X | MAT-200-200.4SMDIF

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Egresos

Desglose de viaticos

Desglose de Viaticos

X | MAT-200-200.4SMDIF

56

01/12/2023 31/12/2023

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Programas de apoyo
social

Cuotas de alimentacion

Cuota de recuperacion de insumos
que se entregan cada dos meses

MAT-400-402-402.3
SMDIF

200

01/12/2023 31/12/2023

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Informes

Informes y reportes

Expediente de informes y reportes
Contraloria SMDIF

MAT-100-101-
1011.14SMDIF

01/08/2024 31/08/2024

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Comunicaciones
Relevantes

Oficios enviados y
recibidos

Oficios internos y externos

MAT-100-101-
101.12SMDIF

XXX XXX

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 3338 hojas y 8 expedientes del afio 2023-2024

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

CONTRALOR INTERNO

REVISO
L.E.F. ABEL ANDRES LINARES

COODINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

COORDINADORA DEL SMDIF




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO 2024
e T oL - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
1 542 Egresos

Caja Chica

Asistencia Social

X | MAT-200-200.4SMDIF

01/08/2024 31/08/2024

repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Pagina 2



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION 100/GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

SMDIF Coordinacién Técnica de Discapacidad

31 DE AGOSTO DEL 2024

No. TITULO - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?FIﬁ:?t\gl%N PE | priMERO | 0LTIMO Vzisgg;A CLQ%':CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
Coordinacién Técnica para MAT-100-101-101.14 (REPISA 1) Carretera
1 1 145 Informes Informes personas con Discapacidad que X SMDIF 5 01/09/24 31/09/24 Axtla-Ahuacatitia Axtla 3
se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos
Solicitudes emitidas por el Area
L . de Coordinacion. Solicitudes y
Comunicaciones | Solicitudes Internas y| .. . . MAT-100-101- (REPISA 1) Carretera
2 1 35 Relevantes Externas Of!CIO.S replbldos de las dlfe.rentes x | x 101.12 SMDIF X 00/00/24 00/00/24 Axtla-Ahuacatitia Axtia 3
instituciones, dependencias y
areas del H. Ayuntamiento
Entrega de Apoyos de Silla de
3 1 1920 | Programasde | Programas de Apoyo| oo aq Bastones, Muletas, x | MAT-100-402- 1o | o1j0or24 | 31/09/24 | (REPISAD) Carretera 3
Apoyo Social Social - 402.3 SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtla
Andadores, Pariales, Despensas
El presente inventario consta de 2100 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2024
FORMULO REVISO V.B.

C. MINERVA POZOS ALVAREZ

LIC. JUAN JOSE TERRAZAS DURZO

COORDINACION TECNICA DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

Pagina 1

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

COORDINADORA DEL SMDIF



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION 100/GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF Coordinacion Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO DEL 2024

No. TITULO : TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?FIﬁ:?t\gl%N PE | priMERO | 0LTIMO Vzisgg;A CLQ%':CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
1 145 Informes Informes Coordlnamon.Tecnlce.] para « MAT-100-101-101.14 5 01/09/24 31/09/24 (REPISA 1) Carretera 3
personas con Discapacidad que SMDIF

se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos

Axtla-Ahuacatitla Axtla

Pagina 2



UNIDAD ORGANICA: Municipio Axtgla de Terrazas
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

FECHA DE ACTUALIZACION: 31/08/2024
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO DESCRIPCION CODIGODE | pp uBicacion | VIGENCIA|CLASIFICA
CuTIVO SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION | £ jas | PRIMERO | OLTIMO (ANGS) | CION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
INFORME Ia\r::ftoi\.;:zzzlteo:r:zlli::das en el MAT-100-101- REPISA
1 1 1 |INFORMES MENSUAL mes en la Unidad Basica de 101.14 SMDIF 1 | 01-ago-24 | 31-ago-24 | Carretera Axtla- 3
. Ahuacatitla
Rehabilitacion
2 1 0 COMUNICACION |OFICIOS ;n:?urcr?:sc 'rféif,?;':: ZZ pDT; veR MAT-100-101- 0 01-ago-24 | 31-ago-24 Carrzf::as:xtla- 3
RELEVANTES EXTERNOS ESTATAL 101.14 SMDIF Ahuacatitla
3 1 0 COMUNICACION |SOLICITUDES Szlfl'ccl't:: ?::E:Lia:epgsUBR MAT-100-101.12 0 |01-ago-24 |31-ago-24 Carrzﬁepr;s:xtla- 3
ES RELEVANTES|INTERNAS y oticios recibido SMDIF 9 9 )
diferentes intituciones Ahuacatitla
INGRESO DE Informacion de los pacientes REPISA
4 1 850 SALUD PUBLICA K p MAT-402 5-402 5.1 5 01-ago-24 (31-ago-24 Carretera Axtla- 3
PACIENTES de nuevo ingreso .
Ahuacatitla
El presente inventario consta de 850 Hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. Rosa Isabel Ortega Sanchez
Resonsable Unidad Basica de Rehabilitacion

L.E.F. Abel Andrés Linares
Responsable de Archivo Municipal

Pagina 1

Lic. Karla Edith Ortiz Murueta
Coordinadora del Sistema Municipal DIF




UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF-JURIDICO

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 04 DE SEPTIEMBRE DEL 2024
No. TITULO ] TOTAL
< CODIGO DE < VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION DE . UBICACION = p
E CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
uTIvO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia, guarda de Repisa 1-C. tera Axtla-
: : : ; menores, regulacion de visitas y MAT-400-402-402.2- o o oe e
1 100 Asistencia Social |Convenio y Actas , 4 05/08/2024 30/08/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 10 AGOSTO
violencia familiar. SMDIF 2023 SLP.
Todo documento generado para la .
. o R Repisa 1-Carretera Axtla-
2 5004 Asistencia Social |Asuntos del orden Familiar [SOuCion Pacifica de los diferentes MAT-400-402-402.2- | ;g 05/08/2024 30/08/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 AGOSTO
conflictos de orden familiar expuestos SMDIF 2023 SLP
en el area del afio 2021,2022 y 2023. R
Son documentos enviados a otras Repisa 1-Carretera Axtla-
3 17 Comunicaciones | 501 internos insfituciones u otros departamentos MAT-100-101-101.12-) 06/08/2024 09/08/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 AGOSTO
Relevantes para solicitar alguna colaboracion o SMDIF 2023 SLP
informacion. T
Es un diagnostico realizado a la MAT-400-402-402.2- Repisa 2-Carretera Axtla-
4 41 Asistencia Social Estudios Socioeconomicos |ciudadania para determinar su nivel SMDIF 2023 ) 3 22/07/2024 22/07/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 AGOSTO
socioeconomico. S.L.P.
El presente inventario con: nsta de 5162 fojas y 4 expedientes del 2024.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ALEJANDRA LARRAGA ANDRADE.

PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

LIC. JUAN JOSE TERRAZAS DURZO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCIOMN 400/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE AGOSTO DEL 2024

No. TiTULO < TOTAL FECHA VIGENC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ¢ CLCAOSIIJILIGCC;-\EI%N DE PRIMERO | ULTIMO UBICACION A gkélsg:
CUTIVO DOCUMENTAL HOJAS (ANOS)

ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA, REPISA 3 Carretera
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO MAT-400-402-
1 12 AUTORIDADES EDUCATIVAS X 0 01/08/2024 | 31/08/2024 | Axtla- Ahuacatiia | 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS
Y AUTORIDADES 402,3 SMDIF Axtla
COMUNALES.
COMPROBACION DE REPISA 3 Carrel
PROGRAMADE |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- arretera
2 134 APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS FRIOS PERECEDEROS Y LISTAS DE X 402,3 SMDIF 0 01/08/2024 | 31/08/2024 | Axtia - :xh‘:‘:ca““a 3
ASITENCIA.
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS REPISA 3 Carretera
3 7 gg&%’ﬂﬁ?&ows OFICIOS INTERNOS A TODOS LOS DEPARTAMENTOS X ';"(fﬁ;og,'v}g:'; 1 01/08/2024 | 31/08/2024 | Axtla- Ahuacatila | 3
DEL H. AYUNTAMIENTO. : Axtla
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
A COORDINACION REGIONAL DIF REPISA 3 Carretera
4 1 COMUNICACIONES | o)~/ v o EYTERNOS ESTATAL, COMUNIDADES, X MAT-100-101- 0 01/08/2024 | 31/08/2024 | Axtla - Ahuacatitia 3
RELEVANTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 101,12 SMDIF Axtla
ETC.

El presente inventario consta de 154 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2024,

FORMULO

C. ROSSANA JANNUZZI DIAZ

Auxiliar Administrativo.

REVISO
L.E.F. ABEL ANDRES LINARES

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA.

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

V.B.

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA:
SECCION: 400/SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AREA: SMDIF ALMACEN

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO 2024

No. TITULO CODIGO DE |TOTAL FECHA x'(gi
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o | c | cLASIFICACIO| DE erIMERO| OLTIMO UBICACION (ARO
TIVO: DOCUMENTAL| EXPEDIENTE N HOJAS S)
PROGRAMA DE [ENTRADAS Y
1 0 ASISTENCIA |SALIDAS DE ENTRA%EJMSS"S"DAS DE X '\gg‘; '23%(&%?,3:' 0 | otosr2024 | 31/08/2024 Ca;\rﬁair:aﬁt’l‘ga o3
SOCIAL  |INsumos : ’
EXPEDIENTE DE |HOJAS DE EMBARQUE.
PROGRAMA DE ACUSES DE INSUMO
2 0 ASISTENCIA Eggg\[zggg‘ ALIMENTARIO, ENTREGA DE X '\gg '23%?\;'%?2' 0 01/08/2024 | 31/08/2024 C""Xﬁtifaﬁ;‘:a | o3
SOCIAL ACUSES DE RECIBOS POR : uacatl
MODALIDAD FRIA. || 5cALIDAD
OFICIOS ENVIADOS Y
. . COMU"é’gAC'ON OFICIOS RECIBIDOS A TODOS LOS «  [MAT-100-101- | ovosmone | 310812004 | CaTetEra Axtia-|
RELEVANTES |INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101,12 SMDIF Anuacatitia
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A COORDINACION
A . COMU"é’gAC'ON OFICIOS REGIONAL DIF ESTATAL, x  [MAT-100-101- o | otosmoss | 31082024 | CaMeteraAxta-| o
RELEVANTES |EXTERNOS COMUNIDADES, 101,12 SMDIF Ahuacatitla
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.

El presente inventario consta de 6 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afos 2024.

FORMULO

Auxiliar Administrativo

ROSSANA JANNUZZ| DIAZ

REVISO

L.E.F ABEL ANDRES LINARES

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

V.B.

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas AREA: SMDIF ADMINISTRATIVA
SECCION: 100/GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2024
No. TiuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISC!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Internos Oficios recibidos de los diferentes MAT-100-101.101.12 ADMVA. SMDIF
L ! 10 Relevantes recibidos departamentos del H. Ayuntamiento SMDIF-2024 01/08/2024 31/08/2024 CARRETERA AXTLA- 3
AHUACATITLA KM. 1
Comunicaciones Oficios Internos Oficios enviados a todos los MAT-100-101- ilé’;/:i’: 18?/IITDEII/;\
2 1 252 Relevantes enviados depaﬁanjentos del H. X 101.1 220§MDIF- 14 01/08/2024 31/08/2024 CARRETERA AXTLA- 3
Ayuntamiento 4 AHUACATITLA KM. 1
Oficios enviados a Coordinacion MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos Regional, DIF Estatal, ADMVA. SMDIF
3 1 14 Relevantes enviados comunidades, Instituciones 101 .1220§MDIF— 0 01/08/2024 31/08/2024 CARRETERA AXTLA- 3
Educativas, etc. 4 AHUACATITLA KM. 1
Oficios recibidos de MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos Coordinacién Regional, DIF ADMVA. SMDIF
4 1 16 Relevantes recibidos Estatal, comunidades, X 101 '122 0§2ADIF- 0 01/08/2024 31/08/2024 CARRETERA AXTLA- 3
Instituciones Educativas, etc. AHUACATITLA KM. 1
MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Informes de cada - ADMVA. SMDIF
5 1 15 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes X 101 .1240§MDIF— 0 01/08/2024 31/08/2024 CARRETERA AXTLA- 3
4 AHUACATITLA KM. 1
El presente inventario consta de 307 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

Rossana Jannuzzi Diaz

Aux. Area Administrativa

L.E.F. ABEL ANDRES LINARES

Lic. Karla Edith Ortiz Murueta

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

Pagina 1

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRZAS

SMDIF BIENESTAR FAMILIAR

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31-agosto - 2024
No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGENCIA | cLasiFicac
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO| DE - UBICACION (ANOS) ON
Tivo DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAs | PRIMERO uLTIMO
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
Comunicaciones |oficios enviados y departamentos del MAT-100-101- ESTAND 1 Carretera
1 ! 0 |Relevantes recibidos H.Ayuntamiento y 101.12 SMDIF 0 00-00-2024 00-00-2024 |\ a-Ahuacatitia Axtla 3
recibidos por el Area de
Bienestar Familia.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
2 ! O lapoyosocial | @lleres para sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 | 00-00-2024 |\ - Apuacatitia Axtla 8
Preescolar R
en nivel preescolar.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
3 1 2 apoyo social é:ﬁ::;gs para sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 00-00-2024 |\ a-Ahuacatitia Axtla 3
en nivel primaria.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de . ) de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
4 ! O |apoyo social [V talleres impartidos &l i cion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 | 00-00-2024 |\ o Ahuacatitia Axtla 8
nivel medio superior. R .
en nivel telesecundaria.
Campaiias y talleres
impartidos con el
Programa de oficios designados a |propdsito de una mejor MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
5 ! 2 apoyo social poblacién en general |calidad de vida dirigido a 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 00-00-2024 | {a-Ahuacatitia Axtla 3
la toda la poblacion en
general.
Informacion y evidencias
Informe a de los talleres de MAT-101.14 ESTAND 1 Carretera
6 1 8 |Informes Coordinacion Estatal |sensibilizacion impartidos SMDIF 3 00-00-2024 00-00-2024 |\ a-Ahuacatitia Axtla 3
El presente inventario consta de 12 hojas y 6 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ANA MARIA ZARAZUA HERNANDI

Encargada del Area de Bienestar Familiar del SMDIF

L.E.F. ABEL ANDRES LINARES

Secretario del H Ayuntamiento

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF
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