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Polyetivo:

Establecerlos lineamientoa para la aaignaclén, e;ercicio y comprobaczén de los recursos as;gnadns
para vidticos y traslados de los servidores ptiblicos de Jas dependenc:as, entldades y organismos
piiblicos descentralizados de la Administracién Pablica del- Estado de San Luis Potosi derivado de
las comisiones oficiales que tengan que desempeﬁar dentro ofuera del Estado,

r

OM-02-18 de fecha abril 2018,

Fundamentacion:

Con fundamento en los dispuesto en los articulos 16, 41, 42 y 67 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y el Acue rfio porel que be emite el C}asifirgador por Gb]eto del Gasto el articulo 41
fraccion 1y XII de la Ley Orgémca dela Admm:straclén Pﬂblica del Estado de San Luis Potosi, los
articulos 41, 55 y 57 fraccioén I1 de la Ley del Pr esup uesto NG Responsab;lidad Hs.cendaria del Estados y
Municipios de San Luis Potosf y los articulos 26 y21 del Acuerdo parala Disciplma del Gasto Publico
y el Fortalecimiento dela Inversxén para el Desarrollo, se em1ten los siguienteslineamientoa

Lineamientos:

Primero. ¥ ejercicio de viaticos y gastos de trﬁﬁ'sport;fcién‘ delos ‘servidores piblicos de las
dependencias, entidades y organismos piiblicos descentralizados de la Administracién Publica del
Estado, deberd ajustarse al marco del Acuerdo para la Disciplina del' Gasto Phblico y el
Fortalecimiento de la Inversién para el Desarrollo y cumplir con las disposiciones del presente

Lineamiento, aplicando criterios de austeudad y uso racional.de los recursos del presupueato
autorizado, - : i i

Para efectos de los presentes Imeamien tos se entienda por vid ﬂeos alas as‘ighacfaaes destmsdas
a cubrir los gastos por caucepto de afimentac!én, ﬁospedsje hd armndsmfmto de veMcufas enel
‘desemperio de comiau’ones tem pafn!es dentro yfuem dal pn}'s ;

n ngiin caso se otorgardn vidticosal personal de cardcter trsnsf z‘m&’oo even tuaf gue preste sus
g clos en las dependencias, entidadesy ox:ganismo.?pubffcasdascentra!fzadas
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C! ' % @n ituraleza de las funciones de la dependencia entidad u organismo pﬁbhco descentrahzado al
AN { amcilal esté adscrito el servidor phblico, se encuentren plenamente justificadas, sin incurrlr en
gastos suntuarios y observando la sobriedad a que obliga la aplicacion de los recursos pablicos.
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. Se-ajustard estrictamente a las tarifas que se establecen en este lineamiento, las que no se podrén

modificar sinla autorizacion expresa de la Oficialia Mayor.
Bs responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas solicitantes su procedencia,
autorizacion yjustificacién.

Queda prohibido utilizar el concepto de vidticos y gasto de transportacién, como una forma de

compensacién o pago a log servidores piblicos de lag dependenciasg, entzdades ¥y organismos
publicos descentralizados.

. Seré procedente laautorizacién de vidticos inicamente cuando la comisién deba desempeifiarse

durante un lapso de tiempe mayor a7 (siete) horas y, para-el caso de gastos de trangportacion,
serd procedentela autorizacién cuando la comision:deba desempenarse en lugares ubicados en
un limite perimetral superior a 50 km. del centro de trabajo. En ambos casos ge deberd justificar
plenamente la comisién oficial que se vayaa desempenar, el tiempo que llevard desempeniarla,
el lugar en que desempeniara y la persona o personas servidoras pablicas que la realizarin o
asistiran, debiendo acreditar €l motivo o causas por las cuales se tiene que desplazar para el
cumplimiento de la comisién oficial y no se pueda realizar por medios alternos o a distancia.

. Para el otorgamiento de gastos para transporte de traslado, se deben de tomar en cuenta los

tiemposy mediosidoneos de traslado al lugar del destino, con base en la trascendencia yurgencia
para el cumplimiento de la comisidn, el menor costo de los pasajes, las rutag més cortas para el
desplazamiento, la seguridad, asi como las lineas de transporte que ofrezcan un mejor y més
répido servicio;

Conrespectoalatransportacion aérea, se autorizard a Titulares, DivectoresGenerales, similaro
personal comisionado por el titular de la dependencia, entidad u organismo publico
descentralizado con las facultades; especialidad téenica o calidad y representatividad necesaria,

. Procederd el otorgamiento de transportacién aérea, cuando la-distancia al lugar de la comisién

fuera del Estado sea mayor de 500 kilémetros, Sin distincién de puesto, 1os pasajes aéreos que se

autoricen deberdn corresponder a la tarifa de clase turista; Solo en casos extraordinarios o
urgentes y previa autorizacién del titular de la dependencia, entidad u organismo publico
descentralizado se autorizard el transporte aéreo para distancias menores a 500 Km., una vez
evaluadala razoncosto/beneficio, adjuntando lajustificacion de dicha autorizacién firmada por
el titular de la dependencia, entidad u organismo piiblico descentralizado.

. La observancia del presente lineamiento-de ningtin modo dard lugar a solicitudes de ampliacién

presupuestal, debiendo ajustarse las dependencias, entidades y organismos publicos
descentralizados a su presupuesto autorizado.
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Tercero, Lasolicitud de vzétlcos y gastos de transportauén deber& indicar

a) Elnimero de dias que comprenderd la comisién.
b} Ellugaro lugares en que se deberd desemperiar la comisién.
¢)- Bl medio de transporte que se utilizard.. it
d) Siesconpernocta,y
e) Elmotivo delacomision,

Las fechas de las facturas de gastos por concepto de transporte, hospedajey ahmentacién, deberdn
ser congruentes con el periodo establecido en el oficio de comisién, No se pagard ningin gasto en
¢aso de que exzstan discrepancms en las fechas, salvo en las comxsion&a en. las que, por estricta

Invariablemente a la solicitud deheré. anexarse el oﬂclo de comisién respectivo

Cuarto. En el caso de los Directores Generales; el oficio de solicitud de vidticos y gastos de
transportacién debera ser firmado o emitido por el titular de la dependencia, entidad u organismo
publico descentralizado

Enlascomisionesasignadasalos Directoresde Avea, el oflcio respectivo debera ser firmado o’ emitldo ;
por el titular de la Direccién General correspondiente, de la dependencia, entidad: u organismo
publico descentralizado

En el caso de ﬂsignacwn da comlalones a Subchrectm esy/o empleados, el 0f1r:10 concemiente deber4
ser emitido por el Dxrectoz General yz‘o Director de Area correspondiente,

Quinto. La partida de vidticos y gastos de tr ansportacién se integra por
1. Alimentacién y hospedaje.
2. Transporte asignado en base al costo del boleto deé transportecolectivo, més  pago de taxis, o bien,

la ministracién de combustible, aplicando tabla o cileulo de Kilometraje con base ent

a) Vehiculosde 8 cilindros= 5kms/It.
b) Vehiculosde 6 cilindros= 8 kms/It.
c) Vehiculos de 4 cilindros=10kms/It
3. Deberd de tomarse en cuenta el kilometraje de desplaaamiento en el lugar de la comision, para
evitarimprevistos que limiten el desempeno delamisma,
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1nventauo. marca, modelo, placas de circuiaclén y otros que resulten necesarms)
respectivo,

g) Parala comprobacién de vidticos mternacionales seré indispensable contarcon pase de
abordar, factura de hospedajey en general, la relacién de: gaatos que ampaten laestancia
del servidor ptiblico comisionado;

h) Lasiguiente lista de conceptos son gastos no-autorizadosy no podrﬁn serincluidosenla
comprobacidn;

I. Notas de consumo de bebidasalcohodlicas o de servibar; .

11, Propinas

111, Cine, espectdculos, eteétera;

v, Articulos personales como suvenir, cremas corporales, desodorante, pasta
dental, libros, revistas, cigarros;

v, Alimentos no indispensables, no contenidos dentro de sus tres comidas al dia,
tales como golosinas, galletas, refrescos, bebidas energizantes, etc.
VI.  Tintorerfaylavanderfa; =

VII. Medicinas;

Los documentos comprobatorios de los gastos generados por erogaciones autorizadas en el
presente acuerdoy que, a su vez, no cumplan con los requisitos fiscales, salvo los previstos en
este documento normativo, no podran serincluidosen la comprobacion y el monto debera ser
reembolsado por el funcionario responsable de la misma.

La comprobacién de los 1mportes otorgados por concepto de viéticos internacionales se
deberd efectuar al 100% mediante la documentacién original que retina los requisitos fiscales
del pais del que se trate.

Losdocumentos comprobatorios deben presentarse pegados en.unahoja blanca tamafio carta,
dichos comprobantes seran rubricados por el personal comisionado y por el superior
inmediato que corresponda; Titular, Director General, Director de Area, en caso que el

*. comisionado sea el titular de la dependencia, éntidad u organismo puiblico descentralizado,

firmard el mismo sus comprobantes.

Las diferencias a favor, genemdas' pbr’ un gasto- menor-al ‘recurso reeibido para el

= cumphmento de la comisién, deberdn ser devueltas de inmediato al drea admimstratwa. y se

debera anexar copia del recibo de ésta en la comprobacién de g&stOS' Si poralguna razon la
comisién es cancelada, ¢l anticipo entregado deberd ser devueltoen un p_lazo nomayor a tres
dias habiles al Area Administrativa, notificando por escrito el motivo de la cancelacion.
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4. E] personal comisionado serd el tnico responsable de comprobar su gasto, en caso de
incumplimiento enla comprobacién dentro.de los 3 dias hdbiles al término de la comision, el
Area Administrativa dar aviso dl Organo Interno de Control, para que éste proceda segin
corresponda. t

Cualquier duda 6 aclaracion al respecto favor de comunicarse a la Direccidn General de
Planeaciény Modernizacién Administrativa de la Oficialia Mayor.

"
o

OFICIAL @yéfa DEL PODER EJECUTIVO

//

REGISTRO, CONTROLY

ireé‘tbr-“'t;%
Comsultivo—-
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