WTLA |
e TR ST CATALOGO DE SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

ADMINISTRACION 2024-2027

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION

TRAMITE SERVICIO

BUSQUEDA DE INFORMACION

X

AREA EN LA QUE SE REALIZA

DESCRIPCION/OBJETIVO EL TRAMITE O SERVICIO

ARCHIVO MUNICIPAL

SE REQUIERE EXPEDIENTE PARA FOTOCOPIAR O | CALLE HIDALGO ESQUINA 05 DE MAYO PLANTA ALTA,
REALIZAR LA BUSQUEDA CON INFORMACION | ZONA CENTRO, C.P. 79930

NECESARIA (FECHA Y CONCEPTO).PARA QUE LA | TELEFONO: 489 36 10684 _ _
INFORMACION SEA MAS ESFICAZ PARA EL USUARIO (A). | CORREO ELECTRONICO: archivomaxtla24@gmail.com

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
- PERSONA INTERESADA Y APROBADA POR EL LUNES A VIERNES DE 8:00 A 15:00 HRS.
DEPARTAMENTO DE SECRETARIA.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD
PRESENCIAL EN LINEA

LEY DEL ARCHIVO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI. .
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO sl P‘F‘,RA‘ggFECTUAR VIGENCIA

3 DIAS HABILES GRATUITO NO REQUIERE PAGO SIN VIGENCIA

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

*TRAER OFICIO DIRIGIDO AL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO CON ATENCION AL
COORDINADOR (A) DE ARCHIVO MUNICIPAL.

*CREDENCIAL DE ELECTOR (INE)

*DOCUMENTO REQUERIDO CON DATOS ESPECIFICOS COMO: FECHAS, CONCEPTO.

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

EN CASO DE NEGATIVA DEL SERVICIO DE LA BUSQUEDA DE INFORMACION, PODRA INTERPONER QUEJA O
RECURSO DE REVISION ANTE EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA DE ESTE H. AYUNTAMIENTO, EN EL SIGUIENTE
DIRECCION:

CALLE 05 DE MAYO NUM.15, ZONA CENTRO, AXTLA DE TERRAZAS, SAN LUIS POTOSI.
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Vo. Bo.

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ C.P. CLARA MARIA CASTRO JONGUITUD
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL




Este sujeto obligado si esta facultado para
generar la informacion requerida, de acuerdo
al apartado X del Manual General de
Organizacion de la Administracion Publica.
(06/10/2023); sin embargo, No se genera
informacion por no contar con tramites en el
Archivo Municipal.

GRACIAS.



