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COORDINACION DE ARCHIVOS

UNIDAD
ADMINISTRA VIGENCIA DOCUMENTAL COA'\‘C'z'ECS'g':EfADE DESTINO FINAL
TIVA -
NO. | CODIGO | SERIEDOCUMENTAL D()S(l:JUBhSIIEET\:'E'AL PRODUCTOR | VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION INFORMACION OBSERéAc'ON
A DE LA
DOCUMENT ADMI:\IIIgTRATI LE:-iA ::)sﬁ::; Aiﬁ?\x?r EE . ::gg::gc?;N ST Pl'JiLIC RESEARVAD CONI;I\I:ENCI DO(?:::ENT ::‘SCT'})'XI%
ACION LE AL o
GOB GOBIERNO ABIERTO
GOB.1 Representacion Institucional y Asuntos Juridicos
Seguimiento a Direccion
instrucciones de
1 | GOB1L.1 v € X 4 3 7 X X
procesos de atencion Administra
de asuntos oficiales cion
Unidad de
Asuntos
2 GOB1.2 Convenios Juridicos y X 7 7 X X
Derechos
Humanos
s Unidad de
Actas del Comité
Institucional con Asuntos
3 GOB.1.3 . Juridicos y X X 5 0 5 X X X X
Perspectiva de
énero Derechos
& Humanos
Unidad de
Actas del
Fideicomiso para la Asuntos
4 GOB1.4 .. Juridicos y X X 5 0 5 X X X X
vivienda de los
X Derechos
trabajadores de
Humanos




telesecundaria

(FIVITE)
Unidad de
Asuntos
P
5 GOB.1.5 roy?ctqs de Juridicos y 3 6
normativa interna
Derechos
Humanos
Unidad de
Juicios de la Asuntos
6 GOB.1.6 . Juridicos y 5 12
Dependencia
Derechos
Humanos
Unidad de
Asuntos
7 GOB.1.7 Amparos Juridicos y 5 10
Derechos
Humanos
Unidad de
Convenios y Asuntos
8 GOB.1.8 Proyectos de Juridicos y 6 9
Convenios Derechos
Humanos
Unidad de
Proyectos de Asuntos
9 GOB.1.9 | acuerdosy decretos Juridicos y 1 2
administrativos Derechos
Humanos
Unidad de
Actas
administrativas por Asuntos
10 | GOB.1.10 . . Juridicos y 5 10
incidencias y por
Derechos
abandono de empleo
Humanos
Unidad de
Prevencion y Asuntos
11 | GOB.1.11 atencion al Juridicos y 5 10
educando Derechos
Humanos
Unidad de
Expediente de Asuntos
PERMANEN PERMANEN
12 | GOB.1.12 propiedad de Juridicos y
. TE TE
inmuebles escolares Derechos

Humanos




Unidad de

Control y registro de Asuntos
13 | GOB.1.13 certificaciones Juridicos y X X 5 5 10
expedidas Derechos
Humanos
Dictamenes de Unidad de
. Asuntos
14 | GoB.1.14| Procedenciapara Juridicosy | X X 3 3 6
correccion de
Derechos
nombres
Humanos
GOB.2 Control de Legalidad y Auditoria
Organo
15 | Gop.2.1 | Programaanualde Intefno de X 3 2 5
control y auditorias
Control
Organo
16 GOB.2.2 Auditorias Interno de X X 3 3 6
Control
Seguimiento de
observaciones Organo
17 GOB.2.3 determinadas por Interno de X 3 3 6
otros organos Control
fiscalizadores
Atencion a quejas, Organo
18 GOB.2.4 denuncias e Interno de X X 3 3 6
inconformidades Control
Expedientes de
responsabilidades Organo
19 GOB.2.5 derivadas de Interno de X X 3 2 5
procesos Control
administrativos
Organo
20 GOB.2.6 Intervenciones Interno de X 3 2 5
Control
. Organo
21 | Gop2y | FExpedientesde Interno de X 2 2 4
entrega recepcion
Control
GOB.3 Desarrollo Educativo y Fomento a la Participacién Social
Coordinaci
Seguimiento a los on Estatal
22 GOB.3.1 Consejos Técnicos de X X 3 0 3
Escolares Consejos
Técnicos




Pedagégico

s
Guia para la Coordinaci
o, On Estatal
organizacion y
funcionamiento de de
23 GOB.3.2 . Consejos
los Consejos L.
.. Técnicos
Tecnicos Pedagégico
Pedagdgicos .
Coordinaci
Proyectos para el 6n Estatal
fortalecimiento de la de
24 GOB.3.3 | calidad educativay Consejos
visitas de Técnicos
seguimiento Pedagégico
s
Coordinaci
On Estatal
Informes mensuales
de la Coordinacién de
25 GOB.3.4 . Consejos
Estatal de Consejos L.
Pedagodgicos Tecmlc o.s
Pedagodgico
s
Coordinaci
Boletin informativo On Estatal
"Colegiaccion" y de
26 GOB.3.5 publicaciones en Consejos
pagina electrénica Técnicos
de la SEGE Pedagodgico
s
Coordinaci
Expediente de On Estatal
reuniones estatales de
27 GOB.3.6 de los Consejos Consejos
Técnicos Técnicos
Pedagdgicos Pedagodgico
s
Coordinaci
Expedientes de On Estatal
asesoria a docentes de
28 GOB.3.7 | de escuelas, zonas y Consejos
sectores de Técnicos

educacion basica

Pedagodgico
s




Coordinaci

Informe de on Estatal
reuniones de de
29 GOB.3.8 Consejos Técnicos Consejos 0 3
Pedagdgicos de nivel Técnicos
y de region Pedagégico
s
Circulares de Foordmaa
lineamientos sobre 6n General
30 GOB.3.9 C . de 3 5
Participacion Social L,
. Participacio
en la educacién .
n Social
Coordinaci
Actas de Consejo 6n General
31 GOB.3.10 Estatal de de 6 12
Participacion Social Participacio
n Social
Coordinaci
Participacion social 6n General
32 | GOB.3.11 P 0 de
en la educacién s,
Participacio
n Social
conolde | 200
GOB.3.11 | Participacion social Asociaciones
33 .. de 5 8
| en la educacién de Padres de s,
o Participacio
Familia R
n Social
Revisiones de
las Coordinaci
8 . C ti On G |
GOB.3.11 | Participacion social ooperativas | on Genera
34 .. escolares de de 2 5
2 en la educacién . L,
los niveles de | Participacio
educacion n Social
basica
Registros de la (lloordlnau
L, . R 6n General
GOB.3.11 | Participacion social Participacion
35 .. . de 10 12
3 en la educacion Social en la e,
.. Participacié
educacion R
n Social
Coordinaci
Actas de Consejo 6n General
36 GOB.3.12 | Estatal de Padres de de 5 8

familia

Participacio
n Social




GOB.4 Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Difusié de contenidos
Unidad de
Expedientes de comunicaci
37 GOB.4.1 | orden de insercion 6n Social y 3 3
en medios Relaciones
Publicas
Unidad de
Disefio y publicacién comunicaci
38 GOB.4.2 de informacién a 6n Social y PER“_III_:NEN
través de internet Relaciones
Publicas
GOB.5 Planeacion y Evaluacion de Poticas Educativas
Coordinaci
39 GOB.5.1 Planeacion ro.'egional y 6n General 6 6
sectorial de
Planeacion
Planeacion educativa
nacional (planes Coordinaci
40 GOB.5.2 nacior:lales: Plan 6n General 6 6
nacional de de
educacion, entre Planeacion
otros)
Coordinaci
Informe de gobierno. 6n General
41 GOB.5.3 Apartado educativo de 6 6
Planeacion
Departame
Captacion, nto de
produccién y Estadistica
42 GOB.5.4 difusion de la y Sistemas 1 7
informacioén de
estadistica educativa Informacié
n
Actualizacion de Departame
, nto de
catalogos de (_:entros Estadistica
43 | GOB.5.5 de trabajo, y Sistemas PERMANEN
integracion de TE
territorial e .,
. Informacié
inmuebles escolares n
Certificacion de Departame PERMANEN PERMANEN
44 GOB.5.6 . nto de X
estudios TE TE

Registro y




Certificacio

n
Coordinaci
Formatos de 6n de
45 GOB.5.7 .Evaluacmn dell Evaluacion 2 3 10
Sistema Educativo Yy
Nacional Seguimient
o
L. Coordinaci
Becas econdémicas .
. on de
para estimular el Evaluacion
46 GOB.5.8 desarrollo escolar, 4 3 7
Instituciones y .
- . Seguimient
publicas y privadas o
Coordinaci
Evaluaciones del Ev:IT1::ién
47 GOB.5.9 desempefiio 6 4 10
académico y .
Seguimient
o
Departame
Incorporacion de nto de
48 | GOB.5.10 P Registro y
Planteles e s
Certificacié
n
Departame
Revalidacién y nto de
49 | GOB.5.11 equivalencias de Registro y
Estudios Certificacié
n
GOB.6 Programacion y Presupuesto
Departame
nto de
50 GOB.6.1 Procesos de Prog’ramau 3 7 10
programacion ony
Presupuest
o
Departame
Tramites de nto de
51 GOB.6.2 mlowmlentos al Prog’ramau 1 » 3
catalogo de centros ony
de trabajo Presupuest

(o}




Departame
nto de
52 GOB.6.3 Preinscripciones en Prog'ramaci X 1 3
febrero ény
Presupuest
o
Departame
nto de
53 GOB.6.4 Transferencias de Prog’ramaci X 1 3
presupuesto ony
Presupuest
o
Departame
nto de
Programas y . Programaci
54 GOB.6.5 | proyectos en materia " X 1 3
de micro planeacion ony
Presupuest
o
Departame
nto de
55 GOB.6.6 Programa Operativo Prog’ramaci X 3 10
Anual ony
Presupuest
o
GOB.7 Transparencia Administrativa y Gestion Documental
Programa Anual de
gacciones de Unidad de
56 GOB.7.1 . . Transparen X 7 10
mejoramiento de cia
transparencia
. . Unidad de
57 | Gop.7.2 | Solicitudes de acceso Transparen | X 4 8
a la informacion h
cia
Unidad de
58 GOB.7.3 | Acuerdos de reserva Transparen X 10 13
cia
Informe mensual de
solicitudes a la Unidad de
59 GOB.7.4 | Comision Estatal de Transparen X 7 10
Garantia de Acceso a cia
la Informacion
Informe anual de Unidad de
60 GOB.7.5 Transparen X 7 10

transparencia

Cla




Capacitacion

Unidad de

61 GOB.7.6 - Transparen 7 3 10
especializada h
cia
Unidad de
62 | GOB.7.7 Portal de Transparen 4 3 7
transparencia h
cia
Atencion a recursos Unidad de
63 GOB.7.8 . .. . Transparen
de revisién y queja h
cia
Unidad de
64 GOB.7.9 Solicitudes ARCO Transparen
cia
Informe mensual Unidad de
B.7.1 T 7 1
65 GO 0 derecho ARCO rans'paren 3 0
cia
s Unidad de
66 | GOB.7.11 Actas de comlt'e de Transparen 7 3 10
transparencia h
cia
Programa Anual de
Desarrollo Coordinaci
67 GOB.7.12 Archivistico e on de 2 5 7
Informe de Archivos
Cumplimiento
Normalizacién Coordinaci
68 | GOB.7.13 . 6n de 7 0 7
Archivistica .
Archivos
Capacitacién Coordinaci PERMANEN | PERMANEN | PERMENEN
69 GOB.7.14 . . on de
archivistica . TE TE TE
Archivos
Control de Coordinaci
70 GOB.7.15 Trasferencias on de
Documentales Archivos
GOB.7.15 Control de Inventarios de | C00"dinacl PERMANEN | PERMANEN | PERMANEN
71 Trasferencias . on de
| Transferencia . TE TE TE
Documentales Archivos
GOB.7.15 Control d.e Baja Coc’)rdlnau
72 Trasferencias on de 3 5 8
2 Documental .
Documentales Archivos
Instrumentos de Coordinaci PERMANEN | PERMANEN | PERMANEN
73 GOB.7.16 e L. on de
Control Archivistico . TE TE TE
Archivos
Grupo Coordinaci
74 | GOB.7.17 P 6n de 1 7 8

Interdisciplinario

Archivos




Expurgo y Descarte

Coordinaci

75 GOB.7.18 L g on de 2 5
Hemerografico .
Archivos
GOB.8 Gestion de la Infraestructura Educativa
Departame
nto de
Programacion anual Planeacion
76 | GOB.8.1 & v 4 2
de obras
Desarrollo
de
Proyectos
Departame
Estudios de déficit de nto de
calidad en la Planeacion
77 | GOB.8.2 . y 4 2
infraestructura
Desarrollo
escolar
de
Proyectos
Departame
nto de
Construccion y Planeacion
78 GOB.8.3 rehabilitacion de y 4 2
espacios educativos Desarrollo
de
Proyectos
Departame
nto de
Validacion de Planeacion
79 GOB.8.4 | expedientes técnicos y 4 2
de obra educativa Desarrollo
de
Proyectos
Departame
Supervision de obras nto d(.e’
apoyos Planeacion
80 | GOB.8.5 ¥ dpoyos y 4 2
administrativos
regionales Desarrollo
g de
Proyectos
Control de avances De::ort:?e
81 GOB.8.6 | fisicos-financieros de .. 4 2
. Planeacion
obra educativa v




Desarrollo
de
Proyectos
Departame
- nto de
Seguimiento y ..
vigilancia de la Planeacién
82 GO0B.8.7 . y 4 2 6
infraestructura
Desarrollo
escolar
de
Proyectos
Departame
nto de
Fondo de Planeacion
83 GOB.8.8 Aportaciones y 4 2 6
Muiltiples Desarrollo
de
Proyectos
Solicitudes de Dlrzc:on
84 | GOB.8.9 terreno para Planeacién 2 5 7
construccion de
escuelas y s
Evaluacion
GOB.9 Unidades Regionales de Servicios Educativos
Reportes Semanales
85 GOB9.1 de Problematica al URSES
Interior del Estado
GO0B.9.2 Administracion de URSES
Archivos de Enlace
con Unidades
86 .. .
Administrativas y
Unidades Regionales
GOB.9.3 Registro de URSES
Expedicion de
86 Consta.nf:las de
Servicios y
Credenciales
GOB.9.4 | Recibos Oficiales de URSES
87
Cobro
88 GOB.9.5 | Estados de Cuentas URSES
Propias
89 GOB.9.6 | Reintegros a Cuentas URSES

SEGE




GOB.9.7 Expedientes de URSES
90 .
Compras Directas
o1 GOB.9.8 | Solicitudes de Bajas URSES
de Bienes Muebles
GOB.9.9 Reportes de URSES
92 Inventarios de
Bienes Muebles de
Centros de Trabajo
GOB.9.10 Actualizacion de URSES
93 Inventarios de
Bienes Muebles
Propios
GOB.9.11 | Control Interno de URSES
94 .
Resguardo de Bienes
GOB.9.12 Solicitudes de URSES
95 Mantenimiento de
Equipos de Computo
GOB.9.13 Supervision de la URSES
96 Entrega de Libros de
Texto gratuito
GOB.9.14 Control de Folios URSES
97 para Duplicados de
Certificados de
Estudios
GOB.9.15 | Actas de Consejos URSES
98 Pedagodgicos
Regionales
GOB.9.16 Expedientes de URSES
99 Atencién a
Problematica en
Centros de Trabajo
GOB.9.17 | Informes de Gestion URSES
100 .
Regional
101 GOB.9.18 | Planeacion de la URSES
Mejora Educativa
GOB.9.19 | Mantenimiento de URSES
102
Inmuebles
ADM ADMINISTRACION
ADM.1 Organizacion y Normalizacion Administrativa




103

ADM.1.1

Solicitud de
reestructuracion de
areas

Unidad de
Sistemas y
Procedimie
ntos
Administrat
ivos

104

ADM.1.2

Integracion y
dictamen de
Manuales de
Organizacién vy
Procedimientos

Unidad de
Sistemas y
Procedimie
ntos
Administrat
ivos

PERMANEN
TE

PERMANEN
TE

105

ADM.1.3

Encuestas

Unidad de
Sistemas y
Procedimie
ntos
Administrat
ivos

106

ADM.1.4

Evaluacion de
programas de accion

Unidad de
Sistemas y
Procedimie
ntos
Administrat
ivos

ADM.2

Administracion de Recursos Materiales

107

ADM 2.1.

Adquisiciones

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

108

ADM
2.1.1

Adquisiciones

Insumos y
Materiales

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

109

ADM
2.1.2

Adquisiciones

Arrendamiento
s

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

110

ADM
2.1.3

Adquisiciones

Servicios no
profesionales

Coordinaci
on General
de




Recursos
Materiales

111

ADM 2.2

Control de Siniestros

Coordinaci
on General
de
Recursos
Materiales

112

ADM 2.3

Altas y Bajas de
Bienes Muebles

Coordinaci
on General
de
Recursos
Materiales

113

ADM 2.4

Inventarios

Coordinaci
on General
de
Recursos
Materiales

10

114

ADM 2.5

Control de
Almacenes

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

115

ADM 2.6

Comprobantes de
Pagos de Servicios

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

116

ADM 2.7

Control de Parque
Vehicular

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

117

ADM 2.8

Seguros y Fianzas

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Materiales

ADM.3

Administracion de Recursos Financieros

118

ADM 3.1

Cobro de
aprovechamientos

Coordinaci
6n General
de
Recursos
Financieros

10




Registros contables

Coordinaci
desglosados por .
estados financieros y 6n General
119 | ADM 3.2 . de 10
estado del ejercicio
Recursos
de presupuesto . .
Financieros
mensual
Solicitud de Coordinaci
ampliaciones de 6n General
120 | ADM 3.3 presupuesto a de 10
Secretaria de Recursos
Finanzas Financieros
Coordinaci
Registro y control de 6n General
121 | ADM 3.4 | "celstroy de 10
poélizas de egresos
Recursos
Financieros
Coordinaci
. on General
122 | Apm 3.5 | Registroy control de de 10
pdlizas de ingresos
Recursos
Financieros
Coordinaci
on General
123 | ADM 3.6 | Control de cheques de 10
Recursos
Financieros
Coordinaci
on General
124 | ADM 3.7 Conciliaciones de 10
Recursos
Financieros
Coordinaci
Reintegro cuenta 6n General
125 | ADM 3.8 & de 10
SEGE
Recursos
Financieros
Coordinaci
Contratos de 6n General
126 | ADM 3.9 . de 10
arrendamiento
Recursos
Financieros
Programacion Coordinaci
127 | ADM 3.10 financiera on General 10
presupuestal de




Recursos

Financieros
Coordinaci
Conciliacion de on General
128 | ADM 3.11 e iers de X 4 6 10
cheques inutilizados
Recursos
Financieros
) Coordinaci
Pago de capitulo ,
1000 cuotas 6n General
129 | ADM 3.12 uotas 'y de X 4 6 10
aportaciones al Recursos
ISSSTE y FOVISSSTE o
Financieros
ADM.4 Administracion de Recursos Humanos
Coordinaci
L. on General
130 | ADM 4.1 | NOmina de Pago de de X 2 5 7
Personal
Remunerac
iones
Coordinaci
Regularizaciones de 6n General
131 | ADM4.2 | "B de X 2 5 7
pago
Remunerac
iones
Coordinaci
Validacién y Control 6n General
132 | ADM 4.3 de Descuentos de 2 5 7
Salariales Remunerac
iones
133 | ADM 4.4 Sin serie
Coordinaci
. on General
134 | ADm 4.5 | Registroy Control de de 6 0 6
Pagador-Habilitado
Remunerac
iones
Coordinaci
. on General
135 | Apmag | Formato Unicode de 2 8 10
Personal
Remunerac
iones
. Coordinaci
136 | ADM 4.7 | Registroy Control de 6n General 21 0 21
Descuentos y Pagos de




de Pensiones Remunerac
Alimenticias iones
Coordinaci
Dictaminacién de 6n General
137 | ADM.4.8 | compatibilidad de de 0 3
empleos Recursos
Humanos
Coordinaci
Regularizacion de 6n General
138 | ADM.4.9 de
Puestos Laborales
Recursos
Humanos
Coordinaci
139 | ADM.4.10 Control de conceptos on G::eral 10 13
de pago
Recursos
Humanos
Coordinaci
Expediente Unico de 6n General
140 |ADM.4.11 de 5 8
personal
Recursos
Humanos
Coordinaci
Identificacién y 6n General
141 |ADM.4.12 acreditacion de de 0 1
personal Recursos
Humanos
Coordinaci
6n General
142 | ADM.4.13 | Control de asistencia de 8 10
Recursos
Humanos
Validacién y Coordinaci
otorgamiento de 6n General
143 | ADM.4.14 | premios, estimulos y de 0 3
recompensas al Recursos
personal Humanos
Validacion de L
licencias por asuntos (’Zoordlnau
. 6n General
144 | ADM.4.15 particulares, de 0 3
comision sindical y
por pasar a otro Recursos
Humanos

empleo




Coordinaci

Control de on General
145 | ADM.4.16 incidencias de de 10
personal Recursos
Humanos
Coordinaci
on General
146 | ADM.4.17 | Plantilla de personal de 10
Recursos
Humanos
Coordinaci
Creacion y registro 6n General
147 |ADM.4.18 yreg de 3
de plazas laborales
Recursos
Humanos
Coordinaci
Afiliacion y vigencia 6n General
148 | ADM.4.19 al ISSSTE de 3
Recursos
Humanos
Coordinaci
Capacitacion y 6n General
149 |ADM.4.20| adiestramiento al de 5
personal Recursos
Humanos
Gestion de los Coordinaci
esquemas de 6n General
150 |ADM.4.21 desarrollo, de 5
seguridad e higiene Recursos
institucionales Humanos
Coordinaci
Filiacion y registro de 6n General
151 | ADM.4.22 yres de 3
personal
Recursos
Humanos
. e e s Coordinaci
Baja por jubilacion, .
incapacidad total 6n General
152 | ADM.4.23 P y de 3
permanente,
.y Recursos
defuncion
Humanos
Coordinaci
- . on General
153 | ADM.g.24 | Expedicion de hoja de 5
Unica de servicios
Recursos

Humanos




Coordinaci

o on General
154 |ADMm.g25|  Validacionde de
nombramientos
Recursos
Humanos
Coordinaci
Atencion a on General
155 | ADM.4.26 solicitudes de de
cambio de estado Recursos
Humanos
Coordinaci
e on General
156 | ADM.4.27 Certificacion de de
cartas poder
Recursos
Humanos
Coordinaci
Validacién y control 6n General
157 | ADM.4.28 de préstamos en de
materia econdémica Recursos
Humanos
Coordinaci
Gestion de on General
158 | ADM 4.29 | solicitudes Becas- de
comision Recursos
Humanos
Coordinaci
on General
159 | ADM.4.30 Control de plazas de
vacantes
Recursos
Humanos
Regi
gistro y .c’ontrol Coordinaci
de prestacion de .
servicios on General
160 |ADM.4.31 . de
profesionales
.. . Recursos
asimilables a salarios
. Humanos
(honorarios)
Incorporacion,
liquidacion y Coordinaci
actualizacion de on General
161 | ADM.4.32 movimientos al de
Fondo de retiro para Recursos
los Trabajadores de Humanos
la Educacion
162 | ADM.4.33 Control de riesgos Foordlnau
laborales on General




de

Recursos
Humanos
Coordinaci
Registro y control de 6n General
163 | ADM.4.34 procesos de la de
némina Remunerac
iones
ADM.5 Administracion de Recursos Informaticos y Nuevas Tecnologias
Coordinaci
6n General
164 | ADM5.1 | Frosrama Anualde Informatica X 1 0 1 X
Mantenimiento .
Administrat
iva
Coordinaci
Programasy 6n General
165 | ADM 5.2 Proyectos Sobre Informatica X 3 0 3 X
Informatica Administrat
iva
Coordinaci
Angdlisis y Desarrollo 6n General
166 | ADM 5.3 de Sistema de Informatica X 5 0 5
informacioén Administrat
iva
Coordinaci
i 6n General
167 | ADM 5.4 E:";':ffa:;f“:;z; 4N Informatica| X 5 0 5
Administrat
iva
Coordinaci
Soporte Técnico y 6n General
168 | ADM 5.5 | Mantenimiento de Informatica X 1 0 1 X
Equipos Administrat
iva
Coordinaci
Minutas de las on del
reuniones de Centro
169 | ADM.5.6 planeacion y Potosino X 3 2 5 X
evaluacion a de
proyectos CPTE Tecnologia
Educativa
Solicitudes de Coordinaci
170 | ADM.5.7 préstamo de on del X 1 1 2 X
espacios fisicos Centro




Potosino
de
Tecnologia
Educativa
Coordinaci
6n del
Recepcidn y entrega Centro
171 | ADM.5.8 de equipos de Potosino 1 1 2
cémputo de
Tecnologia
Educativa
Programasy Co?rdinaci
proyectos en materia 6n del
de materiales y Cent'r °
172 | ADM.5.9 , . Potosino 3 2 5
métodos educativos de
con el uso de las .
TIC's Tecnolqgla
Educativa
Coordinaci
Recibos del on del
Programa de Centro
173 | ADM.5.10 Renovaciény Potosino 1 1 2
Tecnologia de la red de
EDUSAT Tecnologia
Educativa
Coordinaci
on del
Centro
Ficha de diagnéstico .
174 | ADM.5.11 de la Red EDUSAT Pot:;:lno 1 1 2
Tecnologia
Educativa
Coordinaci
on del
Practicas Centro
175 | ADM.5.12 profesionales y Potosino 1 1 2
servicio social de
Tecnologia
Educativa

ADM.6

Coordinacion Estatal de Carrera Administrativa




. Coordinaci
Promociones, .
cronograma de 6n Estatal
176 | ADM.6.1 . g de Carrera X 3 3 6
actividades y ..
Administrat
propuesta de cursos .
iva
a ofertar
. . Coordinaci
Lineamientos .
enerales de 6n Estatal
177 | ADM.6.2 g de Carrera X 3 3 6
Programa de Carrera .
.. . Administrat
Administrativa .
iva
Recibo de pago a Coordinaci
instructores de los on Estatal
178 | ADM.6.3 | cursos de formacion de Carrera X 3 3 6
y actualizacion del Administrat
programa iva
. Coordinaci
Evaluaciones de J
incorporacion 6n Estatal
179 | ADM.6.4 P .. v de Carrera X 3 3 6
promocioén a los ..
. . Administrat
diferentes niveles .
iva
EDU GESTION EDUCATIVA
EDU.1 Gestion y Coordinacion de la Educacion Basica en el Estado
Direccion
180 | Epu.1.1 | Programa Escuelade de X X 1 5 6
Tiempo Completo Educacion
Basica
Direccion
Programade la de
181 EDU.1.2 Reforma Educativa Planeacion X X 1 5 6
(PRE) y
Evaluacion
Programa de becas
de apoyoala Direccién
educacion basica de de
182 EDU.1.3 .. ., X 2 4 6
madres jovenes y Educacion
jovenes Basica
embarazadas
Programa Escuelas Direccion
183 EDU.1.4 de Calidad (PEC) de N X X 3 5 8
Planeacion




y

Evaluacion
Direccion
Programa de de
184 EDU.1.5 | Fortalecimiento de la Educacién
Calidad Educativa , .
Basica
Direccion
Programa para la de
185 EDU.1.6 Inclusion y Equidad .,
. Educacion
Educativa . .
Basica
Programa FCAEB - . ..
Direccion
Fomento a los de
186 EDU.1.7 | Procesos de Estudio ..
Educacion
de una segunda ..
o Basica
Lengua: inglés
Di ”
Programa Nacional m;c:on
187 EDU.1.8 de Convivencia s
Educacion
Escolar . .
Basica
Departame
nto de
Educacion
Primarias/
188 EDU.1.9 Albergues Escolares C’oordmau
Rurales On Estatal
de
Albergues
Escolares
Rurales
Programa de De::ort;:e
189 | EDU.1.10 Fortalecimiento i
L. Educacion
Civico . .
Primarias
Direccion
190 | EDU.1.11 PROSPERA de .,
Educacion
Basica
Direccion
191 |Epu.11z | Ubrosdetexto de
gratuitos Educacion
Basica
Direccion
Autorizacion de de
192 | EDU.1.13 viajes de estudio Educacion

Basica




Direccion

193 | EDU.1.14 Un kilo de ayuda de ..
Educacion
Basica
Direccion
, de
194 | EDU.1.15 Teleton .y
Educacion
Basica
Direccion
. de
195 | EDU.1.16 Cruz Roja . .
Educacion
Basica
D
Concurso Olimpiada e::ort;:e
196 | EDU.1.17 del Conocimiento ..
. Educacion
Infantil (OCI) -
Primarias
Concurso Nacional Dlrzc:on
197 | EDU.1.18 | de Pintura Infantil s
ney i " Educacion
El nifio y la mar ..
Basica
Concurso Nacional Direccién
198 | EDU.1.19 de“exp_resmn literaria de 3
La juventud y la Educacion
mar" Basica
Concurso Nacional Direccion
de dibujo infantil de
199 | EDU.1.20 P
"Vigilantes de la Educacion
Honestidad" Basica
. .. Direccion
Premios municipales de
200 | EDU.1.21 y Estatales de L.
.. Educacion
Educacion , .
Basica
Direccion
de
Educacion
Indigena
Concurso nacional Bilingiie e
201 | EDU.1.22 Las !\.lvarracu.)‘[!es de Intercultur
nifias y nifios al/
indigenas” Departame
nto de
Educacion
Primaria

Indigena




Suministros de Departame
Alimentacion de los nto de
202 | EDU.1.23 Centros de Atencidn Educacion 4 >
Infantil Inicial
o Depart
Organizacién y e:tao ;:e
203 | EDU.1.24 supervision .. 5 5
L. Educacion
académica ..
Inicial
Departame
204 | EpU.1.25 | Asignacionde nto de 5 5
funcion Educacion
Preescolar
Departame
205 | EDU.1.26 Cambio de c.entro de nto d'e’ ) 2
trabajo Educacion
Preescolar
Departame
206 | EDU.1.27 Orden de nto de 2 7
presentacion Educacion
Preescolar
EDU.2 Gestion y Desarrollo de la Educacion Media Superior y Superior
Coordinaci
Actas de las on de
207 EDU.2.1 reunlonfes def las H. Organismo PERMANEN PERMANEN
Juntas directivas de s TE TE
los ODES Descentrali
zados
Coordinaci
on de
Informes de gestion Organismo
208 EDU.2.2 de los ODES s 2 2
Descentrali
zados
Comprobaciones de
ejecucion del
Programa de Departame
Fortalecimiento de la nto de
209 | EDU.2.3 Calidad en Educaciéon 0 0
Instituciones Normal
Educativas
(PROFOCIE)
210 EDU.2.4 ExPedle.r}tes de Departame 5 9
ejecucion del nto de




Programa Sepa

Educacion

Inglés Normal
Solicitudes de Departame
211 EDU.2.5 Apertura de Planes y nto d.e’ 6 11
Programas de Educacion
Estudio Normal
Befas‘de Apoyc? ala Departame
Practica Intensiva y nto de
212 EDU.2. ici i .. 1
u.2.6 Servicio Social Educacién 5 0
(BAPISS) Normal
Validacién de
Estudio de
Factibilidad para la Coordinaci
Apertura de Nuevos 6n de
213 | EDU.2.7 . 6 6
Programas Educacion
Educativos y/o Superior
Instituciones de
Educacion Superior
Curriculo de Cog;d(;r;au
214 EDU.2.8 aplicadores de . 1 1
R . Preparatori
Preparatoria Abierta .
a Abierta
Coordinaci
Cédulas d .
. e' . as N on de PERMANEN PERMANEN
215 EDU.2.9 inscripcion a la .
Preparatoria Abierta Preparatori TE TE
P a Abierta
Expedientes de Departame
ejecucion de Tele nto de
216 | EDU.2.10 | SIEEUCO Educacién 5 8
Bachillerato .
. Media
Comunitario .
Superior
Departame
Centro de nto de
217 | EDU.2.11 Bachillerato Educacion 5 8
Comunitario (CEBAC) Media
Superior
Direccién
Programa de Becas de
218 | EDU.2.12 & o Planeacion 3 8
de Manutencion v

Evaluacion




EDU.3 Supervision de la Educacion Profesional
Registro Profesional
(titulos, grado Coordinaci
219 | EDU.3A aca‘cle‘mlco y On Estatal X 2 4
especialidades) y de
expedicion de cédula Profesiones
de patente
Coordinaci
Registro de Colegios On Estatal PERMANEN PERMANEN
220 | EDU.3.2 de Profesionistas de TE TE
Profesiones
Dictamen de registro Coordinaci
221 EDU.3.3 de instituciones 6n Estatal X PERMANEN PERMANEN
. de TE TE
educativas y carreras )
Profesiones
EDU.4 Gestion y Desarrollo de la Educacion Fisica en el Estado
Departame
222 EDU.4.1 Reconocu'nu'ento'al nto di 3 6
profesor distinguido Educacion
Fisica
Reuniones de Departame
223 | EDU.42 Consejo’Tc'ecmco nto di ’ a
Pedagodgico a Educacion
inspectores Fisica
Departame
224 EDU.4.3 Registro Y’wsn’ta?s de nto di
educacion fisica Educacion
Fisica
Departame
Programacion nto de
225 | EDU.4.4 detallada Educacién 2 2
Fisica
Proyeccion de Departame
226 | Epuas | Z2ctividadesde nto de 2 3
fortalecimiento Educacion
civico Fisica
Juegos deportivos Departame
escolares de la hto de
227 EDU.4.6 educacion basica, ., 3 6
rimaria y Educacion
P . Fisica
secundaria




Concurso de la

Departame
nto de

228 | EDU.4.7 | sesion de educacion . 4 2
. Educacion
fisica .
Fisica
EDU.5 Abatimiento de Rezago Educativo
Coordinaci
Expedientes de 6n de
Apoyo a la Gestion Programas
22 EDU.5.1 2
9 u.5 Escolar (AGE) del Compensat >
PAREIB orios
PAREIB
Coordinaci
Expedientes de on de
230 | EDU.5.2 com’lte de' Programas 3 a
Contraloria Social del Compensat
PAREIB orios
PAREIB
Ejecucion del Coclardmau
onde
Programa de Programas
231 EDU.5.3 Mejoramiento a la g 2 5
. .. Compensat
intervencion .
Pedagodgica orios
PAREIB
Coordinaci
Informe de onde
232 EDU.5.4 actividades del Programas ’ 5
Programa Apoyo a la Compensat
Supervision Escolar orios
PAREIB
Coordinaci
Cursos para On Estatal
certificacion de de
233 EDU.5.5 . . . 5 2
competencias Misiones
laborales Culturales y
CEBA
EDU.6 Educacion Artistica y Cultural
Escuela
Estatal de
234 EDU.6.1 S.o.I|C|tEJIdes de. In|C|af:|on 3 0
participacion musical Musical
Julian

Carrillo




Escuela

o Estatal de
Organizacion de Iniciacién
235 EDU.6.2 Conciertos y . X 3 0 3
. Musical
presentaciones L.
Julian
Carrillo
EDU.7 Coordinacion de Actividades de los Centros Escolares
236 EDU.7.1 Acfas‘de Consejo Centros X 2 5 7
Técnico Escolar Escolares
Actualizacién y
237 EDU.7.2 funa'on?’mlento dela Centros X ) 5 2
Asociacion de Padres Escolares
de Familia
Registro de
238 | EDU.7.3 propiedad y Centros X 2 5 7
edificacion de los Escolares
centros escolares
239 EDU.7.4 Control de ingresos y Centros X ) 5 7
egresos Escolares
Inventarios y bajas, Centros
240 EDU.7.5 | muebles e inmuebles X 2 5 7
Escolares
escolares
241 | EDU.7.6 Manual de Centros X 2 5 7
proteccidn civil Escolares
Actas de entrega Centros
242 EDU.7.7 | recepcidn por cargo X 2 5 7
. Escolares
de director
Organizacion y
243 EDU.7.8 funuor.\amlento del Centros X ’ 5 2
Consejo Escolar de Escolares
Participacion Social
244 EDU.7.9 Expediente Unico del Centros X ’ 5 7
educando Escolares
245 | EDU.7.10 Contro! eS(Ec’)Iar Centros X ’ 5 7
(acreditacion) Escolares
Organizacion y
246 | EDU.7.11 | funcionamiento de la Centros X 2 5 7
. Escolares
sociedad de alumnos
247 | EDU.7.12 Actas dfel Consejo Centros X ’ 5 7
consultivo escolar Escolares
Administracion de Centros
248 | EDU.7.13 Cooperativas y X 2 5 7
Escolares
Parcelas Escolares




249 | EDU.7.14 Expediente Unico de Centros ’ 5
personal Escolares
Némina de pago al
250 | EDU.7.15 personal de los Centros 2 5
. Escolares
centros de trabajo
Control de asistencia Centros
251 | EDU.7.16 | del personal de los 2 5
X Escolares
centros de trabajo
EDU.8 Fomento a las Habilidades Digitales
Coordinaci
Convenios y 6n de
252 EDU.8.1 contratos de los H?b'llldades 2 5
Digitales/S
proyectos .
ecretaria
Particular
Coordinaci
on de
Expediente de .
253 | EDU.8.2 Proyecto HDT Habilidades 2 5
. Digitales/S
Nacional .
ecretaria
Particular
Coordinaci
on de
Direccion del Habilidades
254 | EDUB3 Proyecto UNETE Digitales/S 2 >
ecretaria
Particular
Coordinaci
Plantilla de personal on de
255 EDU.8.4 del ProYe.cto de He?b.llldades ’ 5
Matematicas en Digitales/S
zonas marginadas ecretaria
Particular
Coordinaci
Expediente de on de
crecimiento de la Habilidades
256 EDU.8.5 2 5
Red Estatal Wirmax Digitales/S
Etapa Il ecretaria
Particular
Coordinaci
Formatos 6n de
257 EDU.8.6 marr;t::r::ril‘;into Habilidades 2 5
P y Digitales/S




correctivo a radio ecretaria
bases etapa 1 Particular
Coordinaci
Expediente de Halc:ir;i:aedes
258 EDU.8.7 Interconexion a la Digitales/s X 2 5 7
Red NIBA gitales,
ecretaria
Particular
Coordinaci
Ejecucidn del 6n de
259 EDU.8.8 Proye'cto e:statal de H?b'llldades X ) 5 2
equipamiento y Digitales/S
conectividad ecretaria
Particular
Ejecucion de los Coclardmaa
Proyectos 6n de
Habilidad
260 EDU.8.9 | innovadores para la E.‘ .I icades X 2 5 7
. ) Digitales/S
integracion de las .
., .. ecretaria
Tic’s en la educacién R
Particular
Ejecucion de los Coc’ermacl
Programas de 6n de
261 | EDU.8.10 | certificaciony Habilidades | 2 5 7
Digitales/S
desarrollo de ecretaria
habilidades digitales .
Particular
EDU.9 Ejecucion del Programa de Educacidn Inicial (PRODEI)
Gratificacion a C?ord.l n.au
on Inicial
promotores
educativos del de
262 EDU.9.1 Educacion X 2 5 7
Programa de No
Educacion inicial no .
escolarizada Escolarizad
a (PRODEI)
. Coordinaci
Expedientes de ) ..
on Inicial
promotores
educativos del de
263 EDU.9.2 Educacion X 2 5 7
Programa de No
Educacion Inicial no .
escolarizada Escolarizad
a (PRODEI)




MAG

CONTROL DOCENTE
MAG.1 Carrera Magisterial
Expediente Unico de Foordmaa
6n General
docentes de
264 | MAG.1.1 | 'Mmeorporadosy Recursos 4 2
promovidos en el
Humanos/C
Programa de Carrera
Magisterial arrera
Magisterial
. Coordinaci
Instrucciones .
6n General
generales de la de
265 | MAG.1.2 Coordinacion Recursos 4 2
Nacional de Carrera
L Humanos/C
Magisterial al
Programa Estatal arrera
Magisterial
Coordinaci
6n General
Listados de de
266 | MAG.1.3 | dictaminacion por Recursos 4 2
etapa Humanos/C
arrera
Magisterial
Coordinaci
6n General
Proceso de de
267 | MAG.14 dictaminacion Recursos 4 2
etapas XVII-XXIII Humanos/C
arrera
Magisterial
Coordinaci
6n General
Reconocimiento de
268 | MAG.1.5 Ignacio Manuel Recursos 4 2
Altamirano Humanos/C
arrera
Magisterial
MAG.2

Promocidn Magisterial




Comision

Actas de instalacion Mixta
269 | MAG.2.1 | de las subcomisiones Estatal de 4 6
mixtas de cambios Promocion
es
Catalogos internos
de promociones de
personal docente, s
L. Comision
técnico docente, .
directivo, asesor Mixta
270 | MAG.2.2 | ., . Estatal de 4 6
técnico pedagogico, .
! Promocion
de supervision y
es
personal de apoyo y
asistenciaala
educacion
Comision
Informe anual de Mixta
271 | MAG.2.3 Estatal de 4 6
labores .
Promocion
es
Convocatorias para
cambios de
adscripcion de Comision
docentes, técnico Mixta
272 | MAG.2.4 | docente, directivo, Estatal de 4 6
de supervisor y Promocion
personal de apoyo y es
asistenciaala
educacion
Comision
273 | MAG.2.5 Expediente UI’.“CO E:statal 10 15
escalafonario Mixta de
Escalafén
Catalogo anual de CEST;:"
274 MAG.2.6 puntaje . Mixta de 10 15
escalafonario .
Escalafén
Comision
275 | MAG.2.7 Procesos de ascfenso E.statal 10 15
escalafonario Mixta de
Escalafon
Proceso de C:::;il:ln
276 | MAG.2.8 regularizacion de . 10 15
Mixta de
plazas

Escalafon




Actas de la comision

Comision
Estatal

277 | MAG.2.9 Estatal Mixta de . 10 5 15
N Mixta de
Escalafon P
Escalafon
MAG.3 Actualizacion Docente
Coordinaci
on de
Habilidades
Convenios con Digitales/Di
278 | MAG.3.1 | instituciones de nivel reccion de 4 2 6
superior Educacion
Media
Superiory
Superior
Programa para el Instituto de
Desarrollo Profesional
279 | MAG.3.2 | Profesional Docente izacion del 2 4 6
Tipo Basico Magisterio
(PRODEP) Potosino
. 'Cat:’a\l'ogo Instituto de
bibliografico de la .
biblioteca del Profesional
280 | MAG.3.3 izacion del 2 4 6
Departamento de L
o Magisterio
Actualizacion de .
Potosino
Maestros
Instituto de
, Profesional
281 | MAG.3.4 | Catélogo de Acervo izacién del 2 4 6
audiovisual . .
Magisterio
Potosino




