COORDINACION GENERAL DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS
ARTICULO 172. Corresponde a la Coordinacién General de Servicios Parlamentarios:

|. Recibir de la oficialia de partes del Congreso, las iniciativas, la correspondencia,
asuntos, y expedientes que se presenten a la Legislatura; consignarlos en los
registros respectivos y entregarlos a la Directiva para su presentacion al Pleno; asi
como llevar la secuencia de los trdmites y las resoluciones sobre los mismos;

Il. Organizar, bajo las instrucciones de la Directiva, preparacion y desarrollo de los
trabajos del Pleno y de la Diputacion Permanente, el orden del dia, las actas, y
preparar los documentos que vayan a tratarse en las mismas, a fin de que puedan
desarrollarse de conformidad con lo establecido en la Ley Orgdnica, y este
Reglamento;

lll. Actualizar el registro en el que se asienten en orden, los decretos expedidos por
el Congreso;

IV. Recibir, dar cuenta a la directiva, y contestar la correspondencia del Congreso
gue no sea de la competencia de las comisiones, comités y demds érganos del
mismo; asi como elaborar la que le indiquen;

V. Comunicar y notificar por conducto de la Unidad de Notificaciones, en tiempo
y forma, a ciudadanos, autoridades municipales, estatales, federales, u organismos
e instituciones que corresponda, las resoluciones y demds andlogos que en el
ejercicio de sus atribuciones, competen al Congreso del Estado, conforme se
determine en los mismos;

VI. Supervisar la elaboracién de las actas de las sesiones; y verificar que estén
actualizados los expedientes de las sesiones;

VIl. Tener actualizado el Diario de los Debates del Congreso, responsabilizdndose
de su publicacioén, y actualizacion en la pdgina de internet del Congreso;

VIII. Presentar para su firma, a la o el Presidente, y a las y los secretarios, todos los
documentos derivados de las sesiones;

IX. Elaborar, conforme lo disponga la Directiva, y notificar oportunamente via
electréonica, la Gaceta Parlamentaria del Congreso; asi como publicarla en la
pdagina de internet del Congreso en los términos que dispone la Ley Orgdnica y de
este Reglamento;

X. Publicar en el portal del Congreso la informacién y estadistica de las actividades
legislativas como son: acuerdos con proyecto de resolucion; decretos expedidos;
el diario de los debates; dictdmenes con proyecto de resolucion; faltas y retardos,
tanto de las sesiones ordinarias, extraordinarias, como de la Diputacion
Permanente; las iniciativas recibidas; intervenciones en fribuna; minutas estatales;
minutas federales; érdenes del dia; participacion en comisiones de cortesia; puntos
de acuerdo; sesiones celebradas; y las votaciones por sesion;



X|. Enviar al Ejecutivo del Estado, las minutas, acuerdos, y demds documentos
oficiales que apruebe el Pleno del Congreso, o la Diputaciéon Permanente, para su
sancion, promulgacion y publicaciéon en el Periddico Oficial, en su caso;

Xll. Elaborar la propuesta de protocolo para la celebraciéon de:
a) Sesiones del Pleno:

1. Ordinarias.

2. Extraordinarias.

3. Privadas.

4. Solemnes.

b) Sesiones de la Diputacion Permanente.

c) Eventos oficiales:

1. Parlamento de las ninas y ninos;

2. Parlamento de las y los Jovenes;

3. Parlamento de Mujeres, y

4. Los que la Directiva le indique.

Xlll. Elaborar las certificaciones de documentos propios del proceso Legislativo;

XIV. Apoyar a los secretarios de la Directiva para verificar el quérum de asistencia,
asi como para levantar el cobmputo y registro de las votaciones;

XV. Proponer habituaimente a la Directiva, o a la Diputaciéon Permanente, el
programa de sesiones plenarias; y de la Diputaciéon Permanente;

XVI. Solicitar a la Coordinacidon de Asuntos Juridicos llevar a cabo notificaciones
que, en su Caso, se requieran, y

XVII. Las demas que le atribuya la Ley Orgdnica, el presente reglamente y le asigne
la Directiva conforme a su competencia.

Para dar cumplimiento a temas de notificacion y demds asuntos relacionados a las
comunicaciones y resoluciones emitidas por el drea, esta coordinacion contard
con una o un noftificador que atenderd lo concerniente a la misma.



