
 

 

CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

H. AYUNTAMIENTO HUEHUETLÁN, S.L.P. 

ADMINISTRACIÓN 2021-2024 

 

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PRÉSTAMO DE LIBROS, CONSULTA DIGITAL, VISITAS 
GUIADAS Y ASESORÍA A USUARIOS 

TRÁMITE SERVICIO 

 X 

DESCRIPCIÓN/OBJETIVO 
DATOS DEL ÁREA O DEPARTAMENTO EN EL QUE SE 

REALIZA EL TRÁMITE O SERVICIO 

DE ACUERDO A LA LEY DE BIBLIOTECA DEL ESTADO Y 
MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOSÍ, EXPRESA LOS 
LINEAMIENTOS IDÓNEOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE 
LAS BIBLIOTECAS: 
ATENDER A USUARIOS, PRÉSTAMO EN SALA, PRÉSTAMO A 
DOMICILIO, SERVICIO DE MODULO DIGITAL, EXPEDICIÓN 
DE CREDENCIALES, VISITAS GUIADAS. 

BIBLIOTECA 01 “JOSEFA MORALES MEZA” 
CALLE FRANCISCO I. MADERO ESQ. 16 DE 
SEPTIEMBRE, ZONA CENTRO, HUEHUETLÁN, S.L.P., 
C.P. 79880 
TELÉFONO: 482 3672093 
CORREO ELECTRÓNICO: 
huehuetlan.24.27@gmail.com 
 

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN 

PÚBLICO EN GENERAL 
LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 HRS. 

SÁBADO DE 9:00 A 13:00 HRS. 

FUNDAMENTO JURÍDICO PARA REALIZARLO MODALIDAD 

LEY DE BIBLIOTECA DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN 
LUIS POTOSÍ. 

PRESENCIAL EN LÍNEA 

X  

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO 
LUGAR PARA EFECTUAR 

PAGO 
VIGENCIA 

INMEDIATA GRATUITO NO REQUIERE PAGO NO TIENE VIGENCIA 

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS 

PARA PRÉSTAMO DE ACERVO A DOMICILIO PRESENTAR LA CREDENCIAL DEL USUARIO EXPEDIDA POR LA 
BIBLIOTECA 01. 
PRÉSTAMO EN SALA REGISTRARSE AL ENTRAR A LA BIBLIOTECA. 

ÁREA DE ATENCIÓN A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS 

EN CASO DE NEGATIVA DEL TRÁMITE O SERVICIO, PODRÁ INTERPONER QUEJA O DENUNCIA EN EL 
DEPARTAMENTO DE CONTRALORÍA INTERNA MUNICIPAL EN LA SIGUIENTE DIRECCIÓN: 
 
CALLE HIDALGO NO. 2, PLAZA PRINCIPAL, ZONA CENTRO, HUEHUETLÁN, S.L.P., C.P. 79880.  
TELÉFONOS: 482 367 2093. 
CORREO ELECTRÓNICO: contraloriahuehuetlan@gmail.com 
 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA 
INFORMACIÓN 

Vo. Bo. 

TPA. EVELINA IBARRA HERNÁNDEZ 
PROFR. RAMÓN MARTÍNEZ AVITUD 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 
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FORMATOS A UTILIZAR 

 

 

PARA EL SERVICIO DE PRÉSTAMO DE LIBROS, CONSULTA DIGITAL, VISITAS 

GUIADAS Y ASESORÍA A USUARIOS, NO SE REQUIERE LLENAR NINGÚN 

FORMATO EN ESPECÍFICO, SOLO SE REQUIERE PRESENTAR LA SOLICITUD 

POR ESCRITO DE MANERA LIBRE, 

 

 

 

 


