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j E trabajo colectivo entre las areas que integran el Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa fue
trascendente para de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo

Archivistico de la gestion dos mil veinticuatro.

La programacion para el presente ejercicio, dentro de la linea de accion
del Tribunal para llevar acabo los deberes en cumplimiento de la
normatividad archivistica que le aplica y en materia de transparencia y

acceso a la informacion.

Derivado de lo anterior se establecieron los objetivos principales para la
organizacion de archivos y la gestibn de documentos, que permita
desarrollar mediante los instrumentos de consulta y control archivisticos,
regular la apertura, integracion, clasificaciéon, organizacién y descripcion
de los expedientes en los archivos de tramite y concentracion para lograr

los siguientes objetivos especificos:

e Digitalizacién de los expedientes de Juicios de Nulidad de apertura
en 2016,

e Sistema de Consulta de Expedientes de Archivo,

e Actualizacion Instrumentos de Control Archivisticos,

e Liberar espacio en archivo de concentracion, mediante las bajas
documentales de expedientes que concluyan sus plazos de vigencia,

e Ingreso mensual de expedientes en Archivo de Concentracion,

e Solicitudes de préstamo y consulta de expedientes del archivo de
concentracion y su seguimiento,

e Capacitacion en materia de archivos,

e Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Ahora bien derivado de lo anterior y en representacion me permito

presentar el Informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
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Archivistico bajo los siguientes términos, a continuacidn se desglosa por
objetivo, logros obtenidos y el porcentaje de cumplimiento:

» Digitalizacion

Objetivo: Digitalizar los expedientes de Juicio de
Nulidad correspondientes a 2016

Logros Se digitalizaron 730 expedientes, este

obtenidos: resultado representa el 45% del avance

establecido para la presente anualidad; De un
total de 1633 expedientes que corresponden a
2016.

Porcentaje de 45%

cumplimiento

Problematicas: Falta de tiempo y personal.

» Sistema de Consulta de Expedientes de Archivo

Objetivo: Alimentar el Sistema de Consulta de
Expedientes de Archivo con los expedientes

de Juicio de Nulidad correspondientes a

2016
Logros Se agregaron los expedientes de 2016 que
obtenidos: fueron digitalizados al Sistema de Consulta de
Expedientes de Archivo.
Porcentaje de 45%
cumplimiento
Problematicas: Falta de tiempo y poco personal.

> Actualizaciéon de los instrumentos de control archivisticos

Objetivo: Actualizaciéon Instrumentos de Control
Archivisticos.

Logros Se actualizaron los Instrumentos de Control
obtenidos: Archivisticos por parte del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal.

Porcentaje de 100%

cumplimiento
Problematicas:
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DI SAN LLIS POTOSL. El 19 de junio se aprobd la propuesta de actualizacién de los
fgﬁ Instrumentos en la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo
~Interdisciplinario, se agregaron series y subseries de la secciones
Unidad de Administracién y Finanzas, Presidencia y Sala Superior del

Tribunal.

> Liberacion de espacios

Objetivo: Liberar espacio en archivo de
concentracion, mediante las bajas

documentales de expedientes que
concluyan sus plazos de vigencia.

Logros Se propuso un proyecto de: "Acuerdo
obtenidos: mediante el cual se aprueban los
Lineamientos Generales para el

funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa de San Luis Potosi".

Lo anterior para establecer los procesos de
gestion documental.

Porcentaje de 30%

cumplimiento

Problematicas: Se encuentra en proceso.

Se informa, se colabord via correo electronico, con el licenciado Angel
Fabian Dominguez Canas, Director de Normatividad Archivistica adscrito
a la Direccidon General de Archivos Tribunal Federal de Justicia
Administrativa, con la finalidad de retroalimentar y enriquecer el Proyecto
Lineamientos generales para el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa de San Luis Potosi; derivado de su amplia experiencia

en el tema.
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Q= LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL TRIBUNAL ESTATAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE SAN LUIS POTOSI v

Para: Usted

C: Miguel Angel Ber

&5 Lineamien
ax

B> Blementos emiados. Buenos dias Licenciada

U Bementos eimin... 1 RA Con el gusto de saludarte, en atencién a nuestra conversacion telefonica del dia jueves pasado,
. to envio unos comentarios sobre (a propuesta de normatividad
5 Archivo

Quedo atento a cuaiquier duda o comentario
@ Notas

Saludos
B3 Conversation Histo. 4
A A
% Grupos
G Agreur cuena o

Por otra parte, se informa que se realizaron adecuaciones al
proyecto, motivo por el cual se llevaron a cabo reuniones de trabajo

con el Secretario General de Acuerdos.

Se presentd el proyecto: Lineamientos generales para el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Estatal de Justicia Administrativa de San Luis Potosi
ante el Magistrado Presidente y el Secretario General de Acuerdos;
asi mismo, ante los titulares de las areas jurisdiccionales y
administrativas del Tribunal. Lo anterior con la finalidad de

retroalimentar y enriquecer el Proyecto.

el
Justicia
Luls Potosi

S _%a

=
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Nuevo ingreso

Objetivo: Ingreso de expedientes al Archivo de
Concentracion.

Logros Se atendi6 el 100% de los nuevos ingresos al

obtenidos: archivo. El archivo ha recibido para resguardo

expedientes de la series que corresponden a
las secciones del Tribunal

Porcentaje de 100%

cumplimiento

Problematicas: Falta de personal

Nuevo ingreso de AJUR1.1- Juicio de nulidad

Mes Expedientes recibidos
Enero 85
Febrero 143
Marzo 56
Abril 135
Mayo 134
Junio 132
Julio 73
Agosto 75
Septiembre 75
Octubre 241
Noviembre 98
Diciembre 0
Total 1247

o Ingreso de expedientes de otras series.

Nombre de la serie Expedientes
recibidos

Juicio de responsabilidad administrativa- 25
RA

Recurso de Apelacion 72
Listas de estrados de Salas Unitarias 74
Presidencia(diversas series ) 14
Sesiones de Pleno 43
Total 228
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> Préstamo de Expedientes

Objetivo Atender las solicitudes de préstamo y

consulta de expedientes del archivo de
concentracion y su seguimiento.

Logros Se atendi6 el 100% de las solicitudes de

obtenidos préstamo y consulta. Se registraron 343
procesos de préstamo de expedientes; asi
mismo, se dio seguimiento a la devolucion de
328 expedientes que estaban en préstamo.
Aunado a lo anterior, se realizaron las
maniobras de montaje y desmontaje en la
estanteria donde se resguardan las cajas y
legajos atendiendo el 100%.

Porcentaje de 100%

cumplimiento

Problematicas  No se presentaron.

> Capacitacion

Objetivo: Capacitacion en materia de archivos.

Logros En este afo se programo la capacitacion para

obtenidos: el personal del Tribunal, se realizaron las
gestiones necesarias para capacitar al
personal.

Porcentaje de 100%

cumplimiento

Problematicas:

A continuacion se hace la descripcion de la capacitacion.

= Curso

Participo la Unidad de Administracién y Finanzas y la Coordinacién de
Archivos del Tribunal en el curso denominado "Archivo Contable
Gubernamental" que impartié el Instituto para el Desarrollo Técnico de
las Haciendas Publicas del dia 25 de Junio del presente afo, con
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El Instituto para el Desarrollo Técnico '
de las Haciendas Piblicas ,lndetec

otorga la presente

Constancia

DIANA MARIELA LEYVA COLUNGA
por su participacién en el curso a distancia:

“Archivo Contable Gubernamental”

El dia 25 de junio de 2024 con duracién de 6 horas
Guadalajara, Jalisco.

C o
Lic. QQlos Gargid Lepe
Diregior de Indetec
IDT-SLP250624-31

= Taller

La Coordinacion de Archivos realizo la cordial invitacion al personal del
Tribunal para participar en el taller: Formacion del Expediente que se
llevara el dia miércoles 13 de noviembre de la presente anualidad, en un

horario de 8:30 a 10:30 horas en el Aula Doctor Teéfilo Torres Corso de

este Tribunal.

Pagina 7 de 12



= Certificacion

La coordinacion de archivos participo en la certificacion de competencia
laboral en el estandar de competencia EC0888.01 Coordinacion
normativa y operativa de la administracion de archivos y la gestion
documental del Sistema Institucional de Archivos, que otorga el consejo
Nacional de Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales
que impartié y evaluo el Archivo General del Estado de Chiapas, Instituto
de Administracion Publica del Estado de Chiapas y el Instituto de
Capacitacion y Vinculacion Tecnolégica del Estado de Chiapas
(ICATECH); lo anterior, para retroalimentacién de conocimientos en el
desemperio del cargo, los cuales se aplicaran en el ejercicio de la funcion,
para lo cual anexo la informacion relativa.

GOBIERNO DE

MEXICO | EDUCACION | Qconocer

EL CONSEJO NACIONAL DE
NORMALIZACION Y CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS LABORALES

Otorga a:

DIANA MARIELA LEYVA COLUNGA

con Clave Unica de Registro de Poblacion:
LECDS20907MSPYLNOO

Certificado de Competencia Laboral en el Estdndar
de Competencia

Coordinacion normativa y operativa de la administracion de
archivos y la gestién documental del Sistema Institucional
de Archivos

Inscrito en el Registro Nacional de Estandares de Competencia con clave: ECOB88.01
Publicado en ef Diario Oficial de la Federacion con fecha: 4 de agosto de 2023.

Entidad de Certificacion y Evaluacion

.M Instituto de Administracién Publica del Estado de Chiapas,
AC.

CHIAPAS El presente se expide en la Ciudad de México, a 2 de septiembre de 2024
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Tuxtla Gutiemrez, Chiapas; a 07 de junio de 2024
Constanda No. [AP/DCYECL/0161/2024

A QUIEN CORRESPONDA:

La que suscribe Dra. Erika Aguilar Farrera, Directora de |la Entidad de Certificacion y
Evaluacion ECE213-15; por medio del presente:

HACE CONSTAR

Que DIAMA MARIELA LEYVA COLUNGA, realizd su proceso de evaluacidon en esta
Entidad en el estandar "EC0888.01 COORDIMACION NORMATIVA Y OPERATIVA DE
LA ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA
INSTITUCIOMAL DE ARCHIVOS" cbteniendo el resultado de "Competente™

Cabe sefialar que la emision del Certificade de dicha competencia, es posterior al proceso
de revision gue el Comité de dictamen de esta entidad lleva a cabo, de acuerdo a la
normatividad del Consejo de MNormalizacicn de Certificacion y Competencias Laborales
(COMOCER). Esto con el fin de garantizar la transparencia en les procesos de evaluacion,
por lo anterior, la presente tiene una vigencia de 90 dias naturales a partir de la fecha
emitida.

El proceso realizado por esta entidad, es exclusivamente para validar, calificar y aprobar la
competencia laboral de acuerdo al estandar presentado, tal y como lo establece las normas
del programa del Consejo de Mormalizacion de Certificacion v Competencias Laborales
(CONOCER).

A peticién de la parte interesada, se extiende la presente en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas; a los siete dias del mes de junio del presente afio.

Dra. Erika Aguilar Farrera
C.c.p- Archivo

* Diplomado

El diplomado en gestion documental y administracién de archivos, se
impartio del 16 de noviembre de 2023 al 14 de marzo 2024, en
modalidad no escolar, teniendo como objetivo profesionalizar a todos
los integrantes de los Sistemas Institucionales de Archivos e integrantes
de los Grupo Interdisciplinarios de los Sujetos Obligados del pais,

conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos, para
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implementar la metodologia archivistica de manera homogénea.

OTORGA EL PRESENTE
DIPLOMA

DIANA MARIELA LEYVA COLUNGA

Por haber cubierto los objetivos del Diplomado en
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

impartido con una duracién de 87 horas.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 2024

@JF 7o ﬂ%

Mtra. Mireya Quintos Martinez Dr. Fernanda Alv 2 Simén Mtro. Ma r(lnd: Jesus Aguilar Palacios
Directora de Desarrollo Archivictico Macional Prezidente del Cansejo Directivo. Director del Archive Gereral del
del Archiva General de la Nagian del IAP Chiapas Estada de Chiapas
Dra. Josefina Roman Vergara Dr. Luis Francisco Rivera Zambrano Dra. Brenda Cabral Vargas
Comisionada del Institute Macional Director de la Escusla Nacional de Coordinadora del Colegie de Biblistecanemia
de Transparencia, Accesa a la Informacion Biklicteconomia y Archivenomia, y Archivalogia, de la Universidad Nacional
y Proteccidn de Datos Personales del Instituta Politécnica Macianal Auténoma de Méxica

L

> Sistema Institucional de Archivos

Objetivo: Actualizacion del Sistema Institucional de
Archivos.

Logros Se realizaron las gestiones necesarias para

obtenidos: actualizar el Sistema Institucional de Archivos.

Porcentaje de 100%

cumplimiento

Problematicas:

El 22 de febrero de 2024, se llevd acabo la Sexta Sesion de Pleno en el
cual se tomaron diversos acuerdos, entre ellos, se actualizo el Sistema
Institucional de Archivos.
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» Registro nacional de archivos

Actualizar los datos del Registro Nacional

de Archivos

Logros Se realiz6 el refrendo ante el Registro

obtenidos: Nacional de Archivos con fecha de emision el
18 de diciembre 2024.

Porcentaje de 100%

cumplimiento

Problematicas:

Registro Nacional
de Archivos

AGN

MIXICO

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Tribunal Estatal de Justicia Administrativa

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

mn 1

Codigo de Registro

MX/1354/18122024

Emision
2024-12-18

Vigencia:
2025-12-18
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Se realizo el refrendo ante el Registro Nacional de Archivos con fecha de
emision el 18 de diciembre 2024 y tiene una vigencia hasta el 28 de
diciembre del 2025, segun la constancia de refrendo.

Sin otro asunto en particular le envié un cordial saludo.

Lic. Diana Mariela Leyva Colunga
Auxiliar jurisdiccional adscrita a la
Coordinacion de Archivos del Tribunal
Estatal de Justicia Administrativa
de San Luis Potosi.



