
UNIDAD ORGÁNICA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LAS MUJERES DE S.L.P ÁREA: 

SECCIÓN:SERVICIOS MUNICIPALES/ IGUALDAD Y EQUIDAD SOCIAL 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 25 DE OCTUBRE DE 2024

SERIE 

DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 21
(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 
07/2021/CSC/PC Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 20 06/08/2021 01/07/2024 A. de la instancia

indetermina

do
C

2 1 142

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

13/2020/CSC/RI Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 142 dic/ 2020 22/03/2023 A. de la instancia
indetermina

do
C

3 1 101

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

01/2021/PHAS Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 99 10/09/2021 01/07/2024 A. de la instancia
indetermina

do
C

4 1 176

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

03/2021/PHAS Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 175 11/05/2021 27/08/2024 A. de la instancia
indetermina

do
C

5 1 33

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

02/2021/PHAS Expediente concluido X 28.402.2.2.IMM.CJ 33 28/10/2021 04/07/2024 A. de la instancia 1 año C

6 1 38

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

01/AS/IMM/2022 Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 37 17/03/2022 03/07/2024 A. de la instancia
indetermina

do
C

7 1 07

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

02/AS/IMM/2022 expediente concluido X 28.402.2.2.IMM.CJ 07 30/03/2022 19/06/2024 A. de la instancia 1 año C

8 1 21

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

04/PHAS/IMM/2022 Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 20 30/05/2022 01/07/2024 A. de la instancia
indetermina

do
C

9 1 38

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

05/PHAS/IMM/2022 Expediente concluido X 28.402.2.2.IMM.CJ 38 22/07/2022 04/07/2024 A. de la instancia 1 año C

10 1 28

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

06/PHAS/IMM/2022 Expediente concluido X 28.402.2.2.IMM.CJ 28 30/09/2022 30/09/2022 A. de la instancia 1 año C

11 1 7

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

07/PHAS/IMM/2022 Expediente concluido X 28.402.2.2.IMM.CJ 7 26/10/2022 28/09/2023 A. de la instancia 1 año C

12 1 33

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

08/PHAS/IMM/2022 Expediente concluido X 28.402.2.2.IMM.CJ 33 08/11/2022 04/07/2024 A. de la instancia 1 año C

13 1 21
(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

09/AS/IMM/2023 Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 21 30/8/2023 31/7/2024 A. C. Jurídica
indeterminad

o
C

14 1 32
(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

10/HAS/IMM/2023 Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 32 31/8/2023 1/7/2024 A. C. Jurídica
indeterminad

o
C

15 1 47
(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

11/HAS/IMM/2023 Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 47 6/10/2023 1/7/2024 A. C. Jurídica
indeterminad

o
C

CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 

DE 

FOJAS

FECHA 
C UBICACIÓN

CLASIFICA

CIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

DESCRIPCIÓN O

No. 

CONSE

CUTIVO

VIGENCIA 

(AÑOS)

TÍTULO
FOLIO

DIRECCIÓN, C. JURÍDICA, C. VINCULACIÓN, C. ADMINISTRATIVA, C. 

PLANEACIÓN
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SECCIÓN:SERVICIOS MUNICIPALES/ IGUALDAD Y EQUIDAD SOCIAL 
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SERIE 

DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 21
(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 
07/2021/CSC/PC Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 20 06/08/2021 01/07/2024 A. de la instancia

indetermina

do
C

CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 

DE 

FOJAS

FECHA 
C UBICACIÓN

CLASIFICA

CIÓN
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No. 

CONSE

CUTIVO

VIGENCIA 

(AÑOS)

TÍTULO
FOLIO

DIRECCIÓN, C. JURÍDICA, C. VINCULACIÓN, C. ADMINISTRATIVA, C. 

PLANEACIÓN

16 1 17

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

14/HAS/IMM/2023 Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 17 7/6/2024 19/6/2024 A. C. Jurídica
indeterminad

o
C

17 1 5
(103.1) A. Jurídicos/ 

Contratos y 

Convenios

Convenios
Contiene convenios firmados por la 

Instancia
X 28.103.1.IMM.CJ 6 11/10/2024 15/10/2024 A. C. Jurídica 3 años C

18 1 4

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Asesorías Varias

Registro de asesorías 

proporcionadas por la Coordinación 

Jurídica

X 28.402.2.2.IMM.CJ 4 10/10/2024 21/10/2024 A. C. Jurídica 1 año C

19 1 308

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta 

(carpeta 2)

Contiene información de registro en 

el progama y capacitación en 

colonias

X 28.415.1.3.IMM.CJ 308 01/03/2022 07/07/2022 A. C. Jurídica 3 años C

20 1 8

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

AVG

Contiene información generada 

con motivo del seguimiento a la 

AVG

X 28.415.1.3.IMM.CJ 8 08/10/2024 21/10/2024 A. C. Jurídica 3 años

21 1 5

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Consejo Consultivo 

de la IMM 2024-2027

Contiene documentos 

preparativos para la formación 

del consejo

X 28.402.2.2.IMM.CJ 5 24/10/2024 24/10/2024 A. C. Jurídica 3 años

22 1 21

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

ENVIADOS 2024-

2027
Oficios enviados por la IMM X 28.402.2.2.IMM.CJ 21 08/10/2024 25/10/2024 A. C. Jurídica 3 años

23 1 6

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

RECIBIDOS 2024- 

2027
Oficios recibidos por la IMM X 28.402.2.2.IMM.CJ 6 08/10/2024 21/10/2024 A. C. Jurídica 3 años

24 1 37

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia 

Social / A la mujer

Correspondencia de 

oficios emitidos y 

recibidos en 

Vinculación

Oficios emitidos y recibidos en la 

Coordinacion de Vinculación 
X 28.402.2.2.IMM.CV 374 08/10/2024 24/10/2024 A. de la instancia 1 año

25 1 31

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Listas de Asistencia
Evidencia asistencia a 

actividades de la IMM
X 28.415.1.3 31 04/10/2024 24/10/2024 A. de la instancia 3 años

26 1 92

(102.6) 

Comunicación 

Social, Protocolo e 

Imagen / Boletines 

informativos 

Boletines de Prensa 

de la IMM

Evidencia de los boletines de prensa 

realizados por el área de 

comunicación de la Instancia

X 28.102.6.IMM.CV 92 19/10/2021 22/10/2024 A. de la instancia 1 año
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DIRECCIÓN, C. JURÍDICA, C. VINCULACIÓN, C. ADMINISTRATIVA, C. 

PLANEACIÓN

27 1 126

(102.7) 

Comunicación 

Social, Protocolo 

e Imagen / 

Publicaciones e 

Impresos 

Institucionales

Publicaciones e 

impresiones 

institucionales TOMO 

II

evidencia de publicaciones realizadas 

por la instancia de las Mujeres, tanto 

físicas como digitales

X 28.102.7.IMM.CV 126 02/01/2024 24/10/2024 2 años

28 1 53

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Formato para 

referencia interna, 

solicitudes de la 

ciudadanía

Referencias Internas de solicitudes X 28.402.2.2.IMM.CV 53 31/08/2022 02/09/2024 A. de la instancia 1 años C

29 5/11 347

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta.  

Formatos y Registro  

Tomo I (carpeta 5)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes en colonias 

en los eventos de ejecución de la 

estrategia Mi Brigada Violeta

X 28.415.1.3.IMM.CV 347 08/04/2022 23/11/2022 A. de la instancia 3 años C

30 5/11 458

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta.  

Formatos y Registro  

Tomo II (carpeta 5)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes en colonias 

en los eventos de ejecución de la 

estrategia Mi Brigada Violeta

X 28.415.1.3.IMM.CV 458 01/07/2022 03/07/2024 A. de la instancia 3 años C

31 1 81

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta.  

Formatos y Registro  

Tomo III (carpeta 5)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes en colonias 

en los eventos de ejecución de la 

estrategia Mi Brigada Violeta

X 28.415.1.3.IMM.CV 81 15/02/2024 18/09/2024 A. de la instancia 3 años C

32 1 79

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta. 

Gaspeed  (carpeta 8)

Listas de asistencia, encuestas de 

satisfacción y documentación diversa 

de las capacitaciones de Gaspeed 

dentro de la Estrategia Mi Brigada 

Violeta

X 28.415.1.3.IMM.CV 79 08/06/2022 26/08/2022 A. de la instancia 3 años C

33 1 264

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta. 

Facultades UASLP 

(carpeta 7)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes en colonias 

en los eventos de ejecución de la 

estrategia Mi Brigada Violeta en las 

universidades

X 28.415.1.3.IMM.CV 264 09/05/2022 29/03/2024 A. de la instancia 3 años C
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1 1 21
(402.2.2) D.S. y P. 
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07/2021/CSC/PC Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 20 06/08/2021 01/07/2024 A. de la instancia
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do
C
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FECHA 
C UBICACIÓN
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DIRECCIÓN, C. JURÍDICA, C. VINCULACIÓN, C. ADMINISTRATIVA, C. 

PLANEACIÓN

34 1 36

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta. 

Mercados (carpeta 6)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes en los 

eventos de ejecución de la estrategia 

de Mi Brigada Violeta en mercados

X 28.415.1.3.IMM.CV 36 10/08/2022 14/06/2023 A. de la instancia 3 años C

35 1 39

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta.   

Clinicas IMSS.         

(carpeta 9)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes en los 

eventos de ejecución de la estrategia 

de Mi Brigada Violeta en clínicas del 

IMSS

X 28.415.1.3.IMM.CV 39 31/08/2022 20/08/2024 A. de la instancia 3 años C

36 1 72

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta. 

Preparatorias 

Municipales. S.L.P. 

(carpeta 10)

contiene listasde asistencia, registros 

y evidencias de trabajo e integración 

de la estrategia Mi Brigada Violeta en 

preparatorias municipales

X 28.415.1.3.IMM.CV 72 24/11/2022 07/02/2023 A. de la instancia 3 años C

37 1 16

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta. 

Centro Histórico 

(carpeta 11)

Listas de asistencia y formularios de 

registro de participantes de Mi 

Brigada

X 28.415.1.3.IMM.CV 16 25/01/2023 25/01/2023 A. de la instancia 3 años C

38 1 171

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Programa de 

Capacitación

Evidencia de programas de 

capacitación realizados para la 

actuación policial con perspectiva de 

géero

X 28.145.1.3.IMM.CV 171 06/12/2021 18/07/2024 A. de la instancia 3 años P

39 1 5

(101.13) 

Información, 

evaluación y políticas 

municipales/ actas 

de comites y 

consejos

Comisiones de 

prevención y 

comunicación del 

Consejo de la 

Instancia de las 

Mujeres

Minutas de trabajo de lo realizado en 

las sesiones de las comisiones
X 28.101.13.IMM.CV 5 16/02/2024 19/02/2024 A. de la instancia 3 años P

40 1 518

(301.2) Recursos 

Humanos / Registro 

y Control de 

Presupuestos y 

Plazas

Recursos Humanos 

IMM 2022 (1/2)

Documentos de trabajadoras 

municipales de la instancia
X 28.301.2.IMM.ADM 518 08/10/2021 01/09/2022 A. de la instancia 3 años P

41 1 58

(309.5) Tecnologías 

y Serv. Inf. / 

Mantenimiento de 

Serv. Tecnológicos

Servicio de 

mantenimiento 

tecnológico 2022

Documentos relativos al 

mantenimiento de equipo de cómputo 
X 28.309.5.IMM.ADM 58 15/10/2021 16/02/2023 A. de la instancia 3 años P
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1 1 21
(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 
07/2021/CSC/PC Expediente en trámite X 28.402.2.2.IMM.CJ 20 06/08/2021 01/07/2024 A. de la instancia

indetermina

do
C

CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN
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FECHA 
C UBICACIÓN
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(ARCHIVO VIGENTE)

DESCRIPCIÓN O
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DIRECCIÓN, C. JURÍDICA, C. VINCULACIÓN, C. ADMINISTRATIVA, C. 

PLANEACIÓN

42 3/11 750

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta / 

compras 2022

Documentos relativos a compras y 

gastos de la estrategia Mi Brigada 

Violeta

X 28.415.1.3.IMM.ADM 750 24/03/2022 22/02/2023 A. de la instancia 3 años P

43 1 202

(304.1.1) Patrimonio 

Municipal/ Control de 

Bienes / Muebles

Patrimonio Municipal 

IMM 2022

Listas y documentos relativos al 

patrimonio municipal en la Instancia 

de las Mujeres. Control de Bienes

X 28.304.1.1.IMM.ADM 208 25/10/2021 13/08/2024 A. de la instancia 3 años P

44 1 731

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Administración compras 

2021/ 2022
Documentos de compras X 28.402.2.2.IMM.ADM 731 12/09/2022 17/08/2023 A. de la instancia 3 años P

45 732 1290

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Administración compras 

Tomo II
Documentos de compras X 28.402.2.2.IMM.ADM 565 20/11/2023 12/09/2024 A. de la instancia 3 años P

46 1 417

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Caja Chica 2022
Documentos de respaldo de 

movimientos en la caja chica
X 28.402.2.2.IMM.ADM 426 19/10/2021 04/09/2024 A. de la instancia 3 años P

47 1 160

(308.2) 

Transparencia y A. I. 

P./ Solicitudes de 

Acceso a la 

Información 

Transparencia y Acceso 

a la Información Pública

Solicitud y respuestas de acceso a la 

Información Pública
X 28.308.2.IMM.ADM 161 04/10/2021 04/09/2023 A. de la instancia 3 años P

48 1 125

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Oficios emitidos 

Coordinación 

Administrativa 2022

Oficios Emitidos X 28.402.2.2.IMM.ADM 333 13/10/2021 09/09/2024 A. de la instancia 3 años P

49 1 141

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Oficios Recibidos 

Cordinación 

Administrativos 2022

Oficios recibidos y canalizados al 

área administrativa
X 28.402.2.2.IMM.ADM 07/10/2021 08/11/2023 A. de la instancia 3 años P

50 1 178

(402.2.2) D.S. y P. 

C./ Asistencia Social 

/ A la mujer

Documentos varios área 

administrativa 2022

Diversos documentos del área 

administrativa
X 28.402.2.2.IMM.ADM 183 08/09/2022 26/08/2024 A. de la instancia 3 años P

51 1 274
(200.3) Hacienda 

Municipal / Auditorias

Concentración de 

expedientes observados 

con pruebas aportadas

Documentos en respuesta a la 

Auditoría Superior del Estado
X 28.200.3.IMM.ADM 199 30/06/2021 02/09/2024 A. de la instancia 3 años P

52 1 22

(306.1.1) Control y 

Auditoria Municipal / 

Auditorias y 

Revisiones / Internas

Comité de Control 

Interno de la Instancia 

de las Mujeres

Documentos generados en el comité 

de control interno
X 28.306.1.1.IMM.ADM 26/09/2022 04/10/2023 A. de la instancia 3 años P
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indetermina

do
C

CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 

DE 

FOJAS

FECHA 
C UBICACIÓN

CLASIFICA

CIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

DESCRIPCIÓN O

No. 

CONSE

CUTIVO

VIGENCIA 

(AÑOS)

TÍTULO
FOLIO

DIRECCIÓN, C. JURÍDICA, C. VINCULACIÓN, C. ADMINISTRATIVA, C. 

PLANEACIÓN

53 518 1058

(301.2) Recursos 

Humanos / Registro 

y Control de 

Presupuestos y 

Plazas

Recursos Humanos Vol. 

II

Documentos relacionados con 

Recursos Humanos
X 28.301.2.IMM.ADM 540 03/06/2022 14/07/2023 A. de la instancia 3 años P

54 01 307

(301.2) Recursos 

Humanos / Registro 

y Control de 

Presupuestos y 

Plazas

Expediente de personal Documentos de personal X 28.301.2.IMM.ADM 309 18/10/2021 07/08/2024 A. de la instancia 3 años C

55 1059 1292

(301.2) Recursos 

Humanos / Registro 

y Control de 

Presupuestos y 

Plazas

Recursos Humanos Vol. 

III

Documentos relacionados con 

Recursos Humanos
X 28.301.2.IMM.ADM 458 09/01/2024 13/09/2024 A. de la instancia 3 años P

56 1 323

(306.4) Control y 

Auditoria Municipal/ 

Actas de entrega 

recepción

Entrega Recepción

Contiene documentos relacionados 

con los trámites de entrega 

recepción de la IMM

X 28.306.4.IMM.ADM 359 31/08/2023 13/09/2024 A. de la instancia 3 años P

57 4/11 252

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Mi Brigada Violeta. 

Diagnósticos 2022 

(carpeta 4)

Contiene documentos de respaldo y 

acreditación de diagnóstico de la 

estrategia "Mi Brigada Violeta"

X
28.415.1.3.IMM.CP y 

CSC
252 26/04/2022 14/09/2022 Archivo Planeación 3 años P

58 1 372

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Carpeta de oficios, 

copias de acuses y 

recibidos 2021/ 2022

Contiene correspondencia enviada y 

recibida de la coordinación de la 

planeación

X 28.415.1.3.IMM.CP 448 16/10/2021 20/12/2023 Archivo Planeación 3 años P

59 1 16

(415.1.3) Igualdad y 

Equidad Social/ 

Prog. Esp./ A la 

mujer

Carpeta de oficios, 

copias de acuses y 

recibidos 2024

Contiene correspondencia enviada y 

recibida de la coordinación de la 

planeación

X 28.415.1.3.IMM.CP 121 03/02/2024 26/08/2024 Archivo Planeación 3 años P

El presente inventario consta de  06 hojas y ampara la cantidad de 59 expedientes del año 2020 al 2024 .

FORMULÓ REVISÓ V.B.

Lic. Elisa Argüelles Reyes Lic. Elisa Argüelles Reyes Lic. Guadalupe Gabriela Rodríguez Benavides

Asesora Coordinación Jurídica Asesora Coordinadora Jurídica
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