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INTRODUCCION

La Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi establece en sus articulos 23, 24 y
25 la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico con sus debidas
formalidades y contenidos. A lo largo del afio 2024 a través de este instrumento, se
dara continuidad a la labor archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
plasmando las acciones que se realizaran con la finalidad de avanzar perfeccionando y
puntualizando las actividades a desarrollar, asi como las mejoras que se trabajaran con
toda la gestion documental, misma que estara orientada principalmente al orden,

clasificacion y conservacion de los archivos con los que cuenta esta Secretaria.

Derivado de los resultados del afio anterior, que mostré una labor archivistica
parcialmente estable respecto a los riesgos que pudieron suscitarse, este afno se
continua con las estrategias para realizar las acciones preventivas y correctivas que

deberan observarse.

Por lo anterior, la Coordinacion de Archivos en términos del Articulo 28, Fraccion Il

desarrolla y presenta el Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.
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MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi

e Ley General de Archivos

e Ley General de Transparencia

¢ Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis
Potosi

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados

del Estado de San Luis Potosi

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer el funcionamiento de las areas generadoras de la informacion a través de sus
Archivos de Tramite, mediante la capacitacion y supervision respecto al tratamiento de
los documentos a lo largo del ciclo vital, con la finalidad de permitir el acceso, consulta

y conservacion de los documentos en el gjercicio del derecho a la informacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Ejecutar los procesos archivisticos del Sistema Institucional de Archivos.
e Garantizar el resguardo y conservacion del acervo documental de la

Secretaria.

PLANEACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico establece los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion a realizar. Con este instrumento se llevaran a cabo los
avances y operacién del Sistema Institucional de Archivos, reflejado mediante las

actividades a desarrollar en el siguiente cronograma:
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ACTIVIDAD El/F M{A|M|J|J|A|S|O|N|D RESPONSABLE
NORMATIVIDAD TECNICA
Actuzlizar Manual de Procedimientos Coordinadora de Archivos
Elaborar Reglas de Operacion del Grupa Interdiscipiinanio Coordinadora de Archivos
CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL
Acompafiar y asesorar a los Archivos de Tramile. Coordinacion de Archivos
Capacilar permangnlemente a las areas operativas Ceordinadora de Archives
R S W Coardinadorsde Arhivos
INSTRUMENTOS BASICOS DE CONTROL AHNISTO
?::Jn:l:ar i Inventario de Disposician Documental del Archivo de Responsables de Archivos de Tramite
Actualizar el Inveniario de Disposicion Documental del Archivo de Archivo de Concentracién
Concentracion
ACCIONES DE ORGANIZACION Y CONSERVACION DOCUMENTAL
Continuar con la identificacion, estabilizacion y organizacion de los Responsables de Archivos de Tramile

expedientes.

Ordenar los expedientes de Archivo de Tramite de acuerdo a los

Instrumentos Archivisticos e identificar su ubicacion. Responathics de Atchives do Trinile

Alender los criterios de la Guia Basica para los Archivos de Tramile

de la SEDECO. Respansables de Archivos de Tramile

Generar Registro de Expedientes Electronicos
2 ey Responsables de Archivos de Tramite

Elaborar base de datos y validar los invenlarios archivisticos de las
areas operativas.

Responsables de Archivos de Tramite y Archivo de
Conceniracion

Recibir, acomodar y registrar en el sistema de administracion de Archivo de Concenlracion

archivos los expedientss dei Archivo Concenlragion de SEDECO

ACCIONES PARA LA INCORPORACION DE TECNOLOG AS EN LOS ARCHIVOS

Digitalizacion de sxpedientes. 2 . g
Archivos de Tramile

CLASIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Atender las medidas necesarias para la conservacion del Archivo de Coerdinadora de Archivos y Archivo de

Concentracion Conceniracion
ACCIONES DE DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Difundir de los instrumentos archivisticos actualizados Coordinadora de Archivos

Presentar avances en materia archivistica al Grupo Interdisciplinario : s

de Archivos conforme al plan de lrabajo Coordinadora de Archivos

Publicar ¢l PADA 2024 y el Informe Anual 2023 Coordinadora de Archivos




Hl% p .
ST a=ug. POTOSI | ECONOMIA
SAN LUIS POTOSI é‘;;{: z‘% ;ﬁfg@g&fgﬁmﬁ'}gﬁ SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
g * ‘-_.-“ﬂ'- 3
RECURSOS

La Coordinacién de Archivos contara con los recursos materiales y humanos asignados

a la fecha.

Sin embargo, al ser necesario concretar el desarrollo del sistema de gestion de archivos,
se buscara contar con presupuesto y/o con servicio social en la medida de lo posible,
para la realizaciéon del mismo. Es imprescindible contar con un nuevo Sistema de
Administraciéon de Archivos para la efectiva sistematizacion de los archivos y dar

continuidad precisa a la gestion documental de la Secretaria.

De igual manera, se prevé el apoyo por parte de la Direccién Administrativa mantener
la permanente fumigacion de las oficinas con el fin de contar con el adecuado estado

de conservacion de los archivos.

PROGRAMACION Y EVALUACION

La programacion de las actividades a realizarse a lo largo del afio 2024 queda asentada
en el cronograma, el cual esta disefiado para dar cumplimiento a la Ley de Archivos del

Estado de San Luis Potosi en los tiempos sefalados.

Su cumplimiento sera evaluado mediante el informe que se rinde en el mes de enero
del ano posterior al término del ejercicio 2024, con informes semestrales al Grupo
Interdisciplinario de Archivos. En caso de ser necesaria la reprogramacion del mismo,
sera ante el Grupo Interdisciplinario de Archivos que quedara asentada la modificacion

respectiva, para posteriormente integrarse en el informe anual que debe rendirse.

Asimismo, se estaran revisando de manera aleatoria las areas operativas, por lo cual

se generara evidencia del avance y estado de sus archivos.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

En el cuadro siguiente, se advierten los posibles riesgos que pudieran surgir a lo largo

del afo, considerando los pasos para mitigarlos bajo las medidas de control a realizar.
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Con ello se estaria abonando a las buenas practicas en el manejo cotidiano de la
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documentacion y propiciando la organizacion, administraciéon, conservacion vy

localizacion expedita de los archivos

Acumulacién de tareas

Riesgo 1. Apertura 3 L del Archivo de Tramite Elaboracion de
‘g P Y Sistema de Gestidon de 5 v ,
registro de nuevos ; 2 ; retraso en actividades cardtulas
. Archivos ne disponible. e
expedientes. subsecuentes provisionales.
programadas.
Riesgo 2. La transferencia |La herramienta oy
- 5 ., | Retrasar las solicitudes Instalar 0
de expedientes tecnolégica requerida : :
s ; . de transferencias y la implementar un
administrativos para realizar las .k .
: generacidn de nuevo Sistema de
programada no se pueda |transferencias no estd|; ; = 2
; ; inventarios. Gestidn de Archivos.
llevar a cabo. disponible.
Manejo inadecuado por
parte del personal Revision permanente
; . - encargado del | Expedientes de expedientes y cajas
Riesgo 3. Deterioro fisico & P y p y .}
; resguardo del acervo |documentos (rotacion de cajas,
de los expedientes. s . :
documental, fauna | siniestrados. estibamiento),
nociva, goteras, falta de fumigacion.
mobiliario.
Apoyo a las areas
administrativas para
< £ g " Instrumentos
Riesgo 4. Actualizacion de | Falta autorizacion del e preparar nuevas
. oot e Archivisticos )
instrumentos archivisticos. | Reglamento Interno ; series conforme a las
desactualizados.
nuevas facultades del
area.
Equipos insuficientes i3 Organizacion de los
S —— pgrap P il Ia Acumulacion de tareas ATg S8 Secadst 5 4
msg({ 5. Digitalizacion de | Pafa — T€ del Archivo de Tramite. i -
expedientes. digitalizacion. digitalizacion.

Manejo inadecuado por | Extravio de expedientes, - "
Revisiones periddicas

Riesgo 6. Expediente parte del personal|originando levantar acta
; y para  conocer el
requerido no localizado en | encargado del | de hechos con ~
; RN « desempeiio de las
el archivo. resguardo del acervo |conocimiento al Organo :
i funciones del AT.
documental. Interno y sancién.
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