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¥4  SECRETARIA DE EDUCACION LATTO e
DE GOBIERNO DEL ESTADO TAFIA ZNCHALE. SLP

La Direccién General del Instituto Tecnoldgico Superior de Tamazunchale, S.L.P, a través del Departamento de
Personal emite la

CONVOCATORIA EXTERNA

a participar en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién y Contratacién de Personal para cubrir la vacante de:

Puesto Perfil Requerido Tipo de Contratacién
= Escolaridad: Certificado de bachillerato o carrera comercial.
*  Experiencia:Un afio de experiencia laboral en actividades
administrativas.
Auxiliar . an_ocimientos.:Ofimética,_ mapejo de .qocumentos, correspopdencia
AdmiRistrEtive oﬁcn‘al, ortografia y”redacc!on, integracién y control dfa’ expedlc?ntces o
i) archivos, elaboracién de informes o rep9rFes, atencién telefénica y
atencidén en ventanilla para tramites y servicios.
= Aspectos personales: Sentido de responsabilidad, iniciativa, discrecion
y seriedad, buenas relaciones humanas, atencion al cliente, espiritu de
apoyo y colaboracién, trato amable y criterio para sugerir formas de
presentacion de los trabajos.

Por tiempo
Indeterminado

PROCESO*

INTEGRACION DE EXPEDIENTE:
El (Ia) interesado (a) deberd entregar del viernes 27 de septiembre hasta el jueves 03 de octubre de 2024 en un horario
de 07:00 a 14:30 horas en la ventanilla del Departamento de Personal lo siguiente:

- Integrar expediente que contenga:
Oficio mediante el cual manifieste su interés en participar,
Acta de nacimiento,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
Carta de no inhabilitacién,
Curriculum Vitae y solicitud de empleo (anexar documentos probatorios),
Comprobante de domicilio,
Identificacién oficial,
Comprobante de escolaridad,
Clave o numero de afiliacion de servicio médico en caso de tenerla.
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FECHA (S) DE CONCURSO:
- Examen de conocimientos: viernes 04 de octubre de 2024 a las 08:00 horas en la Sala de Juntas del Edificio G.
- Entrevista ante la Comisién Mixta de Evaluacién para el Ingreso: viernes 04 de octubre de 2024 a las 12:00
horas en la Sala de Juntas del Edificio A.

RESULTADOS:

- Losresultados serdn notificados por el Departamento de Personal de forma individual a los (las) aspirantes el
lunes 07 de octubre de 2024 a partir de las 11:00 horas.

CONTRATACION:
- El otorgamiento de la plaza por tiempo indeterminado estara sujeta a los resultados de la evaluacién del
desemperio obtenido en el periodo del 08 de octubre hasta el 20 de diciembre de 2024, que realice la titular
de la Unidad Administrativa de adscripcion.
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Atentamengte
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* El Instituto Tecnolégico Superior de Tamazunchale, S.L.P, en los Brocedimientos dg; IenEOLSGIQCCIOH y Contratacién de Personal,
as/ como en el de Promocidn, Ascenso y Permanencia no solicita a los/las asp/rantes i lgd'os médicos de no embarazo, Virus de
Inmunodeficiencia Humana (VIH} y carta de no antecedentes penales como requisitos parF Firigreso como lo establece la fraccion Il del
articulo 1° de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion (LFPED) publiéatidgUNCHALE, S.LP.
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