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|- MARCO DE REFERENCIA

Actualmenie fas fransformaciones institucionales han implicado reformos
por la oparcion de un nuevo marce legal moderno, que se fraducen an
sisternos nacionales de fiscalizocion y anticorrupeidn, Por elle pora el anc
2018 cuando se expide una nuevao reforma a la Ley de Ficalizacion y
Rendicion de Cuentas del Estado de San Luis Potosi, donde ademés de
priviegiar la autonomia técnica v de gestién de la Auditoria Superior del
Estodo poro decidir sobre su organizacion intemna, funcionamiento y
resolucionas, o8l como para forfalecer e mecanismo de conirol y
evaluacion del drgano de fiscalizacidn o través de la Unidad dea Evaluacion
y Confrol dependiente de la Comision de Vigilancia,

s 20

Fara el afic 2024 se modifican los arliculos 53, 54, 57, 124 BI5, 123 v 135, de la
Constitucion Politica cel Estado de San Luis Potosi, diversas disposiciones de
ordencmienfos secundarios y se expide una nueva Ley de Fiscalizocion
supericr del Estado, parg sustituir la dencminacion de Auvditoria Supericr del
Estado por Instituto de Fiscaolizocion Superior del Estado, con &l objeto de
fortalecer &l marco de aoccidn gua e confiers ol C"argﬂm Técrico a nivel
consfitucional y legal, asl como pora dotarle de una nueva identidad que le
pemmita desligarse de sucesos coma 1os expuestos an lineas precedenies y
asumirse como un fackor declsive gue impulse a los poderes del Estado,
gobiemos municlpaes, organismos constitucionales auténomas v demas
enfidades fscallzadas. a hacer un mejor use de los recursos a su disposicicn,

De esta manera v con el propdsitec gue el Institute de Fiscalizacien Superior
del Bstado de San Lus Pobosi como sujeto obligado de cumplimiento a lo
senalado en los arlicuios 23, 24 v 25 de lo Ley de Archivos pora el Estodo de
san Luis Fotosl donde establece que los sujetos obilgados gue cuenten con
un sistema institucional de archivos deberén elaborar un programa anual
que contendra los elementos de planegcion, pregramacion y evalugcion
para e desarallo de los archives con un enfogue de administracion de
resgos, proteccion a los derechos humaonaos, asi como de aperfura proactiva
de la informacién,
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II.- JUSTIFICACION

H Frogroma Anugl de Desarollo Archivislico es el Inshumenio de gestién y
operacion de corfo, medione v larao plazo, el cual se encuenira reguiado
por la Ley de Archives pora el Estads de San Luis Potosi y es elaborodo en
cumplimiante a lo esfipulado en su arficulo 23, Incluye los elementos de
planeacién, programacion y evaluacian para el desarmollo de sus archivos,
a fravés de lo ejecucién de proceses, aclividades y estrofegios que
asequren la apicocién y homologocien de procedimientos iecnicos con
base en la normativa aplicable en materio de archivo.

ﬁ. L)
q""mn

Ademds que es fundamental el fortalecimiento para las persanas servidoros
publicas con funciones archivisticas de asfe L‘:rgm:: Rscalizador tengan un
conocimiente uniforme y aclualizado sobre gesiion documental y
administracian de archive, mediante la implementacion de diversas lineas
de accién o desarolase de manera coordinada, con la finalidad de
comegir las malas prachicas archivisticas.
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M Foian
.- OBIETIVOD

Optimizar las acclonas en materic de gestién documental, brindando las
heromientas necesarics @ los integrantes del Sstema Insfitucional de
Archivo, medianie linegs de accidn a desamollarse de manera coordinado.

OBIETIVOS ESPECIFICOS
Obtener el Refrendo del Reglsiro Nacional de Archivos.

Actuglizar los Instrumentos de confrol y consulta Archivisticos.

Unificar criterios para lo administracion, organizacion y conservacion de ia
documentacidn que produce v recibe el Instifuto.

Brindar capacitacian y asesorla para la corecta adminisirocion de archivos.

Promover el uso de las tecnologias de lo informacion para mejorar la
adminkiracién de los documentos que recibo o produzea el Insfituto.

Cumplir con las disposicionss esiablecidas en la normatividad en matera de
archivos,
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IV.- PLANEACION

Lo planeacion para la implementacion y el alcance de los objetivos anteriores se delalla a continuacién sobie

las aclividades sigulentes:

QBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Instalacion & | Actuclizar, integrar & | Convocar a los Infegrantes del Grupo | Convocatoria a la sesian
infegracién  del | instalar el Sisterna | Interdisciplinario de Archive del Insfitute | de infegracién,

Sist Institucional de la int Ts [ ion
it Emcl rsti ‘ ﬂ. Q in e;mc_mn & m’rd:f:cmr dlel datn e it @
Institucional  de | Archivos como | Sistermo Institucional de Archivos comae |, i :
i : integracion ofickal.

Archivas, Imstituio de | Institlutc de Fiscalizacion Supernor del

Fscallzackon Supenar | Estado.

dal Estado.

Actuclizar los | Mesas de frabaje para el llenado de las | Instumentos de confrol v

2 instrumeantos de | fichas teonicos de wvalorocion | consulta archivisticos:

Aeiuaaor bt confrol v descripcion | docurmental Cuady General d
imstrumentos  de ! B ” sl e >

control y consulta
archivisficos.

archivistica para gue

el personal de oz
uUnidades
administrativas
aplicue | Uso
comeclo de  |os

MISMos.

Someter ante &l Grupo Interdisciplinario
para su validacion vy aprobacion.

Someter ante el  Comité de
Transparencia paora su aprabocibn e
insfitucionalizocion.

Clesificacion  Archivistica,
Catdlogo de Disposicion
Cocumental,  Inveniarios
documentalas e
inventarios
documeniales.
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OBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Refrendor la | Conseguir les | Dbtencion del refrende | Corstancio
inscripcién del | Constancia de | comespondienle ol ejercicio 2025,
IFSE en el Regisiro | Refrendo  del  IFSE | acludlizado con la Nemativa vigente
MNacianal de |ante el Regiiro | del Institulo.
Archivas pora el | Nacicnal de
ejercicio 2025, Archivos.
Unificar criterios | BEtablecer las | Disenor e implementar las politicas | Polificas para lo gestion
porg la | polticos.  para o |para la gesfion de documentos de documental, opreboaas
administrocion. gesticn documental [ acuerdo con ¢l marco nomatvo | por el Grupo
organizacidn v | medionte  crifefios | vigente y oplicable a las  dreos | Interdisciplinarc  de aste
corservacicn de | especificos que | operativas del Sisterma Instifucional de Organo Fecalizador.
la | garanticen la | Archivos.
documentacion | orgonizacion ¥

que produce y | conservacion de los
recibe el Instituto. | documentos.
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mesonn para
U careclo
administracién
cde archivos,

conocmienios  en
matera archivistica v
las herramientas
M@ Casonos pora
lograr una correcta
gesticn decumental.

infegrantas de |as dreas operafives del
sisterna Institucional de Archivos.

Brindar copacitacion a ks servidores

puklicos de los Enftes Fscalizables
comespondiente al Archivo de Transito.

#F;‘F PADA 2025
 OBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Capaciacion vy | Bindar al personal los Cmﬁ-—ci‘rﬂdﬁn cormstante & |os | Programa de

copacilacian,

Vales de capacitacidn

Cesamllc del
Sistemao de
Gesfion
Documental.

Drsefar una
heramienta que
permita la
adminisfracion

documenta a corlo,
mediano vy largo
plazo con el fin da
faciilar el mansjo de

los  archives, asl
cama el occeso
rapido a los
documentos del
Instituto.

Mesas de frabajo en conjunto con lo
Unidad de Informdtica y Sistermcs.

Disenc de diogramas gue reprasentan
los chferentes procesos de la geshion
docurmental.

fa

Presenfacion de
modulos faltantes gue
integraran &l sistemo de
Gastitn Documentol
(Archiva de Tramite v
Archivo de
Concenlrocion).
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OBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Elaborar los | Former  criteriog v | Idendificar v delimitar los procesos pard Aprobacion del manual
Manuales de | procedimientos para | realizar en archive de trdnsilo, oficialic | de  procedimienfos  del
Procedmientos. | la arganizacion. | de partes, archivo de framite y archivo Insfitute de Fiscalizacion
clasificacian, de concentracion, de acuerdo con el | Superior del Esiodo de
transferencia. marco normativo aplicable. San Luis Potosi.
resguarco,
CONsenvacion,
seleccion vy desting
final de los
documenlos ¥
expedentas que se
genemen, oltengan,
adguieran Q
COnserven en cadg
una de los archivos.
Publicar el | Dar cumplimiente o | Publicacién  del Informe anual  de | Informe agprobado ¥
informe anual de | lo establecido en la | cumplimiento del programa anual de | publicado — an rnedios
cumplimienio del | Ley d= Archives pora | desarrollo archivislico, coffespondiente | elechonicos oficiales.
programa  anual | & Estedo de Son Luis | al ejercicio 2024 y fundir en los medios
de desarrallo | Patos) electronicos oficiales.
archivisfico 2024, |
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OBJETIVO META ~ ACTIVIDAD INDICADOR

Uevar a cabo las | Sesionar en tolal | Convecar a los integrantes del Grupo | Actas del Grupo
sesiones del | apego al cdendaric | Inferdscipinarioc o las  sesiones | Interdisciplinario.

Grupo | de sesiones | ordinanias oprobadas en el calendario
Irterdisciplinario. | ordinarias., para el ejercicio 2025

Publicar el | Dar cumplimiento a |Publicacion del Programa Anual de | Programa  Anual  de
programa anual | lo estoblecido en la | Desamolio Archivistico, aoprobada para | Desarollo Archivistice
de desarrollo | Ley de Archivos para | el ejercicio 2025 y fundir en los medios | 2025 aprobado ¥
archivistico i el Estodo de San Luis | eleckonicos oficiales. publicade en medics
(PADA 2025]. | Potosl, electronicos ofciales.

Dar cumplimiento a las actividodes
Drogranacios.
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V.- ALCANCE

El PFrograma Anual de Desarolio Archivistico 2025, atendera las priondades instituciondles, serd aplicable de
manera directa a tfodas las areqs operativas que infegran el Sisterma Institucional de Archives del Instituto de
Fscolizacidn Superior del Bstado de San Luls Potos]

Wi ENTREGABLES
Acta de integrocidn e instalacién del Sistema Instifucional de Archiva del Insfifulo de Fiscalizacion Superior del
Estado.

Instrumentos de contral archivisticos octualzados:

Cuadro Generdl de Clasificacion Archivislica

Catdlogo de Disposicion Documentdl

Inventarios documentales octualizados:

Inventario de archivo de tramile

Inventanos de transferencas primarics

Imventanios de baja documental

Constancio de Refrendo ante el Regisiio Naciondg de Archivos.

Paolificas para ko gestién decumental,
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Programa y vale de Capocitacion.

Sislemna de Geslidn Documental implementade en las etapas del Sistema  Institucional de  Archives
comespondiente a las dreas operativas de Archivo de Tramite y concenfracion.

Informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desamrolla Archivisfico 2024,
Actas de sesicnes ordinarias,
Programa Anuol de Desarollo Archivistico 2025 aprobade.

Dictamenes y aclas de bga doecumental,

Vil.- RECURS0S

RECLRSDS HUMANGS

H Institute de Fscalizacién Superior dal Estade de San Luis Polosi, cuenta con el personal designodo pora levar
a cato la atencion de las actividades establecidas en materia de archivo, laboranco el fiempo de su jomada
esioblecida.

RECLIRSCS MATERIALES
Las que el Instituto de Fscalizacién Superior disponga para la Coordinacién de Archive, con base ol programa
presupuestal y de acuerds a las necesidades para la operofividod del PADA.

12|20
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Vill.- CRONGGRAMA DE ACTIVIDADES
Actividades/ Tarea Ene | Feb | Mar | Abil | May Jun|Jul| Age |Sep  Oct| Nov | Dic

Instalacidn e infegracién del Sktemao
Institucional de Archivos.

Aciudlizar los instrurmenios de confrol y
corsultc archivisticos.

Refrendar la imscripcidn del IFSE en el
Regstro MNacional de Archives para el
ejercicio 2025. |

Unificar criterios para lo adminitracién,
olganzacion ¥ comenvacion de o
documentacicn gue preduce vy recibe el
Instituto.

Copacitacion y  asesoric para ung
comecio adminstraciin de archivos.

Cesamollc del Sislema de Gestign
Cocumental.

13 | 20
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 Actividades/ Torea Ene | Feb | Mar | Abril | May [ Jun Ju||;.gn Sep | Oct| Nov | Die

Elabaororlos Monuales de Procedimientos.

Publicar el informe anual de cumplimienis
del programa anual de desarrollo
archivstico 2024,

Uevar o cabo las sesiones del Grupo
Interdisciplinario.

Publicor €l programa anual de desarrallo
archivistico (PADA 2025].

14 |20
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IX.- ADMINISTRACION DEL PADA

COMLUBICACIONES

Las comunicaciones se lleveran mediante memorandums, coreo elecirdnice institucional y reuniones con los
responsables del archive de tramile y archive concenfracian, para revisor avonces, oclividodes, cambios ¢
majoncs.

REFORTE DE AYVANCES
Se sloborard un informe semeastral gue reflejs &l nivel de cumplimiento de las aclividades registradas en e PADA
y enual sobre el nivel de cumplimierto,

CONTROL DE CAMBIDS

e verflcara sl es necesario redlizar algin cambio en &l programa pard idenfificar, evaluar y definir si $e requisre
un recurso adicicnal, y si 25 necasono, &l plan de frabajo v sus resultaodos se adecuaran a las modificaciones
recizodas para glcanzar con los objefivos establecidos.
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¥.- PLANIFICACION DE REESGOS
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| Descripcion del | Idenfificacién  del Andiisls de riesgo Conhrol de rlesgo
objetivo riesgo
Instalacion e | Chservacion par | Incumplimiente ala nermatividod Implementar o Sklema
infegracian del |porle  del  Organo | aplicable en materia de archive. | insfitucionol de Archivos de
Skktema institucional | Inferno de Confrol. Mo oblener el refrenda como | este Organo Fscalzador.
de Archivos. instituto ante el Registro Macional
de Archivos.
Actualizar les | Falta de | Incumplirmienio & la | Realzar &l llenodo de las
instrumentos de | conocimiento de los | normatividad. fichas téecnicas de valeracian
control v consulta | PrOCess  que  se docurnental idenfificondo ks
archivisticos. IU'?_ITEQ clﬂ cabe por saries  documertales  de
adminifrativa, ocuerdo a sus funciones y
| affibuciones por  unkdad
administrativa.
Refrendar la | Fallo de | Incumplimiento ala nomatividad | Inslalor e integrar el Sistema
imscripeidn dol FSE | nombramignto de les | aplicable en materia de archive. Institucional de Archives en
en e Registro | responsables de sgsion ordinaria del Grupo
Nacional de | archivo de frdmite. | Rotacion del personal | Inferdisciplinario.
Archivo: para el resporsable de  las  dreas
gjerciclo 2025. opercrtivos del siiterma | Actualizacian ylo rafificacion
Institucional de Archivos, de los responsobles de los
| dreas operativas.
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coige  excesiva de
trabajo propiomente
de sus aclividodes
clicrics.

Incumplimiento a lgs politices de
la enfrega de la documentocion
fiscalizable.

FADA 2025
q‘%.,. .ml"'

Descripcion del | Identificacién  del Andlisis de riesgo Control de riesgo
objefivo riesgo
Unificar criterios | Fallg de | Repelicion de malas praclicos. | Mesas de  hoboje  parg
pHara Ia | homologacién pora . unificar crtenos en  la

Procesos mal establecidos. e
administracion, la eperacién de los cperglividad de todo el
organizocion v | dreas operativas de Skterna  Insfitucicnal de
comervacion de la [ Sstema  Insfitucional Archivos.
documentacion de Archivos del
qgue produce vy | Instiiufo.
recibe el Instituto,
Capacitacion y | Rotacion del | Archivos desorgonizodos, Implamentar el programa de
asesofic para ung | penonal responsatle capacitacién en materia de
comecta de |ews areas | Repelicion de maolas practicas. | orchive aplicable a cada
administracion  de | operativas. ure de los infegrantes del
archivos. Incumplimiento a o | Sisterna Insfitucional de

Falln de inferés, | nomatividad. Archivo del IFSE.

Coordinar flempos con los
responsables de archivo de
tramite ce las unidades
administrativas.
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Descripcién  del | ldentificacion  del Andlisls de rlesgo Control de rlesgo
objetivo riesgo :

Desarmollo del | Caga de frabaojo d | Acfividod dependiente del plan | Coordingr  fiempos  con &l
dslema de Geshion | penonal encargade |de  frebaoje de lo  unidod | dreg responsable de
Documental, | de llevar a cabo el | administrativa responsable del | desorollar el Sistema,

Sstema, desarolio del sistema.

Desamrclo de varios

sstemas por poarle

el areo de

Intarmdatica ¥

sistemas,
| Elaborar los | Falla de asesoria por | Implementacion de procesos | Identficar los
Manuales de |pate del drea |'|nr:-:::rr¢¢tm, procecimientos, figures
Procedimientos. encargada de la | Involucradas en el Jdistemd

recizacidn  de  los |
mionuales. |

|
Lo premura an F::li

regizacion  de g
elabarocitn del
Ul

Insfitucional da Archivoz.

elaboracian ¥
aprocbacion del Manual de
procedimiento,  revisondo
gue la normalividod vigenie
asle reflejodo en el mismo.

Andliiz,

18 | 20
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Descripeién  del | Identificacién  del Andlisis de rlesgo Conirol de rlesgo
objetivo riesgo
Fublicar & informe | No realizor el informe | Incumplimiento ala normatividad | Publicacion en medios
anual de | de cumplimiento real | aplicable en materia de archivo. | elechidnicos oficicles del
cumplimiento  del | al PADA 2024, Instifute v Plotaferma  de
programa anual de Incurnplriiento o la Tmrr?.p-::rencin Estaial i
desarrcllo = . PG Nacional.
archivisiico 2024, | 089 -
elecironicos
oficiales,
Usvar @ calpo las | Fallo de Quorum | Incumplimiente a las Reglas de | Publicacién en medios
sesiones del Grupo | paa llevar a cabo | operacién vigentes del Grupo | electidnicos  oficicles del

Interdisciplinario. las sesiones | Interdscplinario de Archivo del | Institute ¢ Plataforma  de
ordinarias. Instituto. Transparencio Estatal v
hacional,
Publicor gl | Programa ne | Incumplimiento ala normafividad | Publicacién en medios
programa anual de | aslorizade  por el | aplicable en materia de archive. | elechrdonicos  oficiales del
desarrcllo fitulor del Instbuto e Instiluto y  Picloformao  de
archivistico [PADA | inveolucrados. Transparencia Etatal v
2025). MNacional.
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En cumplmiento a lo estcblecido en el arficulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Son Lus Polos, se
elabora el Programa Anual de Desarollo Archivistico [FADA) 2025.

! 3 a
MTRO. RODRIGO JOAQUIN LECOURTOTS TOPEL
AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADC DE SAN LUIS POTOSI

LGDYA. MARTHA BEATRIZ CONTRERAS GARCIA
COORDINADORA DE ARCHIVO e - . L —

LIC. GIOVANNE CARLO SANTOYO GARCIA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
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