DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: RECURSOS HUMANOS
NUMERO DE OFICIO: RH/0189/2024-2027
ASUNTO: MEDIOS DE VERIFICACION

TANCANHUITZ, S.L.P. 05 MARZO DE 2025

LIC. JORGE EDUARDO LARRAGA MARTELL
DIRECTOR DE PLANEACION MUNICIPAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DE TANCANHUITZ, S.L.P.
PRESENTE:

La que suscribe Ing. Anahid Hernandez Medina, directora de Recursos Humanos del H.
Ayuntamiento de Tancanhuitz, 2024-2027 por medio del presente, hago de su conocimiento las

actividades realizadas en el mes de Febrero del afio en curso de acuerdo a lo siguiente:

COMPONENTE: C1A1

ACTIVIDAD: REGISTRO Y ACTUALIZACION DE EMPLEADOS DEL AYUNTAMIENTO.

NUMERO DE BENEFICIARIOS:

DESCRIPCION: Se realizo el alta de empleados asi como bajas de algunos funcionarios que presentaron su
renuncia.

ALTAS MES DE FEBRERO RAMO 28

NO. NOMBRE DEL TRABAJADOR RFC CURP CARGO DEPARTAMENTO FECHA DE ALTA |OBSERVACIONES
1|LEIDY ZULEMA SAENZ QUINTERO TRABAJADORA SOCIAL UBR 03/02/2025|DAR DE ALTA
2|SOLEDAD SANTIAGO OLVERA SA0QS960411853 SA0S960411MSPNLLO9 ENFERMERA UBR 03/02/2025|DAR DE ALTA
3|FRANCISCO SANTOS RAMOS RASF971228129 RASFG71228HSPMNRO3 AUXILIAR ADMINISTRACION |UBR 15/02/2025|franckosantos@gmail.com
4|AGUILAR MORENO MARIA REYES AUMRE40216MVe AUMRE40216MSPGRY07  |AUXILIAR DE LIMPIEZA SERVICIOS MUNICIPALES |  01/02/2025

COMPONENTE: C1A2

ACTIVIDAD: CONTROL DE ASISTENCIA Y CUMPLIMIENTO A LA LEY DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVAS.

NUMERO DE BENEFICIARIOS: 234
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COMPONENTE: C2A1

ACTIVIDAD: CAPACITACION A FUNCIONARIOS PARA LA ATENCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

NUMERO DE BENEFICIARIOS:

DESCRIPCION: no se realiz6 la capacitacion, sin embargo, se platico con los departamentos de Desarrollo
Rural, Ecologia, Planeacion sobre la atenciéon y funcionamiento de sus departamentos

COMPONENTE: C2A1

ACTIVIDAD: VERIFICACION DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
DESCRIPCION: Se realizaron visitas a los diferentes departamentos




COMPONENTE: C2A1

ACTIVIDAD: REALIZACION DE REUNIONES PARA LA VERIFICACION DEL DESEMPENO Y
DESENVOLVIMIENTO DE LOS DIRECTIVOS Y JEFES DE DEPARTAMENTO; ASI COMO FOMENTAR LA
CONVIVENCIA Y EQUIPO DE TRABAJO.

DESCRIPCION: Se realizo una reunién con los directores de las diferentes areas
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Sin mas por el momento quedo a sus ordenes, le envio un afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

ING. ANAHID HERNANDEZ MEDINA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
DE TANCANHUITZ, S.L.P.



