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F O R M A C I Ó N  A C A D É M I C A  
U N IV ERS I DA D  AU TON OM A D E  SA N  L U IS  P OTOS I  
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 
PREPARATORIA 
CENTRO DE BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS 131 
CARRERA: TECNICO EN CONTABILIDAD 

E X P E R I E N C I A  
2024 
INSTITUCION O EMPRESA : H. AYUNTAMIENTO DE GUADALCAZAR SAN LUIS 
POTOSI 
CARGO: PRESIDENTE MUNICIPAL 
DURACION: 3 AÑOS  
 
2021-2024 
INSTITUCION O EMPRESA: H. AYUNTAMIENTO DE GUADALCAZAR, S.L.P. 
CARGO: TESORERO MUNICIPAL 
DURACION: 2 AÑOS 4 MESES  
 
2018-2021 
INSTITUCION O EMPRESA: H. AYUNTAMIENTO DE GUADALCAZAR S.L.P 
CARGO: DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
DURACION :3 AÑOS 
 
2016 
EMPRESA: VEHICULOS AUTOMOTRICES POTOSINOS 
CARGO:AUXILIAR DE CONTRALORIA 
DURACION:2 AÑOS 
 
 2014 
EMPRESA O INSTITUCION: CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 
CARGO: AUXILIAR ADMINSTRATIVO 
ELABORACION DEL SERVICIO SOCIAL 
 
2013 
EMPRESA: DESPACHO CONTABLE SANCHEZ 
CARGO: AUXILIAR CONTADOR 
DURACION: 6 MESES 
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H A B I L I D A D E S  

 
 Atención al cliente 
 Ventas 
 Captura de datos 
 Trabajo en equipo 
 Flujos de efectivo 
 Control de archivo 
 Captura de pólizas 
 Manejo de personal 

 

I N F R O M A T I C A  

 Nivel usuario sistema operativo 7, 8,xp,nt 

 Procesador de textos 

 Hoja de calculo  

 Programas de comunicaciones 

 ADMIPAQ Y NOMIPAQ ( conocimientos primarios) 

 Titulo acreditado del centro donde adquirió los conocimientos :CEBETIS 131, 

instituto COMPUGENTE 

C O M P E T E N C I A S  P E R S O N A L E S  

o Sociales: facilidad de socialización con mis compañeros para realizar trabajo 
en equipo, cooperación con los demás. 

o Organizativas: soy muy organizado en todos los aspectos principalmente al 
realizar un trabajo siempre sigo el proceso para que sea algo limpio y 
ordenado, tengo facilidad para manejar grupos de personas. 

o Técnicas: puedo usar apropiadamente principios y técnicas de integración 
gerente-colaborador 

o Licencia de conducir: B1 
o Vehículo propio: Si 


