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¿Cuáles son los requisitos 
para presentar una solicitud 

de información? 

Nombre o, en su caso, los datos 
generales de su representante;  
Domicilio o medio para recibir 

notificaciones; La descripción de la 
información solicitada; Cualquier otro 

dato que facilite su búsqueda y 
eventual localización, y La modalidad 

en que se requiere la información 
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¿En Cuánto tiempo se 
recibirá respuesta a la 

solicitud de información? 

La respuesta a la solicitud deberá ser 
notificada al interesado en el menor 

tiempo posible, que no podrá exceder 
de diez días, contados a partir del día 

siguiente a la presentación de aquélla. 
Excepcionalmente, el plazo referido en 

el párrafo anterior podrá ampliarse 
hasta por diez días más, siempre y 
cuando existan razones fundadas y 
motivadas, las cuales deberán ser 

aprobadas por el Comité de 
Transparencia, mediante la emisión de 
una resolución que deberá notificarse 
al solicitante, antes de su vencimiento. 
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