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il Las demds gue conirbuyan al logro de los objefivos
primordiates dal Museo, acords con su naturaleza y wacachin.

cCAPiTULO IV
DE LAS OBLIGACIONES GENERALES DE LOS
RESPONSABLES DE LAS AREAS DE TRABAJO DEL MUSED

SECCION PRIMERA
FACULTADES GENERICAS

ARTICULD 18, Los responsables de las Areas de trabajo del
Muzeo tienen las siguentes facullades gendricas:

. Acordar, organizar y evaluar el funcicnamiento y desempefia
de s actividades cormespondiantes a las unidades @ $u cargo;

Il Proponer &l Director General del Museo las aclividades a
desarrollar por unidad con el fin de apoyar [a elaboradiin del
programa anual de rabajo;

M. Cumplir con el programa anual de trabajo en lo que
corresponde a8 cada unidad, asegurdndose que las
activedades planeadas ge realicen eficar y eficlentarmente;

I, Acordar con o Direclor Ceneral del Muses, sobre [os punios

exiraordinarios de las respectivas 4

W, Maniener inlercomunicacidn entré iodas las unldades sobre
las actividades planeadas;

W1, Dirigir al personal de cada unidad estableciendo para cada
uno las actividades a realizar;

Vil. Planear mensuaiments los requeriméentos: econbmicos,
logisticos, organizativos y de difusién que sean necesarios
para llevar a cabo las actividades de cada unidad;

Wil Rendir al Director General del Museo, un informe respecio
de las resultados de las actividades levadas a cabo por cada

unidad;

1¥. Cumplir con las comisiones y aclividades que de manera
especifica les encomiends & Direclor General del Museo con
respacio a las aclividades propias de cada unidad;

X. Mantener comunicaclén veraz y oporiuna con el Director
General del Museo sobre la problematica que enfrenta cada
uidad,

X1 Cumplir y hacer cumplir las disposiciones que en materia
de seguridad e higiene que se establezcan al respacto, y

" XiI, Mantener, majorar y cuidar la conservacion del inmueble
sade del Museo.

SECCION NI
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DEL SUBDIRECTOR ADMINIS TRATIVO

ARTICULO 17, EI Subdirector Administrativo tendri las
siguienies alribuciones y obligaciones.

I. Elsborar &l Programa Operative Anual y el Plan de Aclividades
del Museo, asl como el anteproyecto de presupuesto de los

gastos de operacién para &l funclonamisnto dal mismo,
turnandolo a la Direccién Genaral de Plansacién y

Presupuasio;

i, Apoyar & la Direccién Ganaral an la atencién y seguimianto
a soliciudes axpresas de las dependencias ligadas con &l
Museo o dal secior culfura;

lil. Lievar & cabo el proceso de reclutamisnto, seleceldn.
contratacién e induccién del persaonal de nuevo ingraso al

Museo;

IV, Implantar y elaborar coniroles para ru-,ghhr# huimldu-:'d:_
de todo el personal que integra la plantilia laboral disl Musao;

W, Analizar y ejercer el presupuesto autorizado al Musec para
gasios de operacion con base en la mrrnﬂry‘-d.ad emifida por
¢l Goblamo del Estado, elaborando lod registros f controbes
para su comprobaciin anie las nstancias comespondianies;

“I. Elaborar y supervisar un programa mensual de
adquisiciones tomando como referencia las necesidades da
material de cada una de las dreas del Museo,

VII. Elaborar y controtar los confratos y convenios de $enicios
generales: (impieza, vigilancia y contabilidad), entre otros;

VIIL Implementar y controlar el sistema de inventarios de los
hignes musbles & Inmuables que estin bajo jursdiccion ded
Museo, asi como al regisiro de entradas y salidas de almacén
mantenitndolos actealizados;

I¥. Elaborar y dar seguimiento a un plan de manienimiento
pravantiva de los bienes muebles e inmuebles asi comao
maguinaria ¥ equipo implantando controles (bitdcoras de
CONSUMD ¥ recormida), entre otros en el caso de los automdwiles
¥ @quipo de copiada;

X. Elaborar, aplicar y supervisar un programa interno de
proteccidn civil, conslderando la preservacion de la obra, v

Xl. Realizar las funciones que e encomiends la Direccian
Ganeral y manteneda informads sobme al desamollo de sus
Programas.

SECCION Il
DE LAS ATRIBUCIONES ¥ DBLIGAGIONES DEL
RESPONSABLE DEL AREA DE MUSEOGRAFIA

ARTICULO 18. El responsable del 4rea de museografla tendrs
las siguienies atribuciones y obligaciones:

|. Edaborar y mantener actualizados vales de resguardo de la
obra propla & finerante que se encusntre en o Museo ya sea
an axhibickdn, an mantenimiento y en slmacén;

ll. Captar informacibn sobre el desarollo de curaduria ¥
museografia a efecio de conocer la tendencia an la materia;

Ill. Elabarar y aplicar programas de conservaciin da las obras,
considerando temperatura y humedad de las salas de
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