
NOMBRE DESCRIPCION PRIMERO ULTIMO EXPEDIENTES
FOLDER Y/O 

CARPETA

A.4

PROGRAMA 

PROTECCIO

N A LA 

POBLACION 

EN 

DESAMPAR

O, COMPRA 

DE 

MEDICAME

NTO 

SE ENTREGA 

MEDICAMENTO A 

PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS PREVIO A UN 

ESTUDIO 

SOCIOECONOMICO, ASI 

COMO 

CANALIZACIONES, Y 

APOYO HEMODIALIIZIS

sep-24 sep-24 26 TRABAJO SOCIAL 

A.4.1
APOYITOS 

CON AMOR 

SE ENTREGA UN KIT A 

MADRES SOLTERAS 

PARA NIÑOS DEL 

PRIMER DIA DE 

NACIDOS HASTA LOS 6 

MESES 

sep-24 sep-24 TRABAJO SOCIAL 

A.3
ASESORIAS 

LEGALES 

SE DAN 

ORIENTACIONES EN 

TRAMITES LEGALES 

sep-24 sep-24 14 CAVIF 

A.3

TRABAJO 

SOCIAL 

REPORTES 

DE VISITAS 

DOMICILIAR

IAS 

SE HACEN LAS VISITAS 

DOMICILIARIAS CON EL 

OBJETIVO DE VER LAS 

CONDICIONES EN LAS 

QUE VIVEN LAS 

FAMILIAS

sep-24 sep-24 14 CAVIF 

CLAVE Y/O 

CODIGO DE 

CLASIFICACION 

UBICACIÓN FISICA

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA ¨DIF¨ MUNICIPAL SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO´SEPTIEMBRE 2024

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

SERIE MES VOLUMEN



A.3

EXPEDIENTE

S 

PSICOLOGIC

OS 

SE DAN 

ORIENTACIONES 

PSICOLOGICAS 

sep-24 sep-24 22 CAVIF 

A-3

TRABAJO 

SOCIAL 

REPORTES 

DE VISITAS 

DOMICILIAR

IAS 

SE HACEN LAS VISITAS 

DOMICILIARIAS CON EL 

OBJETIVO DE VER LAS 

CONDICIONES EN LAS 

QUE VIVEN LAS 

FAMILIAS

sep-24 sep-24 14 PMPNNA

A-3

EXPEDIENTE

S 

PSICOLOGIC

OS 

SE DAN 

ORIENTACIONES 

PSICOLOGICAS 

sep-24 sep-24 15 PMPNNA

A.3
ASESORIAS 

LEGALES 

SE DA ORIENTACION 

JURIDICA 
sep-24 sep-24 17 PMPNNA

A.9

EXPEDIENTE

S DE 

USUARIOS 

SE TIENE EL 

RESGUARDO DEL 

EXPEDIENTE CLINICO DE 

CADA USUARIO 

sep-24 sep-24 276 UBR 1 

A.10

EXPEDIENTE

S DE 

USUARIOS 

SE TIENE EL 

RESGUARDO DEL 

EXPEDIENTE CLINICO DE 

CADA USUARIO 

sep-24 sep-24 301 UBR 2 

A.6

BECAS DE 

TRASNPORT

E 

SE ENTRAGA UN APOYO 

ECONOMICO PARA 

PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS 

sep-24 sep-24 90

COORDINACION TECNICA DE 

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 

A.6

ENTREGA DE 

SILLAS DE 

RUEDAS

ENTREGA DE SILLAS DE 

RUEDAS, BASTONES, 

MULETA A PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD 

sep-24 sep-24

COORDINACION TECNICA DE 

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 



A.7
EXPEDIENTE 

DE NIÑOS

SE REALIZA UN ESTUDIO 

SOCIOECONOMICO Y SE 

PIDE LA 

DOCUMENTACION 

PARA HACER EL 

EXPEDIENTE 

sep-24 sep-24 46 CAPULLITO 1

A.8
EXPEDIENTE 

DE NIÑOS

SE REALIZA UN ESTUDIO 

SOCIOECONOMICO Y SE 

PIDE LA 

DOCUMENTACION 

PARA HACER EL 

EXPEDIENTE 

sep-24 sep-24 50 CAPULLITO 2

A.1

EXPEDIENTE 

DE 

PERSONAL 

SE RECABAN LOS 

DOCUMENTOS PARA 

HACER EL EXPEDIENTE 

DEL PERSONAL 

CONTABILIDAD RH

A.1

EXPEDIENTE 

DE 

PROOVEDO

RES

SE LLEVA EL REGISTRO Y 

SE REUNEN LOS 

DOCUMENTOS PARA 

CUMPLIR CON LA ASE

CONTABILIDAD RM

A.1

DECLARACIO

NES 

PATRIMONI

ALES 

SE HACEN EN EL MES 

DE MAYO PARA QUE 

DEN CUMPLIMIENTO 

CON ESTA OBLIGACION 

TODOS LOS 

TRABAJADORES 

CONTRALORIA 

A.1
CUENTA 

PUBLICA 

SE ENTREGA A MAS 

TARDAR ANTES DEL 15 

DE MARZO 

CONTRALORIA 

A.1
INGRESOS Y 

EGRESOS 

CONTABILIDAD DE 

INGRESOS Y EGRESOS 

DE MANERA MENSUAL 

CONTABILIDAD 








