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ACTIVIDADES GENERALES

ACTIVIDADES GENERALES

AREA RESPONSABLE

RECEPCION DE SOLICITUDES (PARA CONSTRUCCION Y REHABILITACION
DE VIVIENDA, PISOS, TECHOS, MUROS, SISTEMAS DE AGUA POTABLE,
DRENAJE Y REDES ELECTRICAS; APOYO PARA BECAS EDUCATIVAS)

TODO EL DEPARTAMENTO

INTEGRAR DE PADRONES DE BENEFICIARIOS PARA LA GESTION DE
PROYECTOS

AUXILIAR, AREA OPERATIVA

DETECTAR  NECESIDADES DE INFRAESTRUCTURA BASICA EN
LOCALIDADES (BARRIDOS POR LOCALIDAD, LEVANTAMIENTO DE
CUESTIONARIOS DE INFORMACION SOCIO-ECONOMICAS (CUIS), ETC.)

AREA OPERATIVA, AUXILIAR

IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS DE TRABAJO PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS LOCALIDADES EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA
SOCIAL BASICA

DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL,
AREA TECNICA, AREA ADMINISTRATIVA

GESTIONAR DE PROYECTOS ANTE LAS DEPENDENCIAS ESTATALES Y
FEDERALES

DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL,
AREA TECNICA

ASISTIR A CAPACITACIONES PROMOVIDAS POR LAS DEPENDENCIAS
ESTATALES Y FEDERALES (ACTUALIZACION DE LOS PROGRAMAS
FEDERALES Y ESTATALES Y SUS REGLAS DE OPERACION.

DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL,
AREA TECNICA, AREA ADMINISTRATIVA,
AREA  OPERATIVA Y  PERSONAL
INVOLUCRADO

REPORTAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL
DEPARTAMENTO A TRAVES DE LOS SISTEMAS DE FISCALIZACION (SAACG,
POA, RFT, MIDS)

AREA ADMINISTRATIVA, AREA TECNICA,
AUXILIAR)

ELABORACION DE PROYECTOS QUE RESUELVAN LAS NECESIDADES DE
INFRAESTRUCTURA SOCIAL BASICA DE LAS LOCALIDADES DEL MUNICIPIO

AREA TECNICA

REALIZAR ASAMBLEAS COMUNITARIAS PARA INFORMAR A LA
POBLACION DE LOS PROYECTOS A EJECUTAR EN LOCALIDADES

AREA OPERATIVA, AREA TECNICA

INTEGRAR DE COMITES COMUNITARIOS PARA LA VIGILANCIA Y
SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS

AREA OPERATIVA, AREA TECNICA

SUPERVISAR DE OBRAS EN LOCALIDADES DEL MUNICIPIO (ELABORACION
DE REPORTES DE SUPERVISION Y MEMORA FOTOGRAFICA DEL AVANCE
FISICO DE CADA OBRA)

AREA OPERATIVA, AREA TECNICA

INTEGRAR DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A LOS PROYECTOS
REALIZADOS POR EL DEPARTAMENTO

AREA TECNICA, AREA OPERATIVA,
AUXILIAR

ENTREGAR DE EXPEDIENTES POR PARTE DEL DEPARTAMENTO ANTE LAS
DEPENDENCIAS FISCALIZADORAS (AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO)

DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL,
AREA TECNICA

ELABORAR REPORTES DE TRANSPARENCIA (CARGAR DOCUMENTOS DE
LAS OBRAS EJECUTADAS POR EL DEPARTAMENTO EN FORMATOS DE

TRANSPARENCIA)

AUXILIAR




REALIZAR ACTIVIDADES VARIAS DEL DEPARTAMENTO (ELABORACION DE
CUESTIONARIOS UNICOS DE INFORMACION SOCIO-ECONOMICA,
COPIAS, ENGARGOLADOS, COMPLEMENTOS DE EXPEDIENTES TECNICOS,
ETC.)

AUXILIAR, MANTENIMIENTO

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LAS AREAS Y MOBILIARIO DENTRO DEL
DEPARTAMENTO

MANTENIMIENTO




