
 

 

 

 

SUSAN DENISSE LEDEZMA CRUZ 
Dirección:  

  San Nicolás Tolentino, S.L.P.  

Teléfono móvil: (+52) 487-140-4580 

Correo: susanledezma764@gmail.com 
 

 

 

Auxiliar contable con 2 años de experiencia en el área de Tesorería, llevar registros de libros auxiliares, gestión de 

facturación y cobro, supervisión de cuentas bancarias. 

Esperando encontrar oportunidades de crecimiento profesional, para desarrollar habilidades dentro del campo laboral.  

  

FORMACIÓN ACADÉMICA 

•  2023- En Curso UTAN Saucito SLP 

Licenciatura en Administración de Empresas  
  

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

TESORERIA MUNICIPAL 

Auxiliar contable, Febrero 2022 – ACTUAL 

• Administre, archive y controle la información contable de los libros auxiliares 

• Mejore la precisión de la información de formatos en plataformas   

• Facturación y archivo 

• Conciliación de estados de cuenta 

• Optimicé el proceso de compra de provisiones,lo que resultó en una reducción en los costos operativos. 

• Instruí a personal de acuerdo a sistemas contables 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HABILIDADES Y COMPETENCIAS 

● Disponibilidad de horario 

● Excelencia técnica 

● Actitud de servicio  

● Pensamiento analítico 

● Trabajar sobre presión 

● Trabajo en equipo  

 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

● Manejo de Microsoft Office 

● Autodidacta en conocimiento de tecnologías de 

la WEB 

●  Aspel SAE 

● CONTPAQi 

● SAACG.NET. 

● Curso Formulación del Proyecto de 

Presupuesto de Egresos 

● Sistema impuesto predial 

 

 

 
 


