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 1C Legislación        A L F E T I A  T A  C T E C H R P C 

1C.1 Disposiciones Legales en la Materia X X 
  

X X 
  

5 5 10   
    

  P   

1C.3 Leyes  X X   X X   5 5 10         P   

1C.4 Códigos X X   X X   5 5 10         P   

1C.5 Convenios y tratados internacionales X X   X X   5 5 10         P   

1C.6 Decretos  X X   X X   5 5 10         P   

1C.7 Reglamentos X X   X X   5 5 10         P   

1C.8 Acuerdos generales X X   X X   5 5 10         P   

1C.9 Circulares X X   X X   5 5 10         P   

1C.10 
Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de 
colaboración, acuerdos, etc.)  

X X 
  

X X 
  

5 5 10 
        

P 
  

1C.11 Resoluciones X X   X X   5 5 10         P   

1C.12 Compilaciones jurídicas X X   X X   5 5 10         P   



1C.15 Comités y subcomités de normalización. X X   X X   5 5 10         P   

2C  Asuntos Jurídicos  
    

A L F E T I 
A de 

T 
A de 

C 
T E C H R P C 

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos X X 
  

X X 
                

  C 

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal  X X   X X                   C 

2C.6 Asistencia, consulta y asesorías X X   X X                   C 

2C.7 Estudios, dictámenes e informes X X 
  

X X 
                  

C 

2C.8 Juicios contra la dependencia X X   X X                   C 

2C.9 Juicios de la dependencia X X 
  

X X 
                  

C 

2C.10 Amparos  X X   X X                   C 

2C.13 Inspección y designación de Peritos X X   X X                   C 

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos  X X   X X                   C 

2C.15 Notificaciones X X   X X                   C 

2C.16 Inconformidades y peticiones X X   X X                   C 

2C.17 Delitos y faltas X X 
  

X X 
                  

C 

 3C Programación, organización y presupuestación  
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C 

3C.1 Disposiciones en materia de programación X X 
  

X X 
                  

   

3C.2 Programas y proyectos en materia de programación X 
    

X 
                    

   



3C.4 Programa anual de inversiones X 
    

X 
                    

   

3C.7 Programas operativos anuales X 
    

X 
                    

   

3C.8 Disposiciones en materia de organización X X 
  

X X 
                  

   

3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización X X 
  

X X 
                  

   

3C.12 
Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de 
procesos y procedimientos 

X X 
  

X X 
                  

   

3C.13 Acciones de modernización administrativa  X 
    

X 
                    

   

3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos X 
    

X 
                    

   

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación  X X 
  

X X 
                  

   

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación X 
    

X 
                    

   

3C.19 Análisis financiero y presupuestal X 
    

X 
                    

   

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal X 
    

X 
                    

   

4C Recursos Humanos      
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

4C.1 
Disposiciones en materia de recursos humanos. X X 

  
X X 

                  
   

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos X   
  

X   
                  

   



4C.3 Expediente único de personal X X 
  

X X 
                  

   

4C.5 Nómina de pago de personal  X 
  

X X 
  

X 
                

   

4C.5.1 Nómina de pago quincenal  X 
  

X X 
  

X 
                

   

4C.5.2 Nómina de pago semanal X 
  

X X 
  

X 
                

   

4C.6 Reclutamiento y selección de personal X 
    

X 
                    

   

4C.7 Identificación y acreditación de personal X 
    

X 
                    

   

4C.8 
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, 
incapacidades, etc.). 

X 
    

X 
                    

   

4C.9 Control disciplinario X     X                        

4C.12 Evaluaciones y promociones X 
    

X 
                    

   

4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando X 
    

X 
                    

   

4C.15 Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social X 
    

X 
                    

   

4C.16 Control de prestaciones en materia económica X 
    

X 
                    

   

4C.16.1 Prestamos de fondo de ahorro al personal sindicalizado X 
    

X 
                    

   

4C.17 Jubilaciones y pensiones X 
    

X 
                    

   

4C.20 
Relaciones laborales (comisiones mixtas, Sindicato Nacional de 
Trabajadores al Servicio del Estado, condiciones laborales). 

X 
    

X 
                    

   



4C.21 Servicios sociales, culturales y de seguridad e higiene en el trabajo X 
    

X 
                    

   

4C.22 
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal 
operativo y de áreas administrativas 

X 
    

X 
                    

   

4C.23 Servicio social de áreas administrativas   X 
    

X 
                    

   

4C.24 Currícula de Personal X 
    

X 
                    

   

4C.26 Expedición de constancias y credenciales X 
    

X 
                    

   

4C.28 Servicio profesional de carrera X 
    

X 
                    

   

5C Recursos Financieros    
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

5C.1 
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 
Gubernamental. 

X X 
  

X X 
                  

   

5C.2 
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.4 Ingresos X 
  

X X 
  

X 2 5 7 
          

   

5C.5 Libros contables X 
  

X X 
  

X 2   
            

   

5C.6 Registros contables X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.13 Créditos concedidos X 
  

X X 
  

X 2 
              

   



5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.15 Transferencias de presupuesto X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.16 Ampliaciones del presupuesto X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.19 Pólizas de diario X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.22 Control de cheques X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.23 Conciliaciones X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.24 Estados financieros X 
  

X X 
  

X 2   
            

   

5C.25 Auxiliares de cuentas X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.27 Fondo rotatorio X 
  

X X 
  

X 2 
              

   

5C.28 Pago de derechos X 
  

X X 
  

X 2 
              

   



6C Recursos Materiales y Obra Pública  
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C 

6C.1 
Disposiciones en materia de Recursos Materiales, Obra Pública, 
Conservación y Mantenimiento. 

X X 
  

X X 
                  

   

6C.2 
Programas y proyectos en materia de Recursos Materiales, Obra 
Pública, Conservación y Mantenimiento. 

X 
    

X 
                    

   

6C.3 Adquisiciones  X 
    

X 
                    

   

6C.3.1 Licitaciones Públicas  X 
    

X 
                    

   

6C.3.2 Invitación Restringida X 
    

X 
                    

   

6C.3.3 Adjudicación directa  X 
    

X 
                    

   

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos X X 
  

X X 
                  

   

6C.6 Control de contratos X X 
  

X X 
                  

   

6C.7 Seguros y fianzas X X 
  

X X 
                  

   

6C.8 Suspensión, Rescisión, Terminación de Obra Pública X X X X X X 
  

10 
            

   

6C.9 Bitácoras de Obra Pública X   
  

X   
    

10 
            

   

6C.10 Calidad en materia de obras, conservación y equipamiento  X 
    

X 
      

10 
            

   



6C.11 Precios Unitarios en Obra Pública y Servicios X 
    

X 
                    

   

6C.12 Asesoría Técnica en materia de Obra Pública X 
    

X 
                    

   

6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 
    

X 
                    

   

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles  X X 
  

X X 
                  

   

6C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles X X 
  

X X 
                  

   

6C.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles X 
    

X 
                    

   

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 
    

X 
                    

   

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 
    

X 
                    

   

6C.23 Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios  X 
    

X 
                    

   

6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles  X 
    

X 
                    

   

6C.25 Comité de obra pública X 
    

X 
                    

   

7C  Servicios generales      
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  



7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales X X 
  

X X 
                  

   

7C.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) X 
    

X 
                    

   

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 
    

X 
                    

   

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza e higiene X 
    

X 
                    

   

7C.7 Servicios de transportación X 
    

X 
                    

   

7C.8 Servicios de telefonía (telefonía celular y radiolocalización) X 
    

X 
                    

   

7C.13 Control de Parque vehicular X 
    

X 
                    

   

7C.14 Control de combustible X 
    

X 
                    

   

8C 
Tecnol
ogías y 
Servici
os de 
la 
Inform
ación          

A L F E T I 
A de 

T 
A de 

C 
T E C H R P C  

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la Entidad X 
    

X 
                    

   



8C.8 Programas y proyectos en materia de informática. X 
    

X 
                    

   

8C.10 Seguridad informática X 
    

X 
                    

   

8C.10.1 Seguridad de la red inalámbrica  X 
    

X 
                    

   

8C.10.2 Seguridad física y lógica  X 
    

X 
                    

   

8C.10.3 Respaldo y recuperación de los Sistemas de Información X 
    

X 
                    

   

8C.10.4 Respaldo de base de datos y servidores  X 
    

X 
                    

   

8C.11 Desarrollo de sistemas  X X 
  

X X 
                  

   

8C.11.1 Mantenimiento de sistemas a terceros  X 
    

X 
                    

   

8C.11.2 Página web Institucional e Intranet  X 
    

X 
                    

   

8C.11.3 Sistemas Internos Institucionales  X 
    

X 
                    

   

8C.24 Productos para la divulgación de servicios X 
    

X 
                    

   

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet X 
    

X 
                    

   



8C.25.1 Atención a solicitudes internas  X 
    

X 
                    

   

9C  Control y Auditoria de actividades Públicas 
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C 

9C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría X X 
  

X X 
                  

   

9C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoría X   
  

X   
                  

   

9C.3 Auditoría X X 
  

X X 
                  

   

9C.4 Visitadurías X 
    

X 
                    

   

9C.5 Revision de rubros específicos X 
    

X 
                    

   

9C.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones X 
    

X 
                    

   

9C.7 Participación en comités X 
    

X 
                    

   

9C.8 Requerimientos de información a Dependencias y Entidades X 
    

X 
                    

   

9C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas X X 
  

X X 
                  

   

9C.10 Responsabilidades X X 
  

X X 
                  

   



9C.11 Inconformidades X X 
  

X X 
                  

   

9C.12 Declaraciones patrimoniales X X 

  

X X 

                  

   

9C.13 Entrega-recepción X X 
  

X X 
                  

   

10C Transparencia y Acceso a la Información  
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C 

10C.1 
Disposiciones en materia de acceso a la información y protección de 
datos  

X X 
  

X X 
                  

   

10C.2 
Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la 
corrupción  

X   
  

X   
                  

   

10C.3 Unidades de enlace  X   
  

X   
                  

   

10C.4 Comité de transparencia  X X 
  

X X 
                  

   

10C.5 Solicitudes de acceso a la información X X 

  

X X 

                  

   

10C.6 Portal de transparencia X X 
  

X X 
                  

   

10C.7 Clasificación de información reservada X X 
  

X X 
                  

   



10C.8 Clasificación de información confidencial X X 
  

X X 
                  

   

10C.9 Sistemas de datos personales X X 
  

X X 
                  

   

1S 
Opera
ciones          

A L F E T I 
A de 

T 
A de 

C 
T E C H R P C  

1S.1 Programas, proyectos y estudios  X 
    

X 
                    

   

1S.2 Programación y manejo integral de cultivos  X 
    

X 
                    

   

1S.3 Supervisión de operaciones de cultivo de Tomate  X 
    

X 
                    

   

1S.4 Supervisión de operaciones de cultivo de Alfalfa  X 
    

X 
                    

   

2S Calidad e Inocuidad      
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

2S.1 Disposiciones en Materia de Calidad e Inocuidad  X X 
  

X X 
                  

   

2S.2 Programas y proyectos en materia de control de calidad e inocuidad X 
    

X 
                    

   

2S.3 Materias Primas  X 
    

X 
                    

   

2S.4 Cosecha y empaque X 
    

X 
                    

   



2S.5 Producto terminado X 
    

X 
                    

   

2S.6 Operación de Laboratorios X 
    

X 
                    

   

2S.7 Certificaciones de calidad    
    

  
                    

   

2S.8 Auditorias de Calidad e Inocuidad  X 
    

X 
                    

   

2S.9 Comité de calidad e Inocuidad  X 
    

X 
                    

   

3S Fitosanidad        
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

3S.1 Disposiciones en materia de Fitosanidad  X X 
  

X X 
                  

   

3S.2 Programas y proyectos en materia de Fitosanidad X 
    

X 
                    

   

3S.3  Control de plagas y enfermedades en los cultivos  X 
    

X 
                    

   

3S.4 Registros de aplicaciones al cultivo X 
    

X 
                    

   

3S.5 Mantenimiento y calibración de equipos X 
    

X 
                    

   

4S Fertirrigación        
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  



4S.1 Disposiciones en materia de Fertirrigación  X X 
  

X X 
                  

   

4S.2 Programas y proyectos en materia de Fertirrigación  X 
    

X 
                    

   

4S.3 Operación de Laboratorios  X 
    

X 
                    

   

4S.4  Control de suministro de agua X 
    

X 
                    

   

4S.5 Soluciones nutritivas a los cultivos  X 
    

X 
                    

   

4S.6 Verificación de Medidores portátiles de pH y CE X 
    

X 
                    

   

5S  Injertos        
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

5S.1 Programas y proyectos en materia de Injertos  X 
    

X 
                    

   

5S.2 Operación y control de plagas en Injertos X 
    

X 
                    

   

5S.3 Preparación, manejo y aplicación de soluciones X 
    

X 
                    

   

5S.4 Registro de medición del clima  X 

    

X 

                    

   

6S Empaque        
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  



6S.1 Disposiciones en materia de Empaque X X 
  

X X 
                  

   

6S.2 Programación de insumos, materiales y empaque X 
    

X 
                    

   

6S.2.1 Solicitud de requerimientos X 
    

X 
                    

   

6S.4 Operación e Inspección de lineas de empaque  X 
    

X 
                    

   

6S.5 Logistica Interna X 
    

X 
                    

   

7S Expedición        
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

7S.1 Control de camaras frias y preenfriado de producto  X   
  

X   
                  

   

7S.2 Insección de material para exportación  X   
  

X   
                  

   

7S.3 Control de sellos de seguridad  X   
  

X   
                  

   

7S.4 Embarque de producto X   
  

X   
                  

   

7S.5 Exportación de producto  X X 
  

X X 
                  

   



7S.6 Rastreabilidad y trazabilidad del producto  X   
  

X   
                  

   

7S.7 Operaciones portuarias y fronterizas X X 
  

X X 
                  

   

8S Almacenamiento     
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

8S.1 
Disposiciones en materia de Recepción,almacenamiento y 
abastecimiento de Materiales  

X 
    

X 
                    

   

8S.2 Recepción de materiales y/o productos  X 

    

X 

                    

   

8S.3 Salida de materiales y/o productos consumo  X 
    

X 
                    

   

8S.4 Primeras entradas, primeras salidas (PEPS) X 
    

X 
                    

   

8S.5 Organización y ejecución de toma de inventario X 
    

X 
                    

   

8S.6 Almacenamiento empaque  X 
    

X 
                    

   

8S.6.1 Recepción de materiales  X 

    

X 

                    

   

8S.6.2 Salida de materiales  X 
    

X 
                    

   

8S.6.3 Levantamiento de inventario a fin de ciclo X 
    

X 
                    

   



8S.6.4 Levantamiento de inventario a fin de Año  X 
    

X 
                    

   

9S Ecologia, Higiene y Seguridad A L F E T I 
A de 

T 
A de 

C 
T E C H R P C  

9S.1 Disposiciones en materia de Ecologia, higiene y seguridad X X 
  

X X 
                  

   

9S.2 Programas y proyectos en materia de Ecologia, Higiene y seguridad X 
    

X 
                    

   

9S.3 Protección Planta  X 
    

X 
                    

   

9S.4 Seguridad Industrial  X 
    

X 
                    

   

9S.5 Servicio Médico  X 
    

X 
                    

   

9S.6 Higiene y Ecologia  X 

    

X 

                    

   

10S 
Mante
nimien
to          

A L F E T I 
A de 

T 
A de 

C 
T E C H R P C  

10S.1 Programas y proyectos en materia de Mantenimiento  X 
    

X 
                    

   

10S.2 Mantenimiento Hidráulico e Instalaciones  X 
    

X 
                    

   



10S.2.1 Inspección y mantenimiento hidráulico  X 
    

X 
                    

   

10S.2.2 inspección y mantenimiento de estructura y cubierta X 
    

X 
                    

   

10S.3 Mantenimiento eléctrico y automatismos  X 
    

X 
                    

   

10S.3.1 Inspección y mantenimiento eléctrico  X 
    

X 
                    

   

10S.3.2 Inspección y mantenimiento de automatismos  X 
    

X 
                    

   

10S.4 Mantenimiento de maquinaria y equipo X 
    

X 
                    

   

10S.4.1 inspección y mantenimiento de maquinaria  X 
    

X 
                    

   

10S.4.2 Inspección y mantenimiento de equipo X 

    

X 

                    

   

10S.5 Requisición de servicios  X 
    

X 
                    

   

11S Archivo        
A L F E T I 

A de 
T 

A de 
C 

T E C H R P C  

11S.1 Disposiciones en materia de regulación de procesos archivisticos  X X 

  

X X 

                  

   



11S.2 Programas y proyectos en materia de archivo X X 

  

X X 

                  

   

11S.3 Servicios de cunsulta archivistica  X   
  

X   
                  

   

11S.4 Comité de información X X 

  

X X 

                  

   

 

Nota importante: El presente archivo se encuentra en proceso de alineación con el cuadro general de clasificación de archivos por lo que se 

valida  únicamente como avance de actualización al ejercicio 2023 del centro de producción santa rita  S.A de C.V. 


