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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE 
TRÁMITE

ÁREA DE PROCEDENCIA DIRECCIÓN
RESPONSABLE DEL ÁREA TELEFONO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

RESPONSABLE DEL ÁREA TELEFONO
CARGO CORREO ELECTRONICO

FECHAFECHA

FORMACION DE PERSONAL EDUCATIVO SECCIÓN
CODIGO NO. DE FECHAS 

UBICACIÓN DESCRIPCIÓN
CODIGO NO. DE 

EXPEDIENTES
FECHAS 

EXTREMASSERIE

DIFUSIÓN Y CONCERTACIÓNSECCIÓN

UBICACIÓN DESCRIPCIÓN
SERIE

CÓDIGO NO. DE 
EXPEDIENTES

FECHAS 
EXTREMAS

UBICACIÓN DESCRIPCIÓN
SERIE EXPEDIENTES EXTREMAS

PROGRAMAS EDUCATIVOS P. I.SECCIÓN
CODIGO NO. DE FECHAS 

UBICACIÓN DESCRIPCIÓN
EXPEDIENTES EXTREMAS

UBICACIÓN DESCRIPCIÓN
SERIE
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6 2009-2015
ARCHIVO DE OFICINA DE 

ACTIVIDADE S DE FORMACION 
PROGRAMA ANUAL DE FORMACION 

6 2009-2015
ARCHIVO DE OFICINA DE 

FORMACION 
ACTIVIDADE S DE FORMACION 

126 2009-2015
ARCHIVO DE OFICINA DE 

FORMACION 
ACTIVIDADE S DE FORMACION ACTIVIDADES Y REGISTRO DE FORMACION 

PROGRAMA ANUAL DE FORMACION 
EDUCATIVA 

126 2009-2015
FORMACION 

ACTIVIDADE S DE FORMACION 

15 2009-2015
ARCHIVO DE OFICINA DE 

FORMACION 
ACTIVIDADE S DE FORMACION 

PROGRAMAS Y PROYECTOS TÉCNICO 
PEDAGOGICOS 

ACTIVIDADES Y REGISTRO DE FORMACION 

FORMACION PEDAGOGICOS 

89 2009-2015 ARCHIVO OFICINA ACEPTACIÓN/LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIALSERVICIO SOCIAL

6 2009-2015
ARCHIVO OFICINA DE 

DIFUSIÓN
DISEÑO Y ELABORACIÓN DE MATERIALES.

DISEÑOS Y ESTRATEGIAS EN LOS MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN

6 2009-2015 ARCHIVO DEPTO.
CONVENIOS DE COLABORACIÓN CON 
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

6 2009-2015 ARCHIVO DEPTO.
PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN EN TRES JORNADAS 
DE ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN.

ACTIVIDADES DE DIFUSIÓN
DE ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN.

88 13,14 Y 15 ARCHIVO DE OFICINA ACTIVIDADES DEL P.I. DE 2015
24 13,14 Y 15 ARCHIVO DE OFICINA DISTRIB DE MATERIAL P.I. 2015CONTROL DE MATERIAL

PROGRAMA ANUAL P.I.
24 13,14 Y 15 ARCHIVO DE OFICINA DISTRIB DE MATERIAL P.I. 2015
46 13,14 Y 15 ARCHIVO DE OFICINA FORMACION ESTRUC P.I. 2015

CONTROL DE MATERIAL
TALLER-CURSO-REUNION


